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Wstep

Modut Harmonogramy umozliwia Uzytkownikom wprowadzenie informacji o przewidywanych ramach czasowych przedktadania przez
beneficjentéw kolejnych wnioskdw o ptatnosc¢ i przewidywanych ptatnosciach w ramach projektu (prognozowanie ptatnosci).

Dostep do modutu majg Uzytkownicy posiadajgcy role z odpowiednimi uprawnieniami, po zalogowaniu sie przez SSO do aplikacji
SL2021. Dodatkowo, aby mie¢ mozliwos¢ uzupetniania/edycji danych w ramach Harmonogramoéw, niezbedne jest istnienie projektu

o statusie ,Umowa podpisana’, ,Umowa rozwigzana”, ,Zakonczony”.”.

Uzytkownik Beneficjenta ma mozliwos¢ tworzenie i uzupetniania danych na formularzu Harmonogramow. Moze réwniez eksportowac
lub importowa¢ dane do/z plikéw xIsx.
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Uprawnienia Uzytkownika
Uzytkownik bedzie posiadat dostep do poszczegdlnych funkcjonalnosci modutu, poprzez nadanie mu odpowiednich uprawnien.
Uprawnianie znajdujgce sie w grupie ,Harmonogramy”.

Ponizej prezentowana jest lista funkcji i odpowiadajgce jej uprawnienia.

Funkcje Wymagane uprawnienie

Podglad listy harmonogramoéw ptatnosci Podglad harmonogramoéw pfatnosci

Podglad szczegdtow harmonogramu ptatnosci Podglad harmonogramdw ptatnosci

Wydruk wersji harmonogramu do PDF Podglad harmonogramoéw ptatnosci

Eksport danych harmonogramu do pliku .xIsx Podglagd harmonogramoéw pfatnosci
Tworzenie nowej wersji harmonogramu

ptatnosci Zarzadzanie harmonogramami ptatnosci
Edycja danych na harmonogramie ptatnosci Zarzadzanie harmonogramami ptatnosci
Ustawianie okresu harmonogramu Zarzadzanie harmonogramami ptatnosci
Dodawanie zatgcznika do harmonogramu

ptatnosci Zarzadzanie harmonogramami ptatnosci
Dowigzywanie zatgcznika do harmonogramu

ptatnosci Zarzadzanie harmonogramami ptatnosci
Import danych do harmonogramu z pliku .xlsx Zarzadzanie harmonogramami ptatnosci
Usuniecie harmonogramu ptatnosci Zarzadzanie harmonogramami ptatnosci
Odwigzywanie zatgcznika od harmonogramu

ptatnosci (wycofanego, w przygotowaniu) Zarzadzanie harmonogramami ptatnosci
Zatwierdzenie harmonogramu Zmiana statusu harmonogramu przez instytucje
Wycofanie harmonogramu Zmiana statusu harmonogramu przez instytucje
Przesytanie harmonogramu Przestanie harmonogramu

Odwigzywanie zatgcznika od harmonogramu

ptatnosci bedacego po stronie instytucji Odwigzanie zatgcznika harmonogramu przez
(zatwierdzonego, archiwalnego, przestanego) instytucje
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Tabela 1 Uprawnienia — Harmonogramy

Harmonogramy
Dostep do modutu

W momencie otrzymania odpowiednich uprawnien uzytkownik otrzyma dostep do modutu harmonograméw. Dostep do modutu
znajduje sie mozliwy jest z menu kontekstowego projektow.

=  Projekty Czasdokoricasesii 2855 @ £ & @

Lista projektow

Liczba wynikow: 1 Szczegoly projektu

Pozycji na stronie: Rozliczenie projektu ~
Szukaj projektu 10 -

Whioski o ptatnosc¢

Panel filtrowania i sortowania Harmonogram platnosci I

Baza personelu

TEST.01.01-1Z.00-0001/24 ~
Zamowienia publiczne
Tytut Whioskodawca Korespondencja
Projekt szkoleniowy Wojewodziwo Swigtokrzyskie - Wojewde
Dokumenty
Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
44778 576,47 38 061 790,00 o
Zatgczniki
Status Data ostatniej zmiany .
Zadania
[E! Umowa podpisana 2024-10-16 13:10:24

" Zarzadzanie uzytkownikami

Rysunek 1 Harmonogramy - Nawigacja
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Podglad listy Harmonogramow

W celu podejrzenia listy Harmonogramow zarejestrowanych w projekcie nalezy uzy¢ funkcji ,Harmonogram ptatnosci” dostepnej na
belce projektu.

Na karcie kazdego harmonogramu na liscie sg widoczne nastepujgce dane:
- Wersja

- Status

- Data przekazania

- Data zatwierdzenia

- Data wycofania

- Wydatki kwalifikowane

- Dofinansowanie

- Data ostatniej zmiany
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% Projekty —

Liczba wynikéw: 2

Strona glowna

Pozycji na stronie:
Szukaj harmonogramu ptatnosci 10 -

A  Wybér aplikacji

Projekty Panel filtrowania i sortowania v

Lista projektow

Zadania

Certyfikacja
Status Data przekazania

[ Korekty systemowe W przygotowaniu Brak

iil Deklaracje wydatkow Data zatwierdzenia Data wycofania
Brak Brak

B  Wnioski do KE
Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
200 000,00 100 000,00

Deklaracja dostepnosci

Data ostatniej zmiany

88 Deklaracja dostepnosci
=" ! ® 2024-08-28 15:41:27

Status Data przekazania
5 Zatwierdzony 2024-08-27
Data zatwierdzenia Data wycofania
Pomoc Techniczna
dla Funduszy Europejskich 2024-08-27 Brak
Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

- 200 000,00 100 000,00

Rzeczpospolita Polska

Data ostatniej zmiany
2024-08-27 14:09:12

Dofinansowane przez
Unig Europejsk3 °

Rysunek 2 Lista harmonograméw
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Utworzenie harmonogramu

Aby utworzy¢ harmonogram nalezy uzy¢ funkcji Utworz nowg wersje. Uzycie tej funkcji pozwala na wyswietlenie formularza, ktéry
nalezy uzupemic.

Utworz nowa wersje

Wskaz daty graniczne okresu harmonogramu:

Data od

@@ Podziel na miesigce

Rysunek 3 Ekran tworzenia harmonogramu

Na ekranie formularza widocznych jest kilka pdl ktére nalezy uzupetnic.
Data od — Data startu zakresu harmonogramu.

Data do — Data konca zakresu harmonogramu
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Podziat na miesigce — Zaznaczenie opcji spowoduje podziat harmonogramu na miesigce — w przeciwnym wypadku harmonogram
bedzie kwartalny

W momencie uzupetnienia powyzszych danych i zapisaniu ich przy pomocy funkcji Tak, Uzytkownik zostaje przeniesiony na ekran
Harmonogramu.

Edycja harmonogramu

Uzytkownik z uprawnieniami do Edycji ma mozliwo$¢ modyfikacji formularza harmonogramu w celu zmiany danych wprowadzonych
podczas jej tworzenia. W tym celu nalezy w menu zarzgdzania harmonogramem uruchomié¢ funkcje edycji w celu przetgczenia
formularza w tryb edytowalny.

10
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Dane finansowe

Kwartal/miesigc Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie ogélne W tym zaliczka W tym refundacja

1] 0,00 0,00 0,00 0,00
Sierpien 0,00 0,00 0,00 0,00
Wrzesien 0,00 0,00 0,00 0,00

I\ 0,00 0,00 0,00 0,00
Pazdziernik 0,00 0,00 0,00 0,00
Listopad 0,00 0,00 0,00 0,00
Grudzier 0,00 0,00 0,00 0,00

RAZEM 0,00 0,00 0,00 0,00

Uwagi (pole opcjonalne) ~

Z
0/ 4000

Zataczniki do harmonogramu

Nazwa Typ

Brak danych

ZAPISZ ANULUJ

Rysunek 4 Edycja harmonogramu
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System zaprezentuje formularz w trybie edycji. Nalezy wprowadzi¢ wymagane modyfikacje oraz Zapisa¢ dane w celu ich utrwalenia.

Po wszystkim na ekranie ponownie zaprezentowany zostanie formularz wraz ze zmodyfikowanymi danymi oraz zmianami w danych
audytowych.

Zmiana okresu harmonogramu

Podobnie jak podczas tworzenia harmonogramu uzytkownik moze zmieni¢ okres obowigzywania harmonogramu uzywajgc funkgciji
,Ustaw okres harmonogramu”

Harmonogram painosci

Ustaw okres harmonogramu

Importuj z xlsx

Numer wersji

1 Eksportuj do xlsx

Nazwa beneficjenta

. Usun
Wojewodztwo Swigtokrzyskie - Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach

Data zatwierdzenia D Wygeneruj PDF

Brak B
Lista wersji harmonogramu

Wydatki kwalifikowalne Dotinansowanie w projekcie
44778 576,47 38 061 790,00

Rysunek 5 Menu harmonogramu — Ustaw okres harmonogramu

12
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Jesli harmonogram w momencie uruchomienia funkcji ma okreslony (juz wczesniej zainicjowany)
okres sprawozdawczy, System:

a) (jesli dotyczy) usuwa dane dot. lat, kwartatéw i miesiecy ktore przestaty wchodzi¢ w sktad okresu sprawozdawczego poprzedzajgc
dziatanie stosownym komunikatem ostrzegawczym. W takim przypadku zmiana okresu nastepuje dopiero po potwierdzeniu przez
uzytkownika swojego dziatania. Uzytkownik moze zrezygnowac z opcji zmiany okresu harmonogramu poprzez przycisk ,Anulu;j”.

b) zachowuje wczesniej wpisane dane (w tym podziat danego kwartatu na miesigce lub brak podziatu kwartatu na miesigce)
wchodzgce w zakres okresu sprawozdawczego,

c) w przypadku zmiany doktadnosci harmonogramu z miesiecy na kwartaty dane kwotowe dot. poszczegdlnych miesiecy kwartatu sg
sumowane do kwartatu i zainicjowane tg sumg na poziomie danego kwartatu,

d) w przypadku zmiany dokfadnosci harmonogramu z kwartatdw na miesigce dane kwotowe dot. danego kwartatu sg domysinie
kopiowane do ostatniego miesigca danego kwartatu,

e) (jesli dotyczy) dodaje nowe lata, kwartaty, miesigce, jesli nowy okres sprawozdawczy wykracza poza poprzednio wskazany okres
sprawozdawczy. Nowe kwartaty/miesigce sg inicjowane wartosciami 0,00.

Utworzenie nowej wersji harmonogramu

Jezeli w systemie nie ma innego harmonogramu o statusie: W przygotowaniu, Przestany lub Wycofany i istnieje harmonogram
Zatwierdzony System umozliwia utworzenie nowej wersji harmonogramu za pomocg funkcji ,Utworz nowg wersje”. Proces tworzenia
nowej wersji harmonogramu jest analogiczny jak utworzenie nowego harmonogramu.

13
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Harmonogram ptatnosci ZARZADZANIE HARMONOGRAMEM A

Utworz nowa wersje

Eksportuj do xlsx

Informacje ogolne

Wygeneruj PDF
Numer wersiji S

1 . "
Lista wersji harmonogramu

Nazwa beneficjenta Data przestania
Wojewddziwo Swietokrzyskie - Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach 20241017

Data zatwierdzenia Data wycofania

2024-10-17 Brak

Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie w projekcie
44778 576,47 38 061 790,00

REALIZACJA PROJEKTU w

> I

Rysunek 6 Menu harmonogramu — Tworzenie nowej wersji harmonogramu

Podglad szczegdtow harmonogramu
Uzytkownik z uprawnieniami do podglagdy harmonogramu ma mozliwos¢ nie tylko podejrzenia
wprowadzonych w ramach danej pozyciji.

szczegotowych danych,

14
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W tym celu na liscie harmonogramow, zgodnie z rozdziatem Podglad listy harmonogramoéw, nalezy z menu (3 kropki) wybrac funkcje
Podglad.

Wersja 1 :
Podglad
Status Data przestania
Wycofany 2024-10-17 Edytuj
Data zatwierdzenia Data wycofania -
Przeslij
20241017 20241017
) j PDF
Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie ygenery
0,00 0,00

Usun

Data ostatniej zmiany
2024-10-17 08:59:50

Rysunek 7 Menu harmonogramu — Podglgd

Po wykonaniu tej operacji system zaprezentuje formularz hemogramu w trybie podglgdu.

Usuniecie harmonogramu

Uzytkownik z uprawnieniami do usuwania harmonogramu ma mozliwo$s¢ usuniecia wybranej pozycji z listy pod warunkiem, ze
harmonogram, ktorg uzytkownik chce usung¢, ma status ,W przygotowaniu” lub ,Wycofany”. Pozostate statusy nie mogg podlegac
usuwaniu.

15
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W tym celu na liscie harmonogramow, zgodnie z rozdziatem Podglad listy harmonogramu, nalezy z menu (3 kropki) wybra¢ funkcje

Usun.

Jezeli po usunieciu najnowsza wersja harmonogramu miata status ,archiwalna” to jej status zostanie automatycznie zmieniony na

Zatwierdzony

Wersja 1

Status
W przygotowaniu

Data zatwierdzenia
2024-10-17

Wydatki kwalifikowalne
0,00

Data ostatniej zmiany
2024-10-17 08:59:50

Data przestania
20241017

Data wycofania
2024-10-17

Dofinansowanie
0,00

Podglad

Edytuj

Przeslij

Wygeneruj PDF

Usun

Po wykonaniu tej operacji system zaprezentuje komunikat wymagajgcy potwierdzenia operacji.

Rysunek 8 Menu harmonogramu — Usuniecie

16
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Uwaga!: Potwierdzenie operacji trwale usunie harmonogram i nie bedzie mozliwosci powrotu do jej edyciji.

Funkcja usuwanie dostepna jest réwniez na formularzu harmonogramu w menu Zarzadzanie harmonogramem.

Ustaw okres harmonogramu

Informacje Ogélne -

Importuj z xlsx

Numer wersji
1

Eksportuj do xlsx

Nazwa beneficjenta

- Usun
Wojewaodztwo Swietokrzyskie - Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach

Data zatwierdzenia Wygeneruj PDF

Brak B
Lista wersji harmonogramu

Wydatki kwalifikowalne Dotinansowanie w projekcie
44778 576,47 38 061 790,00

Rysunek 9 Karta harmonogramu - Usuniecie

Generowanie pliku PDF harmonogramu

W celu wygenerowania pliku PDF pozwalajgcego przeglagda¢ harmonogram w formie dokumentu nalezy skorzysta¢ z funkcji

Wygeneruj PDF. Funkcja ta spowoduje wygenerowanie oraz pobrania pliku na urzagdzenie uzytkownika.

17
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Harmonogram ptatnosci

Informacje ogolne

Numer wersji
1

Nazwa beneficjenta

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Wersja 1.0 17.10.2024

ZARZADZANIE HARMONOGRAMEM A

Ustaw okres harmonogramu

Przeslij

Importuj z xlsx

Eksportuj do xIsx

Usun

Wojewodziwo Swietokrzyskie - Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach

Data zatwierdzenia
Brak

Wydatki kwalifikowalne
44778 576,47

Wygeneruj PDF

Lista wersji harmonogramu

Dotinansowanie W projekcie
38061 790,00

REALIZACJA PROJEKTU wv
-~

Rysunek 10 Generowanie pliku PDF Harmonogramu

18
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Przesytanie Harmonogramu
W celu przestania harmonogramu do skorzysta¢ z funkcji ,,Przeslij”. Funkcja dostepna jest dla beneficjenta oraz powoduje
przestanie harmonogramu do instytuciji.

Wersja 1

Podglad
Status Data przestania
W przygotowaniu 2024-10-17 Edytuj
Data zatwierdzenia Data wycofania .

Przeslij
20241017 20241017

) j PDF
Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie ygenery
0,00 0,00

Usun

Data ostatniej zmiany
2024-10-17 08:59:50

Rysunek 11 Przesytanie Harmonogramu do instytucji

System umozliwia réwniez przestanie harmonogramu za pomocg funkcji ,Przeslij” dostepnej w menu zarzgdzanie harmonogramem
na szczegotach harmonogramu.

19
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Ustaw okres harmonogramu

Informacje ogdlne Przeslj

Importuj z xlsx

Numer wersji

1 Eksportuj do xlsx

Nazwa beneficjenta

) Usun
Wojewodztwo Swietokrzyskie - Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach

Data zatwierdzenia D Wygeneruj PDF

Brak B

Lista wersji harmonogramu
Wydatki kwalifikowalne Dofnansowanie w projekcie
44778 576,47 38 061 790,00

Rysunek 12 Przesytanie Harmonogramu do instytucji

Eksport harmonogramu do xlsx

System umozliwia eksport wprowadzonych danych finansowych do pliku xlsx. W tym celu nalezy uzy¢ funkcji eksportuj do xlIsx.

Funkcja ta spowoduje wygenerowanie oraz pobrania pliku na urzgdzenie uzytkownika.
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Fa

Ustaw okres harmonogramu

Przeslij

Informacje ogdlne

Importuj z xlsx
Numer wersji S

1

Eksportuj do xIsx

Nazwa beneficjenta

. Usun
Wojewddziwo Swietokrzyskie - Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach

Wygeneruj PDF
Data zatwierdzenia Y9 J

Brak B

Lista wersji harmonogramu
Wydatki kwalifikowalne Dotinansowanie w projekcie
AA 778 576,47 38 061 790,00

Rysunek 13 Eksport harmonogramu do xIsx

Import harmonogramu z xIsx
System umozliwia import danych finansowych z pliku xIlsx. W tym celu nalezy uzy¢ funkcji importuj z xlsx. Uzytkownik wybiera plik
importu a system aktualizuje dane harmonogramu na podstawie danych z pliku.
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Harmanogram planose

Ustaw okres harmonogramu

Informacje Ogélne -

Importuj z xlsx

Numer wersji
1

Eksportuj do xlIsx

Nazwa beneficjenta

A Usun
Wojewodztwo Swietokrzyskie - Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach

Data zatwierdzenia Wygeneruj PDF

Brak B

Lista wersji harmonogramu
Wydatki kwalifikowalne Dotinansowanie w projekcie
44778 576,47 38 061 790,00

Rysunek 14 Import harmonogramu z xIsx

Filtrowanie i sortowanie danych

W ramach pracy na liscie harmonogramow, uzytkownik ma mozliwosé odfiltrowania listy lub jej posortowania. Jest to mozliwe przy
pomocy Panelu filtrowania i sortowania znajdujgcego sie na gorze listy oraz przy pomocy Wyszukiwarki tekstowej znajdujgcej sie nad
panelem.

Uwaga!: Lista harmonograméw domysinie posortowana jest malejaco po dacie utworzenia.
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Pozycji na stronie
Szukaj - 10 o

Panel filirowania i sortowania ~

Wybrane filtry:

Wybierz pole -

Wybrane sortowanie:

Sortuj wediug - I malejaco

Rysunek 15 Panel filtrowania

Ponizej prezentowana jest tabel przedstawiajgca mozliwosci filtrowania listy korekt systemowych.

. Warunek: | Warunek: | Warunek: | Warunek:
Nazwa pola Rodzaj pola i . . .
réwne zawiera | mniejsze | wieksze
Status Wybor z listy + i + +
Data przekazania kalendarz + - + +
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Data
. . kalendarz + + +
zatwierdzenia
Data wycofania kalendarz + + +
Wydatki :
. liczbowe + + +
kwalifikowane
Dofinansowanie .
, liczbowe + + +
ogotem
Dofinansowanie: )
. liczbowe + + +
zaliczka
Dofinansowanie .
) liczbowe + + +
refundacja

Sortowanie listy jest mozliwe po polach:

e Numer wersji

e Status

e Data przekazania

e Data zatwierdzenia

e Data wycofania

e Woydatki kwalifikowalne

e Dofinansowanie ogotem

e Dofinansowanie: zaliczka

¢ Dofinansowanie: refundacja
o Kiedy utworzyt

Tabela 2 Tabela filtréw listy harmonogramow

24



Instrukcja Aplikacji SL2021
Modut Harmonogramy

e Data ostatniej zmiany (Kiedy modyfikowat)

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Wersja 1.0 17.10.2024

25



