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Gdańsk, 17 października 2017 roku


ZAPYTANIE OFERTOWE


1. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na kompleksowej weryfikacji ex-post postepowań o udzielenie zamówień publicznych na roboty budowlane, usługi i dostawy oraz sporządzenie opinii wraz z listami sprawdzającymi. Opinia powinna zawierać wyczerpujący opis naruszeń zasad udzielania zamówień wynikających z przepisów prawa (w szczególności ustawy PZP) albo zasady konkurencyjności w zakresie opisanym szczegółowo w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020  Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 wraz ze wskazaniem korekt finansowych obniżających dofinansowanie w zakresie określonym w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunków obniżania wartości korekt finansowych oraz wydatków poniesionych nieprawidłowo związanych z udzielaniem zamówień. 
W ramach wynagrodzenia za wydanie opinii z weryfikacji ex-post dotyczącej danego zamówienia publicznego Wykonawca jest zobowiązany do rozpatrzenia zastrzeżeń zgłoszonych przez podmiot kontrolowany, do którego została skierowana opinia, w której wskazano korektę finansową lub uchybienia nieskutkujące nałożeniem korekty, poprzez sporządzenie stanowiska/opinii (ponownej oceny polegającej na podtrzymaniu lub zmianie pierwotnej opinii) w sprawie wniesionych zastrzeżeń przez podmiot kontrolowany w zakresie zamówień publicznych wraz z uzasadnieniem.
Szacunkowa ilość postępowań na roboty budowlane – 40 postępowań, na dostawy i usługi – 25 postępowań.
Wykonawca będzie zobowiązany do:
· zweryfikowania i przekazanie do IZ RPO WP[footnoteRef:1] opinii wraz z listami sprawdzającymi w terminie min. 3 dni od dnia przekazania dokumentów dotyczących przedmiotowego postepowania. [1:  IZ RPO WP - Instytucja Zarządzająca Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.] 

· przygotowania i przekazania IZ RPO WP odpowiedzi na ewentualne uwagi/ wyjaśnienia Beneficjenta do opinii w terminie 5 dni od dnia przekazania uwag/wyjaśnień. 
Dodatkowo Zamawiający przewiduje możliwość organizacji spotkań pomiędzy podmiotami kontrolowanymi, i Zamawiającym. Przedmiotem spotkań mogą być m.in. kwestie związane z kontrolą zamówień, nałożeniem korekt na dane zamówienie, wyjaśnieniem wątpliwości związanych z kontrolowanymi dokumentami oraz inne kwestie formalno-prawne związane z kontrolowanymi postępowaniami. 
Wszystkie działania i czynności wskazane powyżej winny zastać wliczone w ofertową kwotę ryczałtową za wykonanie weryfikacji ex-post. Zamawiający nie przewiduje dodatkowego wynagrodzenia za wykonanie czynności innych niż wskazane powyżej, a niezbędnych do prawidłowej realizacji zamówienia. 
Wykonawca będzie wykonywał weryfikacje ex-post zgodnie z potrzebami Zamawiającego (w tym terminami min. 3 dni – max. 21 dni od dnia przekazania dokumentów) każdorazowo na podstawie jego zlecenia.  
Za świadczenie usług będących przedmiotem Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie rozliczane w okresach miesięcznych, liczonych na koniec miesiąca kalendarzowego (miesięczny okres rozliczeniowy), w wysokości iloczynu stawki za jedno działanie[footnoteRef:2] i liczby potwierdzonych działań przez Zamawiającego.  Wynagrodzenie będzie wypłacane w terminie 14 dni od dnia otrzymania od Wykonawcy prawidłowo wystawionej faktury.   [2:  Przeprowadzenie kontroli ex-post postępowania przetargowego wraz przygotowaniem opinii, wypełnieniem list sprawdzających. ] 

W ramach wynagrodzenia za wykonanie kontroli Wykonawca przeniesie na Zamawiającego majątkowe prawa autorskie wraz z prawami zależnymi do każdego ze zrealizowanych w ramach niniejszej umowy Utworów[footnoteRef:3] na czas nieograniczony, w kraju i za granicą w całości na następujących polach eksploatacji:  [3:  Wszelkie  twórcze opracowania, w szczególności opinie prawne, wypełnione listy sprawdzające, stanowiska w sprawie wniesionych zastrzeżeń wraz z uzasadnieniem oraz formułowaniem zaleceń pokontrolnych przekazywane Zamawiającemu.] 

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Utworu, w tym trwałego lub czasowego zwielokrotnienia utworu - wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy Utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, na wszelkich nośnikach znanych w chwili nabycia praw;
b) w zakresie wyświetlania, stosowania, przekazywania i przechowywania Utworu lub przedmiotu prawa pokrewnego – trwałe lub czasowe zwielokrotnianie Utworu, w szczególności wprowadzanie Utworu do pamięci komputerów, sieci informatycznych, w tym sieci internet, przesyłanie utworu sieciami teleinformatycznymi, w tym z wykorzystaniem internetu, intranetu lub extranetu;
c) w zakresie opracowywania Utworu lub przedmiotu prawa pokrewnego - tłumaczenie, przystosowywanie, zmiany układu lub jakiekolwiek inne zmiany w Utworze, w tym inkorporowanie Utworu w całości lub w części do innego utworu, lub innych materiałów z zachowaniem praw osoby, która tych zmian dokonała;
d) wyłączne wykonywanie oraz wyłączne zezwalanie na wykonywanie przez osoby trzecie opracowań, w tym przeróbek i adaptacji Utworu;
e) digitalizacja Utworu do dowolnego formatu i przy zastosowaniu dowolnej techniki;
f)  w zakresie obrotu oryginałem lub egzemplarzami Utworu – wprowadzanie do obrotu, użyczanie, dzierżawa, najem lub udostępnianie na innych zasadach oryginału albo egzemplarzy Utworu lub jakiejkolwiek ich części, a także składanie ofert w tym zakresie;
g) w zakresie rozpowszechniania Utworu w inny sposób niż określony powyżej – publiczne wystawianie, wyświetlanie, odtwarzanie oraz nadawanie i reemitowanie Utworu, lub jakiejkolwiek ich części, a także publiczne udostępnianie Utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym;
h) rejestracja Utworu w całości lub w części w Polsce lub zagranicą w urzędzie patentowym lub innym właściwym organie w charakterze znaku towarowego lub innego przedmiotu ochrony prawa własności przemysłowej.
Własność przekazywanych przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego oryginału lub egzemplarzy Utworu, w tym jakichkolwiek jego części, przechodzi na Zamawiającego z chwilą ich wydania przez Wykonawcę.
Wykonawca przed stworzeniem Utworu zawrze ze wszystkimi pracownikami i podwykonawcami, którzy będą uczestniczyli w jego tworzeniu, umowy, na podstawie których pracownicy i podwykonawcy zobowiążą się do niewykonywania autorskich praw osobistych, przysługujących im na podstawie przepisów o prawie autorskim oraz wyrażą zgodę na dokonywanie przez Zleceniodawcy dowolnych zmian w Utworze oraz korzystania z Utworu w sposób i na polach eksploatacji określonych powyżej.  
Przeniesienie majątkowych praw autorskich nastąpi na podstawie umowy w dacie przekazania zrealizowanego Utworu lub w uzupełnionej wersji Utworu.  
Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.
2. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
· Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował 5 osobami, w tym: 
a. 2 osobami posiadającymi uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub zawodu adwokata tj.: każda z tych osób posiada wpis na listę potwierdzającą wykonywanie zawodu radcy prawnego lub adwokata, prowadzoną przez Okręgową Izbę Radców Prawnych lub Okręgową Izbę Adwokacką oraz posiada min. 3 letnie doświadczenie w obsłudze podmiotów w zakresie prawa zamówień publicznych;

b. 3 osobami z wyksztalceniem wyższym posiadającymi min. 3 letnie doświadczenie w obsłudze podmiotów w zakresie prawa zamówień publicznych, które przygotowały (każda z nich) po co najmniej 15 opinii prawnych/audytów/ dotyczących udzielenia zamówień zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych lub dyrektyw Unii Europejskiej [wraz z wykazem Wykonawca zobowiązany jest podać nazwę podmiotów na rzecz której wydana była opinia, termin jej wykonania i krótki opis czego dotyczyła]. 
Zamawiający nie dopuszcza łączenia ww. funkcji przez wskazane osoby. Wykonawca musi dysponować 5 osobami. 
· Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa powyżej, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. Wykonawca, który polega na zdolnościach innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Ze zobowiązania złożonego przez Wykonawcę lub innych dokumentów potwierdzających udostępnienie zasobów przez inne podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynikać w szczególności:- zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;- sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia;- charakter stosunku łączącego z Wykonawcą: - zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego.  Podmiot, na zdolnościach, którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia musi zrealizować usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

· Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Pełnomocnictwo w formie pisemnej (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez notariusza), z którego powinien wynikać zakres umocowanie dla pełnomocnika ustanowionego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, należy dołączyć do oferty. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, spełnianie warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy wykazują łącznie. Dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu składają w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.
3. ZAWARTOŚĆ OFERTY
· Oferta musi zawierać:
a. Formularz ofertowy (wzór stanowi Załącznik Nr 1 do Zapytania Ofertowego), wraz  oświadczeniem, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu. Wykonawca poda cenę ryczałtową za realizację niniejszego zamówienia w formularzu ofertowym sporządzonym według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 1 do Zapytania Ofertowego. Cena oferty musi być ceną brutto oraz być wyrażona w złotych polskich, z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po przecinku.
· Pozostałe dokumenty wymagane przez Zamawiającego, które Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą:
a. Zobowiązanie do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, — jeżeli Wykonawca polega na zasobach innych podmiotów. 
b. Wykazu osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wyksztalcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami sporządzonego zgodnie z Załącznikiem Nr do 2 do Zapytania Ofertowego.
c. Dla oceny kryterium oceny ofert: Wykazu wykonanych kontroli/audytów postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w zakresie zgodności z ustawą pzp i przepisami wspólnotowymi zakończonych  sporządzeniem opinii pokontrolnej/poaudytowej w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których te kontrole/audyty zostały wykonane. 

Wykonawca w tym wykazie nie może wskazywać na te same opinie co ujęte w wykazie osób. W przypadku ujęcia w tym wykazie opinii, która również została umieszczona w wykazie osób – ta kontrola/audyt nie będzie podlegać punktacji w ramach kryterium oceny ofert.  

· Oferta musi być podpisana przez osobę (osoby) reprezentujące Wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na podstawie udzielonego pełnomocnictwa, które we właściwej formie (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez notariusza) najeży dołączyć do oferty.

4. TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY
Ofertę należy złożyć do dnia 23.10. 2017 roku do godz. 12.00 na adres e-mail: k.rabiega@pomorskie.eu
Oferty złożone po ww. terminie zostaną pozostawione bez rozpatrzenia.
5. KRYTERIA WYBORU WYKONAWCÓW
· Oferty oceniane będą na podstawie następujących kryteriów:
a. Kryterium 1 – Cena – waga 80%,
b. Kryterium 2 –Doświadczenie –tj. wykonanie przez każdą z osób wymienionych w pkt 2 lit. b, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie:
-  kontroli/audytu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w zakresie zgodności z ustawą pzp i przepisami wspólnotowymi wraz z sporządzeniem opinii pokontrolnej/poaudytowej, 
lub
- opinii prawnych lub audytów dotyczących udzielenia zamówień zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych lub dyrektyw Unii Europejskiej
 – waga 20%. 
Za każdą kontrolę/audyt zakończony opinią lub opinię prawną/audyt każda z osób może uzyskać 1 pkt. Maksymalnie – w odniesieniu do jednej osoby - Wykonawca może wskazać 20 kontroli/audytów zakończonych sporządzeniem opinii lub opinii prawnych/audytów. Wykonawca nie może wskazać tych samych opinii prawnych/audytów, które zostały wymienione w „Wykazie osób”. Ocenie zostaną poddane tylko osoby wskazane pierwotnie przez Wykonawcę w formularzu „Wykaz osób”, które potwierdzają warunek dotyczący dysponowania przez Wykonawcę odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 
· Oferta może otrzymać maksymalnie 100 punktów.
· Oferta najkorzystniejsza w zakresie Kryterium 1 – Cena – otrzymuje 80 punktów. Do przeliczenia ceny Zamawiający przyjmie łączną cenę brutto wskazaną przez Wykonawcę odpowiednio za weryfikacje postępowania na usługę i dostawę i postępowania na robotę budowlaną. Punktacja przyznana pozostałym ofertom zostanie obliczona wg następującego wzoru:

Cena brutto oferty z najniższą ceną               
-------------------------------------------------x 100 x 80% = liczba punktów
Cena brutto oferty badanej

· Oferta najkorzystniejsza w zakresie Kryterium 2 – Doświadczenie – otrzyma 20 punktów. Punktacja przyznana pozostałym ofertom zostanie obliczona wg następującego wzoru:

Suma punktów oferty badanej               
-------------------------------------------------x 100 x 20% = liczba punktów
Suma punktów oferty najkorzystniejszej
· 


O wyborze Wykonawcy i udzieleniu zamówienia decydować będzie łączna liczba punktów uzyskanych przez ofertę w ww. kryteriach.









Załącznik nr 1  do Zapytania ofertowego


……………..………………
( pieczęć Wykonawcy )				


FORMULARZ  OFERTOWY

do postępowania, którego przedmiotem jest: „Kompleksowa weryfikacja ex-post postepowań o udzielenie zamówień publicznych na roboty budowlane, usługi i dostawy oraz sporządzenie opinii wraz z listami sprawdzającymi”, Zapytanie Ofertowe z dnia……

Wykonawca:
...................................................................................................................................................................................

Adres:
...................................................................................................................................................................................

Tel. (…..) …………………………..…………. , Faks. (…..) ................................................

Adres e-mail: ............................................................................................................................………….....................


Oferujemy cenę za wykonanie zamówienia:


	
	Cena jednostkowa netto (w zł)
	Cena jednostkowa brutto (w zł)
	Stawka podatku VAT

	1. Weryfikacja postępowania na roboty budowlane
	
.................... zł
	
.................... zł
	
.................... zł

	2. Weryfikacja postępowania na usługi i dostawy
	
.................... zł
	
.................... zł
	
.................... zł

	Suma cen jednostkowych brutto z poz. 1 i 2 (w zł)
	
.................... zł




Podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie następujących części zamówienia:  (wypełnić jeśli dotyczy)

	Część zamówienia powierzona podwykonawcy
	Firma podwykonawcy 
o ile jest znana na etapie składania ofert

	
	

	
	




Oświadczam, że zapoznałem się z warunkami zamówienia i przyjmuje je bez zastrzeżeń.




…………………………. , dn. ……………………………
  /miejscowość/             /dzień, miesiąc, rok/


	                                                                           .............................................................................
    (pieczęć i podpis osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)
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Załącznik Nr 2 do Zapytania Ofertowego
Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia na „Kompleksowa weryfikacja ex-post postepowań o udzielenie zamówień publicznych na roboty budowlane, usługi i dostawy oraz sporządzenie opinii wraz z listami sprawdzającymi” – Zapytanie ofertowe z dnia….
	
Lp.
	
Imię i nazwisko
	
Uprawnienia/
wykształcenie
	
Nr wpisu na listę
OIR/OIA
	
Ilość lat doświadczenia zawodowego w obsłudze podmiotów w zakresie prawa zamówień publicznych

	
Podmiot na rzecz którego zdobyto doświadczenie 
	
	Informacja 	
o podstawie dysponowania osobą
(np. umowa o pracę, zlecenie, zobowiązanie innego podmiotu)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	

1



	
	
	
	
	
	

	


2


	
	
	
	
	
	




	
Lp.
	
Imię i nazwisko
	
Wykształcenie
	
  Ilość lat doświadczenia zawodowego w zakresie w obsłudze podmiotów w zakresie prawa zamówień publicznych 
	
Zakres doświadczenia 

	
Ilość opinii /termin wykonania opinii/krótki opis czego dotyczył

 
	
Podmiot na rzecz którego wydano opinie opisane 
w kol. 6 
	
Informacja 
o podstawie dysponowania osobą
(np. umowa o pracę, zlecenie, zobowiązanie innego podmiotu)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	

1



	
	
	
	
	
	
	

	

2



	
	
	
	
	
	
	

	

3


	
	
	
	
	
	
	



                                                                                                                                                                                   



………………………………………..
Data i podpis osoby upoważnionej
 do reprezentowania Wykonawcy


Załącznik Nr 3 do Zapytania Ofertowego

WYKAZ WYKONANYCH KONTROLI/AUDYTÓW LUB OPINII PRAWNYCH/AUDYTÓW
„Kompleksowa weryfikacja ex-post postepowań o udzielenie zamówień publicznych na roboty budowlane, usługi i dostawy oraz sporządzenie opinii wraz z listami sprawdzającymi”, Zapytanie Ofertowe z dnia…..
	
Lp.
	
Przedmiot kontroli/audytu zakończonego sporządzeniem opinii pokontrolnej/ poaudytowej lub opinii prawnej/audytu

	Termin  realizacji 
	
Nazwa 
Zleceniodawcy


	
	
	Data
Rozpoczęcia
(dzień/miesiąc/rok)
	Data
Zakończenia
(dzień/miesiąc/rok)
	

	1. 
	

	
	
	

	2. 
	



	
	
	


 





.............................................................
Data i podpis osoby upoważnionej
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