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Rozdziat 1 Wykaz skrotow

Uzyte w niniejszych Wytycznych skréty oznaczaja:

EFRR
EFS
EFSI
FIDIC

FS
IZ RPO WP

KE
KSR
MSP
NUTS 2

NUTS 3

RPO WP
SzO0P

TFUE
UE
WE

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

Europejski Fundusz Spoteczny,

Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne

Miedzynarodowy Federacje Inzynierow Konsultantow (fr.  Federation
Internationale Des Ingenieurs- Conseil),

Fundusz Spdjnosci

Instytucje Zarzadzajgcg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020,

Komisje Europejska,

Krajowe Standardy Rachunkowosci,

mikro, mate i srednie przedsiebiorstwa,

poziom regionu (tj. wojewddztwa) okreslony w ramach Nomenklatury Jednostek
Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS),

poziom podregionu (tj. zgrupowania kilku powiatéw) okreslony w ramach
Nomenklatury Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS),
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,
Szczegbtowy opis osi priorytetowych programu operacyjnego w rozumieniu art. 2
pkt 25 ustawy wdrozeniowej,

Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,

Unie Europejska,

Wspadlnote Europejska.



Rozdziat 2 Podstawa prawna

Podrozdziat 2.1. Podstawowe akty prawne i dokumenty regulujgce kwalifikowalnosé
wydatkow w ramach RPO WP

Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku o zasadach realizacji

programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (Dz.U. z 2014

poz. 1146), zwanej dalej ,ustawg wdrozeniowg” oraz pkt 7 rozdziatu 4 Krajowych wytycznych w

zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 wydanych przez

Ministra Infrastruktury i Rozwoju. Niniejsze Wytyczne za podstawe majg ponizsze akty prawne:

1)

2)

3)

Przepisy Rozdziatu lll Kwalifikowalnos¢ wydatkow i trwatos¢ w Tytule VII Wsparcie finansowe z
EFSI Rozporzqgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.) zwane dalej rozporzadzeniem ogdlnym,

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych dotyczacych
celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 289) zwane dalej rozporzgdzeniem EFRR,
Rozporzadzanie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotfecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470), zwane dalej rozporzadzeniem EFS.

Podrozdziat 2.2. Wykaz innych aktow prawnych na podstawie ktorych zostaty
przygotowane Wytyczne

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.), zwana
dalej ,,ustawg o rachunkowosci”,

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054
z pbézn. zm.), zwana dalej ,ustawg o VAT”,

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamdwieri publicznych (Dz.U. z 2013r, poz. 901), zwana
dalej ustawg Pzp,

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pézn. zm.),
zwana dalej ustawg o finansach publicznych,

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749, z pdzn. zm.),
zwana dalej Ordynacjg podatkows,

Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia warunkéw
udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego (Dz. U. z 2004 r. Nr 140, poz. 1481 z pdzn. zm.),
zwane dalej ,,rozporzgdzeniem w sprawie zezwolen na zajecie pasa drogowego”,



7) Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 260 z pdzn. zm.),
zwana dalej ,,ustawg o drogach publicznych”,

8) Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518 z
pdzn. zm.), zwana dalej ,,ustawg o gospodarce nieruchomosciami”,

9) Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2013 r. poz. 627 z pdin. zm.),
zwana dalej ,,ustawg o ochronie przyrody”,

10) Ustawa z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu
sciekow (Dz. U. z 2015 r. poz. 139 z pdzn. zm.), zwana dalej ,,ustawg o zbiorowym zaopatrzeniu w
wode i zbiorowym odprowadzaniu sciekéw”,

11) Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2013 r., poz. 1232 z pdzn.
zm.), zwana dalej ,,ustawg Prawo ochrony srodowiska”,

12) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2014 r poz. 121 z pdin. zm.), zwana
dalej ,,Kodeksem Cywilnym”,

13) Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013 r. poz. 1409 z pdzn. zm.), zwana
dalej ,,ustawg Prawo budowlane”,

14) Rozporzqdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 25 kwietnia 2012
r. w sprawie szczegétowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz. U. z 2012 r. poz. 462 z
pdzn. zm.), zwane dalej ,,rozporzgdzeniem w sprawie zakresu i formy projektu budowlanego”,

15) Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. poz.
1446), zwana dalej ,,ustawg o ochronie zabytkow”,

16) Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i
podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéow prac
projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 130, poz. 1389), zwane dalej ,rozporzadzeniem w
sprawie sporzadzania kosztorysu inwestorskiego”,

17) Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych (Dz. U. z 2014 r. poz. 883), zwana
dalej ,,ustawg o wyrobach budowlanych”,

18) Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegétowego
zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot
budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2013 r. poz. 1129), zwane dalej
»,rozporzadzeniem w sprawie dokumentacji projektowej”,

19) Ustawa z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drdg publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 687),

20) Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2014 r. poz.1118, z pdzn. zm.),

21) Ustawa z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od o0séb prawnych (Dz. U. z 2014 r poz.
851, z péin. zm.),

22) Ustawa z dnia 26 lipca 1991r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2012r. , poz.
361, z pdzn. zm),

23) Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2013r. poz. 672, z
pdzn. zm.), zwana dalej ,,ustawg o swobodzie dziatalnosci gospodarczej”,

24) Ustawa z dnia 30 maja 2008 roku o niektorych formach wspierania dziatalnosci innowacyjnej (Dz.
U.z 2014 r. poz. 226),

25) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z pdin. zm.), zwana
dalej Kodeksem pracy,



26) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych (Dz. U. z 2014 r.
poz. 710, z pdin. zm.),

27) Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U z 2015 r. poz.
121),

28) Ustawa z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu pracownikow tymczasowych (Dz. U. z 2003 r. nr 166,
poz. 1608 z pdin. zm.),

29) Rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie wysokosci
oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
paristwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej,

30) Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (dz. U. z 2014 r , poz. 1182, z
pdzin. zm),

31) Ustawa z dnia z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z
pdzn. zm.),

32) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z
2013 r. poz. 674, z pdin. zm.),

33) Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2013 r. poz. 182, z pdzn. zm.),

34) Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2013 r.
poz. 135, z pdin. zm.),

35) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2014 r.
poz. 382),

36) Ustawa z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku
regionalnym (Dz. U. Nr 17, poz. 141, z pdzn. zm.),

37) Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. 2011 r. Nr 231, poz.
1375),

38) Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. 2011 r. Nr 43, poz. 225, z
pozn. zm.).



Rozdziat 3 Stowniczek pojec

Uzyte w Wytycznych okreslenia oznaczaja:

Beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 oraz w art. 63 rozporzadzenia ogdlnego;
ilekro¢ w Wytycznych jest mowa o beneficjencie, chodzi réwniez o partnera i podmiot upowazniony
do ponoszenia wydatkéw wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu, chyba, ze z tresci
wynika, ze chodzi o beneficjenta jako strone umowy o dofinansowanie.

Budowa — wykonanie obiektu budowlanego w okreslonym miejscu, a takze odbudowa, rozbudowa,
nadbudowa obiektu budowlanego.

Chmura obliczeniowa (ang. Cloud computing) — model umozliwiajgcy powszechny, wygodny,
udzielany na zgdanie dostep za posrednictwem sieci do wspdlnej puli mozliwych do konfiguracji
zasobow przetwarzania (np. sieci, serwerdw, przestrzeni przechowywania, aplikacji i ustug), ktére
mozna szybko dostarczyé i uwolni¢ przy minimalnym wysitku zarzadzania lub dziatan dostawcy
ustugi'.

Cross-financing — tzw. zasada elastycznosci, o ktérej mowa w art. 98 rozporzadzenia ogdlnego,
polegajgcej na mozliwosci finansowania dziatan w sposéb komplementarny ze srodkéw EFRR i EFS, w
przypadku, gdy dane dziatanie z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu.

Dochéd®> wygenerowany podczas realizacji projektu — zgodnie z art. 65 ust 8 rozporzadzenia
ogodlnego dochdd, ktdry nie zostat wziety pod uwage w czasie zatwierdzania projektu, wygenerowany
wytacznie podczas jego wdrazania, nie pdzniej niz w momencie ztozenia przez beneficjenta wniosku o
ptatnos¢ korncows.

Dochéd wygenerowany po zakonczeniu projektu — dochdd w rozumieniu art. 61 ust. 1
rozporzadzenia ogdlnego, tj. wptywy srodkéw pienieznych z bezposrednich wptat dokonywanych
przez uzytkownikéw za towary lub ustugi zapewniane przez dang operacje, jak np. optaty ponoszone
bezposrednio przez uzytkownikéw za uzytkowanie infrastruktury, sprzedaz lub dzierzawe gruntu lub
budynkéw lub optaty za ustugi, pomniejszone o wszelkie koszty operacyjne i koszty odtworzenia
wyposazenia krotkotrwatego poniesione w okresie odniesienia. Zalicza sie do niego takze
oszczednosci kosztow dziatalnosci (operacyjnych) osiggniete przez operacje, chyba z7e s3
skompensowane réwnowaznym zmniejszeniem dotacji na dziatalno$é>.

Dofinansowanie — wspoétfinansowanie UE lub wspétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa.

Definicja przyjeta przez Krajowy Instytut Norm i Technologii Standéw Zjednoczonych (NIST)-
http;//www.nist.gov/.
2 Definicje dochodu wynikajgce z rozporzadzenia ogdlnego sg inne niz definicje dochodu wynikajace z
krajowych przepiséw o rachunkowosci czy przepisow podatkowych.
*w zwigzku z faktem, ze art. 61 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego definiuje projekty generujgce dochdd, dochéd
w tym ujeciu bedzie wystepowat jedynie w fazie operacyjnej projektu.



Duzy projekt — projekt w rozumieniu art. 100 rozporzadzenia ogélnego.

Fundusze EFSI — wspdlne okreslenie dla Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego.

Fundusze strukturalne — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego i Europejski Fundusz Spoteczny.

Instytucja  Zarzadzajagca - Zarzad Wojewddztwa  Pomorskiego,  ktérego  obstuge
w zakresie realizacji RPO WP zapewnia Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego poprzez
wtasciwe departamenty.

Komunikat Komisji — komunikat wyjasniajgcy Komisji Europejskiej, dotyczacy prawa wspdélnotowego
obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamdwien, ktdore nie sg lub sg jedynie czesciowo objete
dyrektywami w sprawie zamdwien publicznych (Dz. Urz. UE C 179 z 1 sierpnia 2006, str. 2).

Lokal uzytkowy — jedno pomieszczenie lub zespo6t pomieszczen, wydzielone statymi przegrodami
budowlanymi, niebedgce mieszkaniem, pomieszczeniem technicznym albo pomieszczeniem
gospodarczym.

Mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwo — mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa w rozumieniu
zatacznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego rodzaje
pomocy zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z
26 czerwca 2014 r., str. 1).

Nieruchomos¢ — zgodnie z art. 46 ust. 1 Kodeksu Cywilnego ,,nieruchomosciami sg czesci powierzchni
ziemskiej stanowigce odrebny przedmiot wtasnosci (grunty), jak réwniez budynki trwale z gruntem
zwigzane lub czesci takich budynkdéw, jezeli na mocy przepiséw szczegdlnych stanowia odrebny od
gruntu przedmiot wtasnosci”.

Odbiorca ostateczny — grupe docelowg projektéw finansowanych z EFRR (osoby fizyczne, osoby
prawne, jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej), ktdra bedzie korzystata z
dziatan realizowanych w ramach RPO WP.

Osoba samozatrudniona — osobe fizyczng prowadzacg dziatalnos¢ gospodarcza, ktéra jest
beneficjentem i jednoczesnie stanowi personel projektu.

Partner — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktéry jest wymieniony w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspdlnie z beneficjentem (i
ewentualnie innymi partnerami) projekt na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie i
porozumieniu albo umowie o partnerstwie i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne lub finansowe. Zgodnie z Wytycznymi jest to podmiot upowazniony do ponoszenia
wydatkéw na réwni z beneficjentem, chyba ze z tresci Wytycznych wynika, ze chodzi o beneficjenta
jako strone umowy o dofinansowanie.



Personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu, ktére
wykonujg je osobiscie, tj. w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy albo
wykonujgce zadania lub czynnos$ci w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby
samozatrudnione w rozumieniu sekcji 6.16.3 Wytycznych, osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢
gospodarczg, osoby wspodtpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt. 5 ustawy o systemie ubezpieczen
spotecznych oraz wolontariuszy wykonujgce Swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie).

Pomoc de minimis — pomoc zgodna z przepisami rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2103 str. 1) oraz z rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr
360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi
Swiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 2 26.04.2012 r, str.8).

Pomoc ad hoc - pomoc zgodng z Wytycznymi KE w sprawie pomocy regionalnej na lata 2014-2020
(2013/C 209/01), pomoc udzielong poza programem pomocowym.

Program pomocowy akt normatywny spetniajagcy przestanki, o ktérych mowa w art.1l lit. d
rozporzadzenia Rady (WE) nr 659/1999 z dnia 22 marca 1999 r. ustanawiajgcego szczegdtowe zasady
stosowania art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (DZ. UZR. UE L 83 z 27 marca 1999
r., str. 1) tj. kazdy akt prawny, na podstawie ktérego, bez dodatkowych srodkéw wykonawczych,
mozna przyzna¢ pomoc indywidualng przedsiebiorstwom okreslonym w sposéb ogdlny i abstrakcyjny
w tym akcie, oraz akt na podstawie ktérego mozna przyzna¢ pomoc indywidualng przedsiebiorstwu
lub przedsiebiorstwom pomoc niezwigzang z konkretnym projektem na czas nieokreslony lub o
nieokreslonej wysokosci.

Projekt — (w rozumieniu art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej) nalezy przez to rozumieé
przedsiewziecie, zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu, okreslonego wskaznikami, z okreslonym
poczatkiem i koricem realizacji, zgtoszone do objecia lub objete wspétfinansowaniem UE jednego
funduszy strukturalnych w ramach Programu.

Projekt partnerski — projekt w rozumieniu art. 33 ustawy wdrozeniowe;.

Przebudowa — wykonywanie robdt budowlanych, w wyniku ktérych nastepuje zmiana parametréw
uzytkowych lub technicznych istniejgcego obiektu budowlanego, z wyjatkiem charakterystycznych
parametréw jak: kubatura, powierzchnia zabudowy, wysokos$¢, dtugosé, szerokosé badz liczba
kondygnacji; w przypadku drég sg dopuszczalne zmiany charakterystycznych parametréow w zakresie
niewymagajgcym zmiany granic pasa drogowego.

Przytacze kanalizacyjne — odcinek przewodu taczacego wewnetrzng instalacje kanalizacyjng w
nieruchomosci odbiorcy ustug z siecig kanalizacyjng, za pierwszg studzienka liczac od strony budynku
(rys. 1 w zataczniku), a w przypadku jej braku do granicy nieruchomosci gruntowej (rys. 2 w
zatgczniku).
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Remont — wykonywanie w istniejgcym obiekcie budowlanym robdt budowlanych polegajgcych na
odtworzeniu stanu pierwotnego, a niestanowigcych biezacej konserwacji, przy czym dopuszcza sie
stosowanie wyrobéw budowlanych innych niz uzyto w stanie pierwotnym.

Roboty budowlane — budowa, a takze prace polegajgce na przebudowie, montazu, remoncie lub
rozbidrce obiektu budowlanego.

Srodki trwate — zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, z zastrzezeniem inwestycji, o
ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej; zalicza sie do nich w szczegdlnosci:
nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki i budowle, a takze
bedace odrebng wtasnosci lokale, spoétdzielcze prawo wtasnosciowe do lokalu mieszkalnego oraz
spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy,
ulepszenia w obcych srodkach trwatych, inwentarz zywy.

Taryfikator — dokument, opracowany przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, okreslajacy tryb
postepowania i sposob naktadania korekt finansowych w procesie realizacji przedsiewzieé
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych i FS w przypadku naruszania przepisow Prawa
Zamowien Publicznych.

Uczestnik projektu — zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020, osoba fizyczna lub podmiot bezposrednio korzystajacy z
interwencji EFS.

Umowa o dofinansowanie — decyzje, o ktérej mowa w art. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej, tj. decyzje
podjety przez jednostke sektora finanséw publicznych, ktéra stanowi podstawe do dofinansowania
projektu, w przypadku gdy jednostka ta jest jednocze$nie wnioskodawcg lub umowe, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 26 ustawy wdrozeniowe; - tj.:
i. umowe zawartg miedzy witasciwg instytucja a wnioskodawcg, ktérego projekt zostat
wybrany do dofinansowania, zawierajgcg co najmniej elementy, o ktérych mowa w art.
206 ust. 2 UFP
ii. porozumienie, o ktérym mowa w art. 206 ust. 5 UFP, zawarte miedzy wtasciwg
instytucjg a wnioskodawcg, bedacym panstwowgq jednostkg budzetowsa, ktérego projekt
zostat wybrany do dofinansowania.

Umowa o partnerstwie — umowe lub porozumienie, o ktérych mowa w art. 33 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej, okreslajgce w szczegdlnosci: przedmiot porozumienia albo umowy, prawa i obowigzki
stron, zakres i form udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie, partnera wiodacego
uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu, sposéb przekazywania
dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych przez poszczegdlnych partnerdw, sposéb
postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z porozumienia lub umowy.

Wartosci niematerialne i prawne — zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy o rachunkowosci, z
zastrzezeniem inwestycji, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, nabyte przez jednostke,
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zaliczane do aktywéw trwatych, prawa majatkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na
potrzeby jednostki, a w szczegdlnosci: autorskie prawa majagtkowe, prawa pokrewne, licencje,
koncesje, prawa do wynalazkédw, patentédw, znakéw towarowych, wzorédw uzytkowych oraz
zdobniczych, know-how; w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do
uzytkowania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne i prawne
zalicza sie do aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie
o rachunkowosci®.

Whkiad wtasny - srodki finansowe lub wktad niepieniezny zabezpieczony przez beneficjenta, ktdre
zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych i nie zostang przekazane
beneficjentowi w formie dofinansowania (czyli r6znica miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych, a
kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi, zgodnie ze stopa dofinansowania dla projektu)®.

Whioskodawca - zgodnie z definicjg w art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowej, podmiot, ktory ztozyt
whniosek o dofinansowanie projektu.

Wydatek kwalifikowalny — wydatek lub koszt poniesiony w zwigzku z realizacjq projektu w ramach
RPO WP, zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Wytycznych, ktéry kwalifikuje sie do refundacji lub
rozliczenia — (w przypadku systemu zaliczkowego) ze srodkéw przeznaczonych na realizacje RPO WP
w trybie okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu.

Wydatek niekwalifikowalny — kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktéry nie jest wydatkiem
kwalifikowalnym.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora oferuje okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w
sprawie realizacji zamodwienia publicznego bedacego efektem dziatan podjetych przez zamawiajacego
w projekcie realizowanym w ramach RPO WP.

Wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa — zgodnie z art. 2 pkt 30 ustawy wdrozeniowej,
srodki budzetu panstwa niepochodzace z budzetu srodkow europejskich, o ktérym mowa w art. 117
ust. 1 ustawy o finansach publicznych, wyptacone na rzecz beneficjenta, albo wydatkowane przez
panstwowg jednostke budzetowg w ramach projektu, z wytgczeniem srodkéw o ktérych mowa w art.
5 ust 3 pkt 4 lit. b tiret drugi ustawy o finansach publicznych.

Wspotfinansowanie UE — zgodnie z art. 2 pkt 31 ustawy wdrozeniowej, srodki pochodzace z budzetu
srodkéow europejskich, o ktérym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz
podlegajgce refundacji przez Komisje Europejskg srodki budzetu panstwa wydatkowane przez
panstwowg jednostke budzetowg w ramach projektu.

fw przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzytkowania na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne i prawne zalicza sie do aktywdéw trwatych jednej ze stron
umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci. Do wartosci niematerialnych i
prawnych zalicza sie rowniez nabytg wartosc firmy oraz koszty zakoriczonych prac rozwojowych.

> Stopa dofinansowania dla projektu rozumiana jako % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.
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Wyposazenie (w ujeciu projektu) — rzeczowe sktadniki majatku trwale zwigzane z projektem,
zaliczone do $rodkéw trwatych i wprowadzone do ewidencji srodkdw trwatych, niezbedne do
realizacji celu projektu.

Zakonczenie realizacji projektu — w przypadku EFRR nalezy przez to rozumie¢ date faktycznego
ukonczenia lub zrealizowania w petni projektu, oznaczajacg dokonanie przez beneficjenta wszelkich
powigzanych ptatnosci w odniesieniu do tego projektu. W przypadku EFS data okreslona we wniosku
o dofinansowanie.

Zamowienie publiczne — pisemna umowa odptatna, zawarta pomiedzy zamawiajacym a wykonawcg,
ktorej przedmiotem s3g ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie
realizowanym w ramach RPO WP, przy czym dotyczy to zaréwno uméw o udzielenie zamdwien
publicznych zgodnie z ustawg PZP jak i uméw dotyczacych zamdwien udzielanych zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci, o ktérej mowa w sekcji 6.5.3.

Zamodwienia sektorowe — zamdwienia publiczne w rozumieniu art. 132 ust. 1 ustawy Pzp.

Zatwierdzony wniosek o dofinansowanie — wniosek spetniajacy kryteria wyboru projektéw, przyjety
do realizacji, umieszczony na liscie ocenionych projektow zatwierdzonej przez 1Z RPO WP, a w
przypadku przeprowadzania procesu negocjacji w odniesieniu do danego projektu- zatwierdzona
wersja wniosku po negocjacjach. W przypadku zmian dokonanych w projekcie dokonanych w trakcie
jego realizacji — ostatnia aktualna wersja wniosku zmieniona i zatwierdzona na warunkach
okreslonych w umowie o dofinansowanie.
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Rozdziat 4 Cel, zakres regulacji oraz obowigzywanie Wytycznych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Niniejsze zasady odnoszg sie do wydatkdw ponoszonych przez beneficjenta oraz partneréw
projektu ze Srodkéw wspdlnotowych w ramach realizacji projektu wspétfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego
(EFS) w ramach RPO WP.

Wytyczne majg zastosowanie do wydatkdw ponoszonych przez beneficjenta oraz partneréow
projektu, zaréwno w ramach wspoéftfinansowania krajowego (w tym wktadu wtasnego), jak i ze
$rodkdéw unijnych w ramach realizacji projektu wspétfinansowanego z funduszy strukturalnych.
Wytyczne nie majg zastosowania do wydatkéw ponoszonych przez uczestnikéw projektow i
ostatecznych odbiorcéw, z zastrzezeniem podrozdziatu 6.20.

W przypadku projektow objetych zasadami pomocy publicznej —w rozumieniu Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej (art. 93, art. 106 ust. 2, art. 107 ust. 2 i 3) za kwalifikowalne
uznaje sie tylko te wydatki, ktére spetniajg tgcznie warunki okreslone w Wytycznych i warunki
wynikajace z odpowiednich regulacji w zakresie pomocy publicznej®, przyjetych na poziomie
unijnym lub krajowym. Do celéw Wytycznych uznaje sie, ze pomoc publiczna obejmuje takze
pomoc de minimis.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkdw stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujgca
w dniu poniesienia wydatku, z zastrzezeniem pkt 6i 7.

Do oceny prawidtowosci wszystkich umoéw zawartych w ramach realizacji projekcie projektu w
wyniku przeprowadzonych postepowan, stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujgcg w dniu
wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie podpisaniem danej umowy. Wszczecie
postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania, lub zamiarze
udzielenia zamodwienia publicznego, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych lub o
prowadzonym naborze pracownikdéw na podstawie stosunku pracy, pod warunkiem ze
beneficjent udokumentuje publikacje ogtoszenia o wszczeciu postepowania.

W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji projektu (po podpisaniu umowy o
dofinansowanie) wersja Wytycznych wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla beneficjenta,
warunki ewentualnego ich stosowania w odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed dniem
stosowania nowej wersji Wytycznych okresla umowa o dofinansowanie. Powyzisze rozwigzanie
dotyczy jedynie projektéw finansowanych z EFRR.

Zmiana Wytycznych nie powoduje koniecznosci aktualizacji zatwierdzonych wnioskéw o
dofinansowanie.

Kazdy zainteresowany podmiot, ktéry zobowigzat sie do stosowania Wytycznych moze zwrdcic
sie na piSmie z prosbg o dokonanie indywidualnej interpretacji Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw obowigzujgcych w ramach RPO WP do konkretnego stanu faktycznego.
W pierwszej kolejnosci pytania nalezy kierowac do wtasciwej instytucji, bedacej strona umowy.
W przypadku watpliwosci dotyczacej rozstrzygniecia danej kwestii, przed udzieleniem
odpowiedzi instytucja ta winna zwrdcié¢ sie do IZ RPO WP. W sytuacji, gdy zainteresowany
podmiot nie zgadza sie z interpretacjg wydana przez IP i odméwita ona skierowania pytania do 1Z
RPO WP, moze on zwrdcic sie bezposrednio do 1Z RPO WP. W takiej sytuacji IZ RPO WP informuje
IP o zaistniatym fakcie, a nastepnie przekazuje jej do wiadomosci udzielona odpowiedz.

6 Szczegotowe informacje o Dziataniach i Poddziataniach objetych pomoca publiczng i jej rodzajem znajdujg sie
w SzOOP.

14



Rozdziat 5 Wspdlne warunki i procedury w zakresie kwalifikowalnosci
projektow

Podrozdziat 5.1. Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci

Projekt wspétfinansowany z EFRR i EFS w ramach RPO WP powinien by¢ realizowany w granicach
administracyjnych wojewddztwa pomorskiego. Szczegétowe warunki dotyczgce zasiegu
geograficznego kwalifikowalnosci zostaty okreslone w Podrozdziale 7.1 i 8.1 Wytycznych.

Podrozdziat 5.2. Ocena kwalifikowalnosci projektu

1) Ocena kwalifikowalnosci projektu nastepuje na etapie oceny wniosku o dofinansowanie i polega
na sprawdzeniu, czy przedstawiony projekt moze stanowi¢ przedmiot wspoétfinansowania w
ramach RPO WP,

2) Projekt kwalifikuje sie do wspétfinansowania, jezeli tgcznie spetnia co najmniej nastepujace
warunki:

a) zostat ztozony przez wnioskodawce uprawnionego lub osobe uprawniong w imieniu
whioskodawcy do ztozenia wniosku o dofinansowanie w ramach danej osi priorytetowej,
dziatania lub poddziatania,

b) jest zgodny z RPO WP oraz SzOOP i regulaminem konkursu lub dokumentacjg dotyczaca
naboru projektéw pozakonkursowych,

c) przyczynia sie do realizacji szczegdtowych celéw danej osi priorytetowej, dziatania lub
poddziatania,

d) jest zgodny z horyzontalnymi politykami Unii Europejskiej okreslonymi w rozporzadzeniu
ogdlnym,

e) spetnia kryteria wyboru obowigzujgce w danym konkursie lub kryteria obowigzujgce dla
projektéw pozakonkursowych, zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy RPO WP.

3) Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do wspoétfinansowania w ramach RPO WP nie oznacza, ze
wszystkie wydatki poniesione podczas jego realizacji bedg uznane za kwalifikowalne.

4) W przypadku gdy dofinansowanie w ramach projektu stanowi pomoc publiczng ocena
kwalifikowalno$ci projektu uwzglednia takie przepisy obowigzujgce wnioskodawce w
przedmiotowym zakresie.

Podrozdziat 5.3. Trwatos¢ projektu

1) Zachowanie trwatosci projektu obowigzuje w odniesieniu do wspdtfinansowanej w ramach
projektu infrastruktury’ lub inwestycji produkcyjnych.

2) Zgodnie z postanowieniami art. 71 rozporzadzenia ogdlnego trwatos¢ projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych musi by¢ zachowana przez okres 5 lat
(3 lata w przypadku MSP — w odniesieniu do projektéw z ktérymi zwigzany jest wymog
utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od daty ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta, z
zastrzezeniem pkt. 7, a w przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielenie pomocy publicznej
wprowadzajg bardziej restrykcyjne wymogi w tym zakresie, wéwczas stosuje sie okres ustalony
zgodnie z tymi przepisami.

7 Infrastrukture na potrzeby tego postanowienia nalezy interpretowac jako srodki trwate zdefiniowane w pkt. 1
rozdziatu 3 Wytycznych, z zastrzezeniem, ze w przypadku projektow finansowanych ze sSrodkéw EFS- w
rozumieniu podrozdziatu 8.7 Wytycznych
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3) Za date ptatnosci koficowej, o ktérej mowa w pkt 2, uznaje sie:

a) date przelewu na rachunek bankowy beneficjenta —w przypadku, gdy w ramach rozliczenia
whiosku o ptatnos¢ koncowa beneficjentowi przekazywane sg srodki,

b) date zatwierdzenia wniosku o ptatnosc koricowa -w pozostatych przypadkach.

4) W przypadku projektéw wspotfinansowanych ze s$rodkéw funduszy strukturalnych nie
dotyczacych inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych, zachowanie trwatosci
oznacza utrzymanie inwestycji lub miejsc pracy zgodnie z obowigzujgcymi zasadami pomocy
publiczne;j.

5) Stwierdzenie naruszenie zasady trwatosci oznacza koniecznos$¢ zwrotu Srodkéw otrzymanych na
realizacje projektu, wraz z odsetkami liczconymi jak dla zalegtosci podatkowych, proporcjonalnie
do okresu niezachowania obowigzku trwatosci — w trybie okreslonym w art. 207 ustawy o
finansach publicznych, chyba Zze przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej stanowig
inaczej.

6) Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co najmniej
jednej z ponizszych przestanek:

a) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub jg relokowano poza obszar wsparcia RPO WP,

b) nastgpita zmiana wtasnosci (rozumiana jako rozporzadzenie prawem wtasnosci) elementu
wspotfinansowanej infrastruktury, ktdra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu
nienalezne korzysci,

c) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji,
ktdra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celow.

7) Naruszeniem zasady trwatosci jest rowniez w przypadku (w odniesieniu do inwestycji w
infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych) przeniesienia w okresie 10 lat® od ptatnosci
koncowej dziatalnosci produkcyjnej poza obszar UE. Przedmiotowego warunku nie stosuje sie do
MSP.

8) Zasada trwatosci nie ma zastosowania w przypadku instrumentow finansowych, a takie w
sytuacji gdy beneficjent zaprzestat dziatalnosci z powodu ogtoszenia upadtosci niewynikajacej z
oszukanczego bankructwa, w rozumieniu przepiséw art. 71 rozporzadzenia ogélnego.

9) W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez beneficjenta, IP/IZ RPO WP sprawdza,
czy w odniesieniu do tego beneficjenta ogtoszona zostata upadtosé. Brak ogtoszenia upadtosci (z
wytaczeniem przypadku, o ktérym mowa w art. 13 ust 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r, - Prawo
upadtosciowe i naprawcze) wobec beneficjenta, ktéry zaprzestat prowadzenia dziatalnosci,
oznacza naruszenie zasady trwatosci.

10) W sytuacji, gdy wobec beneficjenta ogtoszona zostata upadtos¢ IP/IZ RPO WP — wykorzystujac
dostepne jej srodki, przeprowadza weryfikacje stuzgcg ocenie, czy w danym przypadku wystepuja
przestanki wskazujace, ze upadtosé mogta byc¢ skutkiem oszukariczego bankructwa. W przypadku
zaistnienia podejrzenia, ze upadtos$¢ beneficjenta mogta mieé charakter oszukarcza IP/IZ RPO WP
sktada zawiadomienie o mozliwosci popetnienia czynu zabronionego w trybie art. 304 § 2 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks postepowania karnego.

11) Oszukancze bankructwo potwierdzone prawomocnym wyrokiem sadu oznacza naruszenie zasady
trwatosci.

. w przypadku wystgpienia pomocy publicznej okres ten regulujg witasciwe przepisy odnoszace sie do
przedmiotowej kwestii.
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Rozdziat 6 Wspdlne warunki i procedury w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow dla EFRR i EFS

Podrozdziat 6.1. Ramy czasowe kwalifikowalnosci

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Z zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej poczgtkiem okresu kwalifikowalnosci
wydatkéw jest 1 stycznia 2014 r. W przypadku projektéw rozpoczetych przed poczatkowg datg
kwalifikowalnosci wydatkéw do wspdtfinansowania kwalifikujg sie jedynie wydatki poniesione od
tej daty. Wydatki poniesione wczesniej nie stanowig wydatku kwalifikowalnego.

Koncowg datg kwalifikowalnosci jest 30 czerwca 2023 roku.

Do wspodtfinansowania ze $rodkéw UE nie mozna przedtozy¢ projektu, ktéry zostat fizycznie
ukonczony (w przypadku robdt budowlanych) lub w petni zrealizowany (w przypadku dostaw i
ustug) przed przedtozeniem IZ RPO WP/IP wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WP,
niezaleznie od tego, czy wszystkie powigzane ptatnosci zostaty przez beneficjenta dokonane - z
zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej. Przez projekt ukonczony/zrealizowany
nalezy rozumieé projekt, dla ktérego przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie, nastgpit
odbidr ostatnich robét, dostaw lub ustug.

Okres kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach danego projektu okreslony jest w umowie o
dofinansowanie, przy czym okres ten nie moze wykraczac poza daty graniczne okreslone w pkt 1)
i2).

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach projektu moze przypadaé na okres przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, jednak nie wczes$niej niz wskazuje data okreslona w
punkcie 1. IP/IZ RPO WP moze ograniczy¢é mozliwos¢ kwalifikowania wydatkéw przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, przy czym ma obowigzek poinformowania o tym
odpowiednio wczesniej ( np. w regulaminie konkursu).

Poczatkowa i koricowa data kwalifikowalnosci wydatkow okreslona w umowie o dofinansowanie
moze zosta¢ zmieniona w uzasadnionym przypadku na pisemny wniosek beneficjenta, za zgodg 1Z
RPO WP/IP na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie, z zastrzezeniem, ze data
poczatkowa nie bedzie wczesniejsza niz okreslona w punkcie 1) a data koncowa nie bedzie
pdzniejsza niz data okreslona w pkt 2.

W przypadku projektéw objetych pomoca publiczng na podstawie programu pomocowego lub
poza programem pomocowym obowigzujg ramy czasowe okreSlone odpowiednio w tym
programie pomocowym lub w akcie przyznajgcym tg pomoc.

W przypadku projektdw wspétfinansowanych z EFS, mozliwe jest ponoszenie wydatkéow po
okresie kwalifikowalnosci wydatkéw okreslonym w umowie o dofinansowanie, pod warunkiem,
ze wydatki te odnoszg sie do okresu kwalifikowalnosci projektu, zostang poniesione do 31
grudnia 2023 r. oraz zostang uwzglednione we wniosku o pfatnosé koncowa. W takim przypadku
wydatki te mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile spetniajg pozostate warunki
kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych®.

9

Przyktadem wydatkow ponoszonych najczesciej w oparciu o przedmiotowe postanowienie sg sktadki

odprowadzone przez beneficjenta pracodawce na ZUS, z tytutu wynagrodzen wspéffinansowanych na
kornicowym etapie realizacji projektu.
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9)

Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowane wytgcznie w przypadku spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych
Wytycznych i umowie o dofinansowanie.

6.1.1. Ramy czasowe kwalifikowalnosci, a zwrot kwot zatrzymanychm

1)

2)

3)

W przypadku, gdy umowa miedzy beneficjentem, a podmiotem wykonujacym na jego rzecz
roboty budowlane/dostawy/ustugi przewiduje ustanowienie zabezpieczenia w formie tzw. kwoty
zatrzymanej, moze zdarzy¢ sie, ze termin wyptaty kwoty zatrzymanej przekroczy termin koricowej
daty ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych okreslonej w umowie o dofinansowanie. W takiej
sytuacji, aby wydatek stanowigcy wyptate kwoty zatrzymanej na rzecz wykonawcy madgt zostac
uznany za wydatek kwalifikowalny, termin realizacji projektu powinien zostac tak okreslony, aby
w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw dla projektu uwzgledniony byt okres gwarancyjny, po
uptywie ktérego nastepuje wyptata kwoty zatrzymanej i by wyptata kwoty zatrzymanej nastgpita
przed uptywem korcowego terminu ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych okreslonego w
umowie o dofinansowanie.

W celu przyspieszenia terminu zwrotu kwoty zatrzymanej mozna dopusci¢ m.in. postuzenie sie
przez wykonawce gwarancjg instytucji finansowej. W takim przypadku wykonawca uzyskuje
zwrot kwoty zatrzymanej (ktéra w innym wypadku mogtaby zostaé¢ wyptacona np. dopiero po
dwéch latach) w zamian za przedstawienie gwarancji instytucji finansowej na te kwote. Kwota
zatrzymana, ktora zostata wyptacona wykonawcy, stanowi wydatek faktycznie poniesiony, moze
by¢ zatem uznana za wydatek kwalifikowalny.

Zwrot kwoty zatrzymanej (faktyczne poniesienie wydatku) po uptywie okresu kwalifikowalnosci
wydatkéw w projekcie nie stanowi wydatku kwalifikowalnego.

Podrozdziat 6.2. Ocena kwalifikowalnosci wydatku

1)

2)

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z
obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umowga o dofinansowanie i
Wytycznymi oraz innymi dokumentami, do ktorych stosowania beneficjent zobowigzat sie w
umowie o dofinansowanie.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim w trakcie
realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskdw o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu, w
szczegdlnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta. Niemniej, na etapie
oceny wniosku o dofinansowanie projektu dokonywana jest wstepna ocena kwalifikowalnosci
planowanych wydatkéw. Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem
umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére beneficjent przedstawi we
whniosku o ptatnos$¢ w trakcie realizacji projektu zostang poswiadczone, zrefundowane lub

1% kwota zatrzymana to jeden z rodzajow zabezpieczenia realizowanej umowy polegajgcy na wniesieniu przez
wykonawce/dostawce/ustugodawce okre$lonej kwoty pienieznej na okres realizacji umowy albo przez
zatrzymanie przez beneficjenta czesci kwoty naleznej wykonawcy z kazdej wystawionej przez niego faktury.
Przyktadowo beneficjent moze zatrzymywac 5-10% ptatnosci z kolejnych faktur, a zatrzymang kwote zwréci w
chwili zakoniczenia kontraktu i koncowego odbioru robdt/towaréw/ustug od wykonawcy. Beneficjent moze
zwracic tylko czes¢ zatrzymanej kaucji gwarancyjnej, np. 50%, a pozostata kwote zatrzymaé na zabezpieczenie
usuniecia w terminie wad i usterek do czasu wydania dokumentu odbioru ostatecznego, tj. np. na okres
udzielonej rekojmi lub roku od daty koncowego odbioru. Zawierane umowy czesto przewidujg mozliwosé
zmiany zatrzymanych kwot (gotdwki) na gwarancje bankowg lub inng forme zabezpieczenia.
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3)

4)

5)

). Ocena kwalifikowalnoéci wydatkéw

rozliczcone (w przypadku systemu zaliczkowego

prowadzona jest takze po zakonczeniu projektu w zakresie obowigzkéw natozonych na

beneficjenta umowg o dofinansowanie oraz wynikajgcych z przepiséw prawa.

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy facznie nastepujgce warunki:

a) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie, z
zastrzezeniem podrozdziatu 6.1,

b) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym
przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie,

c) jestzgodnyz RPO WP iSzOOP,

d) zostat uwzgledniony w budzecie projektu z zastrzezeniem pkt 12 i 13 rozdziatu 8.3.
Wytycznych lub - w przypadku projektéw finansowanych z EFRR — w zakresie rzeczowym
projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie,

e) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

f) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,

g) zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, z uwzglednieniem pkt 45,

h) zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie okreslonymi w
Wytycznych,

i) zostat wykazany we wniosku o ptatnosé¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkdéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020,

j) dotyczy towardéw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robdt zrealizowanych oraz
zaliczek dla wykonawcéw poniesionych, z zastrzezeniem pkt. 4 podrozdziatu 6.4,

k) jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi w
Wytycznych lub w regulaminie konkursu lub dokumentacji dotyczacej naboru projektéw
pozakonkursowych.

W przypadku wydatkow o wartosci od 20 tys PLN netto do 50 tys. PLN netto wtacznie, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT), oraz w przypadku zaméwien publicznych, dla ktérych nie
stosuje sie procedur wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych,
istnieje obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez
upublicznienie zapytania ofertowego na stronie beneficjenta lub innej powszechnie dostepnej
stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej
oferty.

IZ RPO WP moze okresli¢ wymagania dotyczgce standardu najczesciej finansowanych towaréw i

ustug w ramach RPO WP w regulaminie konkursu lub dokumentacji dotyczacej naboru projektéw

pozakonkursowych.

Podrozdziat 6.3 Wydatki niekwalifikowalne

1)

Nastepujace kategorie wydatkdéw stanowig wydatki niekwalifikowalne:

a) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

b) odsetki od zadtuzenia,

c) koszty pozyczki lub kredytu, zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,
d) karyigrzywny,

11

Punktem wyjscia dla weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkdow na etapie realizacji projektu jest zatwierdzony

whniosek o dofinansowanie.
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e) S$wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS,

f) odpisy dokonywane na ZFSS w projektach realizowanych ze $rodkéw Pomocy Technicznej,

g) rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu rzeczy bedgcej wtasnoscig beneficjenta lub prawa
przystugujacego beneficjentowi'?,

h) wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawny (PFRON),

i) wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, wydatki zwigzane ze sprawami
sgdowymi (w tym wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw sgdowych)
oraz koszty realizacji ewentualnych orzeczen wydanych przez sagd badz komisje rozjemcze, z
wyjatkiem:

i. wydatkdéw wynikajgcych z zastosowania mechanizmu waloryzacji ceny,

ii. wydatkéw wynikajgcych ze zwiekszenia wynagrodzenia wykonawcy dokonanego drodze
porozumienia, ugody sagdowe] oraz orzeczenia sadu, o ktérym mowa w art. 357" Kodeksu
Cywilnego,

iii. wydatkow wynikajgcych ze zwiekszenia wynagrodzenia ryczattowego na mocy wyroku
sadu, o ktérym mowa w art.632 § 2 Kodeksu Cywilnego.

Zwiekszenie wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt. i, ii, iii nie powoduje automatycznego

zwiekszenia kwoty dofinansowanie przyznanego w umowie o dofinansowanie.

j) wydatek poniesiony na zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry byt w ciggu 7 lat wstecz od
daty zakupu (w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspétfinansowany ze srodkéw unijnych lub
z dotacji krajowych®,

k) podatek VAT, ktory moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepisow krajowych tj. ustawy o
VAT oraz aktow wykonawczych do tej ustawy,

I) wydatek poniesiony na zakup nieruchomosci przekraczajgcy 10% wartosci catkowitych
kosztéw kwalifikowalnych projektu®® w projektach wspétfinansowanych w ramach EFRR, w
przypadku terendw opuszczonych oraz poprzemystowych, na ktérych znajdujg sie budynki,
limit ten wynosi 15%,

m) zakup lokali mieszkalnych,

n) inne niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowa leasingu,

o) transakcje dokonane w gotéwce, ktérych warto$é przekracza rownowartosé 15000 EUR
przeliczonych wedtug sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski
ostatniego dnia miesigce poprzedzajgcego miesigc w ktérym dokonano transakcji - bez
wzgledu na liczbe wynikajgcych z danej transakcji ptatnosci) w zwigzku z obowigzkiem
zawartym w art. 22 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

p) wydatki zwigzane z czynnoscig techniczng polegajacg na wypetnieniu formularza wniosku o
dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich projektow, wniosku o potwierdzenie
wktadu finansowego w przypadku duzych projektéw,

gq) premia dla wspdtautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium
wykonalnosci, naliczana jako procent wnioskowanej/uzyskanej kwoty dofinansowanie i
wyptacana przez beneficjenta ang. success fee),

r) w przypadku projektdw wspétfinansowanych z EFS — wydatki zwigzane z zakupem
nieruchomosci oraz infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacjg budynkéw i

2 Taki érodek trwaty moze by¢ uwzgledniony jako wktad niepieniezny w projekcie.

7 lub 10 lat liczone jest w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia (np. 7 lat od dni 9 listopada 2014 r. to
okres od tej daty do 9 listopada 2007 r.).

1 Metodologia wyliczenia koszty kwalifikowalnego zostata przedstawiona w zatgczniku nr 2 do Wytycznych.
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2)
3)

pomieszczen, za wyjatkiem wydatkdw ponoszonych zgodnie z zasadg elastycznosci, o ktérej

mowa w podrozdziale 8.7,

s) zgodnie z art. 3 ust. 3 rozporzadzenia EFRR w przypadku projektéow wspoétfinansowanych z

EFRR — wydatki na rzecz:

i. likwidacji ani budowy elektrowni jadrowych,

ii. inwestycji na rzecz redukcji emisji gazéw cieplarnianych pochodzacych z listy dziatan
wymienionych w zatgczniku | do dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 13 pazdziernika 2003 r. ustanawiajgcej system handlu przydziatami emisji
gazéw cieplarnianych we Wspdlnocie oraz zmieniajgcej dyrektywe Rady 96/61/WE (Dz.
U.L275225.10.2003),

iii. wytwarzania, przetwoérstwa i wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobdw tytoniowych,

iv. beneficjentéw bedacych przedsiebiorstwem w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych
przepiséw dotyczgcych pomocy publicznej,

v. inwestycji w infrastrukture portéw lotniczych, chyba Zze sg one zwigzane z ochrong
Srodowiska lub towarzyszg im inwestycje niezbedne do tagodzenia lub ograniczenia ich
negatywnego oddziatywania na Srodowisko.

Do wspdtfinansowania nie kwalifikujg sie wydatki niezgodne z Wytycznymi.
Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacjg projektu ponosi beneficjent jako
strona umowy o dofinansowanie projektu.

Podrozdziat 6.4. Zasada faktycznego poniesienia wydatku™

1)

2)

3)

Do wspodffinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktory zostat faktycznie poniesiony przez

beneficjenta.

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu

kasowym, tj. jako rozchdéd srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta.

Wyjatki od powyzszej reguty stanowia:

a) wktad niepieniezny, o ktérych mowa w podrozdziale 6.10 Wytycznych,

b) wktad w postaci dodatkdw lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig na rzecz
uczestnikéw danego projektu w ramach projektéw wspdtfinansowanych z EFS,

c) koszty amortyzacji,

d) rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej, z wyjatkiem sytuacji
o ktérej mowa w podrozdziale 6.3 pkt 1 lit. f, po uzgodnieniu z wtasciwg instytucjg bedaca
strona umowy, a w przypadku projektéow finansowanych z EFS — o ile jest to wskazane w
zatwierdzonym whniosku o dofinansowanie,

e) potrgcenia, o ktérych mowa w art. 498 Kodeksu Cywilnego,

f) udzielanie promesy premii technologicznej w rozumieniu ustawy o niektdérych formach
wspierania dziatalnosci innowacyjnej,

g) ztozenie depozytu sadowego przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu.

Wydatek kwalifikowalny polegajagcy na wniesieniu wktadu niepienieznego uwaza sie za

poniesiony, jezeli wktad zostanie faktycznie wniesiony, tj. istnieje udokumentowane

potwierdzenie jego wykorzystania w ramach projektu.

B Warunki i procedury okreslone w niniejszym podrozdziale nie dotyczg wydatkdéw rozliczanych metodami
uproszczonymi, o ktédrych mowa w podrozdziale 6.6.
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4)

5)

6)

Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki (na okreslony cel) wyptacone na rzecz wykonawcy,

jezeli zostaty wyptacone zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy beneficjentem a

wykonawcg, przy czym, jezeli umowa zostata zawarta na podstawie ustawy Pzp, zastosowanie ma

art. 151 tej ustawy.16

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura, inny dokument ksiegowy o réwnowazne;j

wartosci dowodowej lub — w przypadku wktadu niepienieznego — dokumenty, o ktérych mowa w

podrozdziale 6.10 wraz z odpowiednim dokumentem potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci.

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

a) w przypadku wydatkéw pienieznych:

i. dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczag — date obcigzenia rachunku
bankowego beneficjenta, tj. date ksiegowania operacji,

ii. dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej
ptatnosci — date transakcji skutkujacej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub
podobnego instrumentu,

iii. dokonanych gotéwka — date faktycznego dokonania ptatnosci,

b) w przypadku wktadu niepienieznego — date faktycznego wniesienia wktadu (np. date
pierwszego wykorzystania srodka trwatego na rzecz projektu lub wykonania nieodptatnej
pracy przez wolontariusza) lub inng date wskazang przez beneficjenta i zaakceptowang przez
IZ RPO WP/IP,

¢) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,

d) w przypadku potracenia — date o ktdrej mowa w art. 499 Kodeksu Cywilnego,

e) w przypadku depozytu sadowego — date faktycznego wniesienia depozytu do sadu, w
przypadku rozliczenn na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej — date zaksiegowania
noty,

f) w przypadku udzielenia promesy premii technologicznej — date jej otrzymania.

Podrozdziat 6.5. Wydatki ponoszone zgodnie z zasadq uczciwej konkurencji

1)

2)

Beneficjent jest zobowigzany umowa o dofinansowanie do przygotowania i przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego'’ w ramach projektu w sposéb zapewniajacy

w szczegolnosci zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow, a takze

zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych.

Udzielanie zaméwienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

a) Ustawg Pzp — w przypadku beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art.
3 ustawy Pzp do jej stosowania (szczegdétowe wytyczne w tym zakresie wskazane zostaty w
Zatgczniku nr 9 do Zasad wdrazania RPO WP 2014-2020 — Wytycznych dotyczgcych udzielania
zamowien publicznych w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

albo

b) zasada konkurencyjnosci, o ktérej mowa w sekcji 6.5.3, w przypadku:

i. beneficjenta, nie bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej
stosowania w przypadku zamdwien publicznych przekraczajgcych wartosé 50 tys. zt
netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), z zastrzezeniem pkt a,

* Jesli element (robota, ustuga dostawa) objety zaliczkg nie zostanie faktycznie wykonany w okresie
kwalifikowalnosci projektu, zaliczka przestaje by¢ wydatkiem kwalifikowalnym.
v Definicja zamodwienia publicznego zostata wskazana w stowniczku w Rozdziale 3 pkt. 1.
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ii. beneficjenta, o ktéorym mowa w lit a, w przypadku zamdéwiern o wartosci rownej lub
nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50
tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT, lub w przypadku zamdwien
sektorowych — o wartosci réwnej lub nizszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. zt netto, tj.
bez podatku od towardw i ustug (VAT),

z uwzglednieniem warunkéw wynikajgcych z niniejszego podrozdziatu, z zastrzezeniem pkt 3 i 4.

3) W przypadku, gdy beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierza¢ na
podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
realizacje zadan publicznych, w trybie okreslonym w tej ustawie.

4) W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa innych niz ustawa Pzp wytacza
sie stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, o ktérym mowa w art. 3 ustawy Pzp, przeprowadza
zamoéwienie publiczne z zastosowaniem tych przepisow.

5) W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkéw i procedur postepowania o udzielania
zamoOwienia publicznego okreslonego w niniejszym podrozdziale, 1IZ RPO WP/IP uznaje catosé lub
czes¢ wydatkéw za niekwalifikowane, zgodnie taryfikatorem, o ktérym mowa w Rozdziale 3.

6.5.1. Ogdlne warunki realizacji zaméwieri publicznych™

1) Szacowanie wartosci zamdéwienia publicznego jest dokonywane z nalezytg starannoscig z
uwzglednieniem ewentualnych zaméwien uzupetniajgcych, o ktédrych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
i 7 oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy Pzp lub zamdwien publicznych, o ktérych mowa w sekgji
6.5.3 pkt 13 Wytycznych i jest dokumentowane. Zabroniony jest podziat zamdwienia publicznego
skutkujgcy zanizeniem jego wartoSci szacunkowej, przy czym ustalajgc warto$¢ zamodwienia
publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos¢ facznego spetnienia nastepujacych przestanek:
a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,
c¢) mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego wykonawce.
W przypadku udzielania zamodwienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zamowienia publicznego ustala sie jako
taczng wartoéé poszczegdlnych jego czesci. *°
2) Dokonujgc szacowania wartosci zamoéwienia nalezy wzig¢ pod uwage faczne spetnienie
nastepujgcych kryteriow:
a) tozsamos¢ przedmiotowa zamoéwienia — dostawy, ustugi i roboty budowlane tego
samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu,
b) tozsamosé czasowa zamowienia — mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,
c) tozsamos¢ podmiotowa zamdwienia — mozliwos¢ wykonania zamédwienia przez jednego
wykonawce.
3) Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien”, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu

18 Dotyczy wszystkich beneficjentéw, o ktédrych mowa w pkt 2 podrozdziatu 6.5, tj. zaréwno tych

zobowigzanych do stosowania ustawy Pzp jak i tych zobowigzanych do stosowania zasady konkurencyjnosci.
®w przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania ustawy PZp - nie dotyczy to zamdwien, o ktérych
mowa w art. 6a ustawy Pzp.

20 Wspdlny Stownik Zamowien przyktadowo znalezé mozna pod adresem
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/?D;923;wspolny_slownik_zamowien.html.
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Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV)

(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz.

6, t. 5, str. 3).

4) Terminy odnoszace sie do kazdego etapu postepowania ustalane sg zgodnie z prawem krajowym,
unijnym oraz Wytycznymi oraz w sposéb umozliwiajgcy ich dotrzymanie (dotyczy to zaréwno
skracania jak i wydtuzania termindéw). Podczas ustalania termindéw nalezy wzig¢ pod uwage
ztozonos¢ postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, charakter i przedmiot
zamoéwienia publicznego, a takze dostepny personel zamawiajacego?, jego zadania, umiejetnosci
i doswiadczenie.

5) Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zamdwienia i zaden
wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest
w sposéb transparentny.

6) Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego okreslane sg w sposdb
proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia publicznego, przy czym nie mogg one zawezac
konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do
osiagniecia celéw projektu prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

7) Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia publicznego, przy czym:

a) kryteria te nie mogg zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbedne do osiggniecia celdw projektu i prowadzacych do dyskryminacji
wykonawcéw,

b) kryteria te powinny co do zasady okresla¢ wymagania odnoszace sie do przedmiotu
zamdwienia publicznego., takie jak np. jakos¢, funkcjonalnos$é parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamdwienia oraz koszty
eksploatacji.

Kryteria oceny ofert mogg odnosi¢ sie do witasciwosci wykonawcy wytgcznie w przypadku ustug o

charakterze niepriorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2a i 2b ustawy

Pzp.

8) W przypadku projektéw wspétfinansowanych z EFS, IZ RPO WP/IP okresla w zatgczniku nr 4 do
niniejszych Wytycznych rodzaje zamdwien publicznych, w ramach ktérych zobowigzuje sie
beneficjenta do stosowania klauzul spotecznych, w szczegdlnosci ograniczenia mozliwosci
Ztozenia oferty dla podmiotdw ekonomii spotecznej*? oraz stosowania kryteriéw dotyczacych
zatrudnienia oséb z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub oséb, o ktérych mowa w
przepisach o zatrudnieniu socjalnym.

9) Za nienalezyte wykonanie zaméwienia publicznego, np. z tytutu opdznien z winy wykonawcy,
nieprawidtowej realizacji zamdwienia publicznego, niekompletnego wykonania zamdwienia
publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji) stosuje sie kary, ktére wskazane
sg3 w umowie zawieranej z wykonawcg. W razie niezastosowania kar nalezy pisemnie
udokumentowacé przyczyny ich niezastosowania.

! Jako »,Zamawiajgcego” w podrozdziale 6.5 nalezy rozumiec¢ beneficjenta (wnioskodawce) lub podmiot, ktory
przeprowadza postepowanie o zamdwienie publiczne z upowaznienia beneficjenta.

2 Podmiot ekonomii spotecznej” nalezy rozumie¢ zgodnie z definicja zawartg w Wytycznych w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.
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10) W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkéw umowy o zamowienie publiczne przy

jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, wtasciwa instytucja bedaca strong umowy moze
uznac czes¢ wydatkéw zwigzanych z tym zamdwieniem publicznym za niekwalifikowalne.

11) Dodatkowo 1Z RPO WP rekomenduje beneficjentom Programu przestrzeganie zalecenn Komisji

Europejskiej w zakresie stosowania zielonych zamdwien publicznych, zawartych w publikacji
»Zielone zamdwienia publiczne — zbidr dobrych praktyk”. W przedmiotowym dokumencie, majac
na uwadze potrzebe promowania i wspierania dziatan przyczyniajacych sie do zréwnowazonej
konsumpcji i produkcji, Komisja Europejska zwraca uwage na konieczno$¢ poszukiwania przez
zamawiajgcych towardw i ustug o zmniejszonym negatywnym oddziatywaniu na srodowisko w
czasie ich cyklu zycia. Niniejsza broszura zawiera praktyczne informacje, wskazéwki oraz
przyktady potwierdzajgce osiggniecia europejski wtadz w tej dziedzinie.”

6.5.2. Szczegdlne warunki realizacji zamoéwien publicznych zgodnie z ustawg Pzp23

1)

2)

3)

Do postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie podstawowe tryby udzielania
zamoéwienia publicznego, tj. przetarg nieograniczony lub ograniczony**. W przypadku korzystania
przy udzielaniu zamoéwien z trybu innego niz podstawowy, nalezy udowodni¢ na pismie
spetnienie ustawowych przestanek umozliwiajgcych jego zastosowanie. Brak udowodnienia
spetnienia warunkéw uzasadniajacych zastosowanie danego trybu moze skutkowac uznaniem
wydatkéw w ramach zamdwienia publicznego za niekwalifikowalne. Dla zapewnienia wtasciwej
$ciezki audytu dokumenty uzasadniajgce wybodr trybu sg archiwizowane tacznie z dokumentacjg
dotyczacg danego zamdwienia publicznego.

Okresy poszczegdlnych etapow postepowania mogg zostaé skrocone (przyspieszony tryb) w
przypadku zamowien publicznych o wartosciach rownych lub przekraczajgcych kwoty, o ktérych
mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, jedynie w sytuacjach
przewidzianych w prawie unijnym i krajowym, w tym w przypadku zaistnienia pilnej potrzeby
udzielenia zamoéwienia publicznego. Pilna potrzeba nie moze wynikac¢ z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajacego, ktére — dziatajac z nalezytg starannosécia — byt w stanie przewidzie¢”. W
przypadku powotania sie na wystgpienie pilnej potrzeby udzielenia zamodwienia, nalezy
udokumentowac zaistnienie tego faktu. Dokumentacja powinna zosta¢ dotgczona do protokotu
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Przed formalnym wszczeciem postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art.
62 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b* oraz ust. 1
pkt 1a) oraz zapytania o cene, w celu zagwarantowania wszystkim potencjalnym wykonawcom
odpowiedniego poziomu upublicznienia informacji nalezy opublikowaé informacje o zamiarze
udzielenie zamodwienia publicznego, zwang dalej: ,informacjag o zamdwieniu publicznym”.

2 Dotyczy wytgcznie zamédwien publicznych, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit. a.

*w przypadku zamoéwien sektorowych dodatkowym dopuszczalnym trybem s3 (zgodnie z art. 134 pkt 1
ustawy Pzp) negocjacje z ogtoszeniem.

» Przyktadowo, nie stanowi ,,pilnej potrzeby” koniecznosé terminowej realizacji niektérych zadan w projekcie w
zwigzku z tym, Ze zamawiajgcy nie przewidziat odpowiedniego czasu na przeprowadzenie procedury
przetargowej lub nie przystapit do jej wszczecia z odpowiednim wyprzedzeniem. Nie uzasadniajg takze ,pilnej
potrzeby” opdznienia we wczesniej prowadzonych zamdwieniach publicznych. Zatem, stwierdzenie pilnej
potrzeby udzielenia zamdwienia publicznego mozliwe jest jedynie w sytuacji, gdy zamawiajacy jest w stanie
wykaza, iz dziatajac z nalezytqy starannoscig nie mogt przewidzie¢ zaistnienia okreslonych okolicznosci.

*® Nie dotyczy zaméwien, o ktdrych mowa w art. 67 ust 3 pkt 1 ustawy Pzp.
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4)

5)

6)

Informacja o zaméwieniu publicznym jest umieszczana na stronie internetowej zamawiajacego, o
ile posiada takg strone, oraz w jego siedzibie, przy czym nalezy dazy¢ do dostosowania zakresu
upublicznienia do znaczenia danego zamodwienia dla potencjalnych wykonawcéw, w tym
wykonawcéw z innych panstw cztonkowskich. Informacja o zamdwieniu publicznym zawiera w
szczegblnosci opis przedmiotu zamdwienia publicznego, kryteria oceny ofert wstepnych, warunki
udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw, a
takze termin sktadania ofert wstepnych, ktdry nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych
od dnia zamieszczenia ogtoszenia.

Tryb negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art.. 62 ust 1 pkt 3 ustawy Pzp oraz tryb zapytania o
cene znajdujg zastosowanie do wybranych ofert wstepnych, a w przypadku braku ofert
wstepnych albo ich odrzucenia, w odniesieniu do wybranych wykonawcéw na rynku. W
przypadku zamiaru skorzystania z trybu zamdwienia z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt
1 lit. a lub b lub ust 1 pkt 1a ustawy Pzp, w sytuacji kiedy w trakcie procedury opisanej w pkt 3
wptynie wiecej niz jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, nie zachodzg przestanki do
zastosowania ww. trybu.

W przypadkach, w ktdrych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajgcego publikacji
zgodnie z ustawg Pzp zostato poprzedzone procedurg udzielenia zamdwienia publicznego
przeprowadzong w trybie podstawowym, lub gdy wystgpita pilna potrzeba, niewynikajgca z
przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktdrej wczesniej nie mozna byto przewidzieé, a
takze w przypadku zamdwien dodatkowych, publikowane jest ogtoszenie o zamiarze zawarcia
umowy, o ktérym mowa w art. 62 ust. 2a oraz art. 66 ust. 2 ustawy Pzp.

Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamoéwiend publicznych na dostawy i ustugi,
uwzglednia sie rekomendacje wskazane w Zatgczniku nr 1 do Wytycznych.

6.5.3. Szczegdlne warunki realizacji zamoéwien publicznych udzielanych zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci’’

1)

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a) zamowien publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 ustawy
Pzp, z wyjatkiem dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt 7 i 8 ustawy Pzp, przy czym do
dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt 3 lit i w zakresie zaméwien publicznych, ktérych
przedmiotem jest nabycie praw do nieruchomosci, w szczegdlnosci dzierzawy i najmu, nie
stosuje sie zasady konkurencyjnosci pod warunkiem braku powigzan, o ktérych mowa w pkt
7,

b) wydatkdéw rozliczanych uproszczong metodg, o ktérych mowa w podrozdziale 6.6 i 8.6.

c) w przypadku projektow finansowanych z EFS, zadan wykonywanych przez personel projektu,
z ktérym beneficjent w okresie co najmniej jednego roku przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie projektu wspdtpracowat w sposéb ciagty lub powtarzalny®® z zastrzezeniem
pkt. 2.

7 Dotyczy wytgcznie zamowien publicznych, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5. pkt 2 lit. b.

2

8 Powyisze wytaczenie ogranicza sie do przypadkdéw takich relacji zawodowych pomiedzy beneficjentem a

personelem, w ktérych wystepuje element powigzania, ,przynaleznosci” personelu do statego grona
wspotpracownikdw beneficjenta. W zwigzku z powyzszym, za personel wspodtpracujgcy uznawany bedzie
personel zwigzany z beneficjentem w sposdb sformalizowany np. w formie pisemnej umowy o wspotpracy.
Personel taki jest lub moze by¢ uwzgledniony w bazie treneréw, ekspertéw, wykonawcéw, itp., ktérg prowadzi
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2) W przypadku beneficjenta, o ktdrym mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret i, mozliwe jest
niestosowanie zasady konkurencyjnosci przy udzielaniu zamoéwien publicznych, do ktérych
zastosowanie majg okreslone w ustawie Pzp przestanki wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia
oraz trybu zaméwien z wolnej reki pod warunkiem spetnienia wymogoéw okreslonych w pkt. 1i 3
sekcji 6.5.2.

3) W przypadku beneficjenta, o ktéorym mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret ii, zasade
konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego przeprowadzone jest na zasadach i trybach okreslonych w ustawie Pzp, pod
warunkiem spetnienia wymogoéw okreslonych w sekcji 6.5.2.

4) W przypadku beneficjenta, o ktérym mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret i, wartos¢
zamodwienia publicznego ustala sie w odniesieniu do danego projektu, z uwzglednieniem
warunkow i procedur okreslonych w pkt 1 sekcji 6.5.1.

5) W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 7, przy czym
zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

i. opis przedmiotu zamdéwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosié sie do okreslonego
wyrobu lub Zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia i
zostat okreslony zakres réwnowaznosci, (z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy
przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia opisu przedmiotu zamdwienia,
przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu
zamoéwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci
w odniesieniu do przedstawionych informacji),

ii. warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

iii. kryteria oceny oferty,

iv. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteridéw oceny oferty,

V. opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

vi. termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty powinien wynosié¢ nie mniej
niz 7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i
ustug a 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku
robot budowlanych, z zastrzezeniem pkt 7 lit. b. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych
biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie z
uptywem ostatniego dnia,

vii. informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w pkt 8,

beneficjent. Drugim warunkiem dla spetnienia przestanki wytgczajacej zastosowanie zasady konkurencyjnosci
jest faktyczna realizacja zamdéwien przez danego wykonawce w sposob ciggty lub powtarzalny w okresie co
najmniej jednego roku przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu. Wspdtpracy w sposéb ciggty lub
powtarzalny nie nalezy myli¢ z sytuacjami, w ktérych jeden podmiot (niepowigzany w sposéb sformalizowany z
beneficjentem) otrzymuje w okreslonym czasie do realizacji wiecej niz jedno zamdwienie ad hoc. Jednoczesnie
nalezy pamietaé, ze beneficjent moze zosta¢ zobowigzany przez 1Z/IP RPO WP do wykazania wspétpracy z
podmiotem wytonionym do realizacji bez przeprowadzenia procedury przewidzianej w zasadzie
konkurencyjnosci.
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viii. okreslenie warunkéw zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwosé
zmiany takiej umowy,

b) wybraé¢ najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert*w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny, wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o
udzielenie zamdwienia.

6) Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w ramach projektu.

7) Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

a) jego umieszczeniu:

i. na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnegoso, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej31 — wystaniu zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcdw, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia publicznego oraz upublicznieniu tego
zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takga strone, lub

ii. Innej niz wskazana w lit a tret i stronie internetowe] przeznaczonej do umieszczania

zapytan ofertowych, przy czym dotyczy to wytgcznie beneficjentéw, o ktérych mowa w

podrozdziale 6.5 pkt 2 lite b tiret ii

oraz

b) w przypadku zamdwien o wartosci réwnej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp** — dodatkowo jego umieszczeniu w
Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach okreslonych w ustawie Pzp dla zamdwien
publicznych o takiej wartosci.

8) W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamodwienia publiczne, z wyjatkiem zamodwien
sektorowych, udzielane przez beneficjenta niebedacego podmiotem zobowigzanym do
stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

2w przypadku, gdy beneficjent dopuszcza sktadanie ofert czesciowych postepowanie moze zakorczyé sie
wyborem kilku wykonawcéw.

* Ww. strona internetowa bedzie umozliwia¢ umieszczanie ogtoszen przez beneficjentéow RPO WP. Jesli
whnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien wysta¢ zapytanie ofertowego co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia
publicznego oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada
taka strone.

31 Beneficjenci zostang poinformowaniu o ww. komunikacie pisemnie lub z wykorzystanie centralnego systemu
informatycznego (SL 2014) przynajmniej 10 dni przed uruchomieniem tej strony internetowe;j

2 Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot wartosci zamdwien oraz
konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowiqzek przekazywania ogtoszern Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej (Dz.U.z 2013 r poz/. 1735).
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¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy 1Z RPO WP/ IP stwierdzi udzielenie zamdwienia podmiotowi powigzanemu w

sposéb inny niz wskazany w lit a-d, jest zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu wykaza¢ istnienie

faktycznego naruszenia zasady konkurencyjnosci.

9)

10

11

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzgdzenia protokotu postepowania o

udzielenie zamdwienia konieczna jest forma pisemna.

Protokot postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w pkt 4 lit. b, zawiera co

najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty od zamawiajgcego,

¢) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 7, przez wykonawcow,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile takie
warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

h) nastepujgce zatgczniki:

i. potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej
mowa w pkt 6 lit a oraz b,

ii. ztozone oferty,

iii. os$wiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty,
podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w
imieniu beneficjenta i osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg
lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej stronie

internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposdb okreslony

w pkt 7 lit a, tiret i, informacje o wyniku umieszcza sie co najmniej na stronie internetowe;j

wskazanej w tym punkcie, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej — informacje o

wyniku postepowania wysyta sie do kazdego wykonawcy, ktéry ztozyt oferte oraz umieszcza sie

na stronie internetowej, o ile beneficjent posiada takg strone. Informacja o wyniku
postepowania powinna zwiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek
wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotfu

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, przy czym nie dotyczy to zatacznikéw, o

ktorych mowa w pkt 10 lit h tiret ii.

29



12

13

14

15

16

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie umowy z

wykonawca®® wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku, gdy wykonawca

odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym

wykonawcy, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat kolejng

najwyzszg liczbg punktow.

W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wptynie tylko jedna nie podlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade konkurencyjnosci
za spetniong,

b) nie wptynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez
zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszej sekcji

przy czym zawarcie umowy z podmiotem powigzanym, o ktérym mowa w pkt 8, jest

dopuszczalne wytgcznie za zgodg I1Z RPO WP/IP oraz jezeli podmiot powigzany spetnia warunki, o

ktorych mowa w pkt 5 lit a tiret ii.

Nie jest mozliwe dokonywanie zmian postanowien zawartej umowy, o ktérej mowa w pkt 12, w

stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w

zapytaniu ofertowym i umowie zostata przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz

zostaty okreslone warunki takiej zmiany.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci

zamoéwien publicznych uzupetniajgcych w  wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci

zamodwienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zaméwienia

publiczne sg zgodne z przedmiotem zamodwienia publicznego podstawowego oraz mozliwos¢

udzielenia takiego zamdwienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w

umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady

konkurencyjnosci.

Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych

zamoéwien  publicznych  dodatkowych  nieobjetych  zamdwieniem  podstawowym i

nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego zamdwienia publicznego niezbednych do jego

prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej

wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego od
zamoéwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich kosztow lub

b) wykonanie zmodwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamodwienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

6.5.4. Zasada efektywnego zarzqdzania finansami

1.

W sytuacji korzystania przez beneficjenta z wytaczed ze stosowania PZP lub zasady
konkurencyjnosci oraz gdy wartos¢ zamdwienia przekracza 20 tys. PLN netto i jest ponizej
progéw, o ktérych mowa w rozdziale 6.5 zobowigzany jest on do stosowania zasady efektywnego
zarzadzania finansami, w celu potwierdzenia ceny rynkowej danego zamdwienia (rozeznanie
rynku oznacza poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych dostawcéw towardéw lub
ustugodawcdw, z zastrzezeniem pkt 3, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow).

3w przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie
podpisaniem kilku uméw z wykonawcami.
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2. W przypadku towaréw lub ustug, dla ktérych poréwnanie cen nie jest mozliwe zgodnie z pkt 2,
Beneficjent dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie z procedurg obowigzujgcg dla zasady
konkurencyjnosci, o ktérej mowa w rozdziale 6.5.3. Dotyczy to rowniez podmiotéw, ktore
zobowigzane sg do stosowania PZP.

3. Beneficjent moze zostaé¢ wezwany — na wniosek 1Z RPO WP/IP lub organdéw kontrolnych — do
przedstawienia uzasadnienia, ze zakupy dokonano w sposdb racjonalny i efektywny zgodnie z
zasadg, o ktorej mowa w ust. 2 i 3 niniejszego podrozdziatu.

Podrozdziat 6.6. Uproszczone metody rozliczania wydatkow

1) Dopuszcza sie uproszczone metody rozliczania wydatkow.

2) Informacja w zakresie mozliwosci lub obowigzku stosowania uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw wynika z SzZOOP i tresci niniejszych Wytycznych.

3) W przypadku, gdy wszystkie dziatania/zadania projektu s3 realizowane z zastosowaniem trybu, o
ktéorym mowa w podrozdziale 6.5, dziatania/zadania rozlicza¢c mozna wytgcznie na podstawie
faktycznie ponoszonych wydatkow. Jezeli jednak tylko czes¢ dziatan/zadan projektu realizowanych
jest z zastosowaniem trybu, o ktérym mowa w podrozdziale 6.5 w ramach projektu mogg by¢
stosowane uproszczone metody rozliczania wydatkow.

4) Wydatki rozliczane za pomocg réznych uproszczonych metod mozna tgczy¢ na poziomie projektu
wytacznie w przypadku, gdy kazda z nich dotyczy innej kategorii kosztow.

5) Wydatki rozliczane za pomocg réznych uproszczonych metod mozna tgczy¢ na poziomie projektu z
wydatkami, ktére zostaty faktycznie poniesione wytgcznie w przypadku, gdy wydatki dotyczg innej
kategorii kosztéw z zastrzezeniem podrozdziatu 6.7.

6) Od momentu zawarcia umowy o dofinansowanie nie ma mozliwosci zmiany sposobu rozliczania
wydatkéw uproszczong metodg na rozliczanie na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw i
odwrotnie. Ponadto nie jest mozliwa zmiana metody rozliczania z jednej uproszczonej metody na
inna.

6.6.1. Mozliwe do stosowania uproszczone metody rozliczania wydatkow

1) Do uproszczonych metod rozliczania wydatkdéw zalicza sie:

a) stawki jednostkowe®, w tym godzinowa stawka wynagrodzenia personelu projektu z
wytaczeniem o0séb wskazanych w kosztach posrednich®® lub godzinowa stawka
wynagrodzenia personelu projektu®, liczona jako iloraz ostatnich udokumentowanych
rocznych kosztéw zatrudnienia brutto przez 1720 godzin®,

i Zgodnie z art. 67 ust 1 lit. b rozporzadzenia ogdlnego.

* Stawka wynagrodzenia personelu projektu bazuje na ostatnich udokumentowanych rocznych kosztach
zatrudnienia brutto (w rozumieniu wytycznych KE pn. Guidance on Simplified Cost Options (SCOs) EGESIF_14-
0017-final 6/10/2014) danej osoby wchodzacej w sktad personelu projektu lub na usrednionych ostatnich
udokumentowanych rocznych kosztach zatrudnienia brutto pracownikéw beneficjenta na takim samym lub
zblizonym stanowisku stuzbowym,. Tak wyliczona stawka jednostkowa nie obejmuje kosztéw posrednich i tym
samym dodatkowe koszty posrednie, o ktérych mowa w sekcji podrozdziale 6.15 Wytycznych mogg
przystugiwa¢ w ramach projektu.

*® Tak wyliczona stawka jednostkowa obejmuje koszty posrednie i tym samym dodatkowe koszty posrednie, o
ktorych mowa w pkt. 1 lit c sekcji 6.6.1 Wytycznych mogg przystugiwaé w ramach projektu. Stawka
wynagrodzenia personelu projektu nie zawiera kosztéw delegacji personelu projektu.

¥ Zgodnie z art. 68 ust 2 rozporzgdzenia ogdlnego.
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b) kwoty ryczattowe nieprzekraczajgce wyrazonej w PLN réwnowartosci kwoty 100.000 EUR
wktadu publicznego® na poziomie projektu, przeliczonej na PLN z wykorzystaniem
miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez KE*® aktualnego na dzieri
ogtoszenia konkursu w przypadku projektéow konkursowych lub przypadku ogtoszenia naboru
projektéw pozakonkursowych,

c) stawki ryczattowe, stanowigce okreélony procent jednej lub kilku kategorii kosztéow™.

2) W przypadku, gdy realizacja projektu prowadzi do powstania kosztéw posrednich, o ktérych
mowa w podrozdziale 6.15 mogg one by¢ obliczone wedtug stawki ryczattowej, o ktérej mowa w
pkt 1 lit ¢, wedtug stawki ryczattowej w wysokosci do 15% bezposrednich wydatkéw
kwalifikowalnych zwigzanych z wynagrodzeniami oséb zaangazowanych w realizacje projektu —
bez koniecznosci udokumentowania jej wyliczenia, przy czym nie dotyczy to projektow
finansowanych z EFS.*! Projekty i metode liczenia stawki ryczattowej dla kosztéw poérednich
projektéw finansowanych z EFRR okresla sie w SzOOP i regulaminie konkursu.

3) Stawka jednostkowg, o ktdrej mowa w pkt 1 lit a, jest stawka dla danego towaru lub ustugi, dla
ktorej wskazano szczegdtowy zakres oraz cene jednostkowg, okreslang w regulaminie konkursu
lub dokumentacji dotyczgcej projektow zgtaszanych w trybie pozakonkursowym.

4) Kwotg ryczattows, o ktérej mowa w pkt 1 lit. b jest okreslona w umowie o dofinansowanie kwota
uzgodniona za wykonanie okreslonego w projekcie zadania lub zadan na etapie zatwierdzania
whniosku o dofinansowanie projektu.

5) Wyliczenia wydatkéw podlegajgcych rozliczeniu na podstawie metod uproszczonych, o ktérych
mowa w pkt 1, nalezy dokona¢ w oparciu o jedng z ponizszych metod:

a) sprawiedliwg, rzetelng i mozliwg do zweryfikowania kalkulacje dokonana:

i.  na podstawie danych statystycznych lub innych obiektywnych danych,

ii. napodstawie zweryfikowanych danych historycznych dotyczacych beneficjentéw, albo

iii. w drodze zastosowania praktyki ksiegowej standardowo stosowanej przez danego
beneficjenta,

b) zgodnie z zasadami wyliczania analogicznych stawek jednostkowych, kwot ryczattowych lub
stawek ryczattowych stosowanych w ramach polityk UE i dotyczgcych analogicznych typow
projektéw i beneficjentow,

¢) zgodnie z zasadami wyliczania analogicznych stawek jednostkowych, kwot ryczattowych lub
stawek ryczattowych stosowanych w ramach systeméw dotacji finansowanych w catosci
przez panstwo cztonkowskie w przypadku podobnego rodzaju projektu i beneficjenta,

d) na podstawie stawek okreslonych w rozporzgdzeniu ogdlnym lub w innych dokumentach
odnoszacych sie do danego funduszu,

e) na podstawie metody wyliczania stawek okreslonej w dokumentach odnoszacych sie do
danego funduszu.

6) Kwoty ryczattowe i stawki jednostkowe mogg podlegaé indeksacji po katem dostosowania do
poziomu kosztéw cen rynkowych w oparciu o wskazniki makroekonomiczne, zgodnie

® Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. c rozporzadzenia ogdlnego
3 Kurs publikowany na stronie internetowe;j:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Ianguage=en
40 R R R ]

Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. d rozporzadzenia ogdlnego.
! Stawki ryczattowe kosztéw posrednich dla projektéw finansowanych z EFS uregulowano w pkt 6 podrozdziatu
8.4 Wytycznych.
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metodologia przyjeta dla danej kwoty lub stawki przez IZ RPO WP. Indeksacja nie dotyczy
zawartych uméw o dofinansowanie projektu.

6.6.2. Weryfikacja wydatkow rozliczanych w sposéb uproszczony

1)

2)

3)

4)

5)

Szczegbtowe warunki rozliczania kosztéw na podstawie metod uproszczonych okresla niniejsze

Wytyczne.

Wydatki rozliczane uproszczong metody s traktowane jako wydatki poniesione. Nie ma

obowigzku zbierania ani opisywania dokumentow ksiegowych w ramach projektu na

potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktore zostaty wykazane jako wydatki objete uproszczong
metoda. Niemniej jednak 1Z RPO WP/IP zobowigzuje beneficjenta w umowie o dofinansowanie
do przedstawienia dokumentacji:

a) potwierdzajacej wykonanie rezultatow, produktéw lub zrealizowanie dziatan zgodnie z
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu — w przypadku stawek jednostkowych
oraz kwot ryczattowych, o ktérych mowa w sekcji 6.6.1 pkt 1 lit. ai b, lub

b)potwierdzajacej rozliczenie kosztéw bedacych podstawa do rozliczenia stawek ryczattowych —
w przypadku stawek ryczattowych, o ktérych mowa w sekcji 6.6.1.pkt. 1 lit. c.

Weryfikacja wydatkéw zadeklarowanych wedtug metod uproszczonych dokonywana jest w

oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki, przy czym:

a) w przypadku stawek jednostkowych, weryfikacja wydatkéw polega na sprawdzeniu, czy
dziatania zadeklarowane przez beneficjenta zostaty zrealizowane i okreslone w umowie o
dofinansowanie wskazniki produktu lub rezultatu osiggniete, rozliczenie nastepuje wedtug
ustalonej stawki w zaleznosci od faktycznie wykonanej ilosci débr/ustug w ramach danego
projektu,

b) w przypadku kwot ryczattowych — weryfikacja wydatkdw polega na sprawdzeniu czy dziatania
zadeklarowane przez beneficjenta zostaty zrealizowane i okreslone w umowie o
dofinansowanie, a wskazniki produktu lub rezultatu osiggniete. Rozliczenie, co do zasady, jest
uzaleznione od zrealizowania danego dziatania, ale moze by¢ réwniez dokonywane w
etapach w zaleznosci od specyfiki projektu, np. gdy w ramach projektu zaktada sie realizacje
réznych etapdw dziatania, ktére mogtyby byé objete kilkoma kwotami ryczattowymi,

c¢) w przypadku stawek ryczattowych — weryfikacja polega na sprawdzeniu, czy beneficjent
prawidtowo zastosowat okreslong wysokos$¢ stawki ryczattowej, wynikajgcg delegowanych
umowy o dofinansowanie oraz czy prawidtowo wykazat kwote wydatkéw bedgcych podstawg
wyliczenia stawek ryczattowych.

Weryfikacji podlega zgodno$¢ dostarczonych produktéw lub zrealizowanych ustug/dziatan z

zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku niezrealizowania zatozonych w umowie o dofinansowanie wskaznikéw produktu

lub rezultatu, ptatnosci powinny ulec odpowiedniemu obnizeniu, przy czym:

a) w przypadku stawek jednostkowych, za niezrealizowane lub niewtasciwie zrealizowane
dziatania zaptata nie nastepuje,

b) w przypadku kwot ryczattowych — w przypadku niezrealizowania w petni wskaznikéw
produktu Ilub rezultatu objetych kwotg ryczattowg, dana kwota jest uznana za
niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,spetnia - nie spetnia”),

c¢) w przypadku stawek ryczattowych — rozliczenie nastepuje w oparciu o przedstawione do
rozliczenia wydatki bedgce podstawg wyliczenia stawek, zgodnie z zatwierdzonym budzetem

33



projektu. Na wysokos¢ wydatkéw rozliczanych stawkag ryczattowa majg wptyw nie tylko
koszty wykazane we wnioskach o ptatnos¢, lecz rowniez wszelkiego rodzaju pomniejszenia,
ktore sy dokonywane w ramach projektu (np. w zwigzku z szacunkowym budzetem Ilub
korektami finansowymi).

6) 1Z RPO WP/IP moze weryfikowaé realizacje dziatarh i osiggniecie wskaznikéw produktu lub

rezultatu w ramach projektu podczas kontroli na miejscu lub wizyty monitoringowe;.

Podrozdziat 6.7. Zakaz podwdjnego finansowania

1) Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkdw.

2) Podwadjne finansowanie oznacza w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku w ramach rdznych
projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci
lub/oraz krajowych $rodkéw publicznych,

otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej
pomocy finansowej z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tacznie
wyzszej niz 100% wydatkéw kwalifikowanych projektu lub czesci projektu,

poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztéw podatku VAT ze srodkéw funduszy
strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze srodkdéw
budzetu panstwa na podstawie ustawy o VAT,

zakupienie $rodka trwatego z udziatem S$rodkéw unijnych lub/oraz $rodkéw dotacji z
krajowych srodkéw publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztéw amortyzacji tego srodka
trwatego w ramach tego samego projektu lub innych wspoétfinansowanych ze srodkéw UE,
zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu w
ramach leasingu finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optacanych przez beneficjenta
w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaty pozyskane w formie
kredytu lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone®,

sytuacja, w ktdrej beneficjent jako wktad wtasny wnosi do projektu wktad niepieniezny, ktory
w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspoéftfinansowany ze srodkdéw
unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci)
byt wspétfinansowany ze srodkéw UE lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych,
rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz kosztach bezposrednich
projektu.

Podrozdziat 6.8. Cross-financing (zasada elastycznosci)

1) EFRR moze finansowa¢ w sposdb komplementarny dziatania objete zakresem z EFS, a EFS

dziatania objete zakresem pomocy z EFRR, co rozumiane jest jako cross-financing.

2) Cross-financing moze dotyczy¢ wytgcznie takich kategorii wydatkow, ktérych poniesienie wynika

z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatann w ramach RPO WP, z

2 Podwdjne finansowanie dotyczy¢ bedzie wytgcznie tej czesci kredytu lub pozyczki, w jakiej zostaty one
umorzone.



3)

4)

5)

6)

zastrzezeniem podrozdziatu 8.7. Przedmiotowe finansowanie powinno by¢ powigzane wprost z
gtéwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danego projektu.

Zasada elastycznosci moze wystepowac jedynie w dziataniach i poddziataniach okreslonych w
SzOOP, w zakresie i limitach wskazanych w opisie poszczegdlnych dziatan i poddziatan.

W przypadku wydatkdw ponoszonych w ramach zasady elastycznosci, stosuje sie zasady
kwalifikowalnosci dla komplementarnego funduszu.

Koszty, jakie zostang poniesione w ramach cross-financingu, uwzglednione sg w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie projektu i podlegajg rozliczeniu we wnioskach o ptatnosé.

Wydatki w ramach cross-financingu poniesione powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowane.

Podrozdziat 6.9. Dochod wygenerowany podczas realizacji projektu (do czasu jego
ukonczenia)

1)

2)

3)

4)

5)

Dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktére nie zostaty wziete pod uwage w czasie
jego zatwierdzania, wykazuje sie nie pdzniej niz do momentu ztozenia wniosku o ptatnosc¢
konncowq. Dochody te pomniejszajg wydatki kwalifikowalne projektu, z zastrzezeniem sytuacji, o
ktorej mowa w pkt. 2.
W przypadku gdy nie wszystkie koszty w ramach projektu sg kwalifikowalne, dochdd zostaje
przyporzagdkowany proporcjonalnie (z zastrzezeniem sytuacji, gdy mozliwe jest bezposrednie
przyporzadkowanie) do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych wydatkéw projektu.
W przypadku gdy dochdd zwigzany z projektem zostat osiggniety przy wspoétudziale kosztow
ponoszonych poza projektem i mozliwe jest okreSlenie udziatu kosztow realizacji projektu w
osiggnieciu tego dochodu, nalezy pomniejszy¢ wydatki kwalifikowalne jedynie o ten udziat.
Za dochdéd nie uznaje sie wadium wptacanego przez podmiot ubiegajgcy sie o realizacje
zamdwienia publicznego na podstawie ustawy Pzp zatrzymanego w przypadku wycofania oferty,
kar umownych (w tym kar za odstgpienie od umowy i kar za opdznienie), zatrzymanych kaucji
zwrotnych® oraz ulg z tytutu terminowego odprowadzania sktadek do ZUS/US. Pfatnosci
otrzymane przez beneficienta w powyziszych przypadkach nie pomniejszajg wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu.

Przepisdw niniejszego podrozdziatu, z wytaczeniem pkt 4 nie stosuje sie w odniesieniu do:

a) projektéw objetych zasadami pomocy publicznej,

b) projektdw objetych kwotami ryczattowymi lub stawkami jednostkowymi z zastrzezeniem
uwzglednienia ex ante,

c) projektdw realizowanych w ramach wspdlnego planu dziatan z zastrzezeniem uwzglednienia
dochodu ex ante,

d) projektow, dla ktérych faczne koszty kwalifikowalne nie przekraczajg wyrazonej w PLN
réwnowartosci 50 000 EUR, przeliczonej na PLN zgodnie z kursem wymiany EUR/PLN,
stanowigcym Srednig arytmetyczng kursow srednich miesiecznych Narodowego Banku
Polskiego z ostatnich szesciu ostatnich miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku o
dofinansowanie*, aktualnym na dzien ogloszenia konkursu w przypadku projektéw

2 Rozumianych jako sumy pieniezne ztozone jako gwarancja dotrzymania zobowigzania.
* Kursy publikowane sa na stronie WW: http://www.nbp.pl?home.aspx?f=/kursy/kursy_archiwum.html|
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konkursowych lub dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, w przypadku projektéw
pozakonkursowych,

e) projektéw generujacych dochdd po ukoriczeniu, zastosowanie zdefiniowanych w art. 61 ust.
1-6 rozporzadzenia ogdlnego.

Podrozdziat 6.10. Wktad niepieniezny

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Wktad niepieniezny stanowiacy czes$¢ wktadu wtasnego, wniesiony na rzecz projektu stanowi

wydatek kwalifikowalny, z zastrzezeniem pkt. 8.

Wktad niepieniezny powinien by¢ wnoszony przez beneficjenta ze sktadnikéw jego majatku lub z

majatku innych podmiotdw, jezeli taka mozliwos¢ wynika z przepisow prawa oraz zostanie to

ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, lub w postaci $wiadczenn wykonywanych
przez wolontariuszy.

Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego sg nastepujace:

a) wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci,
urzadzen, materiatdw (surowcow), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub
nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie,

b) wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci
dowodowej rownowaznej fakturom,

c) wartosc¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,

d) wartosc i dostarczenie wktadu niepienieznego sg poddane niezaleznej ocenie i weryfikacji,

e) w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu, jej warto$¢ nie przekracza
wartoéci rynkowej®, ponadto warto$¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem
szacunkowym sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy
o gospodarce nieruchomosciami - aktualnym®® w momencie ztozenia rozliczajacego go
whniosku o ptatnos¢,

f)  w przypadku wniesienia nieodptatnej pracy, spetnione sg warunki, o ktérych mowa w pkt 6.

Wydatki poniesione na wycene wkfadu niepienieznego sg kwalifikowalne.

W przypadku wniesienia wktadu niepienieznego w postaci nieruchomosci, dodatkowo

zastosowanie ma Podrozdziat 7.4.

W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zosta¢ spetnione

nastepujgce warunki:

a) wolontariusz musi by¢ swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn.
Swiadomy nieodptatnego udziatu),

b) nalezy zdefiniowaé rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy (okresli¢ jego
stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza muszg by¢
zgodne z tytutem jego nieodptatne] pracy (stanowiska),

¢) w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptatna praca dotyczgca zadan, ktére
sg realizowane przez personel projektu dofinansowany w ramach projektu,

** Wktadem wtasnym nie zawsze jest cata nieruchomosé; moga by¢ to np. sale, ktérych wartosé wycenia sie jako
koszt eksploatacji/utrzymania danego metrazu (stawke moze okresli¢ np. taryfikator danej instytucji lub
uchwata JST).

*® Termin waznosci sporzgdzanego dokumentu okresla ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami.
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d)

warto$¢ wktadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariusza okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie oraz
Sredniej wysokosSci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy
obowigzujgcej u danego pracodawcy, z zastrzezeniem rozdziatu 6.16 pkt 12 lub ptacy
minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepiséw, w zaleznosci od zapiséw
whniosku o dofinansowanie projektu,

wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzgledniaé wszystkie koszty, ktdre zostatyby
poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach
rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
wszystkie pozostate koszty wynikajagce z charakteru danego $wiadczenia; wycena
wykonywanego $wiadczenia przez wolontariusza moze by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i
oceny.

7) W przypadku wniesienia wktadu niepienieznego do projektu, wspoétfinansowanie z funduszy

strukturalnych lub FS oraz innych sSrodkéw publicznych (krajowych) niebedacych wktadem

wtasnym beneficjenta nie moze przekroczy¢ wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych

pomniejszonych o wartos$¢ wktadu niepienieznego.

Kwota dofinansowania < Rzeczywiste Wktad
dla projektu z funduszy —  catkowite wydatki = niepieniezny
oraz innych srodkéw kwalifikowalne

publicznych (krajowych)

Podrozdziat 6.11. Opftaty finansowe, doradztwo i inne ustugi zwiqzane z realizacjq projektu

1) Nizej wymienione kategorie wydatkéw kwalifikujag sie do wspétfinansowania z funduszy

strukturalnych, o ile spetniajg pozostate warunki kwalifikowalnosci wydatkéw okreslone w

Wytycznych:

a)

b)

d)

nastepujgce optaty finansowe:

i. wydatki zwigzane z otwarciem oraz prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym beneficjenta lub odrebnego rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi projektu, o ile prowadzenie takiego rachunku jest wymagane
przez IZ RPO WP / IP,

ii. optaty pobierane od dokonywanych transakcji finansowych (krajowych Ilub
zagranicznych), z wyjatkiem prowizji pobieranych w ramach wymiany walut, o ktérych
mowa w podrozdziale 6.3 pkt.1 lit. a Wytycznych.

wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy o dofinansowanie, o

ile ich poniesienie wymagane jest przez prawo krajowe lub unijne oraz forma takiego

zabezpieczenia jest wymagana przez IZ RPO WP /IP,

wydatki poniesione na doradztwo prawne, z wyjatkiem wydatkow zwigzanych z

przygotowaniem i obstugg spraw sgdowych, finansowe i techniczne (jedynie jako ekspertyzy i

analizy, z zachowaniem formie pisemnej),

wydatki poniesione na ustugi w zakresie audytu i ksiegowosci, o ile ich poniesienie jest

wymagane przez IZ RPO WP/ IP,
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2)

3)

4)

e) optaty notarialne,

f) optaty administracyjne zwigzane z uzyskiwaniem wszelkiego rodzaju pozwolen czy zgdd
niezbednych do realizacji projektu, o ile faktycznie zostaty poniesione przez beneficjenta (np.
przytaczenia do sieci energetycznej),

g) koszt ubezpieczen lub gwarancji bankowych, o ile s3 wymagane przez przepisy prawa, badz
przez 1IZ RPO WP /IP, w tym koszty ubezpieczern lub gwarancji bankowych zgodnie z
postanowieniami Ogélnych warunkéw kontraktowych FIDIC, zawartymi w ,Warunkach
Kontraktu na urzadzenia i budowe z projektowaniem”(wydanie FIDIC 1999) lub w
»Warunkach Kontraktu na budowe” (wydania FIDIC 1999) lub analogiczne w przypadku
kontraktéw realizowanych w oparciu o inne warunki kontraktowe niz FIDIC,

h) wydatki na ewaluacje, o ile ich poniesienie jest wymagane przez IZ RPO WP/IP,

i) wydatki zwigzane z udostepnianiem infrastruktury w technologii chmury obliczeniowej.

Wydatki poniesione na ubezpieczenia nieobowigzkowe mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod

warunkiem, ze ubezpieczenia te s3 wymagane przez IZ RPO WP/ IPY.

Wydatki poniesione na ubezpieczenie mogg by¢ kwalifikowalne jedynie w okresie realizacji

projektu, tj. z wytagczeniem wydatkéw w fazie eksploatacyjnej (stanowigcych koszty operacyjne

projektu).

W sytuacji uzyskania odszkodowania, sSrodki powinny by¢ w pierwszej kolejnosci przeznaczone na

odtworzenie zniszczonej infrastruktury. W innym wypadku wszelkie korzysci finansowe uzyskane

przez beneficjenta, w tym z tytutu wyptat ubezpieczenia zwigzanego z projektem, muszg byc
zwrocone proporcjonalnie do wysokosci udziatu dofinansowania UE w wydatkach
kwalifikowalnych projektu.

Podrozdziat 6.12. Techniki finansowania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych

1)

2)

Koszty pozyskania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
realizacji projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie
zostanie uzasadniona koniecznos¢ pozyskania srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i
prawnych niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego
przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing, itp.) uwzgledniajgc przedmiot i cel danego
projektu, przy czym dotyczy to wytgcznie sSrodkow trwatych o wartosci rownej lub wyzszej 3 500
PLN.*

Uzasadnienie koniecznosci pozyskania s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych niezbednych do realizacji projektu, o ktérym mowa w pkt 1, uwzglednia w

szczegoblnosci:

a) okres realizacji projektu,

b) tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu srodki trwate oraz
wartosci niematerialne i prawne bedgce w posiadaniu beneficjenta, w tym srodki trwate oraz
wartosci niematerialne i prawne nabyte w ramach projektdw wspodtfinansowanych ze
Srodkow publicznych,

¥ Zaleca sie min. stosowanie ubezpieczen w przypadku projektéw realizowanych na terenach zagrozonych

powodziami, co do ktérych wystepuje uzasadniona obawa, ze mogg zostac dotkniete skutkami powodzi.

48 . . . . , . . . . , . ,
Uzasadnienie nie musi by¢ sporzadzane indywidualnie dla kazdego srodka trwatego, ale moze dotyczyc

rowniez grupy srodkow trwatych o tym samym przeznaczeniu.
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3)

c) wybdr metody pozyskania $Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu.
Koszty pozyskania Srodkow trwatych sg wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

6.12.1. Zakup srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Srodki trwate ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu dzielg sie na:
a) Srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu (np. wyposazenie pracowni
komputerowych w szkole),
b) $rodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu (np. rzutnik
na szkolenia).
Wydatki, o ktorych mowa w pkt 1, mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich
bezposredniego wskazania we wniosku o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem dla koniecznosci
ich zakupu, przy czym w ramach projektow finansowanych z EFRR — wymadg uzasadniania
koniecznosci zakupu nie dotyczy wyposazenia na state zainstalowanego w projekcie, wpisanego
do rejestru srodkdéw trwatych i traktowanego jako wydatki inwestycyjne, zgodnie z ustawg o
rachunkowosci.
Wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych, o ktérych mowa w pkt 1 lit a, a takze koszty ich
montazu i uruchomienia, mogg by¢ kwalifikowalne w catosci lub w czesci swojej wartosci zgodnie
ze wskazaniem beneficjenta opartym o faktyczne wykorzystanie srodka trwatego na potrzeby
projektu.
Wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych, o ktérych mowa w pkt 1 lit. b, mogg by¢
kwalifikowalne wytgcznie w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym za okres, w
ktorym byty one wykorzystywane na rzecz projektu.
Jezeli srodki trwate, o ktérych mowa w pkt 1 lit. b wykorzystywane sg takze do innych zadan niz
te zatozone w projekcie, wydatki na ich zakup kwalifikujg sie do wspotfinansowania w wysokosci
odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym dokonanym w okresie realizacji projektu,
proporcjonalnie do ich wykorzystania w celu realizacji projektu. W takim przypadku stosuje sie
sekcje 6.12.2.
W ramach projektéw wspodtfinansowanych z EFS wartos¢ wydatkéw poniesionych na zakup
srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej powyzej 350 PLN w ramach kosztéw bezposrednich
projektu oraz wydatkdw w ramach cross-financingu nie moze przekroczy¢ 10% wydatkéw
projektu, chyba ze inny limit wskazano dla danego typu projektéw w SzOOP. Wydatki ponoszone
na zakup srodkéw trwatych powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.
W ramach projektéw wspoétfinansowanych z EFS $rodki trwate nabyte w ramach projektu po
zakonczeniu jego realizacji s wykorzystywane na dziatalnos$¢ statutowa beneficjenta lub moga
zostac przekazane nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.
Wydatki zwigzane z zakupem srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych kwalifikujg
sie do wspdtfinansowania pod warunkiem, ze wartosci te beda ujete w ewidencji ksiegowej.”’
Wydatki poniesione na zakup uzywanych srodkdéw trwatych sg kwalifikowalne, jesli spetnione sg
wszystkie wymienione ponizej warunki:

49 .. . . . . . .

Poprzez to pojecie na potrzeby Wytycznych rozumie sie wyodrebniong dla projektu ewidencje, prowadzong
w oparciu o ustawe o rachunkowosci (ksiegi rachunkowe), krajowe przepisy podatkowe (ksiegi podatkowe), a w
przypadku beneficjentéw niepodlegajacych rezimowi tych ustaw, w oparciu o wytyczne IZ RPO WP.
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a) sprzedajgcy Srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajaca jego pochodzenie,

b) sprzedajacy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany S$rodek nie byt w okresie
poprzednich 7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci) wspotfinansowany z pomocy UE lub w
ramach dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

¢) cena zakupu uzywanego Srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza
niz koszt podobnego nowego sprzetu.

10) Dopuszcza sie mozliwos¢ wytworzenia samodzielnie przez beneficjenta srodka trwatego, z tym,
7e ostateczna warto$¢ tego Srodka trwatego musi byc¢ rzetelnie udokumentowana, a IZ RPO WP,
w razie watpliwosci moze 7zadaé¢ od beneficjenta potwierdzenia wyceny Srodka trwatego przez
niezaleznego eksperta.

11) Wydatki poniesione na transport oraz instalacje srodka trwatego mogg by¢ uznane za wydatki
kwalifikowalne, o ile w ramach projektu kwalifikowalny jest wydatek na nabycie (zakup lub
leasing) tego srodka trwatego oraz pod warunkiem, ze koszt ten wptywa na wartos¢ poczatkowa
$rodka trwatego oraz zostanie wykazany w dokumencie przyjecia srodka trwatego , OT” oraz w
ewidencji Srodkow trwatych.

6.12.2. Amortyzacja srodkoéw trwafych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

1) Koszty amortyzacji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, kwalifikujg sie do
wspotfinansowania, jezeli spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

a) odpisy amortyzacyjne dotyczg Srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
ktére sg niezbedne do prawidtowe]j realizacji projektu i bezposrednio wykorzystywane do
jego wdrazania,

b) kwalifikowalna wartos¢ odpisdw amortyzacyjnych odnosi sie wytgcznie do okresu realizacji
danego projektu,

¢) odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa krajowego,

d) wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nie
zostaly zgtoszone jako wydatki kwalifikowalne projektu, ani tez ich zakup nie byt
wspotfinansowany ze srodkdw unijnych (dotyczy to sytuacji, w ktorej beneficjent kupuje
aktywa na potrzeby projektu, ale nie moze zrefundowac kosztéw zakupu),

e) odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkdéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktére
zostaty zakupione w sposéb racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie sg zawyzone w stosunku
do cen i stawek rynkowych,

f) w przypadku, gdy srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane sg
takze w innych celach niz realizacja projektu, kwalifikowalna jest tylko ta cze$¢ odpisu
amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji wykorzystania aktywéw w celu realizacji
projektu.

2) W przypadku, o ktorym mowa w pkt 1 lit. f, wartos¢ rezydualna (ksiegowa wartosc¢ likwidacyjna)
aktywow trwatych po zakonczeniu realizacji projektu nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.

6.12.3. Leasing i inne techniki finansowania niepowodujgce natychmiastowego
przeniesienia prawa wfasnosci

1) Do wspétfinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem technik
finansowania, ktore nie powodujg natychmiastowego przeniesienia prawa wtasnosci do danego
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2)

3)

4)

5)

dobra na beneficjenta (podmiot uzytkujacy), w tym w szczegdlnosci wydatki poniesione w

zwigzku z zastosowaniem leasingu.

Do wspodtfinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione w zwigzku z nastepujgcymi formami

leasingu:

a)

leasing finansowy — istotg leasingu finansowego, jest taka umowa leasingu, w ramach ktorej
ryzyko oraz pozytki z tytutu korzystania z przedmiotu leasingowego przeniesione s3 na
leasingobiorce (beneficjenta wspoéffinansowanego projektu). umowa ta czesto zawiera opcje
nabycia przedmiotu leasingu lub przewiduje minimalny okres leasingowy odpowiadajgcy
okresowi uzytkowania aktywow, bedacych przedmiotem leasingu,

b) leasing operacyjny — istotg leasingu operacyjnego, jest taka umowa leasingu, w ramach ktérej

w

ryzyko oraz pozytki z tytutu posiadania przedmiotu leasingu zasadniczo w catosci
przeniesione na leasingobiorce (beneficjenta), a okres uzytkowania przedmiotu leasingu
moze by¢ krotszy niz okres jest gospodarczej uzywalnosci (okres amortyzacji),

leasing zwrotny — istotg leasingu zwrotnego, jest powigzanie umowy leasingu z
poprzedzajgcg jg umowag sprzedazy. W przypadku zawarcia transakcji leasingu zwrotnego,
beneficjent sprzedaje posiadane dobro firmie leasingowe] i réwnoczes$nie uzyskuje prawo do
jego dalszego uzytkowania na warunkach ustalonych w umowie leasingu. Dzieki takiej
operacji beneficjent, pomimo sprzedazy danego dobra leasingodawcy, nadal z niego korzysta,
ptacg rat leasingowej zwigzane z jego uzytkowaniem.

przypadku zastosowania w ramach projektu finansowania w drodze leasingu, wydatkiem

kwalifikujgcym sie do wspotfinansowania jest:

a) w przypadku leasingu finansowego, alternatywnie:
i.kwota przypadajgca na czes¢ raty leasingowej wystawionej na rzecz beneficjenta, zwigzanej
ze sptata kapitatu przedmiotu umowy leasingu, o ile we wniosku o dofinansowanie
beneficjent jest wskazany jako podmiot ponoszacy wydatki, albo
ii.kwota przypadajgca na fakture nabycia przedmiotu leasingu, wystawiona na rzecz
leasingodawcy, o ile we wniosku o dofinansowanie leasingodawca jest wskazany przez
beneficjenta jako podmiot upowazniony do poniesienia wydatku na zakup
leasingowanego dobra. W tym przypadku zastosowanie majg postanowienia
wytycznych, o ktérych mowa w pkt 9i 10.
b) w przypadku leasingu operacyjnego — kwota przypadajgca na czes¢ raty leasingowej
wystawionej na rzecz beneficjenta, zwigzanej za sptatg kapitatu przedmiotu umowy leasingu,
¢) w przypadku leasingu zwrotnego — w zaleznosci od ostatecznej formy jaka przybierze leasing
zwrotny, wydatki o ktérych mowa w lit a-b.

Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jest dokument potwierdzajacy optacenie raty

leasingowej, z zastrzezeniem pkt 8.

Maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie moze przekroczyé rynkowej wartosci dobra

bedgcego przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota kwalifikujaca sie do wspéifinansowania

nie moze by¢ wyzsza, niz:

a)

b)

kwota, na ktérg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce
wspotfinansowanego dobra — w przypadku ddbr zakupionych nie wczesniej niz w okresie 12
miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta wniosku o dofinansowanie projektu,

rynkowa warto$¢ dobra bedacego przedmiotem leasingu okreslona w wycenie sporzadzonej
przez uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzadzonej w oparciu o metodologie
przedstawiong przez beneficjenta — w przypadku débr zakupionych wczesniej niz w okresie
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12 miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta wniosku o dofinansowanie projektu. Wycena
moze zostaé zastgpiona udokumentowaniem wyboru przedmiotu leasingu w procedurze
przetargowej zapewniajgcej zachowanie uczciwej konkurenciji.

6) Srodki w ramach pomocy unijnej na realizacje uméw leasingu sg wyptacane leasingobiorcy
zgodnie z faktycznie sptacanymi ratami leasingu, z zastrzezeniem pkt 8.

7) W przypadku, gdy okres obowigzywania umowy leasingu przekracza korcowg date
kwalifikowalno$ci wydatkéw, wydatkami kwalifikujgcymi sie do wspoéftfinansowania sa,
zastrzezeniem wyjatkiem rozwigzania o ktérym mowa w pkt 8, wylgcznie raty leasingowe,
ktorych termin ptatnosci przypada na okres ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych okreslonych
w umowie o dofinansowanie oraz faktycznie zaptacone w tym okresie.

8) W przypadku leasingu finansowego, do wspédffinansowania moze kwalifikowac sie réwniez
wydatek poniesiony przez leasingodawce za zakup dobra leasingowanego beneficjentowi w
zwigzku z realizacjg projektu. Warunkiem umozliwiajgcym zakwalifikowanie tego wydatku jest
wskazanie we wniosku o dofinansowanie rozwigzania, o ktéremu mowa w pkt 3 lit a tiret ii, co
stanowi jednoczesnie upowaznienie dla firmy leasingowej do poniesienia wydatku na rzecz
beneficjenta. W takim przypadku wydatki poniesione przez beneficjenta na optacenie rat
zwigzanych z leasingiem tego dobra stanowig wydatki niekwalifikowalne.W sytuacji, o ktérej
mowa w pkt 9, dowodem poniesienia wydatku jest faktura zakupu wystawiona na leasingodawce
lub réwnowazny dokument ksiegowy wraz z dokumentem potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci.

9) Czesc¢ kapitatowa raty leasingowej ptacona przez leasingobiorce w ramach leasingu zwrotnego jest
wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspédtfinansowania, nalezy jednak pamietaé ze
wspotfinansowanie UE nie moze postuzy¢ do ponownego nabycia danego dobra, jezeli jego
zakup byt wczesniej wspoétfinansowany ze srodkéw UE lub w ramach dotacji z krajowych
srodkdéw publicznych.

6.12.3.1. Inne techniki finansowania

Wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem innych technik finansowania kwalifikujg sie do

wspotfinansowania z funduszy strukturalnych, jesli zostang spetnione nastepujgce warunki:

a) wydatki zwigzane z zastosowaniem technik finansowania zostang wskazane we wniosku o
dofinansowanie projektu oraz zostang odpowiednio udokumentowane w toku realizacji projektu,

b) zastosowanie tych technik finansowania jest najbardziej efektywng metodg pozyskania danego
dobra.

Podrozdziat 6.13. Podatek od towardw i ustug oraz inne podatki i optaty

1) Podatki i inne optaty, w szczegdlnosci podatek od towardw i ustug (VAT) mogg by¢ uznane za
wydatki kwalifikowalne tylko wtedy gdy beneficjent nie ma prawnej mozliwosci ich odzyskania, z
zastrzezeniem pkt 7.

2) Mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie zgodnie z przepisami ustawy o VAT oraz
rozporzadzen do tej ustawy.”®

3) Warunek okreslony w pkt 1 oznacza, iz zaptacony podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek
kwalifikowalny wytgcznie wowczas, gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujgcym

> 7aliczenie VAT do kosztéw uzyskania przychodu celem obnizenia podstawy opodatkowania podatkiem
dochodowym nie jest odliczeniem ani uzyskaniem zwrotu podatku od towaréw i ustug, a wiec nie jest
odzyskaniem podatku od towardw i ustug w rozumieniu ustawy o VAT.
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4)

5)

6)

ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma prawnych
mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania
sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci)
wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze
wzgledu na nie podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.
Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami sg podmioty wykonujace samodzielnie
dziatalno$¢ gospodarcza, bez wzgledu na cel i rezultat tej dziatalnosci. Za podatnikdw nie uznaje
sie organdéw wiadzy publicznej oraz urzedow obstugujgcych te organy w zakresie realizowanych
zadan, natozonych odrebnymi przepisami prawa, z wytgczeniem czynnosci wykonywanych na
podstawie zawartych umoéw cywilnoprawnych (art. 15 ust. 6 ustawy o VAT). W zwigzku z tym,
prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony bedzie przystugiwato podmiotom
dokonujgcym zakupow towardw i ustug finansowanych ze srodkéw pochodzacych z funduszy
strukturalnych, na podstawie prawidtowo wystawionych faktur VAT oraz podatnikéw
posiadajacych status podatnika czynnego w rozumieniu art. 96 ustawy o VAT.

Zgodnie z art. 86 ust 1 ustawy o VAT, podatnikom VAT przystuguje prawo do obnizenia kwoty

podatku naleznego o kwote podatku naliczconego w zakresie, jakim nabywane towary lub ustugi

wykorzystywane sg do wykonywania czynnosci opodatkowanych. Przepis zawarty w art. 88

ustawy o VAT zawiera katalog przypadkdéw, kiedy podatnikowi VAT nie przystuguje prawo do

odliczenia podatku naliczonego. W tych przypadkach podatku nie mozna odliczy¢ nawet
woéwczas, gdy dany zakup jest bezposrednio zwigzany z czynnosciami podlegajgcymi

opodatkowaniu, tym samym VAT moze wdweczas stanowi¢ wydatek kwalifikowalny. W zwigzku z

powyzszym, przepisy ustawy o VAT stanowia, iz prawo do odliczenia podatku naliczonego

przystuguje beneficjentowi jedynie w przypadku, kiedy spetnione zostang jednoczesnie dwa
nastepujgce warunki: beneficjent jest podatnikiem VAT oraz zakupione przez beneficjenta towary

i ustugi wykorzystywane sg przez beneficjenta do wykonywania czynnosci opodatkowanych’".

Tym samym, jesli nie jest spetniony jeden z wymienionych warunkdw, wowczas VAT zawarty w

dokonywanych przez beneficjenta zakupach bedzie stanowit wydatek kwalifikowalny w

rozumieniu Wytycznych.

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT, w przypadku gdy podmiot dokonuje zaréwno transakcji

zwolnionych, jak i transakcji opodatkowanych VAT, powinien on przyporzadkowac naliczony VAT

odnosnie dokonywanych przez siebie zakupdw do trzech grup:

a) naliczonego VAT wynikajgcego z zakupdw zwigzanych wytgcznie z wykonywaniem czynnosci,
w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do odliczenia VAT — podatek ten w catosci podlega
odliczeniu (a wiec zgodnie z zobowigzujgcymi mechanizmami — nie moze by¢ wydatkiem
kwalifikowalnym),

b) naliczonego VAT wynikajacego z zakupdw zwigzanych wytgcznie z wykonywaniem czynnosci,
w zwigzku z ktérymi nie przystuguje prawo do odliczenia naliczonego VAT — podatek ten w

51

Prawo do odliczenia podatku naliczonego od podatku naleznego przystuguje wytacznie wéwczas, gdy

zakupione przez beneficjenta towary i ustugi bedg stuzyty czynnosciom opodatkowanym. Prawo do odliczenia
nie przystuguje w zakresie, w jakim zakupy zwigzane sg z czynnosciami zwolnionymi z VAT lub czynnosciami
niepodlegajacymi opodatkowaniu. Z orzecznictwa Trybunatu Sprawiedliwosci Wspdlnot Europejskich wynika, ze
zwigzek zakupow z czynnosciami opodatkowanymi powinien mie¢, zasadniczo, charakter bezposredni. Tym
samym beneficjent realizujgcy projekt dofinansowany ze srodkdw RPO WP bedzie mdgt odliczy¢ VAT wdwczas,
gdy zakupy towardw i ustug w ramach realizowanego projektu zwigzane sg bezposrednio z wykonywanymi prze
beneficjenta czynnosciami opodatkowanymi.
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7)

8)

9)

catosci nie podlega odliczeniu (a wiec zgodnie z obowigzujgcymi mechanizmami — moze by¢
uznany za wydatek kwalifikowalny),
¢) naliczonego VAT zwigzanego zaréwno z czynnosSciami, w zwigzku z ktorymi przystuguje prawo
do odliczenia naliczonego VAT, jak rdwniez z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi prawo do
odliczenia naliczonego VAT nie przystuguje — w tym przypadku podmiot powinien okresli¢
kwote naliczonego VAT podlegajgcego odliczeniu, stosujgc tzw. wspotczynnik sprzedazy o
ktorym mowa w art. 90 ustawy o VAT (w tym przypadku VAT moze by¢ wydatkiem
kwalifikowanym w ustalonej proporcji).
Podatek VAT w stosunku do wydatkéw, dla ktorych beneficjent odlicza ten podatek czesciowo wg
proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ust 1 ustawy o VAT, jest kwalifikowalny.
Dopuszcza sie sytuacje, w ktérej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu. W takiej
sytuacji beneficjent jest zobowigzany zapewni¢ przejrzysty system rozliczania projektu, tak aby
nie byto watpliwosci w jakiej czesci oraz w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany za
kwalifikowalny.
Beneficjent, ktdry uzna VAT za wydatek kwalifikowany jest zobowigzany do przedstawienia w
tresci wniosku o dofinansowanie szczegétowego uzasadnienia zawierajgcego podstawe prawng,
wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien
sporzadzenia wniosku o dofinansowanie, jak rowniez majac na uwadze planowany sposob
wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji oraz w okresie trwatosci) majatku wytworzonego
w zwigzku z realizacjg projektu.

10) Biorgc pod uwage, iz prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony moze powstac¢ zarowno

w okresie realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu, beneficjenci, ktérzy zalicza VAT do
wydatkéw kwalifikowalnych sg zobowigzani dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie
»Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”, ktérego wzdr wskaze 1Z RPO WP. Oswiadczenie sktada
sie z dwéch integralnych czesci. W ramach pierwszej czesci beneficjent oswiadcza, iz w chwili
sktadania wniosku o dofinansowanie nie moze odzyska¢ w zaden sposéb poniesionego kosztu
VAT, ktérego wysokosc zostata okreslona w odpowiednim punkcie wniosku o dofinansowanie
(fakt ten decyduje o kwalifikowalnosci VAT). Natomiast w drugiej czesci beneficjent zobowigzuje
sie do zwrotu zrefundowanej ze $rodkdw unijnych czesci VAT, jezeli zaistniejg przestanki
umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez beneficjenta. ,O$wiadczenie o kwalifikowalnosci
VAT” podpisane przez beneficjenta bedzie stanowi¢ zatacznik do zawieranej z beneficjentem
umowy o dofinansowanie.>?

11) W przypadkach budzacych watpliwosci interpretacyjne w zakresie mozliwosci odzyskania VAT ze

srodkéw krajowych (co determinuje mozliwosé kwalifikowalnosci VAT w projekcie) beneficjent
powinien zwrdci¢ sie do wtasciwych organdéw z prosbg o wydanie interpretacji przepiséw prawa
podatkowego zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowe].

12) Beneficjent zobowigzany jest corocznie, wraz z pierwszym wnioskiem o ptatno$é¢ posrednia

sktadanym w danym roku, przedktadac IZ RPO WP oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT
wraz z zaswiadczeniem (za nowy rok kalendarzowy) wydanym beneficjentowi przez organy
podatkowe na podstawie art. 306a Ordynacji podatkowej. W przypadku, gdy podatek VAT
stanowi wydatek niekwalifikowany beneficjent sktada do 1Z RPO WP jedynie oswiadczenie o
braku kwalifikowania podatku VAT. Ponadto beneficjent, realizujgcy projekt finansowany z EFRR,

>21Z RPO WP/IP moze okresli¢ tres¢ Oéwiadczenia we wniosku o dofinansowanie i bedzie to spetniato powyzsze
zapisy.



dla ktérego podatek VAT jest kwalifikowalny, obowigzany jest sktada¢ ankiete o VAT opracowang
przez IZ RPO WP.

13) Zaswiadczenie powinno zawierac informacje o posiadaniu statusu podatnika VAT czynnego badz

zwolnionego od podatku na dzien wydania zaswiadczenia i ewentualnych zmianach tego statusu
w okresie miedzy rozpoczeciem realizacji projektu a dniem wydania zaswiadczenia.

Podrozdziat 6.14. Kwalifikowalnos¢ dziatan informacyjno-promocyjnych

1)

2)

Wydatki zwigzane z dziataniami informacyjno-promocyjnymi stanowig wydatki kwalifikowalne w
ramach realizowanych projektéw.

Wydatki, o ktédrych mowa w pkt 1, ponoszone sg zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi
w Wytycznych oraz pozostatymi warunkami i procedurami okreslonymi przez 1Z RPO WP/ IP w
odrebnych Wytycznych odnosnie dziatan informacyjno-promocyjnych oraz w przypadku EFRR
zapisami Rozdziatu 7.12

Podrozdziat 6.15. Koszty posrednie

1)

2)

3)

4)

Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ale nie dotyczace bezposrednio

gtéwnego przedmiotu projektu.

Katalog kosztéw posrednich definiuje 1Z RPO WP, w czesci Wytycznych odnoszacych sie do

wydatkéw kwalifikowalnych w poszczegdlnych Dziataniach. W przypadku projektow

wspotfinansowanych z EFS kosztami posrednimi sg koszty, o ktérych mowa w Podrozdziale 8.4.

Koszty w ramach RPO WP mogg by¢ rozliczane na dwa sposoby, z zastrzezeniem podrozdziatu

8.4:

a) stawka ryczattows, zgodnie z zasadami przedstawionymi w podrozdziale 6.6 przy czym
mozliwe do stosowania stawki ryczattowe oraz kategorie beneficjentéw lub projektéw, w
ktérych ww. stawki sg lub mogg by¢ stosowane, sg okreslone w Rozdziale 7, 8 i 9 niniejszych
Wytycznych,

b) na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw (tj. z petnym udokumentowaniem
wydatkéw), z zachowaniem pozostatych postanowien Wytycznych, w tym zasady
konkurencyjnosci, przy czym jezeli okreslono stawke ryczattowg jako mozliwy sposéb
rozliczania kosztéw posrednich, wysokos¢ kosztdw posrednich rozliczanych na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw nie moze znacznie odbiega¢ od stawek ryczattowych
ustalonych przez 1Z RPO WP/IP dla kosztéw posrednich rozliczanych stawka ryczattows, a
maksymalny limit kosztdw posrednich, ktére mogg by¢ rozliczone na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw w ramach RPO WP okreslony jest w Rozdziale 7.10.

W przypadku, gdy 1Z RPO WP/ IP pozostawi beneficjentowi mozliwo$é wyboru jednego z ww.

sposobéw rozliczania kosztdw posrednich, beneficjent dokonuje tego wyboru na etapie ztozenia

whniosku o dofinansowanie, przy czym od momentu podpisania umowy o dofinansowanie nie ma

mozliwosci zmiany sposobu rozliczania wydatkow. Szczegétowe zapisy odnosnie dziatan, w

ktorych istnieje mozliwosci wyboru sposobu rozliczania kosztéw posrednich w ramach EFRR

okresla rozdziat 9.

Podrozdziat 6.16. Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

1)

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ kwalifikowalne w ramach projektu, o ile
wynika to ze specyfiki projektu, na warunkach okreslonych w niniejszych Wytycznych.
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2) Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w
szczegdlnosci zgodnie z Kodeksem pracy oraz z Kodeksem Cywilnym.

3) Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sg w szczegdlnosci wynagrodzenie
brutto, sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczed Pracowniczych oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy
Program Emerytalny zgodnie z ustawg o pracowniczych programach emerytalnych z
zastrzezeniem pkt 4 i 5.

4) W ramach wynagrodzenia personelu, niekwalifikowalne sa:

a) wptaty dokonywane przez pracodawcéw zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o

rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych (Dz. U. z

2011 r.Nr 127, poz. 721, z pézn. zm.) na PFRON,

b) odpisy na ZFSS oraz $wiadczenia finansowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu,

c) koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy
wykonywaniu wtadzy publicznej,

d) nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,

e) koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymagalnych obowigzujagcymi przepisami prawa
krajowego, chyba ze:

i. zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji
lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,

ii. zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie,

iii. potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady ich
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji
projektéw oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta.

5) Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wytgcznie, jezeli
wynika z przepisdw prawa pracy> i odpowiada proporcji, w ktdrej wynagrodzenie bedace
podstawg jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.

6) Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie w
instytucji uczestniczacej w realizacji RPO WP>* na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie
zachodzi konflikt intereséw”” lub podwdjne finansowanie.

7) Osoba dysponujgca srodkami dofinansowania projektu (tj. osoba upowazniona do podejmowania
wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta) nie moze by¢ prawomocnie skazana za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw
lub za przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby.

8) Woydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania w projekcie lub projektach s3
kwalifikowalne, o ile:

>> W rozumieniu zgodnym z art. 9 § 1 Kodeksu pracy, innych ustaw i aktow wykonawczych regulujgcych prawa i
obowigzki pracownikow i pracodawcéw, uktadéw zbiorowych pracy, innych opartych na ustawie
porozumieniach zbiorowych, regulaminach i statutach okreslajgcych prawa i obowigzki stron stosunku pracy.

>* Jako instytucje uczestniczacg w realizacji RPO WP rozumie sie IZ, IP i IW.

> Konflikt intereséw jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci tj.; w
szczegoblnosci: przyjmowanie jakichkolwiek form zaptaty za wykonywanie zadan majacych zwigzek lub
kolidujgcych ze stanowiskiem stuzbowym, podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lub zajecia zarobkowego
moggcego mie¢ negatywny wpltyw na sprawy prowadzone w ramach obowigzkéw stuzbowych, prowadzenie
szkolen, o ile mogtoby to mie¢ negatywny wptyw na bezstronnosé prowadzenia spraw stuzbowych.
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9)

a) obcigzenie z tego wynikajgce, nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

b) taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zzrédet, w
tym Srodkéw wtasnych beneficjenta i innych podmiotow, nie przekracza 276 godzin
miesiecznie,

¢) wykonanie zadan przez tg osobe jest potwierdzone protokotem odbioru sporzgdzonym przez
t3 osobe wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconym na wykonanie zadan w projekcie, z wytgczeniem
przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a umowa o prace
okresla godziny pracy tej osoby.

Spetnienie warunkdw, o ktérych mowa w lit. a i b, nalezy zweryfikowac¢ przed zaangazowaniem

osoby do projektu. Warunki powinny by¢ spetnione w catym okresie kwalifikowania

wynagrodzenia danej osoby w tym projekcie, przy czym w przypadku wystgpienia
nieprawidtowosci w zakresie spetnienia warunku, o ktéorym mowa w lit. b za niekwalifikowalne

nalezy uzna¢ wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w czesci) w tym projekcie, w

ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato naruszenie tego warunku.

Wybdr sposobu weryfikacji spetnienia powyziszych warunkéw kwalifikowalnosci nalezy do

beneficjenta odpowiedzialnego za realizacje projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie

i aktualnymi Wytycznymi. Dopuszczalne sg réine sposoby weryfikacji ww. warunkéw

kwalifikowalnos$ci umozliwiajgce  beneficjentowi zakwalifikowanie personelu zgodnie

z Wytycznymi. Weryfikacja moze polega¢ na odebraniu przez beneficjenta od osoby angazowanej

do realizacji zadan w ramach projektu oswiadczenia o spetnieniu ww. warunkdéw

kwalifikowalno$ci, niemniej jednak posiadanie oswiadczenia przez beneficjenta nie zwalnia go z

odpowiedzialnosci za spetnienie w/w wymogow.

Limit zaangazowania zawodowego, o ktérym mowa w pkt 8 lit. b dotyczy wszystkich form

zaangazowania zawodowego, w szczegdlnosci:

a) stosunku pracy - uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu wynikajgcych ze stosunku

pracy, o ktérym mowa w sekcji 6.16.1, przy czym, do limitu wlicza sie czas nieobecnosci

pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym do momentu

ponoszenia kosztu przez pracodawce, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z

urlopem bezptatnym,

b) stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania, - uwzglednia

czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wiasnej dziatalnosci

gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).

10) W przypadku gdy personel projektu nie bedzie mogt wykonywac swoich zadan w zwigzku z

dtuzszg nieobecnoscig, (zwolnieniem lekarskim powyzej 30 dni, urlopem macierzyfiskim,
rodzicielskim czy tez inng nieobecnoscia wymagajgcy zatrudnienia pracownika na zastepstwo),
beneficjent powinien zapewnié ciggtos¢ realizacji zadand. Nie powinno prowadzi¢ to do
podwdjnego finansowania tych samych zadan; nie jest zasadne kwalifikowanie wydatkéw
ponoszonych na wynagrodzenie zaréwno jednej (zastepowanej) jak i drugiej (zastepujacej)
osoby.
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11) Beneficjent w umowie o dofinansowanie zobowigzany jest do wprowadzania nastepujgcych
danych do systemu informatycznego®® w zakresie angazowania personelu projektu, w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw okreslonych w Wytycznych:

a) dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko,

b) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w projekcie, data zaangazowania do projektu, okres zaangazowania do
projektu, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone,

¢) w zakresie protokotéw, o ktérych mowa w pkt 8 lit. ¢ — dane dotyczace godzin faktycznego
zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze szczegétowoscia wskazujacg na rok,
miesiac, dzien i godzine zaangazowania.

12) Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokosé
odpowiada  stawkom  faktycznie stosowanym u  beneficjenta poza  projektami
wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci na analogicznych
stanowiskach lub stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to rowniez
pozostatych sktadnikdéw wynagrodzenia personelu, w tym nagrdd i premii.

13) Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg kwalifikowalne w
petnej wysokosci, z zastrzezeniem sekcji. 6.12.1, wytgcznie w przypadku wyposazenia stanowiska
pracy personelu projektu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej %
etatu. W przypadku personelu projektu zaangazowanego na podstawie stosunku pracy w
wymiarze ponizej % etaty lub na podstawie innych form zaangazowania, koszty zwigzane z
wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg niekwalifikowalne.

14) W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu
pracownikéw partnerdw przez beneficjenta i odwrotnie.

15) W ramach projektu mogg by¢ kwalifikowalne koszty delegacji stuzbowych oraz koszty zwigzane z
podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu projektu, pod warunkiem, ze jest to niezbedne
dla prawidtowej realizacji projektu koszty te zostaty uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu.

6.16.1. Stosunek pracy

1) Umowa o prace z osobg stanowigcg personel projektu obejmuje wszystkie zadania wykonywane
przez te osobe w ramach projektu lub projektow realizowanych przez beneficjenta, co jest
odpowiednio udokumentowane zgodnie z pkt 2 lit. c. Tym samym, nie jest mozliwe angazowanie
takiej osoby przez beneficjenta do realizacji zadnych zadan w ramach tego lub innego projektu na
podstawie stosunku cywilnoprawnego, z wyjgtkiem umow, w wyniku ktorych nastepuje
wykonanie oznaczonego dzieta.”’

2) W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy, wydatki na wynagrodzenie
personelu sg kwalifikowalne, jezeli sg spetnione facznie nastepujgce warunki:

a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany® w celu realizacji zadann zwigzanych
bezposrednio z realizacjg projektu,

*® przez system informatyczny rozumie sie centralny system informatyczny (SL 2014).

> Patrz sekcja 6.16.2 pkt 2 i pkt. 4.

> Oddelegowanie nalezy rozumiec jako zmiane obowigzkéw stuzbowych pracownika na okres zaangazowania w
realizacje projektu.
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3)

4)

5)

6)

7)

b) okres zatrudnienia lub oddelegowania jest kwalifikowalny wytgcznie do koricowej daty
kwalifikowalnosci wydatkow wyznaczonej w umowie o dofinansowanie, powyisze nie
oznacza, ze stosunek pracy nie moze trwac dtuzej niz okres realizacji projektu,

c) zatrudnienie lub oddelegowanie do petfnienia zadan zwigzanych z realizacjg projektu jest
odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy o prace i zakresem czynnosci
stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumentowanie
nalezy rozumie¢ m.in. wskazanie w ww. dokumentach wszystkich zadan, ktére dana osoba
bedzie wykonywata w ramach projektu.

W przypadku gdy osoba stanowigca personel projektu jest pracownikiem beneficjenta, jej

zaangazowanie do projektu lub projektdw moze mie¢ miejsce wytacznie na podstawie stosunku

pracy lub umowy, w wyniku ktdrej nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta, o ktérej mowa w

sekcji 6.16.2 pkt. 4.

Jezeli stosunek pracy pracownika beneficjenta tylko w czesci obejmuje zadania w ramach

projektu (np. na % etatu, % etatu w ramach projektu), wydatki zwigzane z wynagrodzeniem w

ramach projektu sg kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace lub
zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,

b) zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia proporcji
faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy
wynikajgcego z umowy o prace tego pracownika,

c) wydatek zwigzany w wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada proporcji, o ktérej
mowa w lit. b chyba Zze zakres odpowiedzialnosci, ztozonos¢ lub poziom wymaganych
kompetencji na danym stanowisku uzasadnia rdznice w udziale wydatku do czasu pracy
wynikajgcego ze stosunku pracy.

Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia personelu mogg by¢ réwniez nagrody

(z wytgczeniem nagrody jubileuszowej) lub premie, o ile sg spetnione nastepujgce warunki:

a) nagrody lub premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania
danej instytucji lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,

b) nagrody lub premie zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej na 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

c) nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady
ich przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji
projektéw oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta,

d) nagrody lub premie przyznawane sg w zwigzku z realizacjg zadah w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy.

W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkéw stuzbowych danej osoby, wydatkami

kwalifikowalnymi zwigzanymi z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ réwniez dodatki do

wynagrodzen, o ile zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy, z

zastrzezeniem pkt 7 i 8, przy czym dodatek moze by¢ przyznany zaréwno jako wytaczne

wynagrodzenie za prace w projekcie lub jako uzupetnienie wynagrodzenia personelu projektu
rozliczanego w ramach projektu.

Dodatek moze by¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang facznie nastepujgce warunki:

a) mozliwosé przyznania dodatku wynika bezposrednio z prawa pracy,

b) dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej
instytucji lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,
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8)

c¢) dodatek zostat wprowadzony w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem
whiosku o dofinansowanie, przy czym nie dotyczy to przypadku, gdy mozliwos¢ przyznania
dodatku wynika z aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego,

d) dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikdw danej instytucji, a zasady jego
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektow
oraz pozostatych pracownikdw beneficjenta,

e) dodatek jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do projektu,

f) wysokos$¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkéw, przy czym w
przypadku wykonywania zadan w kilku projektach u tego samego beneficjenta personelowi
projektu przyznawany jest wytgcznie jeden dodatek rozliczany proporcjonalnie do
zaangazowania pracownika w dany projekt.

dodatki, o ktérych mowa w pkt 6 i 7, sg kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia

podstawowego wraz ze sktadnikami, o ktérych mowa w podrozdziale 6.16 pkt 3, z zastrzezeniem,

7ze przekroczenie tego limitu moze wynika¢ wytacznie z aktéw prawa powszechnie
obowigzujgcego.

6.16.2. Stosunek cywilnoprawny

1)

2)

3)

4)

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie stosunku
cywilnoprawnego (umowa zlecenie, umowa o dzieto, kontrakt menadzerski) sg kwalifikowalne, z
zastrzezeniem warunkow okreslonych w niniejszej sekcji oraz w podrozdziale 6.5.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu na podstawie umowy

cywilnoprawnej, ktdra jest jednoczesnie pracownikiem beneficjenta, sg niekwalifikowane, z

wytaczeniem uméw o dzieto, o ktérych mowa w pkt 4.

Rozliczenie umowy zlecenia nastepuje na podstawie protokotu odbioru, o ktérym mowa w

podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. ¢, wraz z dokumentem ksiegowym potwierdzajgcym poniesienie

wydatku, z zastrzezeniem pkt 4.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie umowy o dzieto

sg kwalifikowalne, jezeli spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

a) charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto,

b) wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto zostato przewidziane w budzecie we wniosku o
dofinansowanie projektu i wniosek w takiej formie zostat zatwierdzony przez wtasciwg
instytucje bedacg strong umowy,

c) rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu nastepuje na podstawie protokotu
odbioru dzieta, o ktdrym mowa w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. c, wskazujgcego wynik rzeczowy
wykonanego dzieta, wraz z dokumentem ksiegowym potwierdzajgcym poniesienie wydatku.

6.16.3. Osoby samozatrudnione

1)

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby samozatrudnionej, tj. osoby fizycznej prowadzacej
dziatalno$¢ gospodarczg wykonujgcej osobiscie zadania w ramach projektu, ktdorego jest
beneficjentem, pod warunkiem wyraznego wskazania tej formy zaangazowania oraz okreslenia
zakresu obowigzkéw tej osoby we wniosku o dofinansowanie. Osoby fizycznej prowadzacej
dziatalno$¢ gospodarczg i wykonujacej zadania w ramach projektu na podstawie stosunku
cywilnoprawnego nie nalezy traktowad jako osoby samozatrudnione;j.
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2)

3)

4)

5)

Osobiste wykonywanie zadand nalezy bowiem odrézni¢ od zlecania ustug podmiotom
gospodarczym w ramach projektu. Jezeli umowa zawierana jest z osobg fizyczng prowadzaca
dziatalnos$¢ gospodarczg jako personelem projektu, niezbedne jest natozenie obowigzku osobistej
realizacji umowy na osobe prowadzgcy przedmiotowa dziatalnos¢ gospodarcza. Jednoczesnie w
celu wyeliminowania wszelkich watpliwosci co do osobistej realizacji wykonywanej przez
personel projektu umowy, nalezatoby w sposéb jednoznaczny i precyzyjny wytgczyé zaréwno
mozliwo$é podzlecania ustug nig objetych osobom trzecim, jak i wskazac konkretng osobe, ktdra
miataby realizowaé¢ umowe. Tym samym personel projektu stanowig osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza bez wzgledu na to, czy zatrudniajg one pracownikéw czy nie, pod
warunkiem osobistego wykonywania zadan przez te osoby. Zatem, jezeli osoba prowadzjca
dziatalno$¢ gospodarczg bedzie wykonywac¢ osobiscie prace na rzecz projektu, bedzie
uwzgledniona jako personel projektu; w przypadku gdy osoba prowadzgca dziatalnosc¢
gospodarczg otrzyma zlecenie np. na realizacje badania i bedzie to realizowa¢ z wykorzystaniem
innych swoich pracownikéw lub wykonawcow zewnetrznych, méwimy o zlecaniu ustugi.
Wysokos$¢ wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt 1, wynika z wniosku o dofinansowanie, z
zachowaniem zapisdw niniejszych Wytycznych, w szczegdlnosci w zakresie stosowania ustawy
Pzp i zasady konkurencyjnosci.

Poniesienie wydatku na wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt 1, jest dokumentowane
dokumentem ksiegowym, np. notg obcigzeniowg oraz protokotem odbioru, o ktérym mowa w
podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. c.

Postanowienia niniejszej sekcji majg rowniez zastosowanie do oséb wspodtpracujgcych w
rozumieniu ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych.

6.16.4. Inne formy angazowania personelu projektu

1)

2)

3)

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej za posrednictwem agencji pracy

tymczasowej, o ile wydatki zwigzane z wynagrodzeniem tej osoby:

a) s3 ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci z ustawg o zatrudnianiu
pracownikéw tymczasowych,

b) nie sg zawyzone w stosunku do stawek rynkowych.

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej na podstawie innych form zatrudnienia,

pod warunkiem ich zgodnosci z zatozeniami projektu wskazanymi w zatwierdzonym wniosku o

dofinansowanie projektu oraz zasadami okreslonymi w niniejszym podrozdziale.

Poniesienie wydatku na wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt 1 i 2, jest dokumentowane

dokumentem ksiegowym oraz protokotem odbioru, o ktérym mowa w podrozdziale 6.16 pkt 8

lit. c.

Podrozdziat 6.17. Rozliczanie efektow projektu

1)

2)

Beneficjent jest zobowigzany do osiggania i zachowania wskaznikdw produktu i/lub rezultatu
zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie.

Nieosiggniecie lub niezachowanie wskaznikdw, o ktorych mowa w pkt 1, moze oznaczac
nieprawidtowos¢ oraz skutkowaé natozeniem korekty finansowej. Weryfikacja i metoda
zatwierdzenia stopnia osiggniecia wskaznikdw w ramach RPO WP kazdorazowo okreslana jest
przez IZ RPO WP/IP, z zastrzezeniem podrozdziatu 8.9.
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3)

Warunki monitorowania wskaznikow, o ktdrych mowa w pkt 1 1Z RPO WP/IP okresla na
podstawie wytycznych horyzontalnych w zakresie trybu i zakresu sprawozdawczosci oraz
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych. Szczegétowe zapisy
odnosnie warunkéw, trybu i zakresu monitorowania postepu finansowego zawarte sg w
Zasadach wdrazania RPO WP 2014-2020.

Podrozdziat 6.18. Projekty partnerskie

1)
2)

3)

4)

Wybor partneréw w projekcie nastepuje zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowe;j.

Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera, ktéry nie zostat wybrany zgodnie z
ustawa wdrozeniowa, mogg by¢ uznane za niekwalifikowane przez 1Z RPO WP/IP, przy czym
wysokos¢ wydatkéw niekwalifikowanych uwzglednia stopien naruszenia przepiséw ustawy.
Szczegdtowe zasady realizacji i rozliczania projektéw partnerskich okreslajg Zasady wdrazania
RPO WP 2014-2020.

W przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez beneficjenta
zakupu towardw lub ustug partnerowi i odwrotnie.

Podrozdziat 6.19. Projekty grantowe

1)

2)

Zasady realizacji projektow grantowych okresla ustawa wdrozeniowa oraz umowa o
dofinansowanie projektu.
W projektach grantowych wydatek kwalifikowalny stanowia:

a) granty rozliczane przez beneficjenta projektu grantowego zgodnie z umowa o powierzenie

grantu oraz procedurami dotyczacymi realizacji projektu grantowego zatwierdzonymi przez 1Z
RPO WP,

b) inne wydatki, o ile jest to zgodne z celami projektu.

3)

4)

Granty, o ktorych mowa w pkt. 2 lit a, mogg by¢ uznane za kwalifikowalne. O ile:

a) grantobiorcy zostali wybrani w sposdb przejrzysty zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy
wdrozeniowej,

b) wydatki ponoszone przez grantobiorcéw zostaty faktycznie poniesione w okresie
kwalifikowalnosci wydatkow,

¢) wydatki ponoszone przez grantobiorcéw sg zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa
krajowego i unijnego,

d) wydatki ponoszone przez grantobiorcdw zostaty dokonane w sposéb oszczedny, tzn.
niezawyzony w stosunku do S$rednich cen i stawek rynkowych i spetniajagcy wymogi
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

O ile jest to uzasadnione, umowa o powierzenie grantu moze okresli¢ ewentualny zakres

obowigzywania warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych w odniesieniu do

wydatkéw ponoszonych przez grantobiorcow.
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Rozdziat 7 Szczegétowe zasady kwalifikowalnosci wydatkow dla
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Podrozdziat 7.1. Zasieg geogradficzny kwalifikowalnosci dla EFRR

1) 1Z RPO WP moze zgodzic¢ sie, aby projekt byt realizowany poza obszarem objetym RPO WP, ale na
terytorium UE, pod warunkiem zZe spetnione sg jednoczesnie wszystkie nastepujgce warunki:

a) projekt przynosi korzys$¢ dla obszaru objetego RPO WP,

b) taczna kwota przydzielona w ramach RPO WP projektom zlokalizowanym poza obszarem
objetym RPO WP nie przekracza 15 % wsparcia z EFRR na poziomie osi priorytetowej,

¢) komitet monitorujgcy wyrazit zgode na projekt lub rodzaje projektéw, ktérych to dotyczy,

d) obowigzki instytucji zarzadzajgcych programem w odniesieniu do zarzadzania, kontroli i
audytu projektu sg petnione przez organy odpowiedzialne za program, w ramach ktérego
udziela sie wsparcia danemu projektowi, lub organy te zawierajg umowy z organami na
obszarze, na ktérym dany projekt jest realizowany.

2) W przypadku projektédw dotyczacych dziatan promocyjnych wydatki mogg by¢ ponoszone poza
terytorium UE, pod warunkiem ze projekt przynosi korzys$é dla obszaru objetego RPO WP oraz
obowigzki IZ RPO WP w odniesieniu do zarzadzania, kontroli i audytu projektu sg petnione przez
organy odpowiedzialne za program, w ramach ktérego udziela sie wsparcia danemu projektowi,
lub organy te zawierajg umowy z organami na obszarze, na ktérym dany projekt jest realizowany.

Podrozdziat 7.2. Dokumentacja i prace niezbedne do przygotowania projektu

1) Wydatki na zakup ustug dotyczacych opracowania dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem
projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jesli dokumentacja taka jest wymagana przez
prawo krajowe badz wspdlnotowe albo przez IZ RPO WP/ IP. Dotyczy to w szczegdlnosci
wydatkéw na opracowanie:

a) studium wykonalnosci (w przypadku wykonania w ramach jednej umowy studium
wykonalnosci i wniosku aplikacyjnego, kazda z tych pozycji winna by¢ osobno wyceniona),

b) biznes planu lub analizy finansowej,

¢) uzyskania mapy do celdw prawnych, opracowania mapy do celdw projektowych,

d) dokumentacji geologiczno-inzynierskiej (badania gruntowo-wodne),

e) inwentaryzacji obiektow,

f) zagospodarowania terenu,

g) inwentaryzacji i waloryzacji zieleni,

h) raportu oddziatywania na srodowisko zwigzanego z uzyskaniem decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia dla przedsiewzie¢ mogacych znaczaco
oddziatywa¢ na Srodowisko oraz dla inwestycji moggcych oddziatywac¢ na obszary Natura
2000,

i) dokumentacji technicznej (m. in. koncepcja budowlana, projekt budowlany, projekt
architektoniczny i wykonawczy, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robdt
budowlanych, prace geodezyjne, program funkcjonalno-uzytkowy) oraz weryfikacja tej
dokumentacji (kolaudacja),

j) badan i studiéw konserwatorskich, archeologicznych, przyrodniczych,

k) prac konserwatorskich i archeologicznych, o ile nie stanowig przedmiotu projektu,
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

I) badan zwigzanych z transportem, urbanistykga, krajobrazem, architekturg, budownictwem,
m) dokumentacji przetargowej, publikacji ogtoszen przetargowych, przeprowadzenia
postepowania,
n) innych dokumentédw dotgczonych do wniosku o dofinansowanie (np. audyt energetyczny,
program rewitalizacji), o ile s wymagane przez IZ RPO WP/IP,
o) wydatki zwigzane z konkursami architektonicznymi, architektoniczno-urbanistycznymi i
urbanistycznymi.
W przypadku aktualizowania powyzszych dokumentéw aktualizacja wykonywana na potrzeby
realizacji projektu albo pierwotna dokumentacja moze by¢ przedstawiona do refundacji jako
wydatek kwalifikowalny. Co do zasady nie dopuszcza sie refundacji wydatkéw zaréwno na
pierwotna dokumentacje, jak i na jej aktualizacje. Nie jest dopuszczalna refundacja wydatkéw
poniesionych na aktualizacje dokumentacji wynikajgcej z btedéw i uchybien beneficjenta oraz w
przypadku uptyniecia terminu waznosci dokumentacji.
Wypetnienie wniosku o dofinansowanie w przypadku wszystkich projektéw lub wniosku o
potwierdzenie wktadu finansowego w przypadku duzych projektéw, a takze wydatki poniesione
w zwigzku z wydawaniem niezbednych decyzji administracyjnych sg niekwalifikowalne.
Warunkiem uznania wydatkéw okreslonych w ppkt 1) i 2) za kwalifikowalne jest wskazanie tych
wydatkéw w dokumentacji stanowigcej zatgcznik do umowy o dofinansowanie projektu.
Postanowienia ppkt 1) — 2) stosuje sie odpowiednio w przypadku dokonywania zmian
w projekcie.
W przypadku gdy dokumentacja (techniczna i budowlana) obejmuje réwniez przedsiewziecia,
ktére nie stanowig przedmiotu projektu, za kwalifikowalne uznaje sie odpowiednig czes¢
wydatkéw obliczonych wedtug metodologii zaakceptowanej przez IZ RPO WP przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie.
W przypadku gdy nieznany jest rzeczywisty lub planowany koszt prac projektowych (na
podstawie juz poniesionych wydatkow lub zawartych umdw), wéwczas koszty przygotowania
dokumentacji projektowej wymienionej w pkt 1) powinny zosta¢ oszacowane na podstawie
rozporzadzenia w sprawie sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, z zastrzezeniami
wynikajgcymi z przepiséw odnosnie pomocy publiczne;j.

Podrozdziat 7.3. Projekty generujgce dochod po ukonczeniu realizacji

1)

2)

Projekt generujacy dochéd po ukoniczeniu realizacji, w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia
ogodlnego, jest to projekt wspodtfinansowany z EFRR, ktérego catkowity koszt kwalifikowalny
przekracza 1 min EUR, obejmujacy inwestycje w infrastrukture, korzystanie z ktérej podlega
optatom bezposrednio ponoszonym przez korzystajgcych oraz wszelkie projekty pociggajgce za
sobg sprzedaz gruntéw lub budynkéw lub dzierzawe gruntéw lub najem budynkéw lub wszelkie
inne odptatne swiadczenia, dla ktérych wartos¢ biezgca przychoddéw przewyzisza wartosc biezgca
kosztow operacyjnych w danym okresie referencyjnym.

Projektami generujgcymi dochdd nie sg projekty, o ktérych mowa w art. 61 ust. 7 i 8
rozporzadzenia ogdlnego. Sg to m.in. projekty, dla ktérych wsparcie zwigzane jest z
instrumentami inzynierii finansowej, projekty wspétfinansowane z EFS, projekty, w ktdérych
zastosowano kwoty ryczattowe lub standardowe stawki jednostkowe oraz projekty, dla ktorych
wsparcie w ramach programu stanowi:

a) pomoc de minimis,



b) zgodng z rynkiem wewnetrznym pomoc publiczng dla MSP, gdy stosuje sie limit w zakresie
dopuszczalnej intensywnosci lub kwoty pomocy panstwa,

c) zgodng z rynkiem wewnetrznym pomoc publiczng, gdy przeprowadzono indywidualng
weryfikacje potrzeb w zakresie finansowania zgodnie z majgcymi zastosowanie przepisami
dotyczgcymi pomocy panstwa

Projekty wymienione w punktach a-c mogg by¢ uznane za projekty generujgce dochdd, w przypadku,

gdy przepisy krajowe tak stanowia.

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Koszty kwalifikowalne projektu sg z goéry pomniejszane z uwzglednieniem potencjatu
generowania dochoddw przez dany projekt w konkretnym okresie odniesienia (okresie
referencyjnym) obejmujacym zaréwno realizacje projektu, jak i okres po jego ukorczeniu.
Potencjalne dochody s3 okreslane w dokumentacji wniosku o dofinansowanie za pomocg jedne;j z
nastepujgcych metod:

a) zastosowanie zryczattowanej stawki procentowe] dla danego typu projektéow (dla Dziatania
11.3 Gospodarka wodno-$ciekowa — w wysokosci 25%),

b) obliczanie biezgcej wartosci dochodu z projektu, z uwzglednieniem wtasciwego okresu
odniesienia, spodziewanej rentownosci, biorgc pod uwage zastosowanie zasady
»Zanieczyszczajgcy ptaci” oraz, w stosownych przypadkach, zasady sprawiedliwosci w
powigzaniu ze wzgledng zamoznoscig danego panstwa cztonkowskiego.

Jako alternatywny sposéb zastosowania metody zryczattowanej stawki procentowej dochodu

mozliwe jest zastosowanie rozwigzania polegajgcego na obnizeniu stopy dofinansowania na

poziomie osi priorytetowej lub dziatania zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 61 ust. 5

rozporzgdzenia ogdlnego. Powyzsze rozwigzanie jest réwnoznaczne z faktem, ze dochody nie s3

odejmowane od kwalifikowalnych wydatkéw projektu.

Wydatki kwalifikowalne poniesione w zwigzku z realizacjg projektu generujgcego dochdd po

ukonczeniu nie mogga przekroczy¢ biezgcej wartosci kosztu inwestycji pomniejszonej o biezgca

warto$¢ dochodu z inwestycji (okreslong zgodnie z jedng z metod opisang w pkt 4) w okresie
referencyjnym.

W przypadku gdy nie ma mozliwosci obiektywnego oszacowania dochoddéw z wyprzedzeniem

zgodnie z metodami okreslonymi w pkt 4 (np. w projektach B+R), dochéd wytworzony w okresie

trzech lat od zakonczenia projektu lub do terminu na ztozenie dokumentéw dotyczacych

zamkniecia programu okreslonego w przepisach dotyczacych poszczegdlnych funduszy, w

zaleznosci od tego, ktdra data jest wczesniejsza, podlega zwrotowi przez beneficjenta i jest

odliczany od wydatkéw deklarowanych do KE.

Za dochdéd uwzgledniany w wyliczeniu, o ktérym mowa w pkt 4 lit. b, nie uznaje sie wadium

wptacanego przez podmiot ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia publicznego na podstawie

ustawy Pzp w przypadku wycofania oferty, zatrzymanych kaucji zwrotnych, kar umownych ( w

tym kar za odstgpienie od umowy i kar za opdznienie) oraz ulg z tytutu terminowego

odprowadzania sktadek do ZUS/US. Ptatnosci otrzymane przez beneficjenta powyzszych
przypadkach nie pomniejszajg wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu.

Metodologia obliczania i przedstawiania w projekcie generowanego dochodu jest przedmiotem

odrebnych wytycznych horyzontalnych ministra witasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

Dodatkowo ujeta zostata w Wytycznych odnosnie przygotowania studiow wykonalnosci.
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Podrozdziat 7.4. Zakup nieruchomosci

1) taczna kwota wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych bezposrednio z nabyciem nieruchomosci

opisanych w niniejszym Podrozdziale oraz Podrozdziale 6.10, a wiec w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

e)
f)

wydatkéw poniesionych na zakup nieruchomosci zaréwno zabudowanych jak i
niezabudowanych (w tym poniesionych na odszkodowania za przejete nieruchomosci),
wydatkéw poniesionych na obowigzkowy wykup nieruchomosci wynikajgcy z ustanowienia
obszaru ograniczonego uzytkowania zgodnie z art. 135-136 ustawy Prawo ochrony
Srodowiska,

wydatkéw poniesionych na zakup prawa uzytkowania wieczystego,

wktadu niepienieznego w postaci nieruchomosci bgdZz prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci,

wydatkéw poniesionych na zakup innych tytutéw prawnych do nieruchomosci,

innych wydatkéw przewidzianych przepisami prawa krajowego (np. dodatkow za
opuszczenie nieruchomosci zabudowanej zgodnie z ustawg o szczegdlnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych

- nie moze przekracza¢ 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych® projektu, przy czym w
przypadku terendw poprzemystowych oraz terendw opuszczonych limit ten wynosi 15%.

Podniesienie wysokosci przedmiotowego limitu moze mie¢ miejsce w przypadku projektéow

zwigzanych z ochrong srodowiska naturalnego - decyzja w przedmiotowej kwestii nalezy do 1Z RPO

WP/IP i podejmowana jest nie pdzniej niz na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

Mg zakp S LI9 X mifkowsive dia
nieruchomosci” projektu (z wytgczeniem

wydatkow w kategorii
»Zakup nieruchomosci”)

2) Limit, o ktérym mowa powyzej weryfikowany jest na etapie oceny wniosku o dofinansowanie

3)

oraz na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koricowg. Nie ma zastosowania do:

a)
b)

c)

wydatkéw zwigzanych z nabyciem nieruchomosci uregulowanych w sekcji 7.4.1,

wydatkéw poniesionych na obowigzkowe odszkodowania wynikajgce z ustanowienia obszaru
ograniczonego uzytkowania, niezwigzane z koniecznoscig wykupu nieruchomosci,

wydatkéw zwigzanych z adaptacjg lub remontem budynku.

Zakup nieruchomosci kwalifikuje sie do wspdtfinansowania, jezeli spetnione sg tacznie

nastepujgce warunki:

a)

b)

cena zakupu nie przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci, a jej warto$¢ potwierdzona
jest operatem szacunkowym sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce w rozumieniu
ustawy o gospodarce nieruchomosciami wraz z rozporzgdzeniami do tej ustawy; wartosé
nieruchomosci powinna by¢ okreslona na dzien jej zakupu zgodnie z art. 156 ust. 3 tej
ustawy,

nieruchomos¢ jest niezbedna do realizacji projektu,

> Metodologia wyliczenia kosztu kwalifikowanego zostata przedstawiona w zatgczniku nr 2 Wytycznych.
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

¢) zakup nieruchomosci zostat przewidziany we wniosku o dofinansowanie i uwzgledniony w
umowie o dofinansowanie.
Jezeli nieruchomos$¢ stanowi wtasno$é beneficjenta lub jego jednostki organizacyjnej, moze
zosta¢ rozliczona w projekcie wytgcznie w formie wktadu niepienieznego. Niedozwolony jest
zakup nieruchomosci, ktéry wigze sie z koniecznosScig zaptaty przez beneficjenta na swojg rzecz
lub jego jednostki organizacyjnej.
Wydatki poniesione na odszkodowania w zwigzku z realizacjg inwestycji celu publicznego, w
przypadku wywtaszczenia dotychczasowego jej wtasciciela z prawa wtasnosci nieruchomosci badz
ograniczenia prawa wiasnosci, kwalifikujg sie do wspoétfinansowania ze srodkéw RPO WP na
warunkach okreslonych w niniejszym Podrozdziale, do wysokosci odpowiadajgcej wartosci
nabywanego przez Wnioskodawce prawa, potwierdzonej operatem szacunkowym.
Wydatki poniesione na odszkodowania w zwigzku z realizacjg inwestycji celu publicznego, w
przypadku wypowiedzenia umdw najmu, dzierzawy, uzyczenia, wygasniecia trwatego zarzadu,
wygasniecia uzytkowania wieczystego i rozwigzania uzytkowania mogg by¢ uznane za
kwalifikowalne, jezeli zostang spetnione odpowiednio warunki, o ktérych mowa w niniejszym
Podrozdziale.
Warunkiem uznania za kwalifikowalne wydatkow poniesionych na odszkodowania jest ustalenie
wysokosci tych odszkodowan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
W przypadku, gdy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami odszkodowanie za nieruchomosc
obejmuje obok wartosci zabudowanego gruntu takze wartosc sktadnikdw roslinnych lub innych
naniesien (np. ogrodzenie, tory) na nim sie znajdujacych, to wydatek poniesiony na
odszkodowanie za sktadniki roslinne nieruchomosci lub inne naniesienia réwniez moze by¢
uznany za kwalifikowalny.
Wydatki zwigzane z adaptacjg lub remontem budynku mogg by¢ uznane za kwalifikowalne
jedynie w przypadku, gdy jest to niezbedne dla realizacji projektu oraz zostanie opisane we
whiosku o dofinansowanie i wskazane w umowie o dofinansowanie.

10) Koszt wyburzenia budynkéw (w przypadku naniesien — ich likwidacji) znajdujacych sie na

nieruchomosciach niezbednych do realizacji inwestycji, moze stanowié¢ wydatek kwalifikowany w
projekcie, jezeli zostat zawarty we wniosku o dofinansowanie oraz umowie o dofinansowanie.

7.4.1.Wydatki zwiqgzane z zakupem nieruchomosci

1)

2)

3)

Wydatki bezposrednio zwigzane z zakupem nieruchomosci (jesli zakup nieruchomosci stanowi

wydatek kwalifikowalny), takie jak wydatki poniesione w zwigzku ze sporzgdzeniem

dokumentacji geodezyjno-kartograficznej, wynagrodzenie rzeczoznawcy (np. wydatek zwigzany

ze sporzgdzeniem operatu szacunkowego) oraz optaty notarialne stanowig wydatki

kwalifikowalne.

W przypadku wykupu gruntéw na cele przyrodnicze wydatki zwigzane z zakupem nieruchomosci

mogg obejmowacd szerszy zakres nieruchomosci, niz to wynika z finalnego zakupu, jesli jest to

uzasadnione specyfika dziatan projektowych.

W przypadku, gdy jedynie czes¢ wydatku poniesionego na zakup nieruchomosci moze by¢ uznana

za kwalifikowalng, wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci mogg by¢ uznane za

kwalifikowalne na nastepujacych warunkach:

a) proporcjonalnie do udziatu wydatku kwalifikowalnego na zakup nieruchomosci w catkowitym
wydatku na zakupie nieruchomosci - w przypadku wydatkow zwigzanych z nabyciem
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4)

5)

nieruchomosci, ktérych wysokos¢ ustala sie proporcjonalnie do wartosci nieruchomosci (np.
optaty notarialne),

b) w petnej wysokosci — w przypadku, gdy poniesienie wydatku byto wytgcznie rezultatem
wypetniania wymogow dotyczacych realizacji RPO WP (np. wydatki zwigzane z wykonaniem
operatu szacunkowego w przypadku, gdy w innych okolicznosciach nie bytoby to wymagane).

Wydatki zwigzane z uzyskaniem prawa dostepu do terenu budowy podczas realizacji projektu

beda mogty by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli bedg niezbedne do realizacji projektu i nie s3

whnoszone na rzecz beneficjenta i/lub jego jednostki organizacyjne;.

Wydatki zwigzane z odszkodowaniami za utracone zbiory i naprawg szkdd, niezbedne wydatki

zwigzane z optatami lub odszkodowaniami za czasowe zajecie czesci nieruchomosci w trakcie

realizacji projektu oraz naleznosci i optaty roczne z tytutu wytgczenia gruntéw z produkcji rolnej i

lesnej oraz odszkodowania z tytutu przedwczesnego wyrebu drzewostanu w odniesieniu do

gruntéw lesnych, beda mogty byé uznane za kwalifikowalne, jezeli bedg niezbedne do realizacji
projektu.

Podrozdziat 7.5. Wydatki operacyjne

1)

2)

Wydatki operacyjne, czyli wydatki ponoszone w fazie eksploatacji inwestycji nie s3
kwalifikowalne, chyba ze wynika to z zaakceptowanego przez wtasciwg instytucje, bedaca strong
umowy wniosku o dofinansowanie, przy czym jest to zalezne od przedmiotu i specyfiki projektu
(przyktadowo do wydatkow operacyjnych, ktdre nie mogg by¢ uznane za kwalifikowane zalicza
sie wydatki poniesione na wynagrodzenia dla pracownikdéw zatrudnionych w eksploatacyjnej
fazie inwestycji, wydatki na produkty podlegajgce szybkiemu zuzyciu, wydatki na czesci
zamienne, energie oraz srodki chemiczne do wykorzystania podczas fazy eksploatacyjnej
inwestycji), a wydatki zostaty poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
projektu okreslonym w umowie o dofinansowanie.

Wydatki na sprawdzenie i przetestowanie sprzetu nabytego w ramach projektu oraz na szkolenie
personelu obstugujgcego jak réwniez tzw. asysta techniczna zapewniana przez producenta w
pierwszym okresie eksploatacji zakupionego sprzetu, niezbedne dla realizacji projektu, mogg by¢
uznane za kwalifikowalne w ramach wtasciwej kategorii wydatkéw, z ktérg sg zwigzane (m.in.
roboty budowlane, sprzet i wyposazenie), o ile zostaty poniesione w okresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach projektu okreslonym w umowie o dofinansowanie.

Podrozdziat 7.6. Dokumentowanie wydatkow

1)

2)

3)

Beneficjent oraz podmioty uczestniczace w realizacji projektu sg zobowigzani do prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji finansowo-ksiegowej srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje
projektu zgodnie z zasadami wynikajagcymi z ustawy o rachunkowosci, w sposdéb umozliwiajgcy
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych i bankowych, zaréwno w okresie realizacji, jak i
trwatosci projektu.

Beneficjenci niezobowigzani do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji ksiegowej na podstawie
obowigzujgcych przepiséw, majg obowigzek ewidencjonowania dokumentéw dotyczacych
operacji zwigzanych z realizacjg projektu.

Beneficjent rozliczajgcy projekt przedstawia odpowiednie dokumenty odnoszace sie do
wydatkéw kwalifikowalnych, faktycznie poniesionych. Wydatki muszg by¢ przypisane poprzez
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4)

5)
6)

7)

8)

9)

przejrzysty i oddzielny system rozliczania projektu oparty na dokumentach ksiegowych lub
dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowe].

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokument ksiegowy
o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty oraz protokotami odbioru
w przypadku robdt budowlanych, ustug lub dostaw materiatéw. Dowodami zaptaty sg wyciagi
bankowe z rachunku beneficjenta. W przypadku ptatnosci gotdwkowej wystarczajgcym
dowodem jest faktura z adnotacjg ,,zaptacono gotéwka” lub inng pokrewng adnotacjg, opatrzong
podpisem upowaznionej osoby (wystawcy/sprzedawcy). W przypadku gdy potwierdzenie
poniesienia wydatku w ten sposdb nie jest mozliwe potwierdzeniem zaptaty za fakture lub inny
dokument o réwnowaznej wartosci dowodowe] bedzie raport kasowy beneficjenta. Beneficjent
dokonujac ptatnosci musi stosowac art. 22 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej. Tym
samym jednorazowe transakcje® przekraczajace réwnowarto$é 15.000 euro musza byé
dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego.

Dowodami poniesienia wydatkow sg takze faktury w walucie obcej wiarygodnie przettumaczone.
W przypadku zakupu nieruchomosci przez beneficjenta podstawowym dokumentem
potwierdzajgcym poniesienie wydatku jest akt notarialny wraz z potwierdzeniem uiszczenia
zaptaty za dang nieruchomosé.

W przypadku pozyskania nieruchomosci w drodze wywtaszczenia, dokumentem potwierdzajgcym
poniesienie wydatkéw sg poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie decyzji ustalajgcych
wysokos¢ odszkodowania za nieruchomosci nabyte pod realizacje inwestycji drogowej na mocy
ustawy o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych
oraz ustawy o gospodarce nieruchomosciami. w zakresie realizacji inwestycji celu publicznego. W
takim przypadku nie jest wymagane od beneficjenta przedtozenie operatu szacunkowego,
potwierdzajgcego wartos¢ nieruchomosci, za$ za kwote wydatku kwalifikowalnego uznaje sie
warto$¢ wskazang w decyzji. W przypadku premii, za wcze$niejsze opuszczenie nieruchomosci,
wydatki z tym zwigzane réwniez sg kwalifikowalne.

W przypadku amortyzacji dokumentem potwierdzajagcym wysokos¢ odpisdw amortyzacyjnych
jest polecenie ksiegowania.

IZ RPO WP wymaga, aby dokument ksiegowy przedstawiony do refundacji przez Beneficjenta
obejmujacy zardowno wydatki kwalifikowane, jak i niekwalifikowane, byt optacony przynajmniej w
czesci dotyczacej wydatkéw kwalifikowalnych.

Podrozdziat 7.7. Kary umowne

1)

Wszelkie pfatnosci otrzymane przez beneficjenta z tytutu kar umownych na skutek naruszenia
umowy zawartej miedzy beneficjentem a stronami trzecimi, lub ktére miaty miejsce w wyniku
wycofania przez strone trzecig oferty wybranej w ramach przepisdw o zamoéwieniach publicznych
nie sg uznawane za dochdd i nie s3 odejmowane od wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie.

Podrozdziat 7.8. Roboty budowlane

1)

Koszty zakupu wyrobdow budowlanych lub koszty robét budowlanych w rozumieniu Ustawy
Prawo budowlane mogg by¢ uznane za wydatki kwalifikowalne jezeli s3 niezbedne do realizacji

% Jednorazowa transakcja rozumiana, jako pojedyncza umowa, bez wzgledu na ilos¢ dokonywanych transz
zapfaty.

59



projektu, zostaty ujete w kosztorysie inwestorskim oraz w dokumentacji stanowigcej zatgcznik do
umowy o dofinansowanie projektu.

2) Roboty zwigzane z przygotowaniem placu budowy i budowg powinny by¢ wykonane zgodnie z
ustawg Prawa budowlanego i innych przepisdw prawnych odnoszacych sie do przedmiotu
wykonywanych robot. Wykonanie robét budowlanych powinno by¢ zlecone na zasadach
zgodnych z ustawg Pzp oraz przepisami prawa wspolnotowego dotyczacymi zamodwien
publicznych. W przypadku gdy beneficjent samodzielnie wykonuje catos¢ lub cze$¢ prac robot
zwigzanych z przygotowaniem placu budowy lub robotami budowlanymi, zwigzane z tymi
robotami wydatki muszg by¢ przypisane poprzez przejrzysty i oddzielny system rozliczania
projektu oparty na dokumentach ksiegowych lub dokumentach o réwnowazinej wartosci
dowodowej, o ile stanowig wydatki kwalifikowalne.

3) Wydatki na optaty z tytutu zajecia pasa drogowego lub optaty za usuniecie drzew lub krzewdw
mogg by¢ uznane za kwalifikowane, jesli optaty te sg nalezne podmiotowi innemu, niz
beneficjent.

4) Woydatki na odtworzenie nawierzchni drogi poza pasem prowadzonych robdt mogg by¢ uznane za
kwalifikowane, jesli obowigzek odtworzenia nawierzchni drogi wynika z zezwolenia na zajecie
pasa drogowego.

5) Woydatki na odszkodowania za zajecie cudzej nieruchomosci na czas prowadzenia robodt
budowlanych lub za utracone zbiory mogg by¢ uznane za kwalifikowalne.

6) Woydatki zwigzane z uzyskaniem prawa dostepu do terenu budowy mogg by¢ uznane za
kwalifikowalne, jesli nie jest mozliwy swobodny dostep do terenu budowy z drogi publiczne;j.

7) Wydatki na budowe przytaczy do istniejgcej sieci wodociggowej, kanalizacyjnej,
elektroenergetycznej lub gazowej zgodnie z przyktadem ponize;j.

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek poniesiony na podtgczenie np. obiektu kultury, ktéry
stanowi przedmiot projektu, do istniejgcej sieci kanalizacyjnej.
Wydatkiem niekwalifikowalnym jest wydatek poniesiony na podtgczenie indywidualnego odbiorcy do

sieci kanalizacyjnej, ktéra stanowi przedmiot projektu.

8) W przypadku usuwania kolizji z sieciami transportujgcymi media, z uwagi na fakt, iz wydatki te
powinny by¢ ponoszone przez gestoréw/wiascicieli sieci, uznaje sie wydatki za niekwalifikowane,
chyba, ze beneficjent jest rGwniez gestorem/wtascicielem sieci.

Podrozdziat 7.9. Wydatki zwigzane z zarzqgdzaniem i obsfugq projektu

1) Koszty zwigzane z obstugy ksiegowg, pracg kierownika i koordynatora w projekcie nie sg
traktowane jako koszty personelu w projekcie, a jedynie jako koszty posrednie i jako takie winny
by¢ rozliczane. Rozliczanie ich za pomocg metod uproszczonych mozliwe jest tylko we
wskazanych w SzOOP dziataniach i poddziataniach.

2) W przypadku gdy beneficjent powierza zarzgdzanie projektem podmiotowi zewnetrznemu, za
posrednictwem prawa zamdwien, nie moze rozlicza¢ w projekcie w sposéb ryczattowy kosztéw
posrednich.

3) Koszty wybranych ustug nie mogg przekroczy¢ nastepujgcych wskaznikéw procentowych:

a) nadzor inwestorski:
- 2,2% kosztéw robot budowlanych i montazowych bez kontroli rozliczerh budowy,
- 2,8% kosztédw robdt budowlanych i montazowych z kontrolg rozliczenia budowy,
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4)

5)

6)

7)

b) nadzdr autorski — 15% kosztéw dokumentacji projektowej®’,

¢) inzynier kontraktu (wg wymagan FIDIC), inwestor zastepczy — 7 % kosztéw robdt budowlano-
montazowych.

Inspektor nadzoru powinien samodzielnie zapewni¢ sprzet i wyposazenie, niezbedne do

wykonywania zadan inspektora nadzoru.

W przypadku inwestycji obejmujgcej réwniez koszty niekwalifikowane, zwigzane z projektem,

wynagrodzenie inspektora nadzoru kwalifikuje sie do wsparcia w catosci.

Wydatki na analizy i ekspertyzy niezbedne do realizacji projektu mogg by¢ uznane za

kwalifikowalne, jesli tak stanowi umowa o dofinansowanie projektu.

Wydatki z tytutu delegacji stuzbowych i zagranicznych oraz limity diet i opfat za hotele z tytutu

noclegu sg kwalifikowane tylko w okreslonych Dziataniach i Poddziataniach RPO WP, jezeli zostaty

poniesione zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wysokosci

oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w

panstwowe] lub samorzagdowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdézy stuzbowej poza

granicami kraju oraz Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wysokosci

oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w

panstwowe] lub samorzadowej jednostce sfery budzietowej z tytutu podrdzy stuzbowej na

obszarze kraju.

Podrozdziat 7.10. Wynagrodzenia personelu bezposredniego

1)

2)

3)

Kwota miesiecznego wynagrodzenia pracownika zatrudnionego w petnym wymiarze czasu pracy
nie moze przekroczy¢ wysokosci 5-cio krotnosci ptacy minimalnej okreslonej na podstawie
obowigzujgcego w danym roku Rozporzadzenia Rady Ministrbw w sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace.

W przypadku pracy na cze$¢ etatu kwalifikowana czes¢ wynagrodzenia wyliczana jest
proporcjonalnie w stosunku do kwoty okreslonej w pkt. 1. Na przyktad w przypadku pracy na pét
etatu kwalifikowana jest potowa z 5-cio krotnosci ptacy minimalne;j.

Beneficjent moze wyptaca¢ swojemu pracownikowi wyzszg kwote wynagrodzenia, natomiast w
projekcie moze by¢ ona rozliczana jedynie do wysokosci limitéw okreslonych w niniejszym
podrozdziale.

Podrozdziat 7.11. Koszty posrednie

1)

2)

3)

Beneficjenci mogg rozlicza¢ koszty posrednie metoda stawki ryczattowej, w wysokosci do 15%
kosztow personelu bezposredniego.

Koszty zatrudnienia do projektu ksiegowej, kierownika projektu, koordynatora projektu stanowig
koszty posrednie.

Koszty posrednie mogg by¢ rozliczane réwniez na bazie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw.
Limit na takie wydatki w projekcie wynosi 7%, jednak nie wiecej niz 500.000 ztotych.

ot Dotyczy tej czesci dokumentacji projektowej, ktéra odnosi sie do kwalifikowalnego zakresu projektu.
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Podrozdziat 7.12. Transakcje dokonywane w walutach obcych

7.12.1. Zasady wyceny

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Beneficjenci prowadzacy petng ksiegowos¢ na podstawie ustawy o rachunkowosci oraz

Beneficjenci nie zobowigzani do stosowania ww. ustawy winni stosowac kursy przeliczeniowe

dotyczace operacji dokonywanych w walutach obcych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie

krajowymi przepisami dotyczacymi podatku dochodowego, podatku od towaréw i ustug oraz
zasadami rachunkowosci.

Art. 30 ustawy o rachunkowosci okresla zasady przeliczenia na ztote polskie przychodow

i kosztéw oraz naleznosci i zobowigzan wyrazonych w walutach obcych, a takze ich zaptate oraz

zasady stosowania przeliczen odpowiednich kurséw walut. Wyrazone w walutach obcych

operacje podlegajg przeliczeniu odpowiednio po kursie:

a) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajagcym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

b) Srednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajgcego
ten dzied — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne
zastosowanie kursu, o ktérym mowa w pkt. 1, a takze w przypadku pozostatych operacji.

W zwigzku z powyzszym faktury/inne dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowe;j

otrzymane przez Beneficjenta w walucie obcej nalezy przeliczy¢ wedtug kursu sredniego

ustalonego dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien wystawienia dokumentu.

Natomiast ptatnosci dokonywane przez Beneficjenta z rachunku bankowego nalezy przeliczyé po

kursie stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta Beneficjent, z dnia dokonania operacji

(zaptaty), czyli poniesienia wydatku. W przypadku ptatnosci gotéwkowych dokonywanych w

walutach obcych wartos¢ transakcji nalezy przeliczyé na ztoty wedtug kursu, po ktérym waluta

zostat zakupiona.

Ze wzgledu na mozliwe wystgpienia réznych kurséw walut na dzien operacji zakupu (po

przeliczeniu zobowigzania na fakturze) i na dzien operacji zaptaty (po przeliczeniu wydatku),

powstajg réznice kursowe:

a) ujemne, gdy warto$¢ kosztu w walucie obcej po przeliczeniu na ztote jest nizsza od wartosci
kosztu w dniu jego zaptaty. Zgodnie z zasadami kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach RPO
WP, ujemne rdéznice kursowe sg kwalifikowane,

b) dodatnie, gdy wartos¢ kosztu w walucie obcej po przeliczeniu na ztoty polski jest wyzsza od
wartosci kosztu w dniu zaptaty. W tej sytuacji, wysokos¢ wydatku kwlaifikowalnego jest
tozsama z wysokoscig poniesionego przez Beneficjenta wydatku.

Oznacza to, iz za kwalifikowalny uznany zostanie wydatek faktycznie poniesiony jako zaptata za

fakture/inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej wyrazony w walucie

obce;j.

W przypadku zaptaty za fakture/inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej w

czesciach (ratach) réznice kursowe wylicza sie oddzielnie dla kazdej raty ptatnosci, po kursach

walut z dnia dokonania zaptaty kazdej z rat.

7.12.2. Rozliczenie faktur wyrazonych w walutach obcych ptatnych w transzach

1)

Beneficjenci dokonujacy czesciowych ptatnosci za fakture wyrazong w walucie obcej z tytutu
wykonania ustugi lub dostawy towaréw na podstawie zawartej umowy z wykonawcg, sg
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2)

zobowigzani do rozliczenia wszystkich transz oddzielnie. Zakup taki traktowany jest jako jedna
operacja, ktéra stanowi podstawe do rozliczenia salda ujemnych rdézinic kursowych dla
poszczegdblnych transz.

Prawidtowy opis faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi  poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych  zwigzanymi
z transakcjami walutowymi, nalezy przygotowac zgodnie z instrukcjg do wniosku o ptatnosé,
stanowigcy zatacznik nr 10.2 do Zasad wdrazania RPO WP 2014-2020.

Podrozdziat 7.13. Wydatki na promocje projektu

1)
2)

3)

4)

Za kwalifikowalne uznaje sie wydatki na dziatania stuzgce informacji o projekcie.

Za kwalifikowalne mozna uznac jedynie koszty informacji i promocji integralnie zwigzane z
realizacjg projektu, co oznacza, ze powinny by¢ $ci$le zwigzane z przedmiotem projektu oraz
powinny przekazywac informacje na temat celdw, jakie zostang osiggniete poprzez realizacje
tego projektu. Materiaty informacyjne i promocyjne wykonane w ramach realizacji projektu
powinny nies¢ za sobg przede wszystkim wartos¢ komunikacyjng a nie upominkowa. Szczegétowy
katalog materiatdw promocyjnych zaplanowanych w ramach realizowanego projektu wymaga
wczesniejszej akceptacji IZ RPO WP /IP.

Jedynie wydatki literalnie wymienione w stosownym zatgczniku wniosku o dofinansowanie mogga
by¢ kwalifikowane w ramach projektu.

Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane jedynie koszty informacji i promocji, ktére wynoszg nie
wiecej niz 3% catkowitych kosztow kwalifikowalnych projektu oraz nie wiecej niz 50.000 ztotych.
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Rozdziat 8 Szczegotowe zasady kwalifikowalnosci wydatkéw dla

Europejskiego Fundusz Spotecznego

Warunki i procedury kwalifikowalnosci przedstawione w rozdziale 8 obowigzujg w odniesieniu do

wszystkich wydatkédw poniesionych w ramach projektéw wspétfinansowanych z Europejskiego

Funduszu Spotecznego — z wytgczeniem projektéw pomocy technicznej.

Podrozdziat 8.1 Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci dla EFS

1) Projekty w ramach EFS s3g realizowane wyfacznie na terytorium kraju, z zastrzezeniem

pkt 2-4.

2) Projekty w ramach EFS sg realizowane na obszarze objetym RPO WP, przy czym:

a)

b)

projekty skierowane do oséb fizycznych w ramach RPO obejmujg osoby mieszkajgce
w rozumieniu Kodeksu cywilnego lub pracujgce lub uczace sie na terenie danego
wojewddztwa, chyba ze kryterium wyboru projektu stanowi inaczej,

projekty skierowane do MSP obejmujg przedsiebiorstwa z siedziba, filia, delegaturg lub
jednostkg organizacyjng na terenie wojewddztwa pomorskiego, chyba ze kryterium wyboru
projektu stanowi inaczej.

3) IZRPO WP moze zgodzié sie, aby projekt byt realizowany poza obszarem objetym RPO WP, ale na

a)
b)

4)

a)
b)

c)

d)

e)

terytorium UE, pod warunkiem ze spetnione sg wszystkie nastepujgce warunki:

projekt przynosi korzysc dla obszaru objetego RPO WP,

obowigzki IZ RPO WP w odniesieniu do zarzadzania, kontroli i audytu, dotyczace projektéw, s3
wypetniane przez te instytucje lub inne instytucje wskazane przez IZ RPO WP spetniajgce
wymogi w odniesieniu do zarzgdzania, kontroli i audytu dotyczgce danego projektu,

jest to uzasadnione celem projektu, przy czym jest konieczne wyrazne uwzglednienie tego we
whiosku o dofinansowanie (ze wskazaniem mozliwie szczegétowo planowanego miejsca
realizacji projektu) i przedstawienie odpowiedniego uzasadnienia.

IZ RPO WP moze zgodzic sie, aby projekt byt realizowany poza obszarem objetym RPO WP oraz
poza terytorium UE, pod warunkiem ze spetnione sg wszystkie nastepujgce warunki:

projekt przynosi korzysc dla obszaru objetego RPO WP,

wydatki poniesione poza terytorium UE nie przekraczaja 3 % wartosci RPO WP lub — w
przypadku programoéw wielofunduszowych — czesci RPO WP wspdétfinansowanej z EFS,

wydatki poniesione poza terytorium UE nie przekraczajg wartosci okreslonej we wniosku
o dofinansowanie projektu,

wydatki poniesione poza terytorium UE dotyczg celu tematycznego, o ktdrym mowa w artykule
3 ust 1 lit. a lub 3 ust 1 lit. c rozporzadzenia EFS,

komitet monitorujgcy wyrazit zgode na projekt lub rodzaje projektéw, ktérych to dotyczy.

Podrozdziat 8.2 Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu

1)

2)

W ramach projektu wsparcie udzielane jest uczestnikom okreslonym we wniosku
o dofinansowanie, spetniajgcym warunki kwalifikowalnosci, o ktérych mowa w pkt. 2.
Warunkiem kwalifikowalnosci uczestnika projektu jest:



a)

b)

3)

4)

5)

a)
b)

c)

d)
e)
f)

6)

spetnienie przez niego kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w projekcie, co jest
potwierdzone wtasciwym dokumentem, tj. oswiadczeniem lub zaswiadczeniem, w zaleznosci od
kryterium uprawniajgcego dang osobe do udziatu w projekcie, z zastrzezeniem pkt 6,
uzyskanie danych o osobie fizycznej, o ktérych mowa w zatgczniku nr 1i 2 do rozporzgdzenia EFS,
tj. m.in. pte¢, status na rynku pracy, wiek, wyksztatcenie, lub danych podmiotu, potrzebnych do
monitorowania wskaznikéw kluczowych® oraz przeprowadzenia ewaluacji projektu, oraz
zobowigzanie osoby fizycznej do przekazania informacji na temat jej sytuacji po opuszczeniu
projektu.

Brak uzyskania wszystkich wymaganych danych, o ktérych mowa w pkt 2 lit. b, od uczestnika
projektu lub jego opiekuna prawnego (w sytuacji gdy uczestnik projektu nie posiada zdolnosci do
czynnosci prawnych) uniemozliwia udziat w projekcie danej osoby/podmiotu i traktowanie jej/go

jako uczestnika projektu.

Kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu potwierdzana jest bezposrednio przed udzieleniem mu
pierwszej formy wsparcia w ramach projektu, przy czym jezeli charakter wsparcia uzasadnia
prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym etapie realizacji projektu — kwalifikowalnos$¢
uczestnika projektu potwierdzana moze by¢ na etapie rekrutacji do projektu.

Z chwilg przystgpienia do projektu kazdy uczestnik podpisuje deklaracje uczestnictwa w
projekcie, ktéra zawiera co najmniej:
wyrazenie woli uczestniczenia w projekcie,
oswiadczenie uczestnika o spetnieniu kryteriéw kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w
projekcie,

w przypadku uczestnikdéw projektu bedacych osobami fizycznymi — oswiadczenie uczestnika
projektu o przyjeciu przez niego do wiadomosci informacji dotyczacych przetwarzania jego
danych osobowych,
date i podpis uczestnika projektu lub jego opiekuna prawnego,
pouczenie o odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawdg,
zobowigzanie uczestnika projektu do przekazania informacji na temat sytuacji po opuszczeniu
projektu w terminie 4 tygodni oraz w terminie do 3 miesiecy od zakoniczenie uczestnictwa w
projekcie.

W przypadku, gdy uzasadnia to zakres wsparcia udzielanego uczestnikom projektu, dopuszcza sie
mozliwos$¢ sporzadzania deklaracji uczestnictwa takze w innych niz papierowa formach, w
szczegblnosci w formie elektronicznej lub telefonicznej. W takim przypadku Beneficjent jest
zobowigzany:
ustanowié¢ procedury pozwalajgce na weryfikacje wiarygodnosci danych przekazanych w tych

formach,

przestrzegaé¢ zasad bezpieczedstwa przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg o
ochronie danych osobowych,
zapewni¢ uprawnionym organom kontroli wglagd w przechowywane dane i umozliwi¢ weryfikacje
prawdziwosci zebranych danych.

62 . . . . T . . .
Szczegotowe informacje dotyczgce pomiaru wskaznikéw dotyczacych uczestnikdw projektéw zawarto w
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych 2014-2020.
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Podrozdziat 8.3 Podstawowe zasady konstruowania budzetu projektu finansowanego ze

srodkow EFS

1) W ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o
dofinansowanie w formie budzetu zadaniowego. Dodatkowo we wniosku o dofinansowanie
wykazywany jest szczegétowy budzet ze wskazaniem kosztéw jednostkowych, ktéry jest
podstawg do oceny kwalifikowalnosci wydatkdw projektu na etapie oceny wniosku o
dofinansowanie.

2) Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztéw kwalifikowalnych projektu w podziale na
koszty bezposrednie i koszty posrednie, o ktérych mowa w podrozdziale 8.4.

3) W ramach kosztow bezposrednich we wniosku o dofinansowanie wykazywane s3g zadania
merytoryczne® w ramach projektu, wraz z odpowiednim limitem kosztéw, ktére moga zostaé
poniesione przez beneficjenta na ich realizacje.

4) Limit kosztow bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania o srodki
powinien wynikac ze szczegétowej kalkulacji kosztéw jednostkowych wykazanej we wniosku o
dofinansowanie, tj. szczegétowym budzecie projektu.

5) Koszty bezposrednie w ramach projektu powinny zosta¢ oszacowane nalezycie
z zastosowaniem warunkéw i procedur kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych, w
szczegblnosci z uwzglednieniem w budzecie projektu stawek rynkowych, z zastrzezeniem pkt 11
podrozdziatu 6.16., wtasciwa instytucja bedaca strong umowy moze zazadaé od beneficjenta
uzasadnienia we wniosku o dofinansowanie nalezytego szacowania kosztéw zawartych w
budzecie projektu.

6) W przypadku przedsiewzieé¢ finansowanych lub planowanych do sfinansowania z kilku Zrédet
finansowania, w tym publicznego lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnosci oraz z innych zrédet, w budzecie projektu beneficjent wskazuje i uzasadnia Zrdédta
finansowania wykazujac racjonalno$¢ i efektywnos¢ wydatkdw oraz brak podwdjnego
finansowania.

7) We wniosku o dofinansowanie beneficjent wskazuje forme zaangazowania i szacunkowy wymiar
czasu pracy personelu projektu (etat / liczba godzin®*) niezbedny do realizacji zadania/zadan
merytorycznych co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu projektu
na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.

8) Woydatki na dziatania $wiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i rdzine
dziatania upowszechniajace) sg niekwalifikowalne z zastrzezeniem pkt 2h podrozdziatu 8.4.

9) Beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie swdj potencjat kadrowy, o ile go posiada,
przy czym jako potencjat kadrowy rozumie sie powigzane
z beneficjentem osoby, ktdre zostang zaangazowane w realizacje projektu, w szczegdlnosci osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy, ktére beneficjent oddeleguje do realizacji projektu ®.

% Zadanie merytoryczne to szereg powigzanych ze sobg dziatan zmierzajgcych bezposrednio do realizacji celu
projektu. Zadania merytorycznego nie stanowig pojedyncze wydatki, np. ustuga cateringowa, hotelowa i
trenerska. Przyktadowo, zadaniem merytorycznym w projekcie EFS w ramach kosztéw bezposrednich bedzie:
realizacja szkolen, studia podyplomowe, staze, zatrudnienie subsydiowane, przyznawanie dotacji na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. Rekrutacja nie stanowi zadania merytorycznego. Moze stanowic
element innego zadania merytorycznego (danej formy wsparcia) i wéwczas jest wykazywana jako czes¢ tego
zadania.

* Nie dotyczy umoéw, w wyniku ktorych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

® Jako potencjat kadrowy nie s3 wykazane osoby planowane do zaangazowania w okresie realizacji projektu w
oparciu o procedury, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5.
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10) W przypadku wymogu wniesienia przez beneficjenta wktadu wtasnego, wktad wtasny
beneficjenta jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie, przy czym to beneficjent okresla
forme whniesienia wktadu wtasnego. IZ RPO WP nie moze wymagac¢ wniesienia wktadu wtasnego
w okreslonej formie, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujgce lub wytyczne horyzontalne
stanowig inaczej.

11) IZ RPO WP okresli oczekiwany standard oraz ceny rynkowe najczesciej finansowanych w ramach
danej grupy projektéw towaréw lub ustug w ramach danego RPO WP w dokumentacji
konkursowej albo w dokumentacji dotyczgcej naboru projektéw w trybie pozakonkursowym.

12) Przy rozliczaniu poniesionych wydatkéw nie jest mozliwe przekroczenie tacznej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu. Ponadto beneficjenta obowigzujg limity wydatkdw wskazane w odniesieniu do kazdego
zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem pkt
4, przy czym poniesione wydatki nie muszg byé zgodne ze szczegdétowym budzetem projektu (z
uwzglednieniem pkt 13), przedktadanym na etapie wyboru lub zmiany projektu. Wtasciwa
instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie rozlicza beneficjenta ze zrealizowanych zadan
w ramach projektu.

13) Dopuszczalne  jest dokonywanie przesunie¢ w  budzecie projektu  okreslonym
w zatwierdzonym na etapie podpisania umowy o dofinansowanie wniosku o dofinansowanie
projektu w oparciu o zasady okreslone w Zasadach wdrazania RPO WP 2014-2020.

Podrozdziat 8.4 Koszty posrednie w projektach finansowanych z EFS

1) Koszty posrednie sg kwalifikowalne w ramach projektow finansowanych z EFS.

2) Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu,
w szczegdblnosci:

a) koszty koordynatora Ilub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest
niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych oséb, ich
delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki réwnych szans przez
te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych
zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

d) koszty obstugi ksiegowe] (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki w projekcie, w tym
koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

f) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych z
obstugg administracyjng projektu,

g) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta
na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

h) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatbw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

i) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a - d,
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j)

k)

a)
3)

4)

5)
a)
b)
c)

d)

6)

7)

8)

optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, opfaty przesylowe, optaty za
odprowadzanie Sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,
koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,
koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
koszty materiatéw biurowych i artykutow pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu,
koszty ubezpieczen majatkowych,
koszty ochrony,
koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym srodki do
utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,
koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.
W ramach kosztéw posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-financingiem, o ktérym
mowa w podrozdziale 6.8 i 8.7.
Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie, o ktérych mowa w pkt 1, zostang
wykazane w ramach kosztédw bezposrednich. Podmiot dokonujgcy oceny kwalifikowalnosci na
etapie wyboru projektu ma obowigzek zweryfikowaé, czy w ramach zadan okreslonych w
budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostaty wykazane koszty, ktdore stanowig
koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu podmiot zatwierdzajgcy wniosek o
ptatnos¢ weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych wydatkow bezposrednich zatgczanym do
whiosku o ptatnos¢, nie zostaty wykazane wydatki posrednie okreslone w pkt 2.

Koszty posrednie rozliczane sg nastepujgcymi stawkami ryczattowymi:
25 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci do 1 min zt wiacznie,
20 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min zt do 2 min zt
wiacznie,
15 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min zt do 5 min zt
wiacznie,
10 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci przekraczajacej 5 min zt
- z zastrzezeniem pkt 6-8.

W przypadku projektéw realizowanych przez instytucje, ktére petnig funkcje w systemie
wdrazania programow wspétfinansowanych z EFS, tj. 1Z RPO WP/IP, koszty posrednie s3
kwalifikowalne w wysokosci potowy stawek, o ktérych mowa w pkt. 5.

W przypadku projektdow pozakonkursowych realizowanych przez beneficjentéw nie bedacych
instytucjami, o ktédrych mowa w pkt. 6, koszty posrednie sg kwalifikowalne w wysokosci potowy
stawek, o ktérych mowa w pkt. 5, przy czym w przypadku projektow pozakonkursowych o
charakterze wdrozeniowym®, IZ RPO WP moze podjaé¢ decyzje o zastosowaniu petnych stawek,
o ktérych mowa w pkt. 5.

W przypadku projektow realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury i
Rozwoju w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach
programow operacyjnych wspéffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014-2020, katalog kosztow posrednich okreslony jest w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o

66 Zgodnie z UP, projekty pozakonkursowe o charakterze wdrozeniowym polegajg na swiadczeniu ustug m. in.
rynku pracy, integracji spotecznej, edukacji na rzecz ostatecznych odbiorcéw wsparcia a beneficjentem
pozakonkursowym tych dziatan jest wskazany prawnie podmiot publiczny odpowiedzialny za koordynacje danej
polityki na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym, np. instytucja systemu pomocy spoteczne;.
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promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 674, z pdzn. zm.) a stawka
ryczattowa kosztéw posrednich®” jest okre$lana przez beneficienta we wniosku o
dofinansowanie i wynosi nie wiecej niz poziom wskazany w tej ustawie®.

9) Stawka ryczattowa kosztéw posrednich, o ktérej mowa w pkt 6 i 7, jest wskazana w umowie o
dofinansowanie.

10) Do personelu projektu zaangazowanego w ramach kosztéw posrednich nie ma zastosowania
podrozdziat 6.16, za wyjatkiem pkt 7 podrozdziatu 6.16.

11) IZ RPO WP moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztéw posrednich w przypadkach razgcego
naruszenia przez beneficjenta procedur zarzgdzania projektem.

Podrozdziat 8.5 Zlecanie ustug merytorycznych w projektach finansowanych ze srodkow

EFS

1) Zlecenie merytorycznego ustugi merytorycznej oznacza powierzenie wykonawcom zewnetrznym,
nie bedacym personelem projektu realizacji catosci dziatan merytorycznych przewidzianych w
ramach danego projektu, np. zlecenie ustugi szkoleniowej. Jako zlecenie ustugi merytorycznej nie
nalezy rozumiec zakupu pojedynczych towardw i ustug np. cateringowych lub hotelowych, chyba
ze stanowig one czesc¢ zleconej ustugi merytorycznej czy angazowania personelu projektu.

2) Wydatki zwigzane ze zlecaniem ustugi merytorycznej w ramach projektu mogg stanowic¢ wydatki
kwalifikowalne pod warunkiem, ze sg wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

3) Wartos¢ wydatkéw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych moze stanowi¢ wiecej niz
30% wartosci projektu wytgcznie, o ile jest to uzasadnione specyfikg projektu i zostato wskazane
we wniosku o dofinansowanie projektu zatwierdzonym przez witasciwg instytucje bedgca strong
umowy— w przypadku projektow pozakonkursowych —wymaga to zgody 1Z RPO WP.

4) Brak wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu faktu zlecenia danej merytorycznego
ustugi merytorycznej stanowi podstawe do uznania kosztéw za niekwalifikowalne.

5) Faktyczng realizacje zleconego zadania merytorycznego nalezy udokumentowaé zgodnie
z umowg zawartg z wykonawcy, np. poprzez pisemny protokét odbioru zadania, przyjecia
wykonanych prac, itp.

6) Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom projektu i
odwrotnie.

Podrozdziat 8.6 Pozostate uproszczone metody rozliczania wydatkow w projektach

finansowanych ze srodkéw EFS

1) W projektach EFS mozliwe jest stosowanie nastepujgcych uproszczonych metod rozliczania
wydatkoéw:

d) stawkijednostkowe,

e) kwoty ryczattowe,

z zastrzezeniem, ze w przypadku projektéw, w ktorych wartos¢ wktadu publicznego (Srodkéw

publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100.000 EUR®, stosowanie jednej z ww.

* podstawa wyliczenia stawki ryczattowej nie jest pomniejszana o ewentualne korekty finansowe wynikajace ze
zwrotdw od uczestnikdw projektu.
* Na podstawie art. 9 ust. 2d pkt 3 ww. ustawy.
69 . . . , . .

Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez
KE aktualny na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkursowych lub dzien ztozenia wniosku o
dofinansowanie projektu w przypadku projektéw pozakonkursowych.

69



uproszczonych metod rozliczania wydatkdow jest obligatoryjne, z zastrzezeniem pkt. 3 podrozdziatu

6.6.

2)

3)

Do personelu projektu zaangazowanego w ramach dziatari/zadan rozliczanych za pomoca
uproszczonych metod nie ma zastosowania podrozdziat 6.16.

W przypadku projektéw, w ktorych wartos¢ wktadu publicznego (Srodkéw publicznych) nie
przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100.000 EUR, stosowanie uproszczonych metod
rozliczania wydatkéw, o ktérych mowa w pkt 1, mozliwe jest w oparciu o szczegétowy budzet
projektu okreslony przez beneficjenta i zatwierdzony przez wtasciwg instytucje bedaca strong
umowy.

8.6.1 Stawki jednostkowe

1)

2)

3)

4)

Stawki jednostkowe okresSlone sg w regulaminie konkursu lub dokumentacji dotyczacej
projektéw zgtaszanych w trybie pozakonkursowym i obejmujg wytacznie koszty bezposrednie.

W przypadku rozliczania kosztu danej ustugi stawkami jednostkowymi, w budzecie projektu we
whniosku o dofinansowanie projektu wykazywane sg ustugi objete stawkami jednostkowymi i
dokonywane jest dla nich wyliczenie wydatku kwalifikowalnego poprzez przemnozenie ustalonej
stawki dla danej ustugi przez liczbe ustug wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu.
Rozliczanie wydatkdw na podstawie stawki jednostkowej jest dokonywane we wniosku
o ptatnosé wedtug ustalonej stawki jednostkowej w zaleznosci od faktycznie wykonanej liczby
ustug w stosunku do zatozen zawartych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, zgodnie z
warunkami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu.

W przypadku stosowania stawek jednostkowych w projektach prowadzacych do aktywizacji
zawodowej uczestnikdw projektu, za niewtasciwe wykonanie ustugi nie uznaje sie sytuacji, w
ktdrej przerwanie uczestnictwa w projekcie jest wynikiem podjecia zatrudnienia przez uczestnika
projektu.

5) W zakresie nieuregulowanym stosuje sie podrozdziat 6.6.

8.6.2 Kwoty ryczaftowe

1) Kwotg ryczattowq jest kwota uzgodniona za wykonanie okreslonego w projekcie zadania na
etapie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu.

2) W przypadku rozliczania projektu za pomocg kwot ryczattowych koszty posrednie, s3
kalkulowane zgodnie z podrozdziatem 8.4.

3) Zatwierdzajgc wniosek o dofinansowanie projektu, wtasciwa instytucja bedaca strong umowy
uzgadnia z beneficjentem warunki kwalifikowalnosci kosztow, w szczegdlnosci ustala dokumenty,
na podstawie ktérych zostanie dokonane rozliczenie projektu, a nastepnie wskazuje je w umowie
o dofinansowanie.

4) W ramach kwoty ryczattowej wydatki objete cross-financingiem, wydatki przeznaczone na zakup
srodkow trwatych oraz inne wydatki objete limitami, o ktérych mowa w Wytycznych lub umowie
o dofinansowanie wykazywane sg we wniosku o ptatnos¢ do wysokosci limitu okreslonego w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

5) Rozliczanie kosztéw na podstawie kwoty ryczattowe]j jest dokonywane we wniosku o ptatnosé w

zaleznosci od wykonanych dziatan oraz osiggnietych wskaznikow produktu i rezultatu
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6)

bezposredniego w ramach projektu - w stosunku do zatozen zawartych w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie projektu, zgodnie z warunkami okresSlonymi w umowie o
dofinansowanie.

W zakresie nieuregulowanym stosuje sie podrozdziat 6.6.

Podrozdziat 8.7 Cross-financing w projektach finansowanych ze srodkéw EFS

1)

2)

3)

b)

c)

W przypadku projektow wspétfinansowanych z EFS wydatki objete cross-financingiem sa
kwalifikowalne w wysokosci wynikajgcej z SZOOP RPO WP.

Cross-financing w ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS moze dotyczy¢ wytgcznie takich
kategorii wydatkéw, bez ktdrych realizacja projektu nie bytaby mozliwa, w szczegdlnosci w
zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady réwnosci szans, a zwtaszcza potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami.

W przypadku projektéw wspdtfinansowanych z EFS cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie:
zakupu nieruchomosci,

zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne, na
state przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie
windy w budynku,

dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykornczeniowe) budynkdw i pomieszczen.

Do kwalifikowalnosci zakupu nieruchomosci stosuje sie podrozdziat 7.4.

4)

5)

Zakup srodkéw trwatych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci infrastruktury i srodkéw trwatych
przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkéw i pomieszczen, nie stanowi wydatku w
ramach cross-financingu. Do kwalifikowalnosci zakupu srodkéw trwatych stosuje sie podrozdziat
6.12.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

Podrozdziat 8.8 Dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez strone trzecig w projektach

finansowanych ze srodkow EFS

1)

2)

3)

4)

Dodatki lub wynagrodzenia wypfacane przez strone trzecig na rzecz uczestnikow danego
projektu, np. wktad wnoszony przez pracodawce w przypadku szkolen dla przedsiebiorcéw w
formie wynagrodzenia pracownika skierowanego na szkolenie i poswiadczone beneficjentowi sg
kwalifikowalne pod warunkiem, ze zostaty one poniesione zgodnie z przepisami krajowymi, z
uwzglednieniem zasad wynikajgcych z ustawy o rachunkowosci.

Wysokos¢ wktadu wynikajgcego z dodatkow lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig
na rzecz uczestnikéw projektu musi wynikac z dokumentacji ksiegowej podmiotu wyptacajgcego i
moze podlegac kontroli. Wysoko$¢ wktadu powinna odnosi¢ sie wytgcznie do okresu, w ktdrym
uczestnik projektu uczestniczy we wsparciu, z zastrzezeniem, iz za ten okres przystuguje mu
dodatek lub wynagrodzenie.

W ramach dodatkow lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig, wptaty dokonywane
przez strone trzecig zgodnie z ustawg o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s06b niepetnosprawnych na PFRON nie sg wydatkiem kwalifikowalnym.

Wktad, o ktorym mowa w pkt 1, rozliczany jest na podstawie oswiadczenia sktadanego przez
podmioty wyptacajgce, przy czym os$wiadczenie to powinno pozwala¢ na identyfikacje
poszczegoblnych uczestnikdw projektu oraz wysokosci wktadu w odniesieniu do kazdego z nich.
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Podrozdziat 8.9 Reguta proporcjonalnosci

1)

2)

3)

b)

4)

5)

6)

7)

IZ RPO WP/IP zobowigzuje beneficjenta w umowie o dofinansowanie projektu do jego realizacji
w zakresie okreslonym i zatwierdzonym we wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem
koniecznosci zachowania trwatosci rezultatow projektu.

Projekt rozliczany jest na etapie koficowego wniosku o ptatnos¢ pod wzgledem finansowym
proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku o
dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”.

Zgodnie z regutg proporcjonalnosci:

w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez komitet monitorujgcy RPO WP
instytucja bedaca strong umowy moze uznaé wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkéw
dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne,

w przypadku nieosiagniecia celu projektu’® —instytucja bedaca strona umowy moze uznaé
wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach projektu za
niekwalifikowalne; wysoko$¢ wydatkéw niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia
niezrealizowania celu projektu; wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane z tym
zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego zatozenia nie zostaty osiggniete i
kosztow posrednich; stopied nieosiggniecia zatozen projektu okreslany jest przez wiasciwg
instytucje bedacg strong umowy.

Reguta proporcjonalnosci weryfikowana jest przez instytucje bedaca strong umowy wedtug stanu
na zakonczenie realizacji projektu na etapie weryfikacji koicowego wniosku o ptatnosé.

instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie projektu moze odstgpi¢ od rozliczenia
projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysokos¢ srodkéw tej regule
podlegajgcych, jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia
zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia zatozen projektu, lub
w przypadku wystgpienia sity wyzsze;j.

W przypadku projektéw partnerskich, sposdb egzekwowania przez beneficjenta od partneréw
projektu skutkow wynikajgcych z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia
zatozen projektu z winy partnera reguluje porozumienie lub umowa partnerska.

W ramach RPO WP nie sg realizowane projekty innowacyjne i ponadnarodowe.
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Wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku o

dofinansowanie.
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Rozdziat 9 Rodzaje wydatkow kwalifikowalnych w poszczegolnych osiach
priorytetowych, dziataniach i poddziataniach RPO WP 2014-2020.

Os priorytetowa 8 Konwersja
Dziatanie 8.3. Materialne i niematerialne dziedzictwo kulturowe
Ponizsze zapisy nalezy stosowal réwnoczesnie z limitami, wynikajgcymi z przepiséw odnosnie

pomocy publicznej oraz z zastosowaniem limitow wskazanych wczesniej w tresci wytycznych
odnoszacych sie min do kosztéw personelu posredniego i bezposredniego, kosztdw posrednich
promocji, inspektoréw nadzoru, itp.

Interwencja objete zostang przedsiewziecia obejmujace ratowanie, przywracanie wartosci i
ochrone charakterystycznych zabytkéw lub ich zespotéw wraz z otaczajacym je kontekstem
krajobrazowym, poprzez m.in. prace rehabilitacyjne i modernizacyjne stuzgce nadaniu im nowych
funkcji (ustug turystyki lub kultury), przy moiliwym jednoczesnym zachowaniu funkcji
dotychczasowych, jak roéwniez wdrazanie nowych form zarzadzania (tworzenie parkow
kulturowych). Ponadto interwencja objete zostang projekty ukierunkowane na podnoszenie
jakosci przestrzeni publicznej obejmujgce realizacje prac stuzacych estetyzacji i podkresleniu
waloréw kulturowych tej przestrzeni w ramach uktadéw urbanistycznych i ruralistycznych
wpisanych do rejestru zabytkéw. Wsparciem objete beda réwniez projekty umozliwiajace
bezpieczng eksploatacje zasobow materialnego i niematerialnego dziedzictwa kulturowego
regionu, w tym w zakresie dokumentowania, popularyzacji, inwentaryzacji i udostepniania
zasobow kultury z wykorzystaniem nowoczesnych technologii informacyjno-komunikacyjnych (w
szczegolnosci digitalizacja zasobow, tworzenie nowych tresci cyfrowych).

Koszty kwalifikowalne

1) zakup niezbednego sprzetu, wyposazenia, urzadzen podlegajgcych amortyzacji oraz ujetych w
ewidencji Srodkow trwatych,

2) prace konserwatorskie i restauratorskie w rozumieniu ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad
zabytkami oraz adaptacja budynkdw, budowli i innych obiektéw o znaczeniu historycznym (w
tym obiektéw archeologicznych, z wytgczeniem budynkéw administracji publicznej),

3) prace konserwatorskie, restauratorskie i adaptacja zespotéw fortyfikacyjnych oraz budowli
obronnych,

4) prace konserwatorskie, restauratorskie i zagospodarowanie zabytkowych ogdlnodostepnych
zatozen parkowych oraz zabytkéw sztuki inzynieryjnej, kompleksowych zatozen przemystowych i
folwarcznych wraz z nadaniem im nowych ogdélnodostepnych funkcji kulturowych i turystycznych,

5) prace konserwatorskie, restauratorskie zabytkowych budynkéw sakralnych stanowigcych
atrakcje turystyczng,

6) koszty przebudowy pomieszczen w celu dostosowania ich do specyficznych wymogoéw
technicznych dla danego rodzaju dziatalnosci,

7) wydatki zwigzane z zabezpieczeniem obiektéw dziedzictwa kulturowego na wypadek zagrozen
(zakup i montaz instalacji przeciwwtamaniowej, przeciwpozarowej),

8) wydatki zwigzane z zagospodarowaniem przestrzeni publicznych wraz z matg architekturg i
infrastrukturg towarzyszgca w ramach uktadéw urbanistycznych i ruralistycznych wpisanych do
rejestru zabytkow,
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9) wydatki zwigzane z udostepnianiem zasobdw kultury z wykorzystaniem nowoczesnych
technologii informacyjno-komunikacyjnych (digitalizacja zasobdéw i tworzenie nowych tresci
cyfrowych), w tym koszty ustugi wykonywanej przez podmioty zewnetrzne, oraz koszty personelu
bezposredniego, rozliczanego badz poprzez stawki ryczattowe, lub poprzez rzeczywiste koszty,
odpowiedzialnego za przygotowanie materiatéw i zasobow do digitalizacji,

10) koszty przygotowawcze i dokumentacja techniczna (w tym dokumentacja techniczna, ekspertyzy,
badania) itp.,

11) koszty promocji produktu turystycznego jako czesci projektu do wysokosci 100.000 PLN
wydatkow kwalifikowalnych w projekcie,

12) koszty promocji projektu.

Koszty niekwalifikowane

1) zakup srodkdw transportu,

2) zakup sprzetu i wyposazenia nie podlegajgcych amortyzacji oraz nieujetych w ewidencji srodkéw
trwatych,

3) koszty zwigzane z wyposazeniem i funkcjonowaniem bazy noclegowej oraz bazy gastronomicznej.

OS$ priorytetowa 10 Energia
Dziatanie 10.2 Efektywno$¢ energetyczna
Ponizsze zapisy nalezy stosowaé réwnoczesnie z limitami, wynikajgcymi z przepiséw odnosnie

pomocy publicznej oraz z zastosowaniem limitdw wskazanych wczesniej w tresci wytycznych
odnoszacych sie min do kosztéw personelu posredniego i bezposredniego, kosztdw posrednich
promocji, inspektoréw nadzoru, itp.

Wspierane beda inwestycje podnoszgce efektywno$¢ energetyczng budynkéw uzytecznosci
publicznej, w tym przedsiewziecia termomodernizacyjne. W ramach kompleksowych projektéow
przewiduje sie gteboka modernizacje energetyczng budynkéw z uwzglednieniem potrzeby
monitorowania i zarzadzania energia wraz z mozliwoscig wykorzystania instalacji OZE, wymiany
Zrodet ciepta (w tym indywidualnych) i zastosowania indywidualnego pomiaru zuzycia ciepta.
Zakres prac musi wynika¢ z przeprowadzonej uprzednio analizy mozliwych rozwigzan w ramach
sporzadzanego audytu energetycznego.

Koszty kwalifikowalne
1) koszty kompleksowe] i gtebokiej modernizacji energetycznej obiektdw i budynkéw lub
dokonczenie tego procesu,

a. wymiana zewnetrznych przegrdéd przezroczystych (okien, drzwi przedszkolnych) i
przebudowa i modernizacja przegrdd nieprzezroczystych (Sciany zewnetrzne, stropy
poddasza, stropy piwnic),

b. modernizacja zrédet ciepta na kotty gazowe lub na biomase oraz OZE,

c. modernizacja systeméw grzewczo-wentylacyjnych z uwzglednieniem zastosowania
wysokosprawnej rekuperacji energii,

d. modernizacja instalacji wewnetrznej centralnego ogrzewania i cieptej wody
uzytkowej,

e. modernizacja wewnetrznej instalacji elektrycznej i oswietlenia wewnetrznego,

—h

systemy monitoringu i zarzadzania energig,
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g. koszty prac remontowych — jedynie w zakresie wymiany instalacji oraz koszty
odtworzeniowe wynikajagce z wymiany instalacji z uwzglednieniem zmian
technologicznych.

2) koszty przygotowawcze, koszty dokumentacji technicznej, w tym audyty energetyczne,
3) koszty promogji.

Wsparcie skierowane jest dla budynkdw uzytecznosci publicznej, rozumianych jako budynki
przeznaczone dla administracji publicznej, kultury, kultu religijnego, oswiaty, szkolnictwa wyzszego,
nauki, opieki zdrowotnej, opieki spotecznej i socjalnej, sportu.

Jezeli w powyzszych budynkach znajdujg sie czesci niezwigzane z funkcjg uzytecznosci publicznej (np.
mieszkania stuzbowe), wydatki wéwczas sg kwalifikowane w proporcji ustalanej jako powierzchnia
kwalifikowana (powierzchnia uzytkowa minus powierzchnia niezwigzana z funkcjg uzytecznosci
publicznej) do powierzchni uzytkowej. Przy zastosowaniu powyzszej proporcji mozna rozliczaé
wszystkie rodzaje poniesionych wydatkéw.

Jezeli w powyzszych budynkach prowadzona jest dziatalnos¢ w formie komercyjnej wéwczas projekt
winien by¢ zbadany pod wzgledem mozliwosci objecia pomocga publiczng lub tez uzyskania dochodu
po okresie realizacji.

Koszty niekwalifikowalne

1) zakup srodkdw transportu,

2) zakup sprzetu i wyposazenia nie podlegajgcych amortyzacji oraz nieujetych w ewidencji srodkéw
trwatych,

3) koszt podtgczenia indywidualnych uzytkownikéw do sieci cieplnych,

4) koszty przebudowy pomieszczenn w wielorodzinnych budynkach mieszkalnych,

5) koszty prac remontowych wykraczajgca poza prace zwigzane z wymiang instalacji,

6) zakup, modernizacja, montaz i instalacja kottéw zasilanych paliwem weglowym.

Instrument elastycznosci

koszt dziatann informacyjno-edukacyjnych, stuzgcych zwiekszaniu swiadomosci oraz ksztattowaniu i
umacnianiu postaw uzytkownikéw koncowych w zakresie efektywnosci energetycznej. (m.in. zakup
ustug, koszt zakupu materiatéw i produktéw, koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi oséb
zaangazowanych w kampanii informacyjno-edukacyjnej- wynagrodzenia rozliczane na podstawie
rzeczywistych wydatkéw).

Maksymalna wartos¢ wydatkdow w ramach cross-financingu (instrumentu elastycznosci) wynosi 1%
kosztow kwalifikowalnych projektu.

Dziatanie 11.4. Ochrona réznorodnosci biologicznej

Ponizsze zapisy nalezy stosowaé réwnoczesnie z limitami, wynikajgcymi z przepiséw odnosnie
pomocy publicznej oraz z zastosowaniem limitow wskazanych wczesniej w tresci wytycznych
odnoszacych sie min do kosztéw personelu posredniego i bezposredniego, kosztdw posrednich
promogji, inspektoréw nadzoru, itp.

Wsparcie bedzie skierowane na czynng ochrone przyrody przede wszystkim na obszarach
chronionych, a w szczegdélnosci na terenach parkéw krajobrazowych i rezerwatéw przyrody, co
prowadzi¢ ma do ograniczenia degradacji Srodowiska oraz utraty zasobéw réinorodnosci
biologicznej. Dofinansowanie bedg mogly uzyskaé przedsiewziecia dotyczagce poprawy stanu
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cennych gatunkow i siedlisk przyrodniczych oraz ochrony ekosystemu strefy przybrzeinej Morza
Battyckiego. Wsparcie zostanie skierowane réwniez na ochrone wod, w szczegdlnosci jezior i
ekosystemow od wdd zaleznych. Wykluczone z otrzymania dofinansowania bed3a przedsiewziecia z
zakresu zbierania, odprowadzania i oczyszczania $ciekdw komunalnych. Przewiduje sie takie
dofinansowanie projektéow polegajagcych na opracowaniu planéw ochrony dla parkéw
krajobrazowych i rezerwatéw przyrody oraz realizacji zapisanych w nich dziatan. Wspierane beda
projekty dotyczace zabezpieczania obszaréw chronionych przed nadmierng i niekontrolowana
presjg turystdw, w szczegdlnosci zwigzane z ukierunkowaniem ruchu turystycznego, w tym
budowy, przebudowy lub rozbudowy matej infrastruktury takiej jak: Sciezki dydaktyczne, Sciezki
rowerowe, szlaki turystyczne, parkingi, punkty i wieze widokowe, zadaszenia, platformy, punkty
informacyjne. Umozliwiona bedzie takze realizacja projektéw dotyczacych ochrony i przywracania
wartosci ekologicznych srodowiska miejskiego, przede wszystkim polegajacych na zwiekszaniu
powierzchni obszaréw zieleni w miastach. Wsparcie beda mogty uzyska¢ réwniez przedsiewziecia
dotyczace edukacji ekologicznej oraz zwiekszania sSwiadomosci na rzecz zrownowazonego rozwoju i
przeciwdziatania zmianom klimatu, w tym przedsiewziecia zwigzane z rozwojem systemow
przetwarzania i udostepniania informacji o srodowisku i jego ochronie w skali regionalnej.
Przewiduje sie takze budowe centréow edukacyjnych, obejmujgcych szerokie spektrum tematyczne
z zakresu ochrony srodowiska i przeciwdziatania zmianom klimatu, o jak najwiekszym zasiegu
oddziatywania.

Koszty kwalifikowalne

1) finansowanie ochrony i restytucji réznorodnosci gatunkowej i siedliskowej, w tym czynnej
ochrony gatunkowej, monitoringu gatunkéw i siedlisk przyrodniczych, rewitalizacji siedlisk,
przywracanie ciggtosci korytarzy ekologicznych itp. miedzy innymi ekosystemdéw strefy
przybrzeznej Morza Battyckiego,

2) kompleksowe przedsiewziecia z zakresu ochrony, rewaloryzacji i zabezpieczania obszaréw
chronionych, obejmujgce, np. budowe, rozbudowe, przebudowe lub remont infrastruktury
ukierunkowujgcej ruch turystyczny w wyznaczone miejsca na obszarach chronionych (szlaki
turystyczne: trasy rowerowe, szlaki piesze, szlaki wodne $ciezki dydaktyczne; pomosty
komunikacyjne; platformy widokowe; wieze obserwacyjne; parkingi; itp.),

3) kompleksowe przedsiewziecia stuzgce ochronie wéd w zlewni, w szczegélnosci jezior i
ekosysteméow od wodd zaleinych obejmujgce np.: rekultywacje jezior, urzadzanie i
zagospodarowanie terendéw wokét rzek i zbiornikéw wodnych w celu ograniczenia sptywu
powierzchniowego i antropopresji oraz renaturalizacje obszaréw wodno-btotnych (z wytgczeniem
przedsiewzie¢ z zakresu zbierania, odprowadzania i oczyszczania sciekéw komunalnych),

4) tworzenie lub modernizacja terendw zielonych i parkéw publicznych w miastach ze szczegélnym
uwzglednieniem zwiekszenia bioréznorodnosci poprzez ochrone gatunkéw rodzimych oraz
eliminacje gatunkéw inwazyjnych — z wtagczeniem $ciezek, tras rowerowych, matej architektury
takich jak tawki, kosze na smieci itp. ,

5) opracowanie planéw ochrony dla parkéow krajobrazowych oraz rezerwatéw przyrody oraz
realizacji zapisanych w nich dziatan, a takze przygotowanie i wdrozenie plandéw ochrony
gatunkdw,

6) budowa, przebudowa i rozbudowa obiektéw stuzgcych jako centra edukacji ekologicznej,

7) przedsiewziecia dotyczace edukacji ekologicznej oraz zwiekszania s$wiadomosci na rzecz
zrbwnowazonego rozwoju i przeciwdziatania zmianom klimatu, m.in. rozwdj systeméw
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przetwarzania i udostepniania informacji o srodowisku i jego ochronie w skali regionalnej — w
tym koszty ustug, wynagrodzenia personelu bezposredniego, rozliczanego na podstawie
rzeczywiscie ponoszonych kosztéw lub ryczattowo, przygotowanie materiatéw edukacyjnych,

8) koszty zakupu materiatu genetycznego dla rozmnazania roslin, zwierzat i grzybow stuzgcego
odtworzeniu gatunku,

9) koszty promocji,

10) koszty dokumentacji przygotowawcze;.

Koszty niekwalifikowalne

1) zakup srodkdw transportu,

2) zakup sprzetu i wyposazenia nie podlegajgcych amortyzacji oraz nieujetych w ewidencji srodkéw
trwatych,

3) koszty zwigzane z wyposazeniem i funkcjonowaniem bazy noclegowej oraz bazy gastronomicznej,

4) infrastruktura rekreacyjna na terenach zielonych i w parkach publicznych,

5) koszty cateringu w ramach organizacji przedsiewzie¢ dotyczacych edukacji ekologicznej

Instrument elastycznosci

koszt dziatan informacyjno-edukacyjnych, podnoszacych swiadomosé mieszkancéw, szczegdlnie w
zakresie efektow podejmowanej interwencji (m.in. zakup ustug, koszt zakupu materiatow i
produktow, koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi o0séb zaangazowanych w kampanii
informacyjno-edukacyjnej — wynagrodzenia rozliczane na podstawie rzeczywistych wydatkéw).
Maksymalna wartos¢ wydatkéw w ramach cross-financingu (instrumentu elastycznosci) wynosi 5%
kosztow kwalifikowalnych projektu.

77



Zatgcznik nr 1 - Zalecenia i rekomendacje dotyczqgce przeprowadzania

postepowan o udzielenie zamowienia publicznego

1)

2)

W trakcie przeprowadzania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie

wewnetrzne procedury beneficjenta dotyczace udzielania zaméwien publicznych opracowane w

postaci np. instrukcji wewnetrznych, regulaminéw wraz ze wskazaniem poszczegdlnych czynnosci

i stanowisk odpowiedzialnych za ich realizacje.

W odniesieniu do najbardziej ryzykownych postepowari’* zaleca sie opracowanie szczegétowego

planu prac, ktorego celem jest prawidtowa i sprawna realizacja zamdwienia publicznego. Plan

prac powinien zosta¢ opracowany w poczgtkowym stadium realizacji projektu przed

przeprowadzeniem postepowan i powinien zwierac terminy dla kazdego etapu, tj.:

d) przygotowanie dokumentacji dotyczgcej zamowienia publicznego, w tym opracowanie opisu
przedmiotu zamdwienia publicznego,

e) wszczecie procedury udzielenia zaméwienia publicznego,

f) zawarcie umowy,

g) realizacja zamdwienia publicznego,

h) odbiér zamdwienia publicznego udokumentowany protokotami odbioru,

i)  weryfikacja faktur wystawionych przez wykonawce.

Minimalny wymagany zakres planu prac zawiera informacje o procedurze udzielania zamdwienia

publicznego, terminie rozpoczecia i zakonczenia kazdego etapu/zadania wraz ze wskazaniem oséb

odpowiedzialnych za wykonanie danego zadania. W celu zapewnienia $ciezki audytu nalezy

zarchiwizowac plan prac wraz z dokumentacjg projektu.

3)

4)

5)

W celu uzyskania najbardziej konkurencyjnych ofert oraz majac na uwadze zakaz dzielenia
zamodwienia publicznego, w przypadku beneficjentow bedacych jednostkami centralnymi i
realizujgcymi projekt przy pomocy jednostek terenowych/lokalnych, zaleca sie przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na poziomie centralnym, chyba ze istniejg
przestanki uzasadniajgce przyjecie innego trybu postepowania. Decyzja o zamdwieniu
zdecentralizowanym moze zosta¢ podjeta pod warunkiem analizy obu metod zakupdéw
wykazujacej korzysci finansowe i konkurencyjno$¢ na rzecz drugiego rozwigzania. Wystgpienie
ww. przestanek powinno zosta¢ udokumentowane w postaci oszacowania i porownania korzysci i
kosztow zwigzanych z wyborem obydwu metod zakupu: centralnego i zdecentralizowanego.
Szacujgc wartos¢ zamodwienia publicznego nalezy bazowac¢ na aktualnych cenach na rynku
zamawianych débr. W tym celu nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku wsérdd co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcdéw danego zamdwienia publicznego. W przypadku, gdy na rynku nie
istnieje trzech potencjalnych wykonawcdédw, nalezy przedstawi¢ uzasadnienie wskazujgce
przestanki potwierdzajgce ten fakt. Szacujgc wartos¢ zamdwienia mozna réwniez opierac sie na
podobnych zaméwienia publicznych przeprowadzanych w terminie wskazanym w art. 35 ust 1
ustawy Pzp, jesli ich wykonawcy zostali wybrani w procedurze konkurencyjnej. Dokumenty
dotyczgce sposobu oszacowania wartosci zamowienia publicznego powinny zostac
zarchiwizowane tacznie z dokumentacjg tego zamowienia publicznego.

Oszacowana warto$¢ zamowienia publicznego powinna by¢ wazna w chwili publikacji ogtoszenia
o zamdwieniu publicznym, zgodnie z art. 35 ustawy Pzp. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia

& Ryzyko nalezy ocenia¢ z uwzglednieniem np. nastepujacych czynnikéow: wartos¢ zamowienia, terminy
wynikajace z harmonogramu projektu, dostepnos¢ potencjalnych wykonawcdéw, wartos¢ zamdwienia, poziom
skomplikowania przedmiotu zamdwienia, kwestie logistyczne itp.
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6)

7)

publicznego nastgpi zmiana okolicznosci majacych wptyw na ustalong juz warto$¢ zamowienia
publicznego, przed wszczeciem postepowania nalezy dokonaé ponownego oszacowania jego
wartosci. Sposdb  oszacowania wartosci zamdwienia publicznego powinien  zostac
udokumentowany.

Nalezy zapewni¢ odpowiedni potencjat kadrowy wystarczajgcy do wykonania przewidzianych
zadan na kazdym etapie realizacji zamodwienia publicznego.

Nalezy nadzorowal sposdb realizacji zamdwienia publicznego i protokotowac sposdb jego
odbioru. W tym celu zaleca sie stosowanie procedur wewnetrznych, okreslajgcych sposdb
realizacji i odbioru zaméwienia publicznego, w tym odpowiedzialno$¢ oraz zadania i terminy po
stronie beneficjenta oraz wzory dokumentéw (w szczegdlnosci wzér protokotu odbioru
przedmiotu zamoéwienia publicznego, ktéry pozwala min. na sprawdzenie, czy wszystkie
elementy zamoéwienia publicznego zostaty zrealizowane zgodnie z postanowieniami umowy).
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Zatgcznik nr 2 - Obliczanie kosztu kwalifikowanego w przypadku
nieruchomosci

Obliczanie kosztu kwalifikowalnego:

Aby obliczy¢ maksymalng wysokos¢ kosztu kwalifikowanego nieruchomosci, nalezy postuzyé sie
nastepujgca metoda:
e Sumujgc wszystkie koszty kwalifikowalne oprécz kosztéw zakupu nieruchomosci —
otrzymujemy wielkos¢ ,,a”
e Koszt kwalifikowalny ogétem stanowi niewiadomg ,,x”
e Wiemy, ze 90% wartosci kosztu kwalifikowanego ogétem stanowi koszt kwalifikowalny bez
kosztow nieruchomosci, stad:
a=0,9x
x=a/0,9

* Najwyzej 10% tak otrzymanego kosztu kwalifikowalnego ogétem moze stanowié¢ koszt
zakupu nieruchomosci.

Przyktad: W ramach projektu zakupiona nieruchomos$¢ zostanie przeznaczona pod budowe drogi.

Nieruchomo$¢ ta bedzie niezbedna dla wdrazania i realizacji projektu, tak wiec koszt jej zakupu

bedzie kosztem kwalifikowalnym. Koszt zakupu nieruchomosci wynosi 50 000 plin, a catkowite koszty

kwalifikowalne projektu (bez kosztéw nieruchomosci) wynoszg 180 000 plIn. Nalezy obliczy¢ koszt

kwalifikowalny nieruchomosci, ktéry jest objety limitem 10% catkowitych kosztéw kwalifikowalnych

projektu.

1. Obliczamy catkowity koszt kwalifikowalny projektu:

a=0,9x

dla a =180 000

0,9 x =180 000

x=180000:0,9

x= 200 000

2. Obliczamy wysoko$¢ kosztéw kwalifikowalnych zakupu nieruchomosci (wyliczamy 10%
catkowitego kosztu kwalifikowalnego projektu i otrzymujemy wysokos¢ kosztow
kwalifikowalnych zakupu nieruchomosci):

200 000 * 10% = 20 000

Koszt kwalifikowany nieruchomosci moze wynosi¢é max 20000 pln. Pozostata cze$¢ wartosci

nieruchomosci stanowi wydatek niekwalifikowalny.

80



Zatqcznik nr 3 - Przytqgcze kanalizacyjne jako koszt niekwalifikowalny

1. Przytacze kanalizacyjne’® (A-C) co do zasady, stanowi koszt niekwalifikowalny.

2. Jezeli beneficjent jest w stanie wykazaé, ze po wybudowaniu planowanej sieci kanalizacyjnej on,
badz spdtka zobowigzana do eksploatacji wybudowane] sieci, bedzie jej witascicielem, wtedy
odcinek od sieci gtdwnej do granicy dziatki (A-B) moze zostaé uznany za kwalifikowalny.

3. W przypadku, gdy beneficjent wybuduje ze $srodkéow wtasnych przytacza wraz ze studzienkami
rewizyjnymi, a w Regulaminie dostarczania i odprowadzania $ciekéw dla Gminy (zatwierdzonym
przez Rade Gminy) w mysl art. 19 ust. 1. ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu Sciekdow oraz w umowach zawartych z wtascicielami nieruchomosci (dostawcami
Sciekdw), znalazty sie stosowne zapisy o wiasnosci przytgczy wraz ze studzienkami w mysl art. 49
§ 1 Kodeksu Cywilnego to wydatek poniesiony na ich wybudowanie mozna uznaé jako
kwalifikowany.

siec¢ kanalizacyjna
I /A ]

Odcinek A-C moze Odcinek A-B mote
by¢ umany za koszt by¢ uzmany za koszt
EWALIFIKOWALNY KWALIFIKOWALNY
(zgodnie z pkt. 3) B (zgodnie z pkt. 2)

granica nieruchomosd

Budynek odbiorcy

& Zgodnie z ustawg o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzeniu Sciekéw przytgcze
kanalizacyjne to odcinek przewodu faczgcego wewnetrzng instalacje kanalizacyjng w nieruchomosci odbiorcy
ustug z siecig kanalizacyjng, za pierwszg studzienkg, liczac od strony budynku, a w przypadku jej braku do
granicy nieruchomosci gruntowe;.
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Zatqcznik nr 4 Zastosowanie klauzul spotecznych w zamowieniach publicznych
realizowanych w ramach projektow dofinansowanych z EFS

Mianem klauzul spotecznych w zamdwieniach publicznych okreslane sg uregulowania umozliwiajgce

Zamawiajgcemu uwzglednienie dodatkowych celéw spotecznych w warunkach realizacji zamdwienia.

Klauzule nie muszg by¢ zwigzane ze specyfikacjg techniczng, kryteriami wyboru lub kryteriami

udzielania zamoéwien. Muszg jednak miec zwigzek z przedmiotem zamowienia.

Ustawa Prawo zamdwien publicznych (zwana dalej: ustawg Pzp), reguluje klauzule spoteczne w:

e art. 22 ust. 2, ktéry umozliwia zastrzeganie zamowien dla podmiotéw, u ktérych ponad 50%
zatrudnionych pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne,

e art. 29 ust. 4 i art. 36 ust. 2 pkt. 9 ustawy, ktdre pozwalajg na ustanowienie dodatkowych
warunkow realizacji zamdwienia zwigzanych z zatrudnieniem oséb ze wskazanych w ustawie grup
zagrozonych wykluczeniem spotecznym oraz z utworzeniem lub zwiekszeniem wptat na fundusz
szkoleniowy.

1. Analiza potrzeb spotecznych w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
Przygotowujgc postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, Zamawiajgcy powinien dokonad
analizy mozliwosci uwzglednienia aspektdw spotecznych zawartych w Ustawie Pzp, biorgc pod uwage
specyfike przedmiotu zamowienia, jego wartosé, czas realizacji oraz warunki wykonania zamodwienia.
Analiza ta powinna obejmowac sprawdzenie mozliwosci:

e ograniczenia mozliwosci ubiegania sie o zamodwienie publiczne tylko do wykonawcéow

zatrudniajgcych osoby niepetnosprawne — art. 22 ust. 2,

e opisu przedmiotu zamdwienia jako:

» odpowiedzi na potrzeby oséb bedacych odbiorcami robdt, dostaw lub ustug bedacych
przedmiotem zamdwienia — art. 29 oraz art. 30,

» warunku zapewnienia przez wykonawcow przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony zdrowia na etapie realizacji zamdwienia — art. 29 oraz art. 31,

» warunku wykonania zamodwienia dotyczacego realizacji potrzeb w zakresie aktywizacji
spoteczno-zawodowej o0sdb z grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym oraz potrzeb
szkoleniowych — art. 29 ust. 4,

¢ wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego — art. 24 ust. 1 pkt 3-8,

e formutowania podmiotowych warunkéw udziatu w postepowaniu —art.22 ust.1 pkt 2i 3,

e wskazania kryteridéw o charakterze spotecznym w ramach poza cenowych kryteriéw oceny ofert —
art. 91 ust. 2 oraz art. 5 ust. 1 w przypadku ustug niepriorytetowych.

Ponadto, gdy na etapie oceny ofert, Zamawiajgcy podczas badania oferty pod wzgledem razgco
niskiej ceny ma watpliwosci, co do wiarygodnosci cen oferowanych przez wykonawcéw i ich
wspotmiernosci do przedmiotu zamowienia, moze zwracac sie o wyjasnienie, co do zgodnosci oferty
z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi ochrony zatrudnienia i warunkéw pracy, a takze miejsca, w
ktorym roboty budowlane, ustugi lub dostawy te majg by¢ realizowane. Podstawg badania oferty
wykazujgcej znamiona oferty razgco niskiej pod wzgledem spotecznym jest art. 90 ustawy Pzp.
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2. Klauzula ,zastrzezona” dotyczaca ograniczania mozliwosci ubiegania sie o zamodwienie
publiczne do podmiotéw zatrudniajacych osoby niepetnosprawne

Ustawa Pzp w art. 22 ust.2 przewiduje instrument tzw. zaméwien zastrzezonych, na podstawie

ktorego zamawiajgcy moze zastrzec, ze o udzielenie zamdwienia mogg ubiegal sie wytgcznie

wykonawcy, u ktérych ponad 50% zatrudnionych pracownikdw stanowig osoby niepetnosprawne w

rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb
niepetnosprawnych.
Pamietac nalezy, ze o zamdwienia zastrzezone mogg ubiegac sie wszyscy wykonawcy osiggajacy
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych powyzej 50%, a nie tylko zaktady pracy chronionej w
rozumieniu art. 28 ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych, spetniajgce przedmiotowy wymaog.
Udzielajgc zamoéwien zastrzezonych nalezy pamietaé tez, iz ograniczenie udziatu w postepowaniu
tylko do wykonawcdw zatrudniajgcych ponad 50% oséb niepetnosprawnych nie oznacza rezygnacji z
podstawowych czynnosci wymaganych w ramach procedury udzielenia zamdwienia publicznego.
Zamawiajacy jest zobowigzany do udzielania zamoéwien zastrzezonych zgodnie z przepisami ustawy
Pzp, w szczegdlnosci w zakresie przeprowadzenia kwalifikacji podmiotowej wykonawcéw na
podstawie:

» sprecyzowanych przez Zamawiajgcego warunkow udziatu w postepowaniu,

> okreslonych w ustawie przestanek wykluczenia,
oraz dokonania oceny ofert w oparciu o zwigzane z przedmiotem zamdwienia kryteria oceny ofert.
Zastrzezeniu moze podlegac caty przedmiot zamdwienia lub jedna z czesci przedmiotu zamowienia w
przypadku, gdy Zamawiajacy zdecyduje sie podzieli¢ zamdwienie i umozliwi¢ sktadanie ofert
czesciowych.

3. Klauzula ,zatrudnieniowa” dotyczaca zatrudnienia na potrzeby realizacji zamodwienia
W ramach klauzuli ,zatrudnieniowej”’, wskazanej w art. 29 ust. 4 pkt. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy
moze wymagac do realizacji zamdwienia zatrudnienia 0sdb z nastepujacych grup:

e bezrobotnych, o ktérych mowa w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
¢ mitodocianych w celu przygotowania zawodowego,
e niepetnosprawnych, o ktérych mowa w ustawie o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych,
¢ innych niz wskazane powyzej, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym:
» bezdomnych realizujgcych indywidualny program wychodzenia z bezdomnosci, w rozumieniu
ustawy o pomocy spotecznej,
» uzaleznionych od alkoholu, po zakoriczeniu programu psychoterapii w zaktadzie lecznictwa
odwykowego,
> uzaleznionych od narkotykéw lub innych $rodkéw odurzajgcych, po zakoriczeniu programu
terapeutycznego w zaktadzie opieki zdrowotnej,
» chorych psychicznie, w rozumieniu ustawy o ochronie zdrowia psychicznego,
> zwalnianych z zaktadéw karnych, majgcych trudnosci w integracji ze Srodowiskiem, w
rozumieniu ustawy o pomocy spotecznej,
» uchodicéw realizujgcych indywidualny program integracji, w rozumieniu ustawy o pomocy
spofecznej.
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Wymog zatrudnienia oséb z powyzej wskazanych grup musi byé powigzany z wykonaniem
zamodwienia publicznego w ramach, ktorego zamawiajgcy okreslit przedmiotowy warunek. tzn., ze
Zamawiajgcy powinien wymagac zatrudnienia tych oséb przy wykonywaniu zadan niezbednych do
dostarczenia towardw, swiadczenia ustug lub wykonania robdt okreslonych w zamdwieniu, a nie
zatrudniania jako takiego.

4. Klauzula dotyczaca utworzenia/zwiekszenia funduszu szkoleniowego

Ustawa Pzp w art. 29 ust. 4 pkt. 2 i 3 stanowi, iz zamawiajgcy moze wymagac:

e utworzenia funduszu szkoleniowego, o ktéorym mowa w ustawie o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy, w ktérym wptaty pracodawcy stanowi¢ bedg, co najmniej
czterokrotnosc najnizszej wptaty okreslonej w tych przepisach,

e w przypadku, gdy taki fundusz juz istnieje zwiekszenia wptat pracodawcy na rzecz funduszu
szkoleniowego do wysokosci czterokrotnosci najnizszej wptaty okreslonej w ustawie o promogji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

5. Czynnosci zwigzane z zastosowaniem klauzul spotecznych

Decydujac sie na zastosowanie klauzul spotecznych na podstawie art. 29 ust. 4 ustawy Pzp,

Zamawiajacy jest zobowigzany do okreslenia odpowiednich wymagan w ramach:

* ogtoszenia o zamédwieniu lub zaproszenia do negocjacji/sktadania ofert, jezeli tryb postepowania
nie wymaga ogtoszenia o zamowieniu, oraz

e Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamodwienia, w tym takze w projekcie umowy w sprawie
zamodwienia publicznego.

6. Elementy spoteczne w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
Okreslajgc warunki udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy moze uwzglednia¢ elementy spoteczne w
przypadku, gdy wymaga tego przedmiot zamdwienia. Najczesciej znajduje to zastosowanie przy

udzielaniu zamoéwien publicznych, ktérych przedmiotem sg ustugi niepriorytetowe wskazane w
Rozporzqdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu ustug o
charakterze priorytetowym i niepriorytetowym oraz Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 3
grudnia 2012 r. w sprawie wykazu ustug w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa o charakterze
priorytetowym i niepriorytetowym.
Do ustug niepriorytetowych nalezg miedzy innymi ustugi:

e badawcze i rozwojowe,

e zarzadzania mieniem,

e w zakresie odprowadzania Sciekdw, wywozu nieczystosci i sprzatania,

¢ hotelarskie i restauracyjne,

¢ edukacyjne i szkoleniowe,

e spoteczne i zdrowotne,

e kulturalne i sportowe.
Elementy spoteczne w ramach opisu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu mozna
uwzgledniaé tylko wtedy, gdy dany przedmiot zamdwienia wymaga specyficznej wiedzy z zakresu
zagadnien spotecznych lub posiadania potencjatu, ktéry odpowiada na potrzeby o charakterze
spotecznym, jakie zamawiajgcy zamierza zrealizowa¢ w ramach danego zamdwienia publicznego.
Oznacza to miedzy innymi odpowiednie dobranie instrumentéw prospotecznych do specyfiki zadania
i warunkéw jego realizacji oraz do mozliwosci potencjalnych wykonawcdw. Nie ma sensu na przyktad
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stawia¢ warunku zatrudnienia oséb bezrobotnych przy realizacji prac wymagajgcych wysokich
kwalifikacji zawodowych czy tez zamykaé mozliwos¢ ubiegania sie o realizacje zadania publicznego
wytacznie dla organizacji pozarzagdowych lub podmiotéw zatrudniajgcych osoby niepetnosprawne,
jezeli podmiotdw, ktére bytby zdolne zrealizowac to zadanie na rynku nie ma lub jest ich niewiele.
Decyzja o zastosowaniu aspektéw spotecznych powinna by¢ racjonalna.

Przyktadowo: jezeli zadanie nalezy do sfery pozytku publicznego i istniejg organizacje pozarzadowe,
ktore dysponujg doswiadczeniem i potencjatem niezbednym do jego realizacji, to moze warto
zastosowac podejscie posrednie i zleci¢ jego realizacje w oparciu o Ustawe o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie. Ten sposéb zlecania pozwala wspiera¢ wypetnianie celéw spotecznych
przez wykonawcéw zadan publicznych, ktérymi s podmioty statutowo powotane do realizacji tych
celéw. Jest on ograniczony wytgcznie do tego typu podmiotdow, ale zakres zadan zlecanych jest takze
zawezony do zadan sfery pozytku publicznego.

Jezeli natomiast do zlecenia danego zadania nalezy zastosowac ustawe Pzp i nie ma organizacji
pozarzadowych, ktdre mogtyby je realizowaé, to raczej nalezy rozwazy¢ wykorzystanie podejscia w
sposéb bezposredni, na przyktad poprzez zastosowanie wymogu zatrudnienia osdb zagrozonych
spotecznym wykluczeniem.

85



