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Gdańsk, dn. 26.10.2015 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE – kreacja i produkcja spotu radiowego 

I. Zamawiający
Główny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich
Departament Programów Regionalnych
Urząd Marszałkowski Województwa Pomorskiego
ul. Okopowa 21/27
80-810 Gdańsk

II. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest kreacja i produkcja spotu radiowego, który będzie emitowany w lokalnych i regionalnych rozgłośniach radiowych w woj. pomorskim. Kampania radiowa będzie dotyczyła promocji Sieci Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich (Sieci PIFE). 
Do Wykonawcy będzie należało przygotowanie 3 scenariuszy tekstu lektorskiego. Następnie nagranie jednego z nich wraz z podkładem dźwiękowym, gdzie dopuszczamy maksymalnie użycie 3 głosów lektorskich (w oparciu o materiały dostarczone przez Zamawiającego i w porozumieniu z Zamawiającym). Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania praw autorskich majątkowych spotu do emisji w stacjach radiowych. 
Projekt ostatecznego spotu wymaga akceptacji Zamawiającego.
Dodatkowe informacje:
Zasięg kampanii: województwo pomorskie
Długość spotu radiowego: 30 sekund
Spot będzie zawierać: informacje o dofinansowaniu ze środków Unii Europejskiej
Zleceniobiorca przeniesie prawa autorskie majątkowe do spotu radiowego na następujących polach eksploatacji: w sieci Internet, wprowadzania do komputerów Zamawiającego, zwielokrotniania poprzez emisję oraz zapis na nośnikach elektronicznych, udostępniania osobom trzecim w zakresie:
1) obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono - wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy;
2) rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w pkt 1 - publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

III. Termin wykonania zamówienia
Zamówienie musi zostać zrealizowane do 5 listopada 2015 r.
IV. Kryterium oceny oferty
Cena brutto– 100%
V. Opis sposobu przygotowania oferty

Ofertę należy przygotować na specjalnie opracowanym formularzu (Zał. nr 1 do zapytania ofertowego). W ofercie należy wskazać nazwę, adres oraz kontakt do oferenta, proponowaną cenę netto, brutto oraz stawkę VAT.
Zaoferowana cena powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności oraz zawierać wszelkie koszty związane  z realizacją zamówienia, świadczonego przez okres i na warunkach określonych w ofercie Wykonawcy.
VI. Termin, miejsce i forma składania ofert

i. Ofertę należy przesłać drogą elektroniczną na adres a.plonka@pomorskie.eu do 30.10.2015 r. do godz. 14.00.
ii. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
iii. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
iv. Zamawiający zastrzega możliwość odwołania postępowania lub odstąpienia od rozstrzygnięcia zapytania bez podania przyczyn.
v. Zamawiający nie ma możliwości zaliczkowania, zaś faktura jest opłacana w ciągu 14 dni od otrzymania prawidłowo wystawionego dokumentu księgowego przez Wykonawcę.

VII. Załącznik
[bookmark: _GoBack]Formularz ofertowy - 
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