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Gdansk, 8 sierpnia 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zorganizowanie wyjazdu szkoleniowego

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Wojewddztwo Pomorskie
ul. Okopowa 21/27
80-810 Gdarnsk

NIP: 583-31-63-786
telefon: 58 32 68 124

e-mail: e.zaremba@pomorskie.eu

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga hotelowa, ustuga gastronomiczna oraz ustuga wynajmu sali
konferencyjnej w zwigzku z organizacjg dwudniowego (w dniach 6-7 wrzesnia 2018 roku) wyjazdowego
pobytu szkoleniowego dla pracownikéw wykonujacych zadania w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

3. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

55000000-0 Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw
55310000-6 Restauracyjne ustugi kelnerskie

55320000-9 Ustugi podawania positkow

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest:

Zapewnienie zakwaterowania w formie ustugi noclegowej dla maksymalnie 100 oséb*
w obiekcie hotelowym o standardzie minimum czterech gwiazdek (w rozumieniu
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektdw, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie (Tekst jedn. w Dz.
U.z2006r., nr22, poz.169 ze zm.).

Ze wzgledu na szkoleniowy charakter wyjazdu, miejsce realizacji zamdwienia musi zapewniaé
mozliwo$é nauki w otoczeniu wolnym od ekspozycji na hatas komunikacyjny, przemystowy,
rolniczy lub inny), zas obiekt musi by¢ potozony na terenie gminy wiejskiej, w odlegtosci do 5
km od zbiornika wodnego tj. morza, zalewu lub jeziora o powierzchni min. 100ha.

* Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia liczby uczestnikéw maksymalnie o 20% -
informacja o ostatecznej liczbie uczestnikéw zostanie przekazana na 3 dni przed terminem szkolenia.
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Planowany przyjazd w dniu 6 wrzesnia 2018 r. o godzinie 9.00, wyjazd w dniu 7 wrzesnia 2018 r.
0 godzinie 14.00 (dopuszczalne sg pokoje maksymalnie 3-osobowe, w tym min. 6 pokoi 2-osobowych
i min. 20 pokoi-3-osobowych);

e Zapewnienie wyzywienia dla maksymalnie 100 oséb* zgodnie z ponizszg specyfikacja;
e Udostepnienie sali konferencyjnej dla maksymalnie 100 oséb’;

Wykonawca zapewni sale konferencyjng dla maksymalnie 100 oséb” w ponizszych terminach:

o wdniu 6 wrze$nia 2018 r. w godz. 10:00-18:00,
o wdniu 7 wrze$nia 2018 r. w godz. 9:00-13:00.

Sala konferencyjna musi posiadac: klimatyzacje, dostep do WiFi, dostep do laptopa, nagtosnienie
(min. 1 mikrofon bezprzewodowy), rzutnik multimedialny, ekran, flipchart z mazakami, miejsca siedzace
dla maksymalnie 100 oséb®, dostep do $wiatta dziennego oraz mozliwoé¢ aranzacji wedtug potrzeb.
Wykonawca w razie zgtoszonej na miejscu potrzeby zapewni wsparcie pracownika technicznego dla
celéw obstugi urzadzen na sali.

e Zorganizowanie uroczystej kolacji dla maksymalnie 100 oséb* wraz z oprawg muzyczng
i prowadzeniem

- na zasadach opisanych szczegétowo ponize;j.

Wyzywienie dla maksymalnie 100 oséb*, obejmowac bedzie:

e Serwis kawowy w dniu 6 wrze$nia 2018 r. w godz. 10.00-18.00 oraz w dniu 7 wrzesnia 2018 r.
w godz. 9:00-13:00 (kawa, herbata, woda gazowana i niegazowana, ciastka kruche).

e Sniadanie w dniu 6 wrze$nia 2018 r. o godz. 9:00-10:00.

Sniadanie bedzie w formie bufetu, na ktéry sktada¢ sie beda m.in. nabiat, wedliny, potrawy
$niadaniowe na ciepto, warzywa, pieczywo, napoje zimne i ciepte (kawa, herbata).

e Obiad w dniu 6 wrzesnia 2018 r. okoto godz. 14:00-15:00.
Obiad ma by¢ w formie bufetu, na ktéry sktadac sie beda:
—zupa/krem — min. 200ml/porcja;

— Il danie — ziemniaki z wody, pieczone lub frytki lub ryz — min. 150 g/porcja, sztuka miesa lub ryb —
min. 150 g/porcja, zestaw suréwek warzywnych — min. 150 g/porcja (80% wszystkich dan);

— Il danie w wariancie wegetariariskim — min. 400 g/porcja (20% wszystkich dan);

— deser — lody lub ciasto (np. szarlotka na ciepto z bitg $mietang, tarta na stodko itp.) — min. 150
g/porcja;

— napoje zimne (min. 250 ml na osobe; do wyboru — woda mineralna gazowana lub niegazowana,
sok jabtkowy lub pomaranczowy itp.) oraz ciepte (kawa, herbata).

e Uroczysta kolacja wraz z oprawg muzyczng i prowadzeniem w dniu 6 wrzesnia 2018 r. w godz.
20:00-2:00.

* Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia liczby uczestnikéw maksymalnie o 20% -
informacja o ostatecznej liczbie uczestnikéw zostanie przekazana na 3 dni przed terminem szkolenia.
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Kolacja bedzie miata forme bufetu grillowego na swiezym powietrzu (w przypadku ztych warunkow
atmosferycznych Wykonawca zapewni alternatywne miejsce) i sktadac sie bedzie z:

— dania gtéwnego (mieso oraz ryba) o masie min. 150 g/osobe oraz dodatkdw w postaci
ziemniakdw (min. 150 g/osobe) oraz dodatkdow warzywnych np. satatek, suréwek
(min. 150 g/osobe) i pieczywa;

— napojow zimnych (min. 250 ml na osobe; do wyboru — woda mineralna gazowana lub
niegazowana, sok jabtkowy lub pomaranczowy itp.) oraz cieptych (kawa, herbata).

Wykonawca zapewni oprawe muzyczng i prowadzenie.
e Sniadanie w dniu 7 wrzeénia 2018 r. okoto godz. 8:00-9:00.

Sniadanie bedzie w formie bufetu, na ktéry sktada¢ sie bedg m.in. nabiat, wedliny, potrawy
$niadaniowe na ciepto, warzywa, pieczywo, napoje zimne i ciepte (kawa, herbata).

e Obiad w dniu 7 wrzesnia 2018 r. okoto godz. 13:00-14:00.
Obiad ma by¢ w formie bufetu, na ktéry sktadac sie beda:
— zupa/krem — min. 200ml/porcja;

— Il danie — ziemniaki z wody, pieczone lub frytki lub ryz — min. 150 g/porcja, sztuka miesa lub ryb —
min. 150 g/porcja, zestaw suréwek warzywnych — min. 150 g/porcja 80% wszystkich dan);

— 1l danie w wariancie wegetariariskim — min. 400 g/porcja (20% wszystkich dan);

— deser — lody lub ciasto (np. szarlotka na ciepto z bitg $mietang, tarta na stodko itp.) —
min. 150 g/porcja;

— napoje zimne (min. 250 ml na osobe; do wyboru — woda mineralna gazowana lub niegazowana,
sok jabtkowy lub pomaranczowy itp.) oraz ciepte (kawa, herbata).

Zakwaterowanie, sala konferencyjna oraz wyzywienie dla wszystkich uczestnikow muszg byc
zapewnione w jednym obiekcie (oznacza to jeden wspdlny adres), w petni dostosowanym do potrzeb
0s0b niepetnosprawnych. Positki (z zastrzezeniem serwisu kawowego i kolacji) bedg podawane
W pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikédw szkolenia lub w pomieszczeniu
z wyraznie wyodrebnionym miejscem do konsumpcji dla uczestnikow szkolenia.

Ustuga powinna by¢ zrealizowana na terenie wojewddztwa pomorskiego, w odlegtosci nie wiekszej niz
100 km od siedziby Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku przy ulicy
Augustynskiego 1 (najkrétsza mozliwa trasa dojazdu autokarem drogami najwyzszej mozliwej kategorii
obliczona wg Google Maps bedzie miescic sie do 100 km).

Wykonawca zapewni bezptatny parking dla uczestnikdw szkolenia na min. 10 samochoddw osobowych

oraz min. 2 autobuséw. Ponadto Wykonawca zapewni uczestnikom ubezpieczenie NNW na czas
pobytu na terenie obiektu.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
6-7 wrzesnia 2018 r.

6. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Oferenci spetniajgcy ponizsze warunki:
6.1. Prowadza dziatalnos$¢ gospodarczg w zakresie objetym przedmiotem zamédwienia.

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Posiadajg stosowny wpis w dokumencie rejestrowym potwierdzajgcy mozliwos¢ swiadczenia

ustug gastronomicznych i hotelowych.

Dysponujg niezbednym zapleczem technicznym i potencjatem osobowym gwarantujgcym

rzetelne wykonanie zamoéwienia.

Znajduja sie w sytuacji finansowe] i ekonomicznej, zapewniajgcej prawidtowe wykonanie

zamowienia.

Posiadajg doswiadczenie oraz uprawnienia do S$wiadczenia ustug dla o0sdéb

niepetnosprawnych, grup zorganizowanych, konferencji, jezeli przepisy prawa naktadajg

obowigzek ich posiadania.

W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie — wykonali nalezycie co najmniej

trzy ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi zamodwienia; w trakcie oceny ofert,

Zamawiajgcy moze zadaé do Oferenta dokumentdw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie

wskazanych ustug.

Nie s3 powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, przy czym przez powigzania

kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami

wykonujgcymi  w  imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcy, polegajgce

w szczegdblnosci na:

1. uczestnictwu w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkéw skutkowac bedzie wykluczeniem
Oferenta z postepowania. Oferte Oferenta wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Oferent ztozy oswiadczenie
bedace czescig formularza ofertowego — zatgcznik nr 1, oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych
lub osobowych, stanowigce zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

8. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA

NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA ORAZ WARUNKI PLATNOSCI

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca prowadzone bedg wytacznie w PLN.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi po zakonczeniu ustugi na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego,
a nastepnie na podstawie prawidtowo wystawionego dokumentu ksiegowego, w terminie 14 dni od
daty jego otrzymania przez Zleceniodawce. Ptatnosci nastgpig przelewem na rachunek Wykonawcy
wskazany na dokumencie ksiegowym.

W przypadku zmiany liczby uczestnikdw cena realizacji zamdwienia zostanie odpowiednio
pomniejszona o koszty jednostkowe wskazane w formularzu ofertowym. Stosowna informacja
w tym zakresie zostanie przekazana najpdzniej 3 dni przed terminem wykonania zamdwienia.

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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9. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna:

e zawierac wypetniony i podpisany Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1;

e zawiera¢ wypetnione i podpisane Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych Ilub
osobowych — Zatacznik nr 2;

e zawierac propozycje 3 menu do wyboru;

e byc opatrzona pieczecig firmowa i podpisem oraz pieczecig imienng osoby upowaznionej
(w przypadku braku pieczeci imiennej nalezy ztozy¢ czytelny podpis);

e posiadac date sporzadzenia;

e zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP;

e zawierac¢ wycene zamdwienia netto, stawke podatku Vat oraz brutto.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i niekompletnych.

10. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI
Eliza Zaremba, e.zaremba@pomorskie.eu, tel. 58 32 68 124.

11. TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Kompletna oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres
e.zaremba@pomorskie.eu lub faksem na nr: 58 32 68 134.

Oferty niekompletne i przestane po terminie nie bedg rozpatrywane przez Zamawiajgcego.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte.

W toku badan i oceny ofert Zamawiajgcy moze zazgdac od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie www.rpo.pomorskie.eu

Termin ztozenia oferty do dnia 16 sierpnia 2018 r.

12. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
— cena: 100%.

13. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Wybrany Wykonawca zobowigzuje sie zawrze¢ umowe z Zamawiajagcym w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Do 5 wrzes$nia 2018 .

15. FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

16. UWAGI KONCOWE

Z mozliwosci realizacji zamdwienia bedg wytgczone podmioty, ktére sg powigzane

z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo.

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogltoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w
rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania
do zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana Umowa. Integralng czescia Umowy bedzie
protokdt zdawczo-odbiorczy.

Wykonawcy nie przystugujg zadne $rodki odwotawcze.

Ostateczna wartos¢ Umowy zostanie ustalona na podstawie liczby uczestnikéw podanej
przez Zamawiajgcego korzystajacych z zakwaterowania oraz wyzywienia, najpdzniej na 3
dni przed wyznaczonym terminem szkolenia. Koszt wynajmu sali konferencyjnej pozostaje
bez zmian, zgodnie z Oferta.

Zamawiajgcy otrzyma od Oferenta min. 3 menu do wyboru. Ostateczne menu musi
uzyska¢ akceptacje Zamawiajgcego. W przypadku, gdy Zamawiajacy nie akceptuje
propozycji menu Oferenta, Oferent jest zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu
kolejnego menu, do momentu jego ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy powiadomi wszystkich Wykonawcéw sktadajgcych oferty o wynikach
postepowania.

Informacji udziela p. Eliza Zaremba - Departament Programdéw Regionalnych
pod numerem 58 32 68 124, e-mail: e.zaremba@pomorskie.eu

17. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotgczono:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.
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