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Zatacznik do uchwaty
Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego nr 193/308/18
z dnia 27 lutego 2018 roku

REGULAMIN KONKURSU

NUMER RPPM.10.04.00-12.00-22-004/18
DLA DzIAtANIA 10.4. REDUKCJA EMISJI

W RAMACH OsI PRIORYTETOWEJ 10 ENERGIA
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA POMORSKIEGO
NA LATA 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



WPROWADZENIE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg odpowiednie zasady
wynikajgce z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014-2020 w wersji z dnia 16 stycznia 2018 roku!, a takze odpowiednich przepiséw prawa

wspdlnotowego i krajowego.

Pojecia i definicje stosowane w niniejszym Regulaminie sg tozsame z pojeciami i definicjami zawartymi w
Szczegoétowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego

na lata 2014-2020.

WYKAZ SKROTOW

DPR Departament Programdéw Regionalnych

ePUAP elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

GWA Generator Wnioskéw Aplikacyjnych

1Z Instytucja Zarzadzajaca

10K Instytucja Organizujgca Konkurs

KM Komitet Monitorujacy

KOP Komisja Oceny Projektéw

opP OS$ Priorytetowa

PGN Plan Gospodarki Emisyjnej

POIiIS Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko

RPO WP Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
RPS Regionalny Program Strategiczny

Sz0O0P Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych

UE Unia Europejska

upP Umowa Partnerstwa

WFOSIGW  Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdarisku
NFOSiGW Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

ZWp Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego

1. NAzZWA | ADRES INSTYTUCJI ORGANIZUJACE) KONKURS (10K)

Instytucja Zarzadzajaca RPO WP - Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego

obstugiwany w zakresie wdrazania Dziatania bedqgcego przedmiotem konkursu przez

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk

! Przyjetego uchwata nr 33/298/18 Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego.



2. PRZEDMIOT KONKURSU
Przedmiotem konkursu jest udzielenie dofinansowania projektom wpisujgcym sie w cele szczegétowe
Dziatania 10.4. Redukcja emisji w ramach OP 10 Energia.

2.1.TYPY PROJEKTOW

Konkurs obejmuje typ projektu wymieniony w pkt 5) opisu Dziatania 10.4. zamieszczonego w SzOOP RPO
WP, tj.: rozbudowe systemu monitoringu powietrza.

2.2.TYPY BENEFICJENTOW

Konkurs skierowany jest do wszystkich typdéw beneficjentéw wymienionych w pkt 6 opisu
Dziatania 10.4. zamieszczonego w SzOOP RPO WP, tj.:

1) jednostek samorzadu terytorialnego i ich jednostek organizacyjnych,

2) zwigzkow i stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego,

3) jednostek administracji rzgdowe],

4) innych jednostek sektora finanséw publicznych,
5) organizacji pozarzgdowych,

6) jednostek naukowych,

7) instytucji edukacyjnych,

8) szkdt wyiszych,

9) przedsiebiorcow.

2.3.WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Szczegdtowy katalog wydatkéw kwalifikowalnych znajduje sie w Zatgczniku 8.6 do SzOOP — Zasady
dotyczqce kwalifikowania wydatkéw w ramach RPO WP.

Przy kwalifikowaniu wydatkdw nalezy uwzglednia¢ réwniez postanowienia opisane w Wytycznych Ministra
Rozwoju i Finansow w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca
2017 roku.

2.4.POZOSTALE WARUNKI

Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie wymaganym zafgcznikiem jest Plan Gospodarki
Niskoemisyjnej, w ktdrego zapisy wpisuje sie planowane przedsiewziecie, zgodnie z Instrukcjq
przygotowania zatgcznikéow do wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020 stanowigca Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Przedtozony PGN musi byé zweryfikowany przez doradce energetycznego bedacego pracownikiem
WFOSIGW. Warunek uznaje sie za spetniony po przedtozeniu zaswiadczenia wydanego przez WFOSIGW?.

Pozostate limity i ograniczenia w realizacji projektdw, zakres interwencji, preferencje oraz inne
wymagania dla Dziatania 10.4. okreslone zostaty w pozostatych punktach jego opisu zamieszczonego w
SzOOP RPO WP.

3. FORMA KONKURSU

Konkurs ma forme zamknietg i nie zostat jest podzielony na rundy.

2 W zwiazku z udziatem doradcéw energetycznych z WFOSIGW w ocenie PGN dofinansowanych w ramach dziatania 9.3 POIi$, zaswiadczenie wydane
przez NFOSIGW uznaje sie za réwnowazne.
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4. KWOTA PRZEZNACZONA NA DOFINANSOWANIE PROJEKTOW W KONKURSIE
IOK przeznacza na dofinansowanie projektéow w konkursie kwote 4 982 920,00 PLN

Kwota jest wynikiem przeliczenia alokacji przewidzianej na realizacje niniejszego konkursu dla Dziatania
10.4. w Harmonogramie naboru wnioskdw o dofinansowanie projektow w trybie konkursowym na 2018
rok w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020%,
tj. 1202 181,00 EUR, po kursie 4,1449 PLN/EUR*.

W przypadku korzystnej zmiany kursu przeliczeniowego EUR/PLN, 10K zastrzega sobie mozliwos¢
zwiekszenia kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektdw przed rozstrzygnieciem konkursu.

W przypadku niekorzystnej zmiany kursu przeliczeniowego EUR/PLN, 0K zastrzega sobie mozliwo$é
zmniejszenia kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw przed rozstrzygnieciem konkursu.

5. TERMIN, FORMA | MIEJSCE SKLADANIA WNIOSKOW

W zakresie obliczania terminéw majg zastosowanie zasady wynikajgce z ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego, tj.:

1) jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu
nie uwzglednia sie dnia, w ktorym zdarzenie nastgpito; uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni
uwaza sie za koniec terminu,

2) terminy okreslone w tygodniach konczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktory nazwa
odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu,

3) terminy okreslone w miesigcach konczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim miesigcu, ktory
odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto - w
ostatnim dniu tego miesiaca,

4) jezeli koniec terminu przypada na dzienri ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie
najblizszy nastepny dzien powszedni.

Termin na dokonanie okreslonej czynnosci przez wnioskodawce uwaza sie za zachowany, jezeli przed

jego uptywem pismo zostato m.in.:

1) wystane w formie dokumentu elektronicznego do 10K, a nadawca otrzymat urzedowe poswiadczenie
odbioru,

2) nadane w polskiej placowce pocztowej wyznaczonego operatora w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

5.1.TERMIN SKLADANIA WNIOSKOW

Whnioski nalezy sktada¢ w terminie od 7 do 25 stycznia 2019 roku.

5.2.FORMA SKtADANIA WNIOSKOW

Formularz wniosku nalezy w pierwszej kolejnosci wypetnic¢ i wystaé w GWA. Nastepnie nalezy ztozy¢
whiosek w formie papierowej (listownie lub osobiscie) lub elektronicznej (poprzez ePUAP).

e Whniosek w formie papierowej nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach (2 egzemplarze wydruku formularza
whiosku opatrzonego podpisami i pieczeciami oséb upowaznionych wraz z 2 egzemplarzami
zatgcznikdw) oraz na nosniku optycznym (ptyta CD lub DVD).

Kazdy zatgcznik powinien by¢ na pierwszej stronie parafowany wraz z imienng pieczatka przez
osobe/jedng z oséb podpisujgcych formularz wniosku. W przypadku dokumentu bedacego kopia

3 Przyjetym uchwatg ZWP nr 146/305/18 z dnia 15 lutego 2018 roku.
4 Kurs przeliczenia EUR/PLN jest tozsamy z kursem wskazanym w algorytmie ustalania limitu kontraktacji wskazanym w Kontrakcie Terytorialnym dla
wojewddztwa pomorskiego, tj. kurs EBC z przedostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajgcego miesigc ogtoszenia naboru.
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oryginatu, na pierwszej stronie powinna znalez¢ sie pieczatka ,za zgodnos¢ z oryginatem”, dopisek ,,
od strony 1 do XX (ostatniej)” oraz podpis wraz z imienng pieczatky osoby/jednej z oséb podpisujgcych
formularz wniosku.

Nosnik optyczny powinien zawieraé: wygenerowany z GWA plik PDF formularza wniosku, skan
formularza wniosku opatrzonego podpisami i pieczeciami oséb upowaznionych oraz wersje
elektroniczng wszystkich zatgcznikdw do wniosku ztozonych w wersji papierowej.

Wersja elektroniczna zamieszczona na nosniku optycznym musi byé zgodna z wydrukiem.

o Whniosek w formie elektronicznej powinien zawiera¢ wygenerowany z GWA plik PDF formularza
whniosku oraz wersje elektroniczng wszystkich zatgcznikéw. Wniosek nalezy uwierzytelnié¢ za pomoca:

— bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu
lub

—  profilu zaufanego®.

5.3.MIEJSCE SKEADANIA WNIOSKOW

e Whnioski w wersji papierowej nalezy sktadac¢ osobiscie w godzinach pracy urzedu lub przesytaé na
adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
Departament Programow Regionalnych
ul. Augustynskiego 2
80-819 Gdansk

e Whnioski w wersji elektronicznej nalezy dostarczy¢ do 10K za pomocg elektronicznej Platformy Ustug
Administracji Publicznej — ePUAP na adres:

/x7tx0no864/SkrytkaESP
lub
/x7tx0no864/Skrytka

5.4.ORIENTACYJNY TERMIN ROZSTRZYGNIECIA KONKURSU
Konkurs powinien zosta¢ rozstrzygniety w maju 2019 roku.

Ocena projektéw w konkursu, powinna zosta¢ przeprowadzona w terminie nie dtuzszym niz 105 dni
kalendarzowych od dnia zakoriczenia weryfikacji warunkéw formalnych wszystkich wnioskéw ztozonych
w ramach konkursu.

W uzasadnionych przypadkach czas przeznaczony na dokonanie oceny wnioskéw moze podlegac
wydtuzeniu.

5.5.INFORMACIA O ROZSTRZYGNIECIU KONKURSU

Pisemna informacja o wyniku oceny strategicznej | stopnia i rozstrzygnieciu konkursu wraz z
uzasadnieniem przekazywana jest wnioskodawcy niezwtocznie po posiedzeniu ZWP, na ktérym
dokonano wyboru wnioskow do dofinansowania. W przypadku uzyskania przez projekt negatywnej
oceny strategicznej | stopnia i niewybrania projektu do dofinansowania informacja ta zawiera pouczenie
o mozliwosci wniesienia protestu zgodnie z art. 45 ust. 5 ustawy wdrozeniowej.

5 Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 pazdziernika 2016 r. w sprawie zakresu i warunkéw korzystania z elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1626).
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Lista wnioskéw, ktére uzyskaty minimum procentowe, z wyrdznieniem projektéw, ktére otrzymaty
dofinansowanie, zamieszczana jest, zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, na stronie internetowej
RPO WP WWW.rpo.pomorskie.eu oraz na portalu funduszy europejskich
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

LIMITY DOTYCZACE WARTOSCI PROJEKTU ORAZ WYSOKOSCI DOFINANSOWANIA

6.1. MINIMALNA WARTOSC PROJEKTU

Minimalna wartos¢ projektu wynosi 250 000 PLN.

6.2. MAKSYMALNA WARTOSC PROJEKTU
Maksymalna warto$¢ projektu nie zostata ustalona.

6.3.MAKSYMALNY DOPUSZCZALNY POZIOM DOFINANSOWANIA ZE SRODKOW EFRR
Maksymalny poziom dofinansowania ze srodkéw EFRR wynosi 85%.

W przypadku projektéw objetych pomoca publiczng maksymalny poziom dofinansowania ze srodkow
EFRR powinien zostaé ustalony zgodnie z wymogami wtasciwych programéw pomocowych wskazanych
w pkt 18 opisu Dziatania 10.4. w SzOOP RPO WP, tj.:

— rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzes$nia 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy na inwestycje w uktady wysokosprawnej kogeneracji oraz na propagowanie energii ze Zrédet
odnawialnych w ramach regionalnych programdw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1420), wydanego w oparciu o art. 40, 41 i 49 rozporzadzenia KE nr 651/2014 z dnia 17.06.2014
r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i
108 Traktatu (Dz. U. UE L 187 z 26.06.2014, z pdzn. zm.),

— rozporzadzenia rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 listopada 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy inwestycyjnej na efektywny energetycznie system cieptowniczy i chtodniczy w
ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 2021),
wydanego w oparciu o art. 46 i 49 rozporzadzenia KE nr 651/2014 z dnia 17.06.2014 r. uznajacego
niektoére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. U. UE L 187 2 26.06.2014, z pdzn. zm.),

— rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 listopada 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy inwestycyjnej na infrastrukture energetyczng w ramach regionalnych programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 2011), wydanego w oparciu o art. 48 i 49
rozporzadzenia KE nr 651/2014 z dnia 17.06.2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE L 187 z 26.06.2014, z pdzn.
zm.),

— jako pomoc de minimis na podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19
marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488) wydanego w oparciu o rozporzgdzenie
KE nr1407/2013 z dnia 18.12.2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE L 352 z 24.12.2013). Intensywnos$¢ wsparcia w
ramach pomocy de minimis nie moze by¢ wyzsza niz 85%.

6.4. MAKSYMALNA DOPUSZCZALNA KWOTA DOFINANSOWANIA PROJEKTU
Maksymalna dopuszczalna kwota dofinansowania projektu nie zostata ustalona.

DOKUMENTY NIEZBEDNE DO ZtOZENIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Whiosek o dofinansowanie projektu sktada sie z:


http://www.rpo.pomorskie.eu/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

e formularza wniosku o dofinansowanie projektu,
o zatgcznikéw.

7.1.FORMULARZ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wypetni¢ w Generatorze Wnioskéw Aplikacyjnych,
ktory bedzie dostepny na stronie https://gwa.pomorskie.eu/ najpdzniej od dnia otwarcia naboru
whioskow.

e Wzér formularza wniosku o dofinansowanie projektu znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

e Instrukcja wypetnienia formularza wniosku o dofinansowanie projektu znajduje sie w Zatgczniku nr 2
do niniejszego Regulaminu.

7.1.1. GENERATOR WNIOSKOW APLIKACYJNYCH

e Zaktadanie konta

W celu rozpoczecia pracy w GWA wnioskodawca musi zatozy¢ konto, podajac nastepujace dane: login,
hasto, adres poczty elektronicznej, imie, nazwisko, nazwe podmiotu, ktéry reprezentuje. Login przypisany
jest do danego wnioskodawcy — aplikacja posiada zabezpieczenie przed zatozeniem dwdch kont o tym
samym loginie. Zaktadajac konto wnioskodawca podaje takze hasto, ktédre musi sie sktada¢ z minimum 8
znakow, w tym: matych i duzych liter, co najmniej jednej cyfry oraz jednego znaku specjalnego
(|@#_S%"&,./<>?).

e Logowanie

Polega na wprowadzeniu loginu i hasta do formularza logowania. Wnioskodawca po uptywie 30 dni od
zatozenia konta lub ostatniej zmiany hasta zostanie poproszony o zmiane hasta. Hasto musi by¢ inne niz
hasto poprzednie.

e Reset hasta

Odzyskanie dostepu do GWA jest mozliwe jedynie poprzez adres poczty elektronicznej podany na etapie
zaktadania konta. W celu uzyskania dostepu do konta, nalezy klikng¢ na przycisk Reset hasta na ekranie
poczatkowym GWA.

Whioskodawca musi wprowadzi¢ login oraz adres poczty elektronicznej uzyty podczas zaktadania konta.
W ramach procesu odzyskania dostepu sprawdzane jest, czy wskazany login istnieje oraz czy jest on
powigzany z podanym adresem poczty elektronicznej. Jesli powyzsze warunki zostang spetnione,
whnioskodawca na adres poczty elektronicznej otrzyma wiadomos$é elektroniczng zawierajgcy
jednorazowe hasto umozliwiajgce zalogowanie, a nastepnie zostanie przekierowany na strone zmiany
hasta.

¢ GWA zbudowany jest z zaktadek funkcjonalnych (dostepnych w gérnej belce menu):

o Nowy wniosek
o Moje wnioski
o Zmiana hasta
o Wyloguj

Nowy whniosek:

Klikajagc na obszar Nowy wniosek wnioskodawca otrzymuje dostep do listy aktualnie ogtoszonych
naborow.

Po wybraniu z listy rozwijanej naboru prowadzonego w trybie konkursowym, w ramach ktdrego
planowane jest ztozenie wniosku, wyswietlane sg informacje o okresie, w jakim prowadzony jest nabédr,
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https://gwa.pomorskie.eu/

Osi Priorytetowej, Dziataniu i Poddziataniu oraz wskazany jest cel gtéwny naboru (o ile wystepuje) i jego
opis, a takze informacja na temat osoby do kontaktu merytorycznego w ramach danego naboru.

Chcac rozpoczaé prace z nowym wnioskiem, nalezy klikngé¢ przycisk Utwdrz wniosek.

Chcac zakonczyé prace z wybranym wnioskiem nalezy go zapisaé. Zapisany wniosek otrzymuje status
Roboczy i w kazdej chwili mozna powrdci¢ do jego edycji w zaktadce Moje wnioski.

W kazdym momencie podczas wypetniania wniosku, mozliwe jest sprawdzenie prawidtowosci jego
wypetniania przy pomocy przycisku SprawdZ wniosek. Po uruchomieniu tej funkcji nastepuje
automatyczna weryfikacja prawidtowosci wypetnienia wszystkich pél wniosku oraz wyswietlone zostajg
informacje o ewentualnych btedach.

Moje wnioski:
Zarzadzanie juz zapisanymi wnioskami mozliwe jest poprzez zaktadke Moje wnioski.

Zaktadka dostepna jest poprzez przycisk Moje wnioski (gérna belka menu aplikacji) — po kliknieciu
przycisku pojawia sie lista wnioskéw. Lista wnioskéw obejmuje zaréwno wnioski w trakcie edycji oraz
whnioski wystane do instytucji organizujgcej nabdr. W lewym gdérnym rogu znajduje sie lista rozwijana
umozliwiajgca wyswietlenie wiekszej liczby wnioskéw. Domyslnie wyswietlane jest pierwszych 10
whnioskow. Wnioskodawca ma mozliwosé sortowania poszczegdlnych kolumn formularza oraz filtrowania
po widocznych kolumnach. Pod tabelg z listg wnioskdw po lewej stronie znajduje sie ich liczba, a po
prawej przejscie do kolejnej strony dostepnych wnioskdéw. Sortowanie realizowane jest poprzez klikniecie
na nazwe kolumny, strzatka po prawej stronie nazwy wskazuje kierunek sortowania. Domyslnie pierwsze
klikniecie powoduje sortowanie rosngco, kolejne klikniecie spowoduje przesortowanie wnioskéw
malejgco po wybranej kolumnie. Filtrowanie jest dostepne w polu Szukaj w prawym gérnym rogu listy
whnioskow. Nalezy wprowadzi¢ cigg znakéw a wyszukane zostang te wnioski, ktore w ktorejkolwiek z
wyswietlanych kolumn zawierajg wprowadzone znaki.

Dla kazdego wniosku ze statusem Roboczy dostepne sg dziatania umiejscowione po prawej stronie listy
whioskow:

o Edytuj— edycja zapisanego wniosku z zastrzezeniem, ze jest to wniosek roboczy;

o Przekaz — przekazanie wniosku o statusie roboczy innemu uzytkownikowi poprzez podanie jego
loginu. Przekazanie wniosku spowoduje, ze zniknie on z tabeli Moje wnioski biezgcego konta, a
pojawi sie u osoby, ktorej wniosek zostat przekazany;

o Wyslij — po wybraniu tej opcji nastepuje:

- automatyczne sprawdzenie, czy wniosek zostat poprawnie wypetniony,
- zablokowanie mozliwosci edycji oraz usuniecia wniosku,
- zmiana statusu na Wystany;
o Usun — usuniecie wniosku (mozliwe wytacznie dla wnioskéw ze statusem Roboczy);
o Generuj PDF — utworzenie dokumentu w formacie PDF oznaczonego jako dokument roboczy.

Po wystaniu wniosku wnioskodawca ma dostep do dziatan umieszczonych po prawej stronie:
o Generuj PDF — utworzenie dokumentu w formacie PDF;
o Nowa wersja wniosku — opcja dostepna po zmianie statusu wniosku z Wystany na Do
uzupetnienia lub Do aneksu przez I1Z RPO WP.

Zmiana hasta:

Zaktadka Zmiana hasta umozliwia wnioskodawcy zmiane hasta dostepu do konta.
Wyloguj:

Zaktadka Wyloguj stuzy do wylogowania sie z aplikacji.

7.2.ZArACZNIKI DO WNIOSKU



o Woykaz niezbednych zatacznikdw oraz sposéb ich przygotowania opisany zostat w Zatgczniku nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

e Wytyczne do Studidw Wykonalnosci stanowigcych zatgcznik do wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach Dziatania 10.4. stanowig Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

8. ETAPY OCENY I WYBOR PROJEKTOW DO DOFINANSOWANIA

Ocena projektéw w ramach konkursu skfada sie z 3 etapow:

e etap 1: ocena formalna,

e etap 2: ocena wykonalnosci,

e etap 3: ocena strategiczna | stopnia i rozstrzygniecie konkursu.

Po kazdym etapie oceny IOK umieszcza na stronie RPO WP www.rpo.pomorskie.eu liste projektéw po
ocenie zakwalifikowanych do nastepnego etapu. W przypadku, gdy dany etap jest ostatnim etapem
oceny, IOK publikuje liste projektdow po ocenie z wyrdznieniem projektow, ktdére otrzymaty
dofinansowanie.

Oceny spetnienia kryteriow wyboru projektdw przez projekty uczestniczace w konkursie dokonuje
Komisja Oceny Projektow w podkomisjach odpowiadajgcych etapom oceny okreslonym w regulaminie
konkursu.

Na wszystkich etapach oceny cztonkowie KOP, w przypadku stwierdzenia nowych okolicznosci moggcych
mie¢ wptyw na wynik jednego z poprzedzajacych etapdw oceny, majg prawo cofng¢ wniosek do
wiasciwego etapu oceny celem ponownej weryfikacji.

Rozpoczecie oceny wnioskdw na pierwszym etapie poprzedzone jest weryfikacjg warunkéw formalnych,
w trakcie ktérej sprawdzeniu podlega:

e forma i termin ztozenia wniosku,

o kompletnos¢ wypetnienia formularza wniosku,
e kompletnos¢ zatacznikow,

e kompletnos¢ podpisow i pieczeci,

e zgodnos$é sumy kontrolne;.

Zgodnie z art. 43 ustawy wdrozeniowej, weryfikacja warunkéw formalnych nie stanowi etapu oceny
whnioskdéw, w zwigzku z czym nie podlega procedurze odwotawczej.

8.1.ETAP OCENY FORMALNEJ

Ocena formalna ma na celu weryfikacje spetniania przez projekt podstawowych warunkéw
dopuszczalnosci uprawniajgcych do udziatu w konkursie.

Ocena formalna jest oceng zerojedynkowg (z przypisanymi wartoSciami logicznymi Tak/Nie).
Niespetnienie ktoregokolwiek z kryteriow skutkuje uzyskaniem przez wniosek negatywnej oceny
formalnej. W przypadku spetnienia wszystkich kryteriéw formalnych wniosek uzyskuje pozytywng ocene
formalnga i zostaje zakwalifikowany do oceny wykonalnosci.

Po zakonczeniu oceny formalnej wszystkich wnioskéw w ramach naboru IOK (DPR) niezwtocznie
przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje o wyniku oceny wniosku (spetnieniu lub niespetnieniu
kryteriow oceny) wraz z uzasadnieniem. W przypadku uzyskania przez wniosek oceny negatywnej,
informacja o wyniku oceny zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu zgodnie z art. 45 ust. 5
ustawy wdrozeniowe;.


http://www.rpo.pomorskie.eu/

8.2.ETAP OCENY WYKONALNOSCI

Ocena wykonalnosci jest czescig oceny merytorycznej i polega na weryfikacji zasadnosci i wewnetrznej
logiki projektu, m.in. jego zakresu rzeczowego, kwestii technicznych i srodowiskowych, finansowych,
ekonomicznych oraz instytucjonalnych.

Ocena wykonalnosci jest oceng zerojedynkowg (z przypisanymi wartosciami logicznymi Tak/Nie).
Niespetnienie ktéregokolwiek z kryteridw skutkuje uzyskaniem przez projekt negatywnej oceny
wykonalnosci. W przypadku spetnienia wszystkich kryteriéw wykonalnosci wniosek uzyskuje pozytywna
ocene wykonalnosci i zostaje zakwalifikowany do oceny strategicznej | stopnia.

Po zakonczeniu oceny wykonalnosci wszystkich projektow, 10K (DPR) niezwtocznie przekazuje
whnioskodawcy pisemng informacje o wyniku oceny wraz z uzasadnieniem. W przypadku uzyskania
negatywnej oceny informacja o wyniku oceny zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu
zgodnie z art. 45 ust. 5 ustawy wdrozeniowe].

8.3.ETAP OCENY STRATEGICZNEJ | STOPNIA | ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU

e Ocena strategiczna | stopnia

Ocena strategiczna | stopnia jest czescig oceny merytorycznej i polega na ocenie stopnia wpisywania sie
projektu w cele, zatozenia i preferencje okreslone dla poszczegdlnych Dziatan i Poddziatan wynikajace
bezposrednio z tresci RPO WP 2014-2020 oraz Umowy Partnerstwa.

Ocena strategiczna | stopnia ma charakter punktowy z uzasadnieniem. W wyniku oceny powstaje lista
projektdw uszeregowanych wedtug procentu uzyskanych punktéw® w stosunku do maksymalnej liczby
punktdw mozliwych do uzyskania dla danego typu projektu. Projekty, ktére uzyskaty minimum
procentowe, otrzymujg ocene pozytywng i zostajg przekazane do zatwierdzenia przez ZWP. Whnioski,
ktdre nie uzyskaty minimum procentowego otrzymujg ocene negatywna.

Minimum procentowe dla wnioskéw ztozonych w ramach Dziatania 10.4. wynosi 50 %.

e Rozstrzygniecie konkursu

Rozstrzygniecie konkursu nastepuje poprzez zatwierdzenie przez ZWP, w drodze uchwaty, wynikéw
etapu oceny strategicznej | stopnia. O przyznaniu dofinansowania decyduje koricowy procent punktéw
uzyskanych przez projekt.

W przypadku projektéw o jednakowym procencie punktow o wyborze do dofinansowania decyduje
miejsce na liScie po ocenie strategicznej | stopnia.

Pisemna informacja o wyniku oceny strategicznej | stopnia i rozstrzygnieciu konkursu wraz z
uzasadnieniem przekazywana jest wnioskodawcy niezwtocznie po posiedzeniu ZWP, na ktérym
dokonano wyboru wnioskéw do dofinansowania. W przypadku uzyskania przez projekt negatywnej
oceny strategicznej | stopnia i niewybrania projektu do dofinansowania informacja ta zawiera pouczenie
o mozliwosci wniesienia protestu zgodnie z art. 45 ust. 5 ustawy wdrozeniowej.

6 W przypadku projektéw o jednakowym procencie punktéw o miejscu na liscie decyduje kolejno punktacja uzyskana w:
1)  Obszarze A. Wktad projektu w realizacje Programu (punktacja tagczna)
2)  Kryterium A.3. Wktad w zaktadane efekty realizacji Programu
3)  Kryterium A.4. Oddziatywanie projektu
4)  Kryterium A.2. Potrzeba realizacji projektu
5)  Kryterium A.1. Profil projektu na tle zapiséw Programu
6) Obszarze B. Metodyka projektu (punktacja taczna)
7)  Kryterium B.1. Kompleksowos¢ projektu
8)  Kryterium B.2. Komplementarnos¢ projektu

10



Lista wnioskéw, ktére uzyskaty minimum procentowe, z wyrdznieniem projektéw, ktore otrzymaty
dofinansowanie, zamieszczana jest’ na stronie internetowej RPO WP www.rpo.pomorskie.eu oraz na
portalu funduszy europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl nie pdzniej niz w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia rozstrzygniecia konkursu.

8.4. ANULOWANIE KONKURSU

IOK zastrzega mozliwos¢ anulowania konkursu w przypadku:

e ogtoszenia aktéw prawnych lub wytycznych w istotny sposdéb sprzecznych z postanowieniami
niniejszego Regulaminu,

e stwierdzenia istotnego i niemozliwego do naprawienia naruszenia przepisow prawa i/lub zasad
regulaminu konkursu w toku procedury konkursowej,

e zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktérej strony nie mogty przewidzie¢ w chwili ogtoszenia konkursu,
a ktérej wystgpienie czyni niemozliwym lub razgco utrudnia kontynuowanie procedury konkursowej
lub stanowi zagrozenie dla interesu publicznego,

e nieztozenia zadnego wniosku o dofinansowanie projektu,

e ztozenia wnioskéw o dofinansowanie projektow wytgcznie przez podmioty niespetniajgce warunkéw
uprawniajacych do udziatu w danym konkursie.

8.5. ARCHIWIZACJA WNIOSKOW
Cata dokumentacja dotyczgca konkursu podlega archiwizacji w siedzibie I0K.

W przypadku wnioskéw o dofinansowanie ztozonych przez wnioskodawcow:
1) jeden egzemplarz dokumentacji wraz z wersjg elektroniczng podlega archiwizacji,
2) drugi egzemplarz dokumentacji zwracany jest wnioskodawcy w przypadku:
a) negatywnego wyniku weryfikacji warunkow formalnych,
b) negatywnej oceny formalnej, wykonalnosci i strategicznej | stopnia — po wyczerpaniu $ciezki
odwotawczej, o ktérej mowa w pkt 12 niniejszego Regulaminu,
c) wyboru projektu do dofinansowania — jako zatgcznik do umowy o dofinansowanie projektu.

9. KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW

Kryteria wyboru projektow dla Dziatania 10.4. przyjete przez KM RPO WP znajdujg sie w
Rozdziale 8.3. SzOOP RPO WP. Wycigg z kryteribw wyboru projektéw stanowi Zatgcznik nr 6 do
niniejszego Regulaminu.

10. SPOSOB SKEADANIA UZUPEENIEN | WYJASNIEN PRZEZ WNIOSKODAWCE

Uzupetnienia i wyjasnienia sktadane sg przez wnioskodawce na wezwanie 10K, zgodnie z procedurg
okreslong w pkt 11.4. niniejszego Regulaminu.

10.1. WERYFIKACJA WARUNKOW FORMALNYCH

W przypadku ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu po terminie wskazanym w pkt 5.1. niniejszego
Regulaminu, wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia®.

W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakéw w zakresie warunkéw
formalnych lub oczywistej omyiki, wnioskodawca zostaje wezwany przez IOK do uzupetnienia wniosku w
terminie nie krotszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 21 dni kalendarzowych.

7Zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy wdrozeniowej
8 Zgodnie z art. 43 ust. 5 ustawy wdrozeniowej.
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W przypadku nieztozenia przez wnioskodawce uzupetnienia, ztozenia go po wskazanym terminie,
dokonania uzupetnienia niezgodnego ze wskazanym zakresem lub niepoprawienia oczywistej omytki w
wyznaczonym terminie, wniosek zostaje pozostawiony bez rozpatrzenia.

Whioski zweryfikowane pozytywnie pod wzgledem spetniania warunkéw formalnych przekazywane sg
do oceny formalne;.

10.2. ETAP OCENY FORMALNEJ

Z uwagi na fakt, iz ocena formalna ma charakter dopuszczalnosci, na tym etapie nie ma mozliwosci
sktadania przez wnioskodawcow wyjasnien bgdz uzupetnien.

10.3. ETAP OCENY WYKONALNOSCI

W przypadku stwierdzenia przez osoby uczestniczagce w ocenie brakéw lub niejasnosci w informacjach
zamieszczonych we wniosku, IOK moze zwrdcic sie pisemnie do wnioskodawcy o dodatkowe wyjasnienia,
uzupetnienia lub korekty, ktére wnioskodawca powinien ztozy¢ w formie pisemnej w terminie
wskazanym w pismie, nie krétszym jednak niz 5 dni kalendarzowych.

Zakres uzupetnien i korekt nie powinien prowadzi¢ do istotnej zmiany projektu.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie ztozy wyjasnierr we wskazanym terminie, projekt podlega dalszej
ocenie wykonalnosci w oparciu o informacje zawarte w pierwotnie ztozonej dokumentacji.

W trakcie oceny wykonalnosci Cztonkowie KOP majg prawo do weryfikacji zgodnosci zakresu rzeczowego
projektu z katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych okreslonym dla danego Dziatania/Poddziatania RPO
WP w Zataczniku 8.6 do SzOOP — Zasady dotyczgce kwalifikowania wydatkdow w ramach RPO WP i
sformutowania zalecen odnosnie wytgczenia wybranych wydatkdow z kosztéw kwalifikowalnych projektu.
Realizacja ww. zalecen nie moze skutkowac istotng zmiang projektu lub jego ponowng ocena.

W przypadku wybrania projektu przez ZWP do dofinansowania, jego wnioskodawca zobowigzany jest do
ich niezwtocznego wypetnienia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. W przypadku
niewypetnienia zalecen w terminie, decyzja o wyborze do dofinansowania zostaje anulowana, a
uwolnione w ten sposdéb srodki zostajg przeznaczone na dofinansowanie pozostatych projektow
niewybranych do dofinansowania w zwigzku z wyczerpaniem alokacji w ramach konkursu.

10.4. ETAP OCENY STRATEGICZNEJ | STOPNIA
W trakcie oceny strategicznej | stopnia Cztonkowie KOP dokonujgcy oceny projektéw majg prawo do:

e zgtoszenia potrzeby indywidualnych spotkan z wnioskodawcami w celu uzyskania dodatkowych
wyjasnied odnos$nie ocenianych projektéw. W szczegdlnych przypadkach IOK moze zdecydowac o
koniecznosci ztozenia przez wnioskodawcéw wyjasnien w formie pisemnej,

o weryfikacji adekwatnosci zakresu rzeczowego projektu do celéw danego Dziatania/Poddziatania oraz
sformutowania zalecern odnosnie ograniczenia wybranych kosztéw lub ich wytgczenia z katalogu
wydatkéw kwalifikowalnych. Realizacja ww. zalecen nie moze skutkowac koniecznoscig ponownej
oceny projektu i zmiang przyznanej punktacji. W przypadku wybrania projektu przez ZWP do
dofinansowania, jego wnioskodawca zobowigzany jest do ich niezwtocznego wypetnienia przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie. W przypadku niewypetnienia zalecen w terminie, decyzja o
wyborze do dofinansowania zostaje anulowana, a uwolnione w ten sposdb srodki zostajg
przeznaczone na dofinansowanie pozostatych projektéw niewybranych do dofinansowania w
zwigzku z wyczerpaniem alokacji w ramach konkursu.
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11. FORMA 1 SPOSOB KOMUNIKACII POMIEDZY WNIOSKODAWCA A |OK

11.1. ETAP WERYFIKACJI WARUNKOW FORMALNYCH
e Uzupetnianie brakow oraz korekta omytek:

o Informacja I0K: przesytana wylgcznie przy pomocy poczty elektronicznej na adresy e-mail
wskazane w punktach B.9.6 i B.13.9 formularza wniosku o dofinansowanie projektu;

o Odpowiedz wnioskodawcy: uzupetnienia/korekty sktadane sg w formie wtasciwej dla ztozenia
whniosku o dofinansowanie projektu opisanej w pkt 5.2. niniejszego Regulaminu — zgodnie ze
wskazéwkami zawartymi w pismie 10K.

¢ Informacja IOK o wyniku weryfikacji warunkéw formalnych:

o pozytywna: przesytana wytgcznie przy pomocy poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane
w punktach B.9.6 i B.13.9 formularza wniosku o dofinansowanie projektu;

o negatywna (pozostawienie bez rozpatrzenia): przesytana listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru oraz przy pomocy poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane w punktach B.9.6 i
B.13.9 formularza wniosku o dofinansowanie projektu.

11.2. ETAP OCENY FORMALNE)J

e Informacja IOK o wyniku oceny formalnej:

o pozytywna: przesytana wytgcznie przy pomocy poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane
w punktach B.9.6 i B.13.9 formularza wniosku o dofinansowanie projektu;

o negatywna: przesytana listem poleconym za potwierdzeniem odbioru oraz przy pomocy poczty
elektronicznej na adresy e-mail wskazane w punktach B.9.6 i B.13.9 formularza wniosku o
dofinansowanie projektu.

11.3. ETAP OCENY WYKONALNOSCI

e Sktadanie wyjasniern/uzupetnieri/korekt:

o Informacja I0K: przesytana wylacznie przy pomocy poczty elektronicznej na adresy e-mail
wskazane w punktach B.9.6 i B.13.9 formularza wniosku o dofinansowanie projektu;

o Odpowiedz wnioskodawcy: wyjasnienia/uzupetnienia/korekty sktadane s co do zasady w wersji
elektronicznej przy pomocy poczty elektronicznej — zgodnie ze wskazédwkami zawartymi w pismie
IOK.

W przypadku, gdy rozmiar dokumentacji sktadanej w ramach wyjasnieri/uzupetnien/korekt
uniemozliwia przestanie jej przy pomocy poczty elektronicznej w formie zatgcznika, dopuszcza
sie jej udostepnienie poprzez link do dysku sieciowego, tzw. chmury, lub ztozenie na nosniku
elektronicznym wraz z pismem przewodnim.

e Informacja IOK o wyniku oceny wykonalnosci:

o pozytywna: przesytana wytgcznie przy pomocy poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane
w punktach B.9.6 i B.13.9 formularza wniosku o dofinansowanie projektu;

o negatywna: przesytana listem poleconym za potwierdzeniem odbioru oraz przy pomocy poczty
elektronicznej na adresy e-mail wskazane w punktach B.9.6 i B.13.9 formularza wniosku o
dofinansowanie projektu.

11.4. ETAP OCENY STRATEGICZNEJ | STOPNIA | WYBORU DO DOFINANSOWANIA

e Skfadanie uzupetnieni/korekt:

o Informacja I0K: przesytana wylacznie przy pomocy poczty elektronicznej na adresy e-mail
wskazane w punktach B.9.6 i B.13.9 formularza wniosku o dofinansowanie projektu;
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o OdpowiedZ wnioskodawcy: uzupetnienia/korekty sktadane sg co do zasady w wersji
elektronicznej przy pomocy poczty elektronicznej — zgodnie ze wskazéwkami zawartymi w pismie
IOK.

W przypadku, gdy rozmiar dokumentacji sktadanej w ramach uzupetnieri/korekt uniemozliwia
przestanie jej przy pomocy poczty elektronicznej w formie zatacznika, dopuszcza sie jej
udostepnienie poprzez link do dysku sieciowego, tzw. chmury, lub ztozenie na nosniku
elektronicznym wraz z pismem przewodnim.

e Informacja IOK o wyniku oceny strategicznej | stopnia i wyborze do dofinansowania:

o pozytywna i negatywna: przesytane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru oraz przy
pomocy poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane w punktach B.9.6 i B.13.9 formularza
whniosku o dofinansowanie projektu;

UWAGA!

W zwigzku z okreslonymi przez 10K formami komunikacji, wnioskodawca zobowigzany jest do regularnej
obstugi adreséow e-mail wskazanych w punktach B.9.6 i B.13.9 formularza wniosku oraz informowania 10K
o ich zmianie lub ewentualnych problemach technicznych.

Niezachowanie ww. form komunikacji przez wnioskodawce skutkowac bedzie opéznieniem procesu oceny,
czego Swiadomos¢ wnioskodawca potwierdza poprzez podpisanie stosownego oswiadczenia w formularzu
whniosku o dofinansowanie.

12. SRODKI ODWOLAWCZE PRZYStUGUJACE WNIOSKODAWCY

W przypadku negatywnej oceny projektu na kazdym etapie oceny, o ktérym mowa w pkt 7 niniejszego
Regulaminu, Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu. Podstawe prawng dla procedury
odwotawczej stanowi ustawa wdrozeniowa.

Procedura odwofawcza dzieli sie na dwa etapy:

e etap przedsadowy, ktéry odbywa sie na poziomie IZ RPO WP,

e etap postepowania przed sgdami administracyjnymi, tj. wojewddzkim sgdem administracyjnym oraz
Naczelnym Sadem Administracyjnym.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania uméw z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty
wybrane do dofinansowania w ramach danego konkursu. Oznacza to, ze w odniesieniu do projektow
nieobjetych procedurg odwotawczg ich ocena odbywa sie w normalnym trybie przewidzianym systemem
realizacji, z zawarciem umowy o dofinansowanie wtgcznie.

12.1. ETAP PRZEDSADOWY
Srodkiem zaskarzenia przystugujacym wnioskodawcy jest pisemny protest.

Protest przystuguje od kazdego etapu oceny przewidzianego w regulaminie konkursu i wnoszony jest
bezposrednio do IZ RPO WP w terminie 14 dni od dnia doreczenia wnioskodawcy pisemnej informacji o
negatywnej ocenie projektu.

Negatywng oceng projektu jest ocena, w ramach ktérej:

e projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteridw wyboru projektdw, na skutek
czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu oceny,

e projekt uzyskat wymagang liczbe punktédw lub spetnit kryteria wyboru projektéw, jednak kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéow w konkursie nie wystarcza na wybranie
go do dofinansowania.
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W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza
na wybranie projektu do dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki
whiesienia protestu.

Za doreczenie informacji o negatywnej ocenie projektu uznaje sie dostarczenie adresatowi listu
poleconego zawierajgcego ww. informacje. Odbierajgcy pismo potwierdza doreczenie mu pisma
podpisem ze wskazaniem daty doreczenia. Za skutecznie doreczone uznaje sie réwniez pismo,
ktdre zostaje zwrécone do nadawcy ze wskazaniem, iz nie zostato podjete w terminie. W pozostatym
zakresie stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego®
dotyczace doreczen.

Zachowanie terminu na wniesienie protestu ustala sie na podstawie stempla pocztowego na przesytce
zawierajgcej protest lub pieczeci kancelaryjnej potwierdzajgcej osobiste doreczenie protestu. Nadanie
faksu lub przestanie skanu protestu na adres poczty elektronicznej 1Z RPO WP lub pracownika
tej instytucji nie jest uznawane za ztozenie protestu, gdyz dokument w takiej formie stanowi jedynie
kopie oryginatu i nie spetnia wymogu pisemnosci srodka zaskarzenia.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub brak
takiego pouczenia.

W rozpatrywaniu protestu nie mogg brac¢ udziatu osoby, ktére byly zaangazowane w przygotowanie
projektu lub jego ocene. Przepis art. 24 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego stosuje sie odpowiednio.

Protest powinien zawierac:

1) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu (tj. IZ RPO WP, ktérej zadania realizuje DPR),

2) oznaczenie wnioskodawcy,

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

4) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem,

5) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu lub
kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogdw formalnych, o ktérych mowa w ww. pkt 1)-
6), lub zawierajgcego oczywiste omyiki, IZ RPO WP wezwie wnioskodawce do jego uzupetnienia lub
poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod
rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytgcznie w odniesieniu do wymogow formalnych, o ktérych mowa
powyzej w pkt 1)-3) i 6).
Wezwanie do uzupetnienia lub poprawienia protestu wstrzymuje bieg terminu na jego rozpatrzenie.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia rowniez wtedy, gdy mimo prawidtowego pouczenia, zostat

whiesiony:

1) po terminie,

2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

3) bez wskazania kryteridw wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem.

Ponadto IZ RPO WP pozostawia protest bez rozpatrzenia w przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie
postepowania w zakresie procedury odwofawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona
na dofinansowanie projektéw w ramach danego Dziatania RPO WP 2014-2020.

9t.j. Dz. U. 22016 r. poz. 23. ze zm.
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W razie pozostawienia protestu bez rozpatrzenia IZ RPO WP informuje o tym na piSmie wnioskodawce,
pouczajac jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego.

Do dnia rozstrzygniecia wniesionego protestu przez IZ RPO WP wnioskodawca moze ztozyé pisemne
oswiadczenie o cofnieciu protestu. W takim przypadku postepowaniu zwigzanemu z rozpatrywaniem
protestu nie nadaje sie dalszego biegu.

IZ RPO WP rozpatruje protest w terminie nie dtuzszym niz 21 dni, liczac od dnia jego otrzymania.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne
jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia protestu moze zosta¢ przedtuzony,
oczym IZRPO WP informuje wnioskodawce na piSmie. Termin rozpatrzenia protestu nie moze
przekroczy¢ facznie 45 dni od dnia jego otrzymania.

IZ RPO WP informuje wnioskodawce o wyniku rozpatrzenia protestu. Informacja ta zawiera

w szczegdlnosci:

1) tres¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu,
wraz z uzasadnieniem,

2) w przypadku nieuwzglednienia protestu — takze pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego.

W przypadku uwzglednienia protestu w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej IZ RPO WP
moze odpowiednio skierowac projekt do wtasciwego etapu oceny albo umiesci¢ go na liscie projektow
wybranych do dofinansowania, informujgc o tym wnioskodawce.

12.2. ETAP POSTEPOWANIA PRZED SADAMI ADMINISTRACYJNYMI

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w tym w razie, gdy
na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej wyczerpana zostanie kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéow w ramach danego Dziatania RPO WP 2014-2020,
wnioskodawca moze wnie$¢ skarge do wojewddzkiego sadu administracyjnego.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia skargi do wojewddzkiego sadu administracyjnego nie wptywa
negatywnie btedne pouczenie lub brak pouczenia.

Skarga jest wnoszona przez wnioskodawce bezposrednio do wojewddzkiego sgdu administracyjnego
w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o nieuwzglednieniu protestu lub pozostawieniu protestu
bez rozpatrzenia, wraz z kompletng dokumentacjg w sprawie, ktéra obejmuje:

1) wniosek o dofinansowanie projektu,

2) informacje o wynikach oceny projektu,

3) wniesiony protest,

4) informacje dotyczaca nieuwzglednienia protestu albo pozostawienia protestu bez rozpatrzenia

— wraz z ewentualnymi zatgcznikami. Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez wnioskodawce
w oryginale lub w postaci uwierzytelnionej kopii.

Skarga podlega wpisowi statemu w wysokosci okreslonej rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
16 grudnia 2003 r. w sprawie wysokosci oraz szczegétowych zasad pobierania wpisu w postepowaniu
przed sgdami administracyjnymi®®.

Whiesienie skargi:

1) po terminie;

2) bez kompletnej dokumentacji;

3) bez uiszczenia wpisu statego w terminie;

10Dz, U. 22003 r. nr 221 poz. 2193 ze zm.
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— powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia, z tym, ze w przypadku wniesienia skargi bez kompletnej
dokumentacji lub bez uiszczenia wpisu statego, sad wzywa wnioskodawce do uzupetnienia dokumentacji
lub uiszczenia wpisu w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi
bez rozpatrzenia. Wezwanie, o ktdrym mowa powyzej wstrzymuje bieg terminu na jej rozpatrzenie.

Wojewddzki sad administracyjny rozpoznaje skarge w terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi.

W wyniku rozpoznania skargi wojewddzki sad administracyjny moze:
1) uwzglednié skarge, stwierdzajac, ze:
a) ocena projektu zostata przeprowadzona w sposdb naruszajacy prawo i naruszenie to miato istotny
wptyw na wynik oceny, przekazujgc jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez 1Z
RPO WP,
b) pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione, przekazujac jednoczesnie sprawe
do rozpatrzenia przez IZ RPO WP;
2) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia,
3) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

Whnioskodawca lub 1IZ RPO WP moze wnies¢ skarge kasacyjng, wraz z kompletng dokumentacja,
bezposrednio do Naczelnego Sadu Administracyjnego w terminie 14 dni od dnia doreczenia
rozstrzygniecia wojewddzkiego sgdu administracyjnego.

W przypadku skargi kasacyjnej, w zakresie dotyczagcym kompletnosci dokumentacji, pozostawienia skargi
bez rozpatrzenia oraz uzupetnienia dokumentac;ji lub uiszczenia wpisu, stosuje sie te same zasady, ktore
majg zastosowanie do skargi do wojewddzkiego sadu administracyjnego.

Skarga kasacyjna rozpatrywana jest przez Naczelny Sad Administracyjny w terminie 30 dni od dnia
jej wniesienia.
Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi, odrzuceniu skargi

albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure odwotawczg oraz procedure wyboru
projektu.

Dotyczy to rowniez przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury
odwotawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach danego
Dziatania RPO WP 2014-2020, a sad, uwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata
przeprowadzona w sposob naruszajgcy prawo i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

W zakresie nieuregulowanym w ustawie wdrozeniowej do postepowania przed sadami
administracyjnymi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo
o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi®! okre$lone dla aktéw lub czynnosci, o ktérych mowa
w art. 3 § 2 pkt 4, z wylagczeniem art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115-122, art. 146, art. 150 i art. 152
tej ustawy.

Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego, z wyjatkiem przepiséw dotyczgcych wytaczenia pracownikéw organu,
doreczen i sposobu obliczania termindw.

Pisma dotyczace procedury odwotawczej nadawane sg na adres wnioskodawcy wskazany we wniosku o
dofinansowanie projektu. W zwigzku z tym wnioskodawca ma obowigzek zawiadomié IZ RPO WP o kazdej
zmianie swojego adresu, w tym adresu elektronicznego. W razie niedopetnienia tego obowigzku,
doreczenie pisma pod dotychczasowy adres ma skutek prawny doreczenia.

11tj.Dz.U. 22017 r. poz. 1369
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13. ZASADY ZAWIERANIA UMOW O DOFINANSOWANIE PROJEKTOW
13.1. UMOWA O DOFINANSOWANIE

Zgodnie z rozdziatem 14 (art. 52) ustawy wdrozeniowej podstawe przyznania dla projektu
dofinansowania ze $rodkéw EFRR w ramach RPO WP 2014-2020 stanowi umowa o dofinansowanie
projektu.

Wz46r umowy o dofinansowanie projektu stanowi Zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku, gdy beneficjentem jest jednostka sektora finanséw publicznych, ktéra jednoczesnie jest
instytucjg przyznajacag srodki z funduszy europejskich, podstawe dofinansowania projektu stanowi
decyzja o dofinansowaniu projektu. Natomiast, gdy beneficjentem jest pafistwowa jednostka budzetowa,
podstawe dofinansowania projektu stanowi porozumienie (zgodnie z art. 2 pkt 26 lit. b ustawy
wdrozeniowej).

Integralng czes¢ umowy o dofinansowanie projektu stanowig zatgczniki, tj.:

e szczegbtowe postanowienia oraz prawa i obowigzki stron umowy o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego z EFRR w ramach RPO WP 2014-2020,

e whniosek o dofinansowanie projektu,

e harmonogram dokonywania wydatkdw,

e obowigzki informacyjne beneficjenta,

e zasady dokumentowania wydatkdw w ramach projektu.

13.2. DOKUMENTY WYMAGANE PRZED PODPISANIEM UMOWY

Przed podpisaniem umowy beneficjent zostanie wezwany do niezwtocznego dostarczenia dodatkowych
dokumentdw, o czym zostanie kazdorazowo pisemnie poinformowany, takich jak:

e Whniosku/éw o nadanie dostepu dla osoby/oséb uprawnionej/ych w ramach SL2014

Po podpisaniu pierwszej umowy o dofinansowanie projektu w ramach RPO WP 2014-2020
beneficjent uzyskuje dostep do SL2014, a uprawnienia do korzystania z niego otrzymujg wskazane
przez beneficjenta osoby, wyznaczone do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych z
realizacjg projektu i zgtoszone do pracy w ramach SL2014. Informacje o nadaniu uprawnien oraz dane
dostepowe wysytane sg na adresy e-mail ww. osdéb. Co wazine kolejne umowy beneficjenta
realizowane w ramach Programu powigzane bedg z utworzonym wczesniej kontem. Zasady dziatania
SL2014, sposéb korzystania z niego przez beneficjentéw oraz warunki nadania beneficjentom
uprawnien dostepu zostaty opisane w rozdziale nr 3.8 Zasad Wdrazania RPO WP.

e Poswiadczenia zabezpieczenia srodkéw (wktadu wiasnego) beneficjenta i partneréw niezbednych
w celu prawidtowej realizacji projektu

Sktadane na tym etapie przez beneficjenta i partneréw poswiadczenie o zabezpieczeniu wktadu
wtasnego niezbednego w celu realizacji inwestycji, w przypadku jst moze miec forme oswiadczenia,
ktore zawiera numer wtasciwej uchwaty budzetowej, jezeli jej wersja elektroniczna jest dostepna w
BIP, w ktdrej zostato wymienione zadanie wspéffinansowane ze srodkéw strukturalnych wraz z kwotg
przeznaczong na jego wspoffinansowanie i wkfad wlasny w poszczegélnych latach. Natomiast w
przypadku innych kategorii beneficjentdw nalezy zatgczy¢ kopie odpowiedniej uchwaty wtasciwego
organu (jesli istnieje), okreslajgcej zadanie, na ktére przeznaczone sg $rodki finansowe, a takze
wysokos¢ wktadu wtasnego na realizacje danego zadania w kolejnych latach lub oswiadczenie o
zabezpieczeniu srodkow (jesli nie istnieje zaden dokument potwierdzajgcy zabezpieczenie wktadu
wtasnego).

e Harmonogramu dokonywania wydatkéw
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Beneficjent opracowuje, w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu, harmonogram
dokonywania wydatkow, ktéry po uzgodnieniu jego zapiséw z IZ RPO WP, staje sie zatgcznikiem nr 3
do umowy.

Wz6r harmonogramu dokonywania wydatkdw znajduje sie w zatgczniku do zatgcznika nr 8.1 do Zasad
wdrazania RPO WP 2014-2020.

e Oswiadczenia beneficjenta (w przypadku projektu partnerskiego partnera wiodacego)
o rachunku/ach bankowym/ch prowadzonym/ch na potrzeby realizacji projektu (tj.: na cele
refundacji i zaliczki).

o Doszczegétowienia zakresu rzeczowego i finansowego w podziale na partneréw projektu (jesli
dotyczy).

o W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie pisemnej informacji na temat wybranego
sposobu rozliczania projektu za pomocg SL2014 (mozliwosci rozliczania projektu zostaty opisane w
Rozdziale 3.9.3.3. Sktadanie wniosku o ptatnos¢ w ramach projektu dofinansowanego ze srodkéw
EFRR Zasad wdrazania RPO WP 2014-2020).

¢ Informacji o wyborze formy zabezpieczenia, zgodnie z Artykutem nr 4 Zatgcznika nr 1 wzoru umowy
o dofinansowanie (nie dotyczy jednostek sektora finansow publicznych).

e Zaktualizowanego na moment podpisania umowy o$wiadczenia beneficjenta oraz partneréw o
otrzymanej pomocy de minimis, ktére stanowi Zatgcznik nr 6.1.a do wniosku o dofinansowanie.

e Innych dokumentéw na wezwanie IZ RPO WP, w tym w szczegdlnosci wynikajgcych z zapisow
Instrukcji przygotowania zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020, ktérych beneficjent, po uzyskaniu wczesniejszej zgody 1Z RPO WP,
nie przedtozyt na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie.

e Informacji o adresie e-mail, za pomoca ktérego beneficjent oraz ewentualni partnerzy uzyskaja
dostep do narzedzia informatycznego stuzgcego do przesytania wymaganych dokumentéow/plikéw
dotyczacych zamdwien do IZ RPO WP (maksymalnie jeden adres e-mail dla jednego podmiotu —
beneficjenta/partnera).

e Zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku zmiany istotnych danych
zawartych we wniosku.

Ostateczny termin ztozenia dokumentow niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie
zostanie okreslony w korespondencji po podjeciu decyzji przez Zarzagd Wojewddztwa Pomorskiego.

W uzasadnionych przypadkach, 1Z RPO WP moze negocjowaé termin uzupetnienia dokumentacji
projektu, zakres rzeczowy projektu lub jego poziom dofinansowania.

Przy wprowadzaniu zmian zakresu rzeczowego oraz poziomu dofinansowania projektu 1Z RPO WP
dokonuje ponownej analizy wniosku pod katem spetniania kryteriéw wyboru projektow.

Niewypetnienie przez beneficjenta ktéregos z wyzej wskazanych wymogdéw moze skutkowaé odmowg
przez IZ RPO WP/IP podpisania z beneficjentem umowy o dofinansowanie. IZ RPO WP moze réwniez
odmoéwic¢ podpisania umowy z beneficjentem, w przypadku pojawienia sie okolicznosci nieznanych w
momencie dokonywania naboru projektdw, a majgcych wptyw na wynik oceny. Ponadto beneficjent
moze zrezygnowac z dofinansowania sktadajgc wniosek na pismie.

Po stwierdzeniu poprawnosci wszystkich przedtozonych dokumentéw pod wzgledem wymogoéw
formalno-prawnych, sporzadzany jest projekt umowy w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach i
przedstawiany beneficjentowi do podpisu. Jeden egzemplarz podpisanej umowy wraz z zatgcznikami
(szczegdtowymi postanowienia oraz prawami i obowigzkami stron umowy o dofinansowanie projektu,
kopig wniosku o dofinansowanie projektu z zatgcznikami oraz harmonogramem dokonywania
wydatkéw) zostanie przekazany beneficjentowi (partnerowi wiodgcemu). Podpisanie umowy z
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beneficjentem odbywa sie w siedzibie IZ RPO WP lub w innym uzgodnionym przez strony miejscu albo
drogg korespondencyjna.

14.

15.

FORMA | SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN
w sprawach dotyczacych naboru dla Dziatania 10.4. informac;ji udzielaja telefonicznie i za pomoca
poczty elektroniczne;j:

o Aleksandra Budny, tel. (58) 326 81 16, e-mail: a.budny@pomorskie.eu,
o Jolanta Trzesniak, tel. (58) 326 88 43, e-mail: j.trzesniak@pomorskie.eu

w sprawach dotyczacych Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych informacji udzielajg telefonicznie i za
pomocg poczty elektroniczne;j:

o Dariusz Pysko, tel. (58) 326 82 43, e-mail: d.pysko@pomorskie.eu,

o Andrzej Wrona, tel. (58) 326 81 13, e-mail: a.wrona@pomorskie.eu.

WYKAZ DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO PRAWIDLOWEGO PRZYGOTOWANIA WNIOSKU

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety uchwatg nr
196/20/15 ZWP z dnia 3 marca 2015 roku w zwigzku z decyzjg Komisji Europejskiej nr C(2015) 908 z
dnia 12 lutego 2015 roku.

Szczegdfowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety uchwatg nr 33/298/18 ZWP z dnia 16 stycznia 2018 roku.

Zasady dotyczqce kwalifikowania wydatkéw w ramach RPO WP — Zatgcznik 8.6 do Szczegdtowego
Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020 przyjetego uchwatg nr 33/298/18 ZWP z dnia 16 stycznia 2018 roku.

Wytyczne Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 roku dostepne na portalu funduszy europejskich pod adresem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Przy przygotowywaniu wniosku o dofinansowanie pomocny bedzie dokument informacyjny

pt.

»Zasady wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-

2020” w wersji obowigzujgcej w dniu rozpoczecia naboru.
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. WYKAZ ZAtACZNIKOW DO REGULAMINU

Zatgcznik nr 1. Wzér wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,

Zatgcznik nr 2. Instrukcja wypetniania formularza wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020,

Zatgcznik nr 3. Instrukcja przygotowania zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie projektu z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,

Zatagcznik nr 4. Wytyczne do Studidw Wykonalnosci stanowigcych zatacznik do wniosku o
dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,

Zatagcznik nr 5. Wz6r umowy o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,
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e Zatacznik nr 6. Wyciag z kryteridw wyboru projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

17. ZMIANY REGULAMINU

Informacje o ewentualnych zmianach tresci niniejszego Regulaminu zamieszczane sg przez 10K na
stronie internetowej RPO WP pod adresem www.rpo.pomorskie.eu oraz na portalu funduszy
europejskich pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl. Informacja o zmianie Regulaminu zawiera:

e aktualng tres¢ Regulaminu konkursu,

e uzasadnienie wprowadzenia zmiany,

e termin, od ktdrego zmiana obowigzuje.

W przypadku, gdy zmiana Regulaminu konkursu wprowadzona zostata po rozpoczeciu naboru
whnioskow, 10K informuje o tym fakcie wszystkich wnioskodawcéw, tj. wszystkie podmioty, ktore ztozyty
do I0K wnioski o dofinansowanie projektu w odpowiedzi na konkurs.
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