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Zatacznik nr 6 do Regulaminu konkursu
przyjetego uchwatg nr 1344/102/15 Zarzgdu Wojewddztwa Pomorskiego

z dnia 29 grudnia 2015 roku

WZOR!?

Umowa nr: ...[numer Umowy]... 0 dofinansowanie Projektu:
...[Tytut Projektul]...

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,
Osi Priorytetowej ...[Numer i Nazwa Osi Priorytetowej]..., Dziatania ...[Numer i Nazwa dziatania]...,
Poddziatania ...[Numer i Nazwa poddziatanial...
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

zawarta w ...[miejsce zawarcia Umowy]... W dniu ...[data zawarcia Umowy]... pomiedzy:

Wojewédztwem Pomorskim?, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk,

reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, zwanym dalej
»Instytucjg Zarzadzajaca”, w imieniu ktérego dziataja:

Beneficjentem® - ...[petna nazwa/firma Beneficjenta)..., z siedzibg W ...[miejscowos¢ siedziby i adres
Beneficjental..., NIP: ...[nr NIP Beneficjental..., KRS: ...[nr KRS Beneficjenta]..., REGON: ...[nr REGON Beneficjental...,
wpisanym do ...[rodzaj ewidencji, w ktdrej ujawniona jest dziatalnos¢ Beneficjental... reprezentowanym przez:

zwanymi dalej facznie lub osobno ,,Stronami” lub ,,Strong”, o nastepujacej tresci:

§ 1 [charakter prawny Umowy]

llekro¢ jest mowa o ,Umowie”, nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy dokument, stanowigcy umowe
o dofinansowanie projektu w rozumieniu Art. 2 pkt 26 lit. a Ustawy wdrozeniowej. Inne pojecia i skroty uzyte
w Umowie okres$lone sg w zatgczniku nr 1 do Umowy.

1 Podstawowy wzér umowy o dofinansowanie dla projektow wspétfinansowanych z EFRR, ktéry moze podlega¢ zmianom w zwigzku
z dostosowywaniem do kolejnych wytycznych horyzontalnych i aktéw prawnych wydawanych przez KE. Przewiduje sie opracowywanie
wariantéw wzoru umowy dla specyficznych kategorii projektéw.

2 Jezeli umowa bedzie zawierana przez Instytucje Posredniczaca (IP) brzmienie preambuty oraz odpowiednich postanowiert umowy
zostanie dostosowane do takiej sytuacji. W takim przypadku w preambule zawarta bedzie informacja, ze IP zawiera umowe dziatajac
w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzadzajacej. Umowa bedzie wowczas podpisywana przez przedstawicieli IP.

3 Jezeli ze wzgledu na uwarunkowania prawne po stronie Beneficjenta wystgpi wiecej niz jeden podmiot w Umowie wymienione beda
wszystkie zainteresowane podmioty.
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Umowa o dofinansowanie Projektu wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

§ 2 [przedmiot Umowy]

Przedmiotem Umowy jest udzielenie przez Instytucje Zarzgdzajgca dofinansowania na realizacje Projektu
...[Tytut Projektu]... (zwanego dalej ,Projektem”) w ramach Programu oraz okreslenie praw i obowigzkdéw Stron
niniejszej Umowy zwigzanych z realizacjg Projektu.

§ 3 [zobowigzania Beneficjental)

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu:

1) w petnym zakresie, z nalezytg starannoscia, w szczegdlnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie,
racjonalnie i oszczednie z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw;

2) wsposéb, ktéry zapewni prawidiowa i terminowgq realizacje Projektu oraz osiggniecie celow
zaktadanych we wniosku o dofinansowanie;
3) zgodnie zUmowa i jej zatgcznikami®, tj.:
a) zatgcznikiem nr 1 do Umowy zawierajgcym szczegdtowe postanowienia oraz prawa i obowigzki
Stron zwigzane z realizacja Projektu;
b) wnioskiem o dofinansowanie stanowigcym zatgcznik nr 2 do Umowy;
c) harmonogramem dokonywania wydatkow stanowigcym zatgcznik nr 3 do Umowy;
d) zafgcznikiem nr 4 do Umowy okreslajagcym obowigzki informacyjne Beneficjenta;

4) zgodnie z Programem, SzOOP oraz Regulaminem konkursu (dokumenty te zamieszczone sg na
stronie internetowej Programu www.rpo.pomorskie.eu) albo wezwaniem do ztozenia wniosku

w trybie pozakonkursowym;

5)  zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i prawa Unii Europejskiej;

6) zgodnie z zasadami polityk Unii Europejskiej, w tym zasadami udzielania zaméwien publicznych, pomocy
publicznej, polityk zréwnowazonego rozwoju, réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami, oraz réwnosci szans kobiet i mezczyzn;

7)  zgodnie z zasadami odpowiedniego programu pomocowego, jesli w Projekcie wystepuje pomoc publiczna;

2. Beneficjent zobowigzuje sie do osiggniecia wskaznikdw oraz terminowego i sprawnego wydatkowania, a takze
rozliczania wydatkéw.

3. W sprawach nieuregulowanych w Umowie oraz innych obowigzujgcych przepisach prawa, a takze w sytuacjach
wskazanych w Umowie Beneficjent zobowigzuje sig, zgodnie z Art. 206 ust. 4a UFP, do stosowania:

1) wytycznych horyzontalnych wydanych na podstawie Art. 5 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej
(publikowanych na stronie internetowej Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego);

2) wytycznych programowych wydanych na podstawie Art. 7 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej
(publikowanych na stronie internetowej Programu www.rpo.pomorskie.eu);

w zakresie, w jakim dotyczg one Beneficjenta i Projektu. Niniejsza umowa normuje szczegdétowy zakres
zobowigzania Beneficjenta, wskazujgc wtasciwe wytyczne i okreslajgc sytuacje, w ktérych Beneficjent
powinien stosowac sie do ich postanowien lub postepowac zgodnie z metodami w nich opisanymi.

4. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z wyzej wymienionymi dokumentami w zakresie niezbednym do
prawidtowe;j realizacji Projektu, a takze przyjmuje do wiadomosci, ze postanowienia tych dokumentow moga

4 Katalog zatacznikow moze by¢ rozszerzony o inne zatgczniki uszczegdtawiajace zasady realizacji okreslonych typow projektéw. W takim
przypadku & 3 ust. 1 pkt 3 bedzie zawierat zobowigzanie do realizowania Projektu przez Beneficjenta zgodnie z postanowieniami dalszych
wilasciwych zatgcznikdw (wraz z podaniem kroétkiego opisu przedmiotu danego zatacznika).
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w przysztosci ulega¢ zmianie. Beneficjent bedzie zobowigzany do stosowania postanowien tych dokumentéw
w brzmieniu aktualnym na dzierh dokonywania danej czynnosci zwigzanej z realizacjg Projektu.

5. Jezeli Projekt zakfada udzielanie pomocy publicznej lub pomocy de minimis ze $rodkdw Programu przez
Beneficjenta, Beneficjent jest uprawniony do udzielania pomocy publicznej lub pomocy de minimis. Jednoczesnie
obowigzek badania dopuszczalnosci udzielenia pomocy publicznej lub pomocy de minimis, zapewnienia jej
zgodnosci z wtasciwymi przepisami, zgtaszania faktu udzielenia takiej pomocy, wydania stosownych zaswiadczen
oraz sktadania sprawozdan i informacji o udzielonej pomocy do wtasciwej instytucji spoczywa na Beneficjencie.

6. Strony ponadto przewidujg zawarcie pomiedzy nimi w okresie obowigzywania Umowy porozumienia
normujgcego zasady powierzenia Beneficjentowi przez Instytucje Zarzadzajaca przetwarzania danych osobowych
zgromadzonych w zbiorach danych prowadzonych na potrzeby wdrazania Programu. Porozumienie okresli
miedzy innymi zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania, warunki upowaznienia Beneficjenta
oraz jego pracownikdw do ich przetwarzania, zasady przetwarzania danych osobowych, wymagane srodki
bezpieczenstwa przekazanych danych, obowigzki Beneficjenta w zakresie powierzenia przetwarzania danych
osobowych innym podmiotom i osobom przy realizacji Projektu, obowigzki informacyjne oraz warunki audytéw
przetwarzania danych osobowych.

§ 4 [termin realizacji Projektu i okres kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie]

1. Termin zakonczenia realizacji Projektu ustala sie na ...[termin zakoriczenia Projektu]... .

2. Kwalifikowalne s3 jedynie wydatki poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu, ktéry
rozpoczyna sie ...[data poczgtkowa okresu kwalifikowalnoscil...> i koficzy sie w dniu okreslonym w ust. 1.

§ 5 [wartos¢ Projektu i Zrédfa finansowanial)

1. Catkowity koszt realizacji Projektu wynosi ...[koszt realizacji Projektu]... PLN (stownie: ...[koszt realizacji

Projektu]... PLN).

2. Catkowite wydatki kwalifikowalne Projektu wynoszg ...[wartosé catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych]...

PLN (stownie: ...[wartos¢ catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych]... PLN), w tym:

1) dofinansowanie z budzetu s$rodkdw europejskich w kwocie nieprzekraczajacej ...[wartosé
dofinansowania)... PLN (stownie: ...[wartos¢ dofinansowanial... PLN), i stanowigcej nie wiecej niz
...[procent wspéftfinansowanial... % kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu;

2) wspodtfinansowanie ze Srodkéw budzetu panstwa w kwocie nieprzekraczajacej ...[wartosé
wspéifinansowanial... PLN (stownie: ...[wartosé¢ wspétfinansowanial... PLN) i stanowigcej nie wiecej niz
...[procent wspéftfinansowanial... % kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu;

3)  wktad wtasny w wysokosci ...[wartosé wktadu wtasnego]... PLN (stownie: ...[wartosé wktadu wtasnegol...
PLN);

4) wydatki kwalifikowalne objete zasadami pomocy publicznej w kwocie ...[wartosé¢ wydatkéw]... PLN
(stownie: ...[wartosé wydatkéw]... PLN).

5) wydatki kwalifikowalne objete zasadami pomocy de minimis w kwocie ...[wartosé wydatkéw]... PLN
(stownie: ...[wartosé wydatkéw]... PLN).

3. Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie udzieli¢ Beneficjentowi dofinansowania na realizacje Projektu

w maksymalnej wysokosci ...[wartosé dofinansowania]... PLN (stownie: ...[wartosé dofinansowania]... PLN),

5 Co do zasady okres ten rozpoczyna sie dnia 1 stycznia 2014 roku. W przypadku projektdw objetych pomoca publiczng data ta zostanie
dostosowana do warunkdw danego programu pomocowego, wiasciwego dla Projektu.

Strona3z5

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Umowa o dofinansowanie Projektu wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

w ktorej kwota ...[wartosé pomocy publicznej]... PLN stanowi pomoc publiczna, zas kwota ...[wartosé pomocy
de minimis]... PLN stanowi pomoc de minimis.

Dla Projektu, w ramach ktdrego przewidziane zostaty wydatki objete zasadami pomocy publicznej,
dofinansowanie o ktdrym mowa w ust. 3, przekazywane jest z uwzglednieniem zasad okre$lonych
w programie pomocowym, ktérego warunki okreslone sg w ...[petna nazwa oraz publikator aktu prawnego
lub wtasciwego dokumentu wraz ze wskazaniem numeru referencyjnego programu pomocowego, nadanego przez
Komisje Europejskq]..., a Beneficjent zobowiazuje sie do przestrzegania tych warunkéw.

W przypadku projektéw partnerskich szczegétowy podziat catkowitych kosztéw i dofinansowania oraz kwot
i intensywnosci pomocy publicznej lub pomocy de minimis na poszczegdlnych partneréw jest okreslony we
whiosku o dofinansowanie.

Jezeli Beneficjent zaktfadat rozpowszechnienie (zgodnie z warunkami programu pomocowego) wynikow
Projektu polegajgcego na przeprowadzeniu badarn, a tego nie uczynit, kwota dofinansowania o ktorej mowa
wust. 3, ulega pomniejszeniu o ...[procent pomniejszenia dofinansowaniaj... % wydatkdw poniesionych na
badania przemystowe lub eksperymentalne prace rozwojowe.®

§ 6 [zatgczniki do umowy]

Zatqczniki do Umowy wymienione w spisie zafgcznikéw stanowig integralng czes¢ Umowy.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami Umowy i zatgcznikdw, pierwszenstwo majg
postanowienia Umowy.

§ 7 [postanowienia koricowe]

Jezeli umowa niniejsza jest zawierana na podstawie Art. 10 ustawy wdrozeniowej przez Instytucje Posredniczacy
czynnosci i uprawnienia zastrzezone niniejszg umowa dla Instytucji Zarzadzajgcej beda realizowane lub bedg
mogty by¢ realizowane réwniez przez Instytucje Posredniczacg w zakresie, w jakim Instytucja Zarzadzajaca
powierzyta Posredniczacej swoje funkcje odpowiednia umowsg lub porozumieniem.

W razie sprzecznosci postanowienn Umowy z bezwzglednie obowigzujgcymi przepisami prawa, w miejsce
postanowier Umowy stosuje sie te przepisy, a pozostata czes¢ Umowy pozostaje w mocy.
Umowa zostata sporzgdzona na pismie w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie Strony.

Wojewddztwo Pomorskie Beneficjent

Spis zatgcznikéw do Umowy’:

Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowe postanowienia oraz prawa i obowigzki Stron Umowy o dofinansowanie Projektu

wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020;

6 Dotyczy projektdw realizowanych w Poddziataniu 1.1.1.
7 Spis zatgcznikdw moze byc¢ rozszerzony o inne zatgczniki uszczegétawiajace zasady realizacji okreslonych typdw projektéw.
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Umowa o dofinansowanie Projektu wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Zatgcznik nr 2 — Whniosek o dofinansowanie Projektu o numerze ...[numer Projektu]... (suma kontrolna
formularza wniosku: ...[suma kontrolna formularza wniosku o dofinansowanie Projektul...);

Zatgcznik nr 3 — Harmonogram dokonywania wydatkéw;

Zatgcznik nr 4 — Obowigzki informacyjne Beneficjenta.
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Zatgcznik nr 1

Szczegotowe postanowienia oraz prawa i obowiazki Stron Umowy o dofinansowanie Projektu
wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Rozdziat | [postanowienia ogdlne]
Artykut 1 [definicje]

1. llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) ,Instytucji Zarzadzajacej” — nalezy przez to rozumiec¢ Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego, ktérego
obstuge w zakresie realizacji Programu zapewnia Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
poprzez wtasciwe departamenty;

2) ,Ptatniku” — nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, ktory prowadzi obstuge
bankowg ptatnosci w ramach Programu na podstawie umowy rachunku bankowego zawartej
z Ministrem Finansow na zasadach okreslonych w UFP;

3) ,Programie” — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020, przyjety uchwatg nr 196/20/15 Zarzagdu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 3 marca 2015 r.
w zwigzku z decyzjg nr C(2015)908 Komisji Europejskiej z dnia 12 lutego 2015r.;

4) ,programie pomocowym” — nalezy na potrzeby niniejszej Umowy rozumiec przez to program pomocy
publicznej udzielanej na podstawie wtasciwych przepisow prawa polskiego lub prawa Unii Europejskiej,
w tym w szczegdlnosci:

a) Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu®;

b) Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis®;

c) rozporzadzen wykonawczych i wytycznych Komisji Europejskiej;

d) rozporzadzen prawa polskiego, wydawanych przez wtasciwych polskich ministréw;

e) innych wtasciwych przedmiotowo wytycznych;

5) ,Rozporzadzeniu ogdlnym” — nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

6) "SL2014" — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtdwng centralnego systemu teleinformatycznego,
o ktéorym mowa w Art. 122 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego i rozdziale 16 Ustawy wdrozeniowej,
stuzaca instytucjom zaangazowanym w realizacje programdéw operacyjnych do wspierania proceséw
zwigzanych z obstugg Projektu od momentu podpisania Umowy (Beneficjentom jest udostepniana

8 Dz. Urz. UE L 187 2 26.06.2014 r., str. 1
9Dz. Urz. UEL352224.12.2013 ., str. 1
10Dz, Urz. UE L 347 220.12.2013 r,, str. 320
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Szczegdétowe postanowienia oraz prawa i obowiqgzki Stron Umowy o dofinansowanie Projektu

wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

w zakresie niezbednym do rozliczenia Projektu zgodnie z Umowag); SL2014 stanowi dla Beneficjentéw

narzedzie do sporzadzania i wysytania wnioskdow o ptatnos¢ oraz do komunikacji z Instytucja
Zarzadzajgca, dostepne pod adresem internetowym https://sl2014.gov.pl.

7) ,S5z00P” — nalezy przez to rozumiec¢ Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, czyli dokument przyjety uchwatg nr
434/43/15 Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 21 maja 2015 r. (ze zmianami) oraz zatwierdzony
w zakresie kryteridw wyboru projektéw przez Komitet Monitorujacy RPO WP 2014-2020;

8) ,UFP” —nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych??;

9) ,Ustawie PZP” —nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier publicznych??;

10) ,Ustawie wdrozeniowe]” — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizac;ji
programow operacyjnych polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020%3;

11) ,wkfadzie wtasnym” — nalezy przez to rozumie¢ srodki finansowe lub wkfad niepieniezny,
zabezpieczone przez Beneficjenta lub Partneréw na pokrycie wydatkédw kwalifikowalnych w kwocie
niezbednej do uzupetnienia dofinansowania Projektu;

12) ,wniosku o ptatnos$¢” — nalezy przez to rozumiec, okreslony przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju,
standardowy formularz wniosku Beneficjenta o pfatnosé¢ wraz z zatgcznikami, nalezycie wypetniony
i ztozony przez Beneficjenta w SL2014, na podstawie ktérego Beneficjent wystepuje do Instytucji
Zarzadzajgcej o zaliczke na pokrycie czesci lub catosci kwoty wydatkow kwalifikowalnych, stanowigcych
dofinansowanie Projektu, badZz o refundacje czesci lub catosci kwoty poniesionych wydatkéw
kwalifikowalnych, stanowigcych dofinansowanie Projektu, wramach danego Dziatania/Poddziatania
Programu badz rozlicza otrzymang zaliczke lub sprawozdaje z postepu rzeczowego realizacji Projektu; wzor
whniosku o ptatnos¢ dla Beneficjenta realizujgcego Projekt wspoffinansowany ze Srodkdéw EFRR jest
opublikowany na stronie internetowej Programu www.rpo.pomorskie.eu;

13) ,wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty poniesione przez Beneficjenta,
Partneréw lub podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych w zwigzku z realizacja
Projektu, zgodnie z postanowieniami Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, ktére kwalifikujg sie
do refundacji ze srodkéw przeznaczonych na realizacje Programu w trybie okreslonym w Umowie.

2. Pozostate pojecia uzywane w Umowie s3 zdefiniowane w obowigzujgcych przepisach prawa,
w szczegdlnosci w Ustawie wdrozeniowe;j.

3. Instytucja Zarzadzajgca opracowata Zasady Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020, ktdre petnig role poradnika dla Beneficjentow!* w zakresie metod prawidtowej
realizacji Projektow w ramach Programu i zawierajg rekomendacje, zalecenia oraz interpretacje postanowien
dokumentéw oraz aktéw prawnych regulujgcych zasady wdrazania Programu dokonane przez Instytucje
Zarzadzajaca. Instytucja Zarzadzajgca zaleca Beneficjentowi zapoznanie sie z postanowieniami tego dokumentu.

11 Tekst jedn. w Dz. U. z 2013 r., poz. 885, ze zm.

12 Tekst jedn. w Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.

13Dz.U.z2014r., poz. 1146 ze zm.

14 Zasady Wdrazania RPO WP zawieraja rowniez zbior wytycznych programowych Instytucji Zarzadzajacej w rozumieniu art. 7 ust. 1
ustawy wdrozeniowe;.
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Artykut 2 [ogdine warunki realizacji Projektu)

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) udzielania pisemnych odpowiedzi na wszelkie zapytania i wystgpienia Instytucji Zarzadzajgcej
dotyczace realizacji Umowy bezzwtocznie albo w terminach w nich okreslonych;

2) przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej lub podmiotom przez nig wskazanym, na kazde jej wezwanie,
informacji i wyjasnien na temat realizacji Projektu, w tym takze do przedktadania dokumentéw lub
ich poswiadczonych kopii, wtgczajac w to wszystkie faktury i wyciagi bankowe dotyczace wydatkdw
ponoszonych w ramach Projektu;

3) dotozenia nalezytej starannosci i zastosowania dostepnych mechanizmoéw pozwalajgcych zmniejszyé
ryzyko wystgpienia naduzyé (w tym korupcji) oraz, w razie ich zaistnienia, do odpowiednio
wczesnego ich wykrywania i eliminowania;

4) stosowania przepisOw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych?® oraz aktéw
wykonawczych do tej ustawy w zakresie, w jakim Beneficjent przetwarza dane osobowe przy
realizowaniu Projektu.

Jezeli po stronie Beneficjenta wystepuje wiecej niz jeden podmiot, wystepujgcy po stronie Beneficjenta

wyznaczg sposréd siebie reprezentanta, ktory bedzie wtasciwy do realizowania praw i odpowiedzialnosci

za realizacje obowigzkéw Beneficjenta, zas pozostali zobowigzg sie do przestrzegania wszystkich zasad
okreslonych w niniejszej Umowie w zakresie, w jakim uczestniczg w realizacji Projektu.

Artykut 3 [zaangazowanie w Projekt poszczegdlnych podmiotdw i zakres ich odpowiedzialnosci)

Beneficjent jest zobowigzany zapewnié, ze Partnerzy lub podmioty upowaznione do ponoszenia wydatkow
kwalifikowalnych (Artykut 15 ust. 2) beda przestrzegali wszystkich zasad okreslonych w niniejszej Umowie
w zakresie, w jakim uczestniczg w realizacji Projektu.

Niezaleznie od powyzszego Beneficjent:

1) ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.

2)  jest w kazdym przypadku jedynym podmiotem wiasciwym do kontaktéw z Instytucjg Zarzadzajaca.
Artykut 4 [zabezpieczenie]

Beneficjent niebedacy jednostkg sektora finanséw publicznych wnosi zabezpieczenie prawidtowej realizacji
Umowy nie pdzniej niz w dniu ztozenia pierwszego wniosku o ptatnos¢, na sume nie mniejszg niz wysokosé fgcznej
kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 5 ust. 3 Umowy, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i termindw skfadania wniosku o pfatnos¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem s$rodkéw
europejskich'® bez wzgledu na to czy Beneficjent zamierza ubiegaé sie o zaliczke, czy tez nie.

Zabezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 1, ustanawiane jest na okres do uptywu okresu trwatosci, o ktérym
mowa w art. 71 Rozporzadzenia ogdlnego.

W przypadku projektéw realizowanych z udziatem Partnerdw zabezpieczenie wnosi Beneficjent.

Forme zabezpieczenia, sposrdd przewidzianych w Rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 1, wybiera
Beneficjent. Zabezpieczenie ustanawiane jest na rzecz Wojewddztwa Pomorskiego. Jednakze Instytucja

15 Tekst jedn. w Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 ze zm.
16 Dz. U. 22009 r. nr 223, poz. 1786 ze zm.
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Zarzadzajgca zastrzega sobie prawo, w uzasadnionych przypadkach, do odmowy zaakceptowania
zabezpieczenia w formie proponowanej przez Beneficjenta.

Projekt dokumentu zabezpieczenia wnoszonego w formie niepienieznej musi by¢ uzgodniony z Instytucjg
Zarzadzajacg przed jego wniesieniem. Instytucja Zarzadzajgca uzna zabezpieczenie w takiej formie za
whiesione z chwilg przyjecia dokumentu, odpowiadajacego zaakceptowanemu projektowi dokumentu.

Poreczenie lub gwarancja sktadane jako zabezpieczenie:

1)  musi byé nieodwotalne i zawiera¢ w swej tresci zobowigzanie poreczyciela/gwaranta do bezwarunkowej
zaptaty kwoty zabezpieczenia na pierwsze zadanie Instytucji Zarzadzajgcej zawierajgce oswiadczenie, ze
zabezpieczenie to jest jej nalezne (w szczegdlnosci nie moze byé uwarunkowane bezspornoscig zadan,
uznaniem roszczenia lub ztozeniem jakiegokolwiek oswiadczenia przez Beneficjenta);

2) nie moze wymagac ztozenia wezwania do zaptaty za posrednictwem banku lub innej instytucji ani zgdaé
potwierdzenia podpiséw osdb uprawnionych do reprezentacji Instytucji Zarzadzajgcej przez bank lub inne
instytucje (z wyjatkiem poswiadczenia przez notariusza);

3) nie moze odwotywac sie do warunkéw zawartych w innych dokumentach niebedgcych aktami prawa
powszechnie obowigzujgcego (w szczegdlnosci ogdinych warunkach gwarancji, regulaminach itp.) ani do
prawa innego niz polskie ani tez przewidywaé witasciwosci sgdu innego niz polski;

4) nie moze zawiera¢ klauzuli uniewazniajgcej poreczenie/gwarancje z powodu nieoptacenia sktadki
(raty sktadki) w terminie.

Zabezpieczenie wymagajgce przechowywania w sposdb szczegélny (np. weksel) zostanie zdeponowane
w miejscu wskazanym przez Instytucje Zarzadzajaca. Jezeli jednak zabezpieczenie jest wnoszone w formie,
ktéra nie wymaga deponowania dokumentdéw (np. poreczenie), Beneficjent oraz Instytucja Zarzagdzajgca ustalg
sposéb ustanowienia zabezpieczenia oraz sposdb przekazania i postepowania z dokumentami.

W przypadku prawidtowego wypetnienia przez Beneficjenta wszelkich zobowigzan okreslonych w Umowie,
Instytucja Zarzadzajgca zwolni ustanowione zabezpieczenie po uptywie okresu, o ktérym mowa w ust. 2.

Zwolnienie zabezpieczenia jest rowniez mozliwe przy rozwigzaniu umowy z Beneficjentem przed uptywem
okresu trwatosci (ust. 2), pod warunkiem dokonania przez niego zwrotu catej sumy wyptaconych srodkow wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania
Beneficjentowi Srodkéw do dnia ich zwrotu, z zastrzezeniem Artykutu 21 ust. 3.

W przypadku zabezpieczenia w formie, ktdra tego wymaga (np. hipoteki lub zastawu rejestrowego), Instytucja
Zarzadzajaca dokona wszelkich czynnosci umozliwiajgcych zwolnienie zabezpieczenia (np. wykreslenie wpiséw
z Ksiegi Wieczystej lub rejestru zastawow).

Rozdziat ll [realizacja i rozliczanie Projektu]
Artykut 5 [SL 2014]

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz do komunikowania
sie z Instytucjg Zarzadzajgcy. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesyfanie:

1) wnioskdw o ptatnosé wraz z zatgcznikami;

2) harmonogramu ptatnosci;

3) danych dotyczacych udzielanych w Projekcie zamdwien publicznych;

przy czym Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania danych do SL2014 z nalezyty starannoscig
i zgodnie z dokumentami zrédtowymi.

Przekazanie dokumentéw drogg elektroniczng nie zdejmuje z Beneficjenta obowigzku przechowywania
oryginatéw dokumentdw i ich udostepniania podczas kontroli i audytéw.
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3. Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze sposdb korzystania z SL2014 okreslony jest w Podreczniku

Beneficjenta dla SL2014, ktdrego aktualna wersja jest udostepniona Beneficjentowi na stronie internetowej
Programu www.rpo.pomorskie.eu.

4. Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych

z realizacjg Projektu i zgtasza je Instytucji Zarzadzajgcej do pracy w SL2014.

5. Jezeli niniejsza Umowa jest:

1) pierwszg umowg Beneficjenta o dofinansowanie projektu w ramach Programu — Instytucja Zarzadzajaca
tworzy w SL2014 konto, a dostep do niego uzyskujg wyznaczone przez Beneficjenta osoby (zgtoszenie
dokonywane jest na podstawie formularza udostepnionego przez Instytucje Zarzgdzajacg na stronie
internetowej Programu www.rpo.pomorskie.eu);

2)  kolejng umowa Beneficjenta o dofinansowanie projektu w ramach Programu — realizacja niniejszej Umowy
bedzie powigzana z istniejgcym juz w SL2014 kontem Beneficjenta

6. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 4, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub bezpieczny
podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu w ramach
uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w SL2014.

7. W przypadku gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest mozliwe
uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login
stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej” albo adres e-mail8.

8. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 4, bedg przestrzega¢ postanowien Regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014, o ktérym mowa w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 opublikowanych na
stronie internetowej Programu www.rpo.pomorskie.eu.

9. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajgcej o nieautoryzowanym
dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.
10. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent stosuje procedure nr 4 okreslong w zatgczniku nr 3 do
Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 8.
11. Jezeli w Projekcie koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg kwalifikowalne, Beneficjent zobowigzany
jest do korzystania z bazy personelu Projektu na podstawie pkt 8—11 podrozdziatu nr 6.16 — Koszty zwigzane
z angazowaniem personelu, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020. Beneficjent zobowigzuje sie do
wprowadzania na biezgco'® nastepujacych danych do SL2014 w zakresie angazowania personelu Projektu:
1) dane dotyczace personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;
2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w projekcie, data zaangazowania do Projektu, okres zaangazowania osoby
w projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone;
3) w zakresie protokotéw odbioru (jesli dotyczy) — dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania
za dany miesigc kalendarzowy wskazujgce na rok, miesigc, dzien i godziny zaangazowania.
12. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci niniejszej Umowy;

17 Dotyczy Beneficjenta majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

18 Dotyczy Beneficjenta nie majgcego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

19 Dane, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, Beneficjent powinien wprowadzi¢ niezwtocznie po zaangazowaniu osoby do Projektu za$ dane, o
ktérych mowa w pkt 3 niezwtocznie po odebraniu protokotu odbioru.
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2) czynnosci kontrolne przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, w tym prowadzenie postepowania administracyjnego
w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow;

4) inne czynnosci, dla ktdrych zastrzezono forme pisemna lub forme szczegding.

Strony umowy uznajg skutecznos¢ prawng okreslonych w niniejszej Umowie rozwigzan stosowanych

w zakresie komunikacji i wymiany danych za pomoca SL2014 oraz oswiadczajg, ze nie beda ich

kwestionowac w trakcie realizacji Projektu.

Artykut 6 [ogdlne warunki dofinansowanial

Dofinansowanie jest przekazywane Beneficjentowi przez Ptatnika oraz, w przypadku wspoétfinansowania
ze $Srodkéw budzetu panistwa, przez Instytucje Zarzadzajgcg w formie refundacji czesci poniesionych przez
Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje Projektu w postaci ptatnosci posrednich i ptatnosci
koncowej przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta, z uwzglednieniem dalszych
zasad okre$lonych w umowie.

Jednakze jezeli Beneficjent ma zawartg umowe cesji wierzytelnosci na rzecz banku, z ustug ktdrego
korzysta (w zwigzku z zawartg umowg kredytu, leasingu lub pozyczki), przy czym cesja ta jest Scisle
zwigzana z finansowaniem wydatkéw wskazanych w Projekcie, ptatno$¢ moze zosta¢ przekazana na
rachunek banku-wierzyciela pod warunkiem, ze przed zawarciem umowy cesji z bankiem Beneficjent
uzyskat na powyzsze zgode Instytucji Zarzadzajgcej.

W przypadku niewniesienia w catosci lub w czesci wkitadu wiasnego w zakresie wydatkéw
kwalifikowalnych w kwocie, o ktérej mowa w § 5 ust. 2 pkt 3) Umowy, Instytucja Zarzadzajaca
proporcjonalnie obniza przyznang kwote dofinansowania, o ktérej mowa w § 5 ust. 3 Umowy.

Artykut 7 [kwalifikowalnos¢ wydatkow]

Beneficjent przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze za wydatek kwalifikowalny uznany zostanie wydatek

(spetniajacy tacznie nastepujgce warunki), ktory:

1) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w Umowie, z zastrzezeniem podrozdziatu nr 6.1 —
Ramy czasowe kwalifikowalnosci Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020;

2)  jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa Unii Europejskiej oraz prawa krajowego, w tym regulacjami
zawartymi w programach pomocowych, jesli te przepisy w danym przypadku majg zastosowanie;

3) jest zgodny z Programem oraz SzOOP, czyli zostat poniesiony w ramach Projektu uznawanego za
kwalifikowalny zgodnie z postanowieniami tych dokumentow;

4) zostat uwzgledniony w budzecie Projektu lub w zakresie rzeczowym Projektu zawartym we wniosku
o dofinansowanie;

5) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy;

6) jest niezbedny do realizacji celéw Projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg Projektu;

7) zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw, z uwzglednieniem pkt 4 i 5 podrozdziatu nr 6.2 — Ocena
kwalifikowalnosci wydatku Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020;
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8) zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie, okreslonymi w Wytycznych

dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020;

9) zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢ zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020;

10) nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego na mocy przepiséw prawa Unii Europejskiej oraz Wytycznych
dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020, a takze programdéw pomocowych, jesli majg zastosowanie,
a w szczegdlnosci nie zostat wytaczony przez Instytucje Zarzadzajgcg w podrozdziale nr 6.3 — Wydatki
niekwalifikowalne Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020;

11) dotyczy towardw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robot zrealizowanych oraz zaliczek dla
wykonawcéw, z zastrzezeniem pkt 4 podrozdziatu nr 6.4 — Zasada faktycznego poniesienia wydatku
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020;

12) jest zgodny z innymi warunkami okreslonymi w Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 lub
w regulaminie konkursu albo wezwaniu do ztozenia wniosku w trybie pozakonkursowym;

13) nie zostat sfinansowany z innego Zrédta publicznego, zgodnie z podrozdziatem nr 6.7 — Zakaz podwdjnego
finansowania Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Jezeli Beneficjent przewidziat zakup wyposazenia (np. zakup mebli, sprzetu, urzadzen), na etapie realizacji
Projektu, przed udzieleniem zamdwienia jest zobowigzany do ztozenia do Instytucji Zarzadzajacej szczegdtowej
listy planowanego do zakupu wyposazenia (ktorego kategoria zostata okreslona na etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie) celem zatwierdzenia jego zasadnosci i kwalifikowalnosci.

Beneficjent zobowigzany jest do niezwtocznego informowania o zdarzeniach, ktére spowodowaty badz
spowoduja, ze kwota wydatkow kwalifikowalnych niezbednych do osiggniecia celéw Projektu jest nizsza niz
maksymalna kwota okreslona w Umowie. Suma ewentualnych oszczednosci powstatych w ramach Projektu
podlega zwrotowi do Instytucji Zarzagdzajacej, z zastrzezeniem Artykutu 16 ust. 6.

Jezeli w Projekcie podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, Beneficjent zobowigzany jest corocznie, wraz
z pierwszym wnioskiem o ptatnosé¢ sktadanym w danym roku kalendarzowym, oraz kazdorazowo w przypadku
wystgpienia zmian wptywajgcych na kwalifikowalnos¢ podatku VAT w projekcie, przedktadaé Instytuciji
Zarzadzajgcej oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT, ankiete o VAT opracowang przez Instytucje
Zarzadzajaca oraz zaswiadczenie o statusie podatnika VAT wystawione przez naczelnika wtasciwego urzedu
skarbowego nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia whiosku o ptatnosé.

Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢ ze Srodkéw witasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne w Projekcie.
Artykut 8 [dochdd w Projekcie]

Beneficjent jest zobowigzany do dokumentowania oraz ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstang
w zwigzku z realizacjg Projektu, w tym dochodu wygenerowanego zardwno podczas jak i po ukoriczeniu realizacji
Projektu (réwniez w okresie trwatosci), a ktéry nie zostat zaplanowany lub zostat niedoszacowany na etapie
whiosku o dofinansowanie.

Beneficjent zobowigzuje sie stosowac do zasad rozliczania i dokumentowania dochodéw w Projekcie:

Strona 7 z 21

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



2)

Szczegdétowe postanowienia oraz prawa i obowiqgzki Stron Umowy o dofinansowanie Projektu

wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

w przypadku dochoddéw wygenerowanych podczas realizacji Projektu — okreslonych w Podrozdziale 6.9 —

Dochod wygenerowany podczas realizacji projektu (do czasu jego ukoriczenia) Wytycznych dotyczgcych

kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014-2020;

w przypadku dochoddéw wygenerowanych po ukonczeniu realizacji Projektu — okreslonych
w Podrozdziale 7.3 — Projekty generujgce dochdd po ukoriczeniu realizacji Wytycznych dotyczqcych
kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych
dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020.

3. Artykut niniejszy nie znajduje zastosowania w Projektach, w ktérych poziom dofinansowania zostat okreslony

przy zastosowaniu zryczattowanych stawek procentowych dochodéw.

Artykut 9 [instrument elastycznosci)

Jezeli w Projekcie dopuszczona jest mozliwo$¢ zastosowania instrumentu elastycznosci (cross-financing)

koszty poniesione w Projekcie z zastosowaniem tego instrumentu kwalifikujg sie wedtug zasad opisanych

w Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, jednoczesnie podlegajac rozliczeniu we wnioskach o ptatnos¢

wedtug zasad opisanych w niniejszej umowie wtasciwych dla Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Wydatki ponoszone w ramach instrumentu elastycznosci na etapie realizacji Projektu powyzej dopuszczalnej

kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie Projektu sg niekwalifikowalne.

Artykut 10 [udzielanie zamdwien publicznych]

1. Beneficient ma obowigzek przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego w ramach Projektu w sposdb zapewniajacy w szczegdlnosci zachowanie zasad uczciwej konkurencji

i rownego traktowania wykonawcow. Przez Beneficjenta nalezy na potrzeby niniejszego artykutu rozumiec

réwniez Partnera lub inny podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow kwalifikowanych w Projekcie.

2. Udzielanie zamoéwien publicznych w ramach Projektu przez Beneficjenta nastepowac bedzie w przypadku

zamOwien o wartosci netto (bez podatku od towardw i ustug — VAT):

1)

2)

3)

4)

powyzej progéw wtasciwych do zastosowania ustawy PZP dla danego zamdwienia — stosujgc wtasciwe

przepisy i tryby postepowania przewidziane w ustawie PZP, jezeli Beneficjent jest podmiotem:

a) zobowigzanym do stosowania ustawy PZP z mocy samej ustawy PZP;

b) ktérego choéby jednym z zatozycieli lub jedng z jednostek powotujgcych jest podmiot zaliczany do
jednostek sektora finanséw publicznych;

powyzej 50 000 ztotych, ale w zakresie w jakim nie zachodzi obowigzek zastosowania ustawy PZP —

stosujgc zasade konkurencyjnosci w zakresie opisanym szczegétowo w Wytycznych dotyczgcych

udzielania zamdwien publicznych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Pomorskiego na lata 2014-2020;

w zakresie od 20 000 ztotych (wtgcznie) do 50 000 ztotych (wtgcznie) — po dokonaniu udokumentowanego

rozeznania rynku, przez co nalezy rozumieé co najmniej przeprowadzenie ofertowania i upublicznienie

zapytania ofertowego na stronie internetowej Beneficjenta;

ponizej 20 000 ztotych — zgodnie z wewnetrznymi procedurami Beneficjenta, jezeli Beneficjent takie
procedury ustanowit.
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Instytucja Zarzadzajgca przeprowadzi weryfikacje petnej dokumentacji dotyczacej udzielania zamdwienia
publicznego w ramach Projektu.

W zakresie, w jakim Beneficjent stosuje dang procedure i dokumentuje prawidtowos¢ poniesionych wydatkow,
jest on kazdorazowo zobowigzany do przekazania Instytucji Zarzadzajacej bez wezwania w szczegdlnosci:

1) tresci ogtoszenia o zamdwieniu publicznym, ogtoszenia o zmianie ogtoszenia oraz SIWZ wraz z zatgcznikami
— przed ich opublikowaniem;

2)  ofert, protokotu zamdwienia publicznego wraz z zatgcznikami oraz umowy z wykonawca — niezwtocznie
po zawarciu umowy z wykonawcg;

3) umowy na roboty dodatkowe, uzupetniajgce — niezwtocznie po jej zawarciu z wykonawca;

4)  dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkdéw zgodnie z zasadg konkurencyjnosci — jesli zasada
ta bedzie miata zastosowanie w danym przypadku.

Jezeli postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego przez Beneficjenta w ramach Projektu

przeprowadzono przed podpisaniem niniejszej Umowy, jego prawidtowe przeprowadzenie zostanie

sprawdzone po przestaniu przez Beneficjenta dokumentéw dotyczacych udzielonych zamdwien, w trakcie

weryfikacji wnioskdéw o ptatnosc przed wyptatg srodkéw.

Szczegdtowe wymagania dotyczace sposobu udzielania zamdwien publicznych w zwigzku z realizacjg Projektu

okreslone sg w Wytycznych dotyczqcych udzielania zamoéwien publicznych dla beneficjentow Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Beneficjent przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze w przypadku stwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajaca
naruszenia zasad udzielania zaméwien wynikajgcych z przepisdw prawa (w szczegdlnosci ustawy PZP) albo
zasady konkurencyjnosci w zakresie opisanym szczegdtowo w Wytycznych dotyczqcych udzielania zamdwien
publicznych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
w odniesieniu do zamowienia udzielanego przez Beneficjenta oraz poniesionych nieprawidtowo wydatkéw
zwigzanych z udzielonym zamodwieniem w ramach Projektu, Instytucja Zarzgdzajgca bedzie uprawniona
zastosowac korekty finansowe obnizajgce dofinansowanie w zakresie okreslonym w rozporzadzeniu wydanym
przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego na podstawie upowaznienia zawartego w Art. 24 ust. 13
ustawy wdrozeniowej (taryfikator). Jezeli jednak nie bedzie obowigzywato rozporzadzenie wydane na
podstawie tego upowaznienia w miejsce tego dokumentu zastosowanie znajdzie taryfikator stanowigcy
zatgczniki do wytycznych, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, opublikowany i udostepniony na stronie
internetowej Programu www.rpo.pomorskie.eu.

Beneficjent jest zobowigzany do korzystania z Bazy Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich (stanowigcej cze$¢
portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl), jezeli do Beneficjenta ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci,

o ktérej mowa w Wytycznych dotyczqcych udzielania zamdwien publicznych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020;

Artykut 11 [warunki udzielenia zaliczki]

Po podpisaniu Umowy Beneficjent, z zastrzezeniem dostepnosci srodkéw na rachunku Ptatnika oraz Instytucii
Zarzadzajgcej, moze otrzymaé czes¢ dofinansowania w formie zaliczki na pokrycie czesci wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach Projektu. Przekazanie pozostatej czesci dofinansowania stanowic¢ bedzie refundacje
wydatkdéw kwalifikowalnych.

Zaliczka moze by¢ udzielona na nieoptacone | 2. Nie ma mozliwosci udzielenia zaliczki na koszty

wydatki inwestycyjne (m.in. wydatki na roboty
budowlano-montazowe oraz wydatki na zakup
sprzetu iwyposazenia), chyba Ze Instytucja
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Zarzadzajgca wyrazi zgode na udzielenie zaliczki
na inne wydatki. Nie ma mozliwosci udzielenia
zaliczki na wydatki niezwigzane z Projektem.
Wydatkowanie s$rodkéw na inny cel bedzie
traktowane jako nieprawidtowosé i skutkowaé
bedzie obowigzkiem zwrotu srodkéw wraz
z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych zgodnie z Art. 207 UFP.%°

3. Zaliczka udzielana jest do wysokosci udziatu | 3.

dofinansowania EFRR w pfatnosci. taczna kwota
zaliczek udzielonych na realizacje Projektu nie
moze przekroczyé 95% dofinansowania z EFRR.?

4. Zaliczki  przyznawane s3 na  podstawie | 4.

poprawnego wniosku o zaliczke ztozonego
prawidtowo do Instytucji Zarzadzajacej za
posrednictwem SL2014 co najmniej na 30 dni
przed planowanym terminem wykorzystania
zaliczki. W momencie sktadania wniosku o
zaliczke Beneficjent powinien by¢ zwigzany
umowa z wykonawcg tej czesci zakresu realizacji
Projektu, ktérego dotyczy wniosek o zaliczke lub z
wykonawcg catego zakresu realizacji Projektu,
jezeli catos¢ Projektu realizowana jest w ramach
jednej umowy z wykonawcg.?

5. Przekazanie zaliczki mozliwe jest po wniesieniu | 5.

przez Beneficjenta prawidtowo ustanowionego
zabezpieczenia, o ktérym mowa w Artykule 4,
jezeli Beneficjent jest zobowigzany do jego
whniesienia.?®

20 Nie ma zastosowania dla projektow realizowanych w Poddziataniu 1.1.1
21 Dotyczy projektow realizowanych w Poddziataniu 1.1.1.
22 Nie ma zastosowania dla projektow realizowanych w Poddziataniu 1.1.1
23 Dotyczy projektow realizowanych w Poddziataniu 1.1.1.
24 Nie ma zastosowania dla projektow realizowanych w Poddziataniu 1.1.1
25 Dotyczy projektow realizowanych w Poddziataniu 1.1.1.
26 Nie ma zastosowania dla projektéw realizowanych w Poddziataniu 1.1.1
27 Dotyczy projektow realizowanych w Poddziataniu 1.1.1.
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traktowane jako nieprawidtowos¢ iskutkowac
bedzie obowigzkiem zwrotu Srodkow wraz
z odsetkami  liczonymi  jak dla  zalegfosci
podatkowych zgodnie z Art. 207 UFP.?

Zaliczka udzielana jest do wysokosci udziatu
dofinansowania EFRR w ptatnosci. tqczna kwota
zaliczek udzielonych na realizacje Projektu nie
moze przekroczyc 50% dofinansowania z EFRR, zas
kwota jednej zaliczki nie moze przekroczy¢ 25%
dofinansowania z EFRR %

Zaliczki  przyznawane sq na  podstawie
poprawnego wniosku o zaliczke ztozonego
prawidtowo do Instytucji Zarzgdzajgcej za
posrednictwem SL2014 co najmniej na 30 dni
przed planowanym terminem wykorzystania
zaliczki.®

Przekazanie zaliczki moZliwe jest po wniesieniu
przez Beneficjenta prawidfowo ustanowionego
zabezpieczenia, o ktérym mowa w Artykule 4,
jezeli Beneficjent jest zobowigzany do jego
whniesienia, a takze dodatkowo po wniesieniu
zabezpieczenia dla kwoty zaliczki, wedle wyboru
Beneficjenta, w formie gwarancji bankowej lub
gwarancji ubezpieczeniowej, ustanowionego na
okres przynajmniej 210 (dwustu dziesieciu) dni od
dnia wypftaty zaliczki. Postanowienia Artykutu 4
stosuje sie odpowiednio do zabezpieczenia dla
kwoty zaliczki.?
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6. Instytucja Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji wniosku o zaliczke. Ma prawo odmowic jej udzielania lub

zmniejszy¢ jej wysokosé, jesli uzna, ze kwota wnioskowanej zaliczki jest zbyt duza w stosunku do

wydatkéw zaplanowanych w harmonogramie dokonywania wydatkdw. Zaliczka wyptacana jest na
wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta prowadzony na potrzeby zaliczki.

7. Rozliczenie zaliczki nastepuje:

1) w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia 1) w terminie nie dfuzszym niz 120 dni od dnia
obcigzenia rachunku bankowego Ptatnika, obcigzenia rachunku bankowego Ptatnika,
chyba ze w trakcie weryfikacji ostatniego chyba ze wtrakcie weryfikacji ostatniego
whniosku o ptatnosé zostanie wyznaczony inny wniosku o pfatnos¢ zostanie wyznaczony inny
termin;?® termin; %

2) poprzez ztozenie przez Beneficjenta wniosku o pfatnos¢ (Artykut 12 ust. 7 pkt. 1) wraz z dokumentami,
o ktérych mowa w Artykule 12 ust. 7 pkt. 1 lit. a) do e), lub dokonanie zwrotu niewydatkowanej kwoty zaliczki
oraz zaakceptowaniu tego wniosku lub zwrotu przez Instytucje Zarzadzajaca.

8. W przypadku rozliczenia kwoty wyzszej niz kwota zaliczki, gdy nie bedzie watpliwosci co do prawidtowosci
poniesienia wydatkéw, réznica podlegac bedzie refundacji.

9. W przypadku niepetnego wydatkowania przez Beneficjenta zaliczki wyptaconej w ramach niniejszej Umowy,
Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu niewydatkowanej kwoty w terminie okreslonym w ust. 7 pkt 1, na
rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzgdzajaca. Obowigzek zwrotu niewydatkowanej kwoty zaliczki
nie oznacza pomniejszenia kwoty dofinansowania okreslonej § 5 ust. 3 Umowy.

10. Nierozliczenie zaliczki w terminie okreslonym w ust. 7 pkt 1 powoduje obowigzek zwrotu przez Beneficjenta
kwoty udzielonej zaliczki wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od
dnia przekazania zaliczki Beneficjentowi do dnia zwrotu, w trybie okreslonym w art. 189 UFP. Jezeli nierozliczona
zostafa jedynie czes¢ zaliczki, obowigzek zwrotu dotyczy jedynie nierozliczonej czesci.

11. Odsetki bankowe naroste z tytutu przechowywania na rachunku bankowym srodkéw dofinansowania,
przekazanych Beneficjentowi w formie zaliczki, podlegajg zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez
Instytucje Zarzgdzajacg, chyba ze Beneficjent jest jednostkg samorzadu terytorialnego.

12. Odsetki bankowe, o ktédrych mowa w ustepie poprzedzajgcym:

1) za poprzedni okres rozliczeniowy/odsetkowy powinny zosta¢ zwrdcone na powyzszy rachunek w terminie
7 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego/odsetkowego;

2) nie sg wykazywane we wniosku o ptatnos¢ jako dochdd w projekcie.
Artykut 12 [wnioski o ptatnosc i rozliczanie Projektu]

1. Wnhnioski o ptatnosé Beneficjent zobowigzuje sie sktadac nie rzadziej niz raz na 3 miesigce, chyba ze:
1)  wniosek o ptatnos¢ dotyczy zaliczki i stosuje sie wéwczas terminy okreslone w Artykule 11;
2) Instytucja Zarzadzajgca wezwie Beneficjenta do sktadania wnioskdw o ptatnosé z wieksza czestotliwoscia.

2. Pierwszy wniosek o ptatnos¢ posrednig Beneficjent ztozy w terminie do 3 miesiecy liczac od dnia podpisania
niniejszej Umowy. Kazdorazowo w przypadku zmiany numeru rachunku bankowego wtasciwego dla potrzeb
zaliczki lub refundacji, Beneficjent, wraz z wnioskiem o ptatnos¢, ztozy zaswiadczenie o aktualnym numerze
rachunku bankowego wystawione przez bank prowadzacy rachunek.

3. Kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zosta¢ ujety we wniosku o ptatnos¢ w terminie do 3 miesiecy liczac
od dnia jego poniesienia.

28 Nie ma zastosowania dla projektow realizowanych w Poddziataniu 1.1.1
29 Dotyczy projektow realizowanych w Poddziataniu 1.1.1.
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W jednym whniosku o ptatnos¢ mozna ujgé zaréwno wydatki do refundaciji, jak i rozliczajgce zaliczke.

Whiosek o ptatnos¢ wraz zdokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje
Projektu, Beneficjent jest zobowigzany przygotowac zgodnie z Podrecznikiem Beneficienta dla SL2014,
opublikowanym na stronie internetowej Programu www.rpo.pomorskie.eu.

6. Beneficjent zobowigzany jest zatgczy¢ w SL2014 do wniosku o ptatnos¢ wszystkie niezbedne zatgczniki w postaci
zeskanowanych oryginatéw dokumentéw. Na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej albo w przypadku, gdy
niemozliwe jest wykonanie odpowiednio wyraznego i czytelnego skanu danego dokumentu lub jego rozmiar
przekracza dopuszczalny w SL2014, Beneficjent ma obowigzek dostarczenia odpowiedniego dokumentu w wers;ji
papierowej do Instytucji Zarzadzajgcej, w ciggu 5 dni roboczych od wprowadzenia wniosku o pfatnos¢ do SL 2014.
Zafaczniki powinny zostac oznaczone datg oraz ztozone w formie kopii poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem
przez Beneficjenta lub osoby uprawnione do jego reprezentowania.

7.  Warunkiem przekazania Beneficjentowi dofinansowania sg tgcznie:

1) zloienie przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajgcej za posrednictwem SL2014 spetniajgcego
wymogi formalne, merytoryczne i finansowe wniosku o ptatnosé wraz z zatagcznikami, odpowiednimi
dla danego przypadku, tj.:

a) fakturamilub innymi dokumentami o réwnowaznej wartosci dowodowej,

b) dokumentami potwierdzajgcymi odbidr urzadzen lub wykonanie prac,

c) w przypadku zakupu urzadzen, ktdre nie zostaty zamontowane — protokotami odbioru urzadzen
lub przyjecia materiatéw, z podaniem miejsca ich sktadowania, o ile obowigzek sporzadzenia
tych dokumentéw wynika z umowy z wykonawca lub przepiséw prawa,

d) wyciggami bankowymi z rachunku Beneficjenta przedstawiajagcymi operacje zwigzane ze
ztozonymi dokumentami ksiegowymi,

e) innymi dokumentami potwierdzajagcymi i uzasadniajgcymi prawidtowg realizacje Projektu,
ktérych ztozenia wymaga Instytucja Zarzadzajaca;

opisanymi zgodnie z zasadami okreslonymi w Podrozdziale 7.6 — Dokumentowanie wydatkdw

Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020;

2) poswiadczenie faktycznego i prawidtowego poniesienia wydatkow oraz ich kwalifikowalnosci przez
Instytucje Zarzadzajacg;

3) stosowanie przez Beneficjenta przepisdw art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej®®, niezaleznie od tego, czy dokonywana ptatnoéé jest zwigzana z wykonywang przez
Beneficjenta dziatalnoscig gospodarczg i czy strong transakgji jest inny przedsiebiorca;

4) dostepnosc¢ srodkow na rachunku Ptatnika oraz Instytucji Zarzadzajacej;

5) wniesienie przez Beneficjenta zabezpieczenia, o ktérym mowa Artykule 4, jezeli Beneficjent byt
zobowigzany do jego whniesienia.

8. Instytucja Zarzadzajaca, po dokonaniu weryfikacji (pod wzgledem formalnym, merytorycznym i finansowym)
przekazanego przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢, poswiadczeniu wysokosci i prawidtowosci poniesionych
wydatkéw kwalifikowalnych w nim ujetych, zatwierdza wysokos$¢ dofinansowania i przekazuje Beneficjentowi
informacje w tym zakresie za posrednictwem SL2014.

9. Przekazanie zaréwno ptatnosci posredniej, jak i koficowe] nastgpi dopiero po weryfikacji przez Instytucje
Zarzadzajgcg zamowien publicznych (Artykut 10) zwigzanych z przedtozonym do rozliczenia wydatkiem.

30 Tekst jedn. w Dz. U. z 2015 r., poz. 584 ze zm.
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Instytucja Zarzgdzajgca zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych
we whniosku o pfatnos¢ pochodzgcym od Beneficjenta. Jezeli jednak podczas weryfikacji wniosku o ptatnos¢
zostang stwierdzone btedy lub braki formalne lub merytoryczne we wniosku, wykraczajgce poza oczywiste omytki
pisarskie lub rachunkowe, Instytucja Zarzadzajgca za posrednictwem SL2014 wezwie Beneficjenta do
skorygowania btedéw lub uzupetnienia brakujacych dokumentéw lub do ztozenia dodatkowych wyjasnien,
wyznaczajac Beneficjentowi termin do dokonania tych czynnosci.
Do chwili uzupetnienia brakéw lub usuniecia stwierdzonych btedéw lub ztozenia przez Beneficjenta wymaganych
wyjasnien weryfikacja wniosku bedzie wstrzymana. Brak odpowiedzi ze strony Beneficjenta w wyznaczonym
terminie, stworzy dla Instytucji Zarzgdzajgcej uprawnienie do wstrzymania dofinansowania Projektu.
Instytucja Zarzadzajgca zastrzega, ze moze wstrzymac dofinansowanie w przypadku realizowania Projektu
niezgodnie z Umowag lub braku postepow w realizacji Projektu.
Przekazanie ptatnosci posrednich nastepuje w terminie do 90 dni od dnia ztozenia przez Beneficjenta wniosku
o ptatno$é do Instytucji Zarzadzajacej, z zastrzezeniem ust. 15 i 16 oraz przestanek przerwania biegu tego
terminu wymienionych w art. 132 Rozporzadzenia ogdlnego.
Instytucja Zarzadzajgca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode wynikajgca z opdznienia lub niedokonania
wypfaty dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych bedaca rezultatem:
1) braku wystarczajgcych srodkéw na rachunku Ptatnika lub rachunku Instytucji Zarzadzajacej;
2) niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych z Umowy.
W przypadku braku wystarczajgcych srodkdw na rachunku bankowym Pfatnika lub Instytucji Zarzadzajacej,
zktorego dokonywana jest ptatnos¢, dofinansowanie zostanie wyptacone Beneficjentowi niezwtocznie po
wptywie na rachunek bankowy Ptatnika lub Instytucji Zarzadzajacej Srodkdw w niezbednej wysokosci.
Whiosek o ptatnosé koricowa musi by¢ ztozony w terminie do 30 dni od dnia wskazanego w & 4 ust. 1 Umowy
oraz obejmowac co najmniej 5% wysokosci tgcznej kwoty dofinansowania Projektu. Warunkiem przekazania
Beneficjentowi pfatnosci koricowej jest przeprowadzenie przez Instytucje Zarzadzajgca kontroli na zakoriczenie
realizacji Projektu w celu stwierdzenia czy Projekt zostat zrealizowany zgodnie z Umowa.
Beneficjent zobowigzuje sie do dotozenia nalezytej starannosci, aby wszelkie dane finansowe przekazywane
Instytucji Zarzadzajacej byty poprawne rachunkowo oraz zgodne z rzeczywistym zapotrzebowaniem na
dofinansowanie w Projekcie.
Beneficjent jest zobowigzany sprawozdawac przebieg realizacji Projektu we wnioskach o ptatnosé¢, nawet jezeli
nie ponidst wydatkdéw w okresie sprawozdawczym.

Artykut 13 [ewidencja ksiegowa w ramach Projektu]

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji Projektu
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i w sposdb przejrzysty, umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji
ksiegowych i bankowych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach Projektu.

Jezeli Beneficjent:

1) prowadzi ksiegi rachunkowe i sporzadza sprawozdania finansowe zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie o rachunkowosci, jest zobowigzany prowadzi¢ ewidencje wyodrebniong w ramach juz
prowadzonych przez siebie ksigg rachunkowych (system ewidencji ksiegowej Beneficjenta powinien
umozliwia¢ sporzgdzanie sprawozdan i kontrole wykorzystania srodkéw funduszy strukturalnych UE,
poprzez wprowadzenie odrebnych kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych);

2) nie prowadzi petnej ksiegowosci w oparciu o przepisy ustawy o rachunkowosci, jest zobowigzany do
prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej w ramach obowigzujacych przepiséw (Beneficjent ustali w jaki
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sposob bedzie oznaczat wydatki i dochody zwigzane z realizowanym Projektem, zas sposéb oznaczania musi
by¢ jednolity przez caty okres realizacji Projektu);
3) nie jest objety obowigzkiem prowadzeniem jakiejkolwiek ewidencji ksiegowej, jest zobowigzany do
prowadzenia wykazu dokumentéw dotyczacych operaciji zwigzanych z realizacjg Projektu, ktdry powinien:
a) byé prowadzony w formie tabelarycznej;
b) zawierac informacje o wydatkach poniesionych i osiggnietych dochodach w zwigzku z realizacjg Projektu;
c) okresla¢ co najmniej: numer dokumentu ksiegowego, rodzaj dokumentu ksiegowego, date wystawienia
dokumentu, date zaptaty, nazwe towaru lub ustugi (rodzaj dochodu w przypadku prowadzenie wykazu
dochoddéw), NIP wystawcy dokumentu, kwote brutto i netto dokumentu ksiegowego oraz kwote
wydatkow kwalifikowalnych w tym kwote podatku VAT uznanego za kwalifikowalny.
3. Jezeli Beneficjent realizuje kilka projektow wspétfinansowanych ze srodkéw UE, jest on zobowigzany do
prowadzenia odrebnego systemu ksiegowego dla Projektu. Beneficjent, o ktorym mowa w:
1) ust. 2 pkt 1, wyodrebni dla Projektu konto analityczne;
2)  ust. 2 pkt 2, ustali odrebny sposdb oznaczania wydatkow i dochodéw dla Projektu;
3)  ust. 2 pkt 3, sporzadzi odrebny wykaz wydatkéw i dochodoéw dla Projektu.
4. Beneficjent, a takze podmiot, ktédremu Beneficjent przekazat wybudowang w ramach Projektu infrastrukture,
powinien prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa, na zasadach opisanych w niniejszym Artykule réwniez
w okresie trwatosci Projektu zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

Artykut 14 [promocja Projektu]

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia informowania spoteczenstwa o finansowaniu realizacji Projektu

przez Unie Europejska, zgodnie z:

1) Rozporzadzeniem ogdlnym (w tym Zatacznikiem Xll do Rozporzadzenia ogdlnego);

2)  Rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcym zasady
stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegdtowych
uregulowan dotyczacych transferu wktaddéw z programéw i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan
zwdrazania instrumentdw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych
i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych3’;

3)  wstosownym zakresie Rozporzadzeniem delegowanym Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcym rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce
wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego® oraz

4)  zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w zatgczniku nr 4 do Umowy.

2. W szczegdlnosci Beneficjent jest zobowigzany do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich z herbem wojewddztwa
pomorskiego (lub oficjalnym logiem promocyjnym, jesli takie bedzie stosowane) wszystkich:

a) prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych Projektu;

31Dz. Urz. UEL223229.07.2014r.,s.7
32Dz, Urz. UE L 138213.05.2014r.,s. 5
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b) dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu podawanych do wiadomosci publicznej;
c) dokumentéw i materiatow dla oséb i podmiotdw uczestniczgcych w Projekcie;

2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu formatu min. A3 lub odpowiednio tablicy informacyjnej
lub pamiagtkowej w miejscu realizacji Projektu;

3) umieszczania opisu Projektu na stronie internetowe] Beneficjenta, jesli Beneficjent takg posiada;

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w Projekcie, przynajmniej w formie
odpowiedniego oznakowania, informacji, ze Projekt otrzymat dofinansowanie;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.
Artykut 15 [zakaz cesji i upowaznienie do ponoszenia wydatkdw kwalifikowalnych]

Beneficjent nie moze, z zastrzezeniem wyjatku przewidzianego w ust. 2, przenies¢ na inny podmiot praw
i obowigzkdw wynikajacych z niniejszej Umowy.

Na zasadach okreslonych w odrebnej umowie lub porozumieniu stanowigcym zatgcznik do wniosku
o dofinansowanie Projektu bgdz wynikajgcych ze struktury organizacyjnej Beneficjenta, Beneficjent moze
upowazni¢ inny podmiot (Partnera lub swojg jednostke organizacyjng) do realizacji czesci lub catosci
Projektu, w tym do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych.

Upowaznienie lub cofniecie upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga zmiany Umowy w zakresie
whniosku o dofinansowanie.

W zakresie wypetnienia obowigzkéw wynikajacych z Umowy, Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ za
dziatania i zaniechania podmiotu upowaznionego na podstawie ust. 2.

Artykut 16 [zmiany w Projekcie]

Beneficjent ma obowigzek niezwtocznego poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej o wszelkich okolicznosciach
mogacych powodowac zasadniczg modyfikacje Projektu.

Ponadto Beneficjent jest zobowigzany do pisemnego informowania Instytucji Zarzagdzajacej o:

1) ztozeniu wniosku o ogtoszenie jego upadtosci;

2) postawieniu go w stan likwidacji;

3) podleganiu przez niego zarzgdowi komisarycznemu;

4)  zawieszeniu dziatalnosci;

5) zaprzestaniu dziatalnosci

lub gdy jest przedmiotem postepowan prawnych o podobnym charakterze, w terminie do 3 dni od dnia
wystgpienia ktorejkolwiek z powyzszych okolicznosci.

Propozycje zmian w realizacji Projektu Beneficjent zgtasza do Instytucji Zarzadzajacej na pismie wraz z ich

uzasadnieniem i niezbedng dokumentacjg. Zmiany nalezy zgtasza¢ przed ich wprowadzeniem, chyba ze
jest to niemozliwe.

Zakres zmian w realizacji Projektu, niezaleznie czy proponowany z inicjatywy Beneficjenta, czy z inicjatywy
Instytucji Zarzgdzajacej, musi by¢ w kazdym przypadku uzgodniony i zaakceptowany przez obie Strony.
Przy podejmowaniu decyzji co do akceptacji proponowanych zmian Instytucja Zarzadzajaca:

1) rozwazy czy proponowane zmiany sg niezbedne dla realizacji Projektu i czy nie spowodujg zagrozenia
dla osiggniecia jego celéw wyrazonych wskaznikami;
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2) zbada jaki proponowane zmiany majg wptyw na wdrazanie catego Programu, w tym w szczegélnosci
na osiggniecie jego celdow posrednich i koicowych wyrazonych w ramach wykonania oraz na
spetnianie kryteriéw wyboru projektéw w ramach danego Dziatania/Poddziatania;

3) wezmie pod uwage maksymalny poziom dofinansowania w danym Dziataniu/Poddziataniu, a takze zasady
wynikajace z programu pomocowego lub wyliczania maksymalnego poziomu dofinansowania Projektu
metody luki w finansowaniu albo zryczattowanych procentowych stawek dochodéw, jezeli w danym
przypadku wystgpi pomoc publiczna lub dochdd stanowigcy podstawe zastosowania wiasciwej metody.

W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajaca moze wyrazi¢ zgode na:

1) utrzymanie przyznanej kwoty dofinansowania badz jej zwiekszenie (w szczegdélnosci w zaleznosci od
wyniku postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego) lub

2) zmiane zakresu rzeczowego Projektu, pod warunkiem, ze zmieniony zakres Projektu jest spéjny
z celem Projektu.

W przypadku propozycji zmiany zakresu rzeczowego Projektu Beneficjent jest zobowigzany wyczerpujgco

udokumentowac, ze nowy element Projektu jest lub bedzie zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz

zasadami w ramach Programu, w szczegdélnosci z:

1) prawem budowlanym oraz przepisami dotyczagcymi oceny oddziatywania na $rodowisko, ze
szczegblnym uwzglednieniem prawidtowosci przeprowadzonego postepowania srodowiskowego
i zgodnosci pozwolenia na budowe z zakresem decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach (jesli
w danym przypadku zachodzi koniecznos¢ wydania takiej decyzji);

2) prawem zamoéwien publicznych, w tym przede wszystkim, co do prawidtowosci wytonienia
wykonawcy ewentualnych robdét dodatkowych oraz dopuszczalnosci zmian w umowie z wykonawcg
podstawowego zakresu Projektu (jesli w danym przypadku zaistnieje taka sytuacja);

3) obowigzujgcymi zasadami kwalifikowalnosci wydatkow.

Beneficjent jest zobowigzany sktadac do Instytucji Zarzadzajgcej aktualny harmonogram stanowigcy zatgcznik nr

3 do Umowy nie pdzniej niz po uptywie 12 miesiecy od ostatniej akceptacji dokumentu przez Instytucje

Zarzadzajgca. Ponadto kazda zmiana zatgcznika nr 3 do Umowy wymaga aktualizacji harmonogramu pfatnosci

w SL 2014. Beneficjent jest zobowigzany zapewnic spéjnosé danych w obu dokumentach.

Rozdziat lll [kontrola, postepowanie z nieprawidfowosciami i trwatos¢ Projektu]
Artykut 17 [kontrola Projektu]

Beneficjent zobowigzany jest poddac sie kontroli i audytowi w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu
dokonywanym przez Instytucje Zarzadzajacg badz wskazanego przez nig audytora oraz inne podmioty
uprawnione do ich przeprowadzenia, zgodnie z art. 23 ustawy wdrozeniowe;j.

Beneficjent przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze:
1) jest zobowigzany udostepni¢ ww. podmiotom wszystkie dokumenty potwierdzajgce prawidtowa
realizacje Projektu;

2) jest zobowigzany zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu, a takze do zwigzanych
z Projektem systemow teleinformatycznych;

3) jest zobowigzany udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczacych realizacji Projektu;

4)  podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli lub audytu, w celu potwierdzenia prawidtowosci
i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, mogg zwrdci¢ sie o zlozenie wyjasnien do oséb
zaangazowanych w realizacje Projektu lub dokona¢ ogledzin;
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5) czynnosci kontrolne polegajace na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub o$wiadczen bedg

udokumentowane w informacji pokontrolnej.

Beneficjent jest zobowigzany przekazywac do Instytucji Zarzadzajacej, w terminie 7 dni od otrzymania, kopie

informacji pokontrolnych oraz zalecen pokontrolnych lub innych dokumentéw spetniajacych te funkcje,

powstatych w toku kontroli prowadzonych przez uprawnione do tego instytucje, inne niz Instytucja
Zarzadzajaca, jezeli kontrole te dotyczyty Projektu.

Artykut 18 [postepowanie z nieprawidfowosciami]

Jezeli zostanie stwierdzone, ze Beneficjent:

1) wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem;

2) wykorzystat dofinansowanie bez zachowania obowigzujgcych procedur;

3) pobrat dofinansowanie w sposéb nienalezny lub w nadmiernej wysokosci,

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu tych srodkéw wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajacg w trybie
okreslonym w art. 207 UFP.

Przekazywanie Beneficjentowi srodkéw publicznych moze zosta¢ wstrzymane do czasu wyjasnienia zastrzezen co
do prawidtowosci ich wydatkowania. Beneficjentowi nie przystuguje roszczenie odszkodowawcze z tego tytutu.

W przypadku gdy Beneficjent nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1, Instytucja
Zarzadzajgca podejmie czynnodci zmierzajgce do odzyskania naleznych $Srodkédw dofinansowania
z wykorzystaniem wszelkich dostepnych srodkéw prawnych. Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania
nieprawidtowo wykorzystanego dofinansowania obcigzajg Beneficjenta. Beneficjent przyjmuje do wiadomosci,
ze moze to ponadto skutkowac wykluczeniem z mozliwosci otrzymywania dofinansowania (Art. 207 ust. 4 UFP).
Zwrot srodkéw moze zostac¢ dokonany poprzez pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz Beneficjenta o kwote
podlegajgca zwrotowi zgodnie z dyspozycjg art. 207 ust. 2 UFP.

Postepowanie w przypadku wykrycia nieprawidtowosci przy realizacji Projektu okreslone jest w Art. 24
ustawy wdrozeniowe;.

Beneficjent przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze ponosi ryzyko niezrealizowania wyznaczonych dla
Projektu wskaznikéw, co na podstawie Art. 26 ust. 6 ustawy wdrozeniowej moze stanowié¢ przestanke do
stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej i skutkowac natozeniem korekty finansowej obnizajacej
wartos¢ dofinansowania.

Artykut 19 [trwatos¢ Projektu)

Beneficjent jest zobowigzany do zachowania trwatosci Projektu, o ktérej mowa w art. 71 Rozporzadzenia

ogolnego. Definicja, terminy, warunki oraz inne szczegétowe kwestie dotyczace zasad utrzymania przez

Beneficjenta trwatosci Projektu opisane sg szczegdétowo w podrozdziale nr 5.3 — Trwatos¢ Projektu

Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Za naruszenie trwatosci Projektu przez Beneficjenta bedzie uznane zaistnienie chocby jednej z sytuacji, w ktorych:

1) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub jg przeniesiono poza zakres objety wsparciem Programu;

2) nastgpita zmiana wiasnosci elementu wspoéffinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci;

3) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter Projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra
mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celow.
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Niezachowanie trwatosci jest réwnoznaczne z naruszeniem Art. 207 UFP i moze stanowi¢ przestanke do

wypowiedzenia Umowy w trybie Artykutu 21 ust. 1. Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajaca

o wszelkich okolicznosciach moggcych powodowaé niezachowanie trwatosci.

Kontroli trwatosci przez Instytucje Zarzadzajgca Projekt podlega po zakonczeniu jego realizacji. Beneficjent bedzie

zobowigzany do wypetnienia i ztozenia do Instytucji Zarzadzajacej na jej wezwanie sprawozdania z zachowania

trwatosci Projektu, ktére bedzie stanowito podstawe do weryfikacji stanu spetnienia zobowigzan Beneficjenta
w zakresie finansowania i zarzadzania Projektem po zakorczeniu okresu jego realizacji.

Rozdziat IV [postanowienia koricowe]
Artykut 20 [zmiany w Umowie]

Zmiany Umowy wymagajg, pod rygorem niewaznosci, formy pisemne;j.

Nie wymagajg formy pisemnego aneksu do Umowy:

1) aktualizacja harmonogramu dokonywania wydatkow stanowigcego zatgcznik nr 3 do Umowy;
2) aktualizacja zatgcznika nr 4 do Umowy;

3) zmiany w sposobie realizacji Projektu w stosunku do postanowien zawartych w zatgcznikach do
whniosku o dofinansowanie, na ktdre Instytucja Zarzadzajgca wyrazita pisemng zgode;
4)  zmiany wynikajgce ze zmian przepiséw prawa.
Instytucja Zarzadzajgca moze odmowi¢ wyrazenia zgody na aktualizacje harmonogramu (zatgeznik nr 3 do
Umowy) jesli proponowane zmiany beda stanowity zagrozenie dla terminowej realizacji Projektu. W takim
przypadku Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu zgodnie z obowigzujgcg wersjg wniosku
o dofinansowanie oraz harmonogramu dokonywania wydatkow.
Wszelkie zmiany w partnerstwie polegajgce na zwiekszeniu lub zmniejszeniu liczby Partneréw, zmianie
Partnera, zakresu zadan Partneréw lub rezygnacji z partnerstwa, wymagaja zgtoszenia do Instytuc;ji
Zarzadzajacej i uzyskania jej pisemnej akceptacji. W przypadku powotania nowego Partnera, Beneficjenta
obowigzuje tryb wyboru Partnera wskazany w ustawie wdrozeniowej. Instytucja Zarzadzajgca przeanalizuje
dopuszczalnosé i zasadnosc¢ zgtoszonej zmiany i zdecyduje o kontynuacji Projektu w zaproponowanym ksztafcie
lub o rozwigzaniu Umowy, gdy jego dalsza realizacja bedzie nieuzasadniona np. z uwagi na wystgpienie
zagrozenia osiggniecia celdw i wskaznikdw wyznaczonych dla Projektu. Postanowienia Umowy zostang
odpowiednio zmodyfikowane, jezeli wprowadzana zmiana wptynie na ich tresc.

Zmiany zakresu rzeczowego finansowane z wydatkéw niekwalifikowalnych i niewptywajace na zatozone
wskazniki, cele i trwatos$¢ Projektu wymagajg jedynie pisemnej informacji ze strony Beneficjenta i nie stanowig
zmiany Umowy. Brak pisemnego sprzeciwu Instytucji Zarzadzajgcej moze by¢ traktowany przez Beneficjenta
jako akceptacja dla tego rodzaju zmian.

Nie bedg uwazane za zmiane umowy zmiany wynikajgce z aktualizacji publikatorow aktéw prawnych
przywotanych w umowie badz zmiany jednostek redakcyjnych przepiséw prawa, do ktérych odwotujg sie
postanowienia umowy, jezeli zmiany te majg wytgcznie charakter aktualizacji w zwigzku ze zmiang aktow
prawnych i nie niosg ze sobg zadnych zmian w zakresie praw i obowigzkéw stron Umowy. Aktualizacja tresci
umowy tylko w takim zakresie nie wymaga zawierania aneksu.

W przypadku zmian Umowy wymagajgcych zawarcia kolejno w krétkim przedziale czasu kilku anekséw, za
obopdlng zgodg Stron, moze zostac zawarty jeden aneks uwzgledniajgcy te zmiany. Do czasu zawarcia takiego
aneksu Beneficjent jest zobowigzany do informowania Instytucji Zarzadzajgcej na pismie o kolejnych zmianach,
ktére podlegatyby ujeciu we wspdlnym aneksie.
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Artykut 21 [rozwigzanie Umowy]

1. Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:

1) nie rozpoczat lub zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposdb niezgodny z Umowg
(w szczegdlnosci nie realizuje celdw Projektu);

2)  odméwit poddania sie kontroli lub audytowi uprawnionych instytucji;
3)  w wyznaczonym terminie nie usunat stwierdzonych nieprawidtowosci;
4) nie stosuje sie do zalecen lub rekomendacji Instytucji Zarzadzajacej;

5)  wykorzystat w catosci bgdz w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie
z Umowsg;

6) nie wniost zabezpieczenia w formie i terminie okresSlonym w Artykule 4, o ile byt do tego zobowigzany;

7) ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu uzyskania dofinansowania
w ramach Umowy;

8)  zostat postawiony w stan likwidacji lub wobec Beneficjenta zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci
lub gdy podlega zarzagdowi komisarycznemu lub gdy zawiesit swojg dziatalnos¢ lub zaprzestat dziatalnosci
lub jest przedmiotem postepowar o podobnym charakterze;

9) zostat wykluczony z prawa do otrzymania srodkdw pochodzgcych z funduszy strukturalnych, zgodnie
z art. 207 ust. 4 UFP.

2. W przypadku rozwigzania Umowy z powoddw, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu
otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okredlonej jak dla zalegtosci podatkowych
naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania, w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajaca, na
rachunek przez nig wskazany. W takim przypadku Beneficjentowi nie przystuguje odszkodowanie.

3.  Umowa moze zostac rozwigzana w wyniku zgodnej woli Stron. W takim przypadku Beneficjent ma prawo do
dofinansowania wytgcznie tej czesci wydatkéw, ktdra odpowiada prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu.

4. Umowa moze zostac rozwigzana na wniosek Beneficjenta, jezeli w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku
o rozwigzanie Umowy zwrdci on otrzymane dofinansowanie, wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci
podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania.

5. Niezaleznie od przyczyny rozwigzania Umowy Beneficjent zobowigzany jest do:

1) przedstawienia wniosku o ptatnosé wypetnionego w czesci dotyczacej przebiegu realizacji Projektu;

2) archiwizowania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu, z wyjatkiem przypadku rozwigzania
Umowy skutkujgcego zwrotem dofinansowania w catosci.

6. Niezaleznie od powyzszego Beneficjent zobowigzany jest do niezwfocznego ztozenia wniosku o ptatnosc koricowgq
w przypadku, gdy w trakcie realizacji Projektu okazZe sie, Zze dalsze prowadzenie Projektu nie doprowadzi do
osiggniecia zaktadanych wynikow lub bedzie niecelowe z ekonomicznego punktu widzenia. W takim przypadku
Beneficjent nie bedzie zobowigzany do kontynuowania Projektu jezeli Instytucja Zarzqdzajgca potwierdzi
bezcelowos¢ dalszej jego realizacji, majgc na uwadze wystgpienie okolicznosci niezaleznych od Beneficjenta,
zachowanie przez niego nalezytej starannosci oraz postepowanie przy realizacji Projektu zgodnie z niniejszg
umowgq. Zaistnienie takiej sytuacji bedzie rownoznaczne z uznaniem Projektu za zakoriczony, a Beneficjentowi
przystugiwato bedzie dofinansowanie stosowne do zrealizowanego prawidfowo zakresu Projektu, z
uwzglednieniem regut dofinansowania opisanych w niniejszej umowie i wynikajqcych z przepiséw prawa (w tym
regut wiasciwego programu pomocowego).>

33 Dotyczy projektow realizowanych w Poddziataniu 1.1.1.
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Artykut 22 [archiwizacja dokumentdow]

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania i udostepniania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
w celu zapewnienia wiasciwej sciezki audytu.

2. Okreslony w ust. 1 obowigzek Beneficjenta rozpoczyna sie z chwilg rozpoczecia realizowania Projektu (z datg
zawarcia niniejszej Umowy) i trwa do 31 grudnia 2028 roku albo, w przypadkach okreslonych w Art. 23 ust. 3
ustawy wdrozeniowej, do uptywu terminu wynikajgcego z przepisdw dotyczgcych pomocy publicznej lub pomocy
de minimis lub trwatosci Projektu lub podatku od towardw i ustug. Ponadto dla celéw potwierdzenia braku
podwdjnego finansowania wydatkdw w ramach Projektu Beneficjent powinien dysponowac¢ dowodami
potwierdzajgcymi, ze przedstawiony do rozliczenia wydatek nie byt wspétfinansowany ze srodkéw publicznych
w ciggu 7 (siedmiu) poprzednich lat, a w przypadku nieruchomosci 10 (dziesieciu) poprzednich lat. Beneficjenta
dotyczy termin dtuzszy, nawet jesli przepisy odrebne okreslaé beda krétsze terminy archiwizacji dokumentdéw.
Bieg termindw ulega zawieszeniu na czas postepowania sgdowego lub na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji.

3. Niezaleznie od terminéw okreslonych w ust. 2 Instytucja Zarzadzajgca moze poinformowac Beneficjenta
o przedtuzeniu terminu, co nie bedzie uwazane za zmiane umowy i nie bedzie wymagato aneksu.

4. Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia odpowiednich warunkéw przechowywania dokumentaciji,
pomieszczen i zasad archiwizowania. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentacji, jak réwniez
w przypadku zawieszenia, zaprzestania badZz likwidacji przez Beneficjenta dziatalnosci przed uptywem
wskazanego terminu archiwizacji, Beneficjent zobowiazuje sie do niezwtocznego pisemnego poinformowania
Instytucji Zarzadzajgcej o aktualnym miejscu przechowywania dokumentdw zwigzanych z realizacjg Projektu.

5. Instytucja Zarzadzajgca rekomenduje Beneficjentowi stosowanie sie do zalecen dotyczgcych zasad
archiwizowania dokumentacji zwigzanej z Projektem zawartych w Wytycznych w zakresie zasad
przechowywania i udostepniania dokumentow zwiqzanych z realizacjg projektéw dofinansowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Artykut 23 [prawo wfasciwe oraz jezyk Umowy i porozumiewania sie]

1. Do niniejszej umowy stosuje sie prawo polskie z uwzglednieniem prawa Unii Europejskiej.
2. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg w szczegdlnosci:
1) odpowiednie reguty i zasady wynikajgce z Programu i SzOOP;
2) odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci Rozporzadzenie ogdlne i wydane na jego
podstawie rozporzadzenia Komisji Europejskiej;
3) wiasciwe akty prawa polskiego, w szczegdlnosci:
a) ustawa wdrozeniowa,
b) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny3*;
c) UFP;
d) ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci®;
e) ustawa PZP;
f)  ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej®®,

g) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

34 Tekst jedn. w Dz. U. z 2014 r., poz. 121 ze zm.
35 Tekst jedn. w Dz. U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.
36 Tekst jedn. w Dz. U. z 2007 r. nr 59, poz. 404 ze zm.
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Umowa wraz z zatgcznikami zostata sporzadzona w jezyku polskim. W przypadku istnienia ttumaczen tych

dokumentéw na inne jezyki autentyczny i rozstrzygajacy jest tekst w jezyku polskim. Wszelkie oswiadczenia

i dokumenty pochodzace od Beneficjenta a kierowane do Instytucji Zarzadzajacej powinny by¢ w jezyku
polskim lub przettumaczone na jezyk polski.

Artykut 24 [rozstrzyganie sporow]

Wszelkie watpliwosci powstate w trakcie realizacji Projektu oraz zwigzane z interpretacja Umowy bedg
rozstrzygane w pierwszej kolejnosci w drodze konsultacji pomiedzy Stronami. Tytuty jednostek redakcyjnych
Umowy i zatgcznikéw (rozdziatéw, artykutdw) majg wytacznie charakter informacyjny i porzadkowy.

Jezeli Strony Umowy nie dojdg do porozumienia poprzez konsultacje, spory bedg poddane rozstrzygnieciu
przez sgd powszechny, wiasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajace;.
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Eundus;ek_ URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
uropejskie [ | : E jskie Fund
P€J 7§ WOIEWODZTWA POMORSKIEGO UropejsKe Tunusze

Program Regionalny ~ Strukturalne i Inwestycyjne

Zatgcznik nr 4

Obowigzki Informacyjne Beneficjenta

1. Jakie s Twoje obowiazki informacyjne jako Beneficjenta?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw Projektu) oraz osoby i podmioty uczestniczace
w Projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz znakiem Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Pomorskiego:

o wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace Projektu (jesli takie dziatania bedziesz prowadzic),
np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty
filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania;

o wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej, np.
dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umdw, wzory wnioskdw;

o dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w Projekcie, np. zaswiadczenia, certyfikaty,
zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen i warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje
multimedialne, kierowang do nich korespondencje, umowy;

a) umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjna i/lub pamigtkowg) w miejscu realizacji Projektu;
b) umiesci¢ opis Projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetows) ;

c) przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacje, Ze Projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw, targéw;
dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej formie, np. stowne;.

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach Projektu.
2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach Projektu?

Jako Beneficjent musisz oznaczac swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu,
ktore podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes dla uczestnikow Projektéw. Musisz takze oznaczac¢ miejsce
realizacji Projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujace znaki:

Znak Urzedu Marszatkowskiego | Znak Unii Europejskiej (UE)

Znak Funduszy Europejskich (FE) L .
Wojewodztwa Pomorskiego

ztozony z flagi UE, napisu Unia

ztozony z symbolu graficznego, nazwy . . . . .
ztozony z symbolu graficznego i nazwy | Europejska i nazwy funduszu,

Fundusze Europejskie oraz nazwy

i Urzad Marszatkowski Wojewddztwa | ktoéry wspotfinansuje Twoj
programu, z ktérego korzystasz.

Pomorskiego. Projekt.

Przyktadowe zestawienie znakdow:

Eﬂ?g::jzseki . * URZAD MARSZALKOWSKI Unia EP[QIFJGJ;jska
- uropejskie Fundusze
Program Regionalny = 2 WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Strukturalne i Inwestycyjne

Wzory z wtasciwymi oznaczeniami dla RPO WP 2014-2020 s3 dostepne na stronie internetowej www.rpo.pomorskie.eu.

Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatow i tablic, z ktérych powinienes skorzystaé. Zwrd¢ uwage, ze znak
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego musi by¢ stosowany zgodnie ze wzorami wskazanymi na stronie
www.rpo.pomorskie.eu.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktdrego realizowany jest
Projekt oraz o funduszu wspodffinansujgcym Projekt. Zestaw znakdw zawiera wszystkie niezbedne informacje.

Strona 1z 10

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020


http://www.rpo.pomorskie.eu/
http://www.rpo.pomorskie.eu/

Obowigqzki Informacyjne Beneficjenta

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na

koncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

3. Jak oznacza¢ miejsce Projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji Projektu zaleza od rodzaju Projektu oraz wysokosci

dofinansowania Twojego Projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktérzy muszg stosowac tablice informacyjne i/lub

pamigtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego Projekt.

Sprawdz, co musisz zrobic:

Kto?

Co?

Jesli

realizujesz Projekt wspotfinasowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego lub Funduszu Spdjnosci, ktéry w ramach programu uzyskat
dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro i ktéry dotyczy:

a) dziatan w zakresie infrastruktury

lub

b) prac budowlanych.

Tablica informacyjna

(w trakcie realizacji Projektu)

Jesli

zakonczytes realizacje Projektu dofinasowanego na kwote powyzej 500 tys.

euro, ktéry polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury

lub

b) pracach budowlanych

lub

c) zakupie sSrodkéw trwatych.

Tablica pamigtkowa

(po zakonczeniu realizacji Projektu)

Jesli

nie jeste$ zobowigzany do:
a) umieszczania tablicy informacyjnej

lub

b) umieszczania tablicy pamigtkowej.

Plakat

(w trakcie realizacji Projektu)

Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiesci¢ tablice informacyjng i pamigtkowg przy swoim

Projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1 Jakie informacje powiniene$ umiescié¢ na tablicy informacyjnej i pamiatkowej?

Tablica musi zawierac:

nazwe Beneficjenta,
tytut Projektu,

cel Projektu,

zestaw logo — znaki FE i UE oraz znak Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego

adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.
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Przygotowali$my wzoér tablicy, ktory nalezy wykorzystac przy wypetnianiu obowigzkéw informacyjnych:

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

[Tytut projektu do uzupetnienia]
Cel projektu: [Cel projektu do uzupetnienia]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]

EY /Y
- URZAD MARSZALKOWSKI
TPy WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

www.mapadotacji.gov.pl

Wz6r tablicy znajdziesz w Internecie na stronie: www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronie programu:
WWW.rpo.pomorskie.eu.

Tablica informacyjna i pamigtkowa nie mogg zawierac innych informacji i elementéw graficznych.
3.2 Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielko$¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru Projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to 80x120 cm (wymiary
europalety).

Zwrd¢ uwage, aby znaki i informacje byty czytelne. Jezeli tablica jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie
moga znajdowac sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy mogli tatwo
zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku Projektow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi
rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m2, np. infrastruktura kolejowa, drogowa.

3.3 Kiedy musisz umiescic tablice informacyjng i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢c w momencie faktycznego rozpoczecia robét budowlanych lub infrastrukturalnych.
Jesli Twdj Projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stangé¢ bezposrednio po podpisaniu
umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie pdzniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakonczenia Projektu. Twoim
obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub
nieczytelng tablice musisz wymienié¢ lub odnowié.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materiaty, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢ Ci jako tablica pamigtkowa.
3.4 Gdzie powiniene$ umiescic tablice informacyjng?

Tablice informacyjng powinienes umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego Projektu — tam, gdzie prowadzone sg prace budowlane
lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba osdb bedzie miata
mozliwos¢ zapoznac sie z trescig tablicy. Jesli lokalizacja Projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig tablicy,
mozna jg umiesci¢ w siedzibie Beneficjenta lub w innym miejscu zapewniajgcym mozliwosé zapoznania sie z jej trescia.

Jedli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawic kilka tablic w kluczowych dla Projektu miejscach.
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W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.) powinienes przewidzie¢ ustawienie
przynajmniej dwdch tablic informacyjnych na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od
potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktécaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byty zgodne z lokalnymi
regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byty
one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiescic tablice z instytucjg przyznajgcg dofinansowanie.
3.5 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?
Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wiasciwej wielkosci tablicy powinienes uzalezni¢ od rodzaju Projektu, jego lokalizacji oraz planowanego miejsca
ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to, by znaki i informacje byty czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duiego formatu sg witasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
infrastrukturalnych ibudowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary europalety). Podobnie jak
w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga
znajdowac sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczyta¢ informacje. W przypadku
Projektdw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby
powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6 m2.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma dbatos¢ o estetyke
i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przyktad mate tabliczki moga postuzy¢
dla oznaczenia realizacji Projektéw np. wewngatrz pomieszczen, w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany
minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.6 Kiedy powinienes$ umiesci¢ tablice pamiatkow3 i na jak diugo?

Tablice pamigtkowa musisz umiescié¢ po zakoriczeniu Projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci Projektu. W zwigzku z tym musi by¢
wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg by¢ czytelne nawet po kilku latach. Twoim
obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub
nieczytelng tablice musisz wymienié¢ lub odnowic.

3.7 Gdzie powinienes umiescic tablice pamigtkowa?
Tablice informacyjng mozesz przeksztafci¢ w tablice pamigtkowa, o ile zostata wykonana z wystarczajgco trwatych materiatéw.
Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.
Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiardw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak dla tablic informacyjnych.

Powinienes jg umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego Projektu —tam, gdzie widoczne s3 efekty zrealizowanego przedsiewziecia.
Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli Projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich
jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.) powinienes$ przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwdch tablic pamigtkowych na
odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢ w miejscu widocznym i ogdlnie dostepnym. Mogg by¢ to np.
wejscia do budynkdw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byty zgodne z lokalnymi
regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byty
one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jedli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiescié¢ tablice z instytucjg przyznajaca dofinansowanie.
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3.8 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonac?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420 mm). Moze
by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego
obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wyglgdat estetycznie. Twoim
obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz
wymienic.

3.9 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:
e nazwe Beneficjenta,
e  tytut Projektu,
e cel Projektu (opcjonalnie),
o wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w Projekt,
e zestaw logo —znaki FE i UE oraz znak Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzor plakatu, ktéry mozesz wykorzystac:

[Twoja nazwa do uzupetnienia] realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich [Twoj tytut
projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [Twoj cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [Kwota do uzupetnienia]

EU"dUS.Zek. 4 URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
Uropejskie WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Elropejski Funcusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

www.mapadotacji.gov.pl

Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o Projekcie. Wazne jest, aby elementy, ktére muszg sie znalez¢
na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne.

Wzér plakatu znajdziesz w Internecie na stronie: www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronie programu:
www.rpo.pomorskie.eu.

3.10 Kiedy i na jak dtugo powiniene$ umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji Projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym miejscu nie pézniej
niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjg¢ po zakonczeniu Projektu.
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3.11 Gdzie powinienes umiesci¢ plakat?

Plakat powinienes umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku, w ktérym
masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach Projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka Projektow, moze umiescic jeden
plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi klienta,
w ktorych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkolen i spotkan informacyjnych na
tematy poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatow nie dotyczy miejsca realizacji Projektu
przez ostatecznych odbiorcéow (to znaczy podmiotéw korzystajacych z instrumentéw finansowych, np. uzyskujacych
pozyczki, poreczenia, gwarancje).

3.12 Czy moziesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji Projektu lub zakupionych srodkéw

trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdci¢ sie do instytucji przyznajacej dofinansowanie z propozycja zastosowania
innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen Projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na

przepisy prawa nie mozna zastosowac przewidzianych w Zafgczniku wymogoéw informowania o Projekcie lub kiedy
zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje Projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycja instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub
zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywac na wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesli jako Beneficjent masz wtasng strone internetowg, to musisz umiesci¢ na niej:

e znak Unii Europejskiej,

e znak Funduszy Europejskich,

e znak Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego,

e  krotki opis Projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych materiatéw
informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o Projekcie?

Znaki i informacje o Projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz umiesci¢ na
gtéwnej stronie lub istniejacej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebng zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie
dla realizowanego Projektu lub Projektéw. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto tam trafic.

4.2 Jak wtasciwie oznaczy¢ strone internetowg?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie wejscia
uzytkownika na strone internetowg, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wtasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powinienes zastosowac jedno z dwdch rozwigzan:
Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku Funduszy
Europejskich z nazwg programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu, a takze znaku Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Pomorskiego. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowa
uzytkownik nie musi przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakdw.

Mozesz uzupetnié zestawienie znakéw swoim logo.
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Przyktadowe zestawienia znakdéw na stronach www:

Eﬂ:‘:‘;‘:ﬁi e * URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska “
ZAD MAS ropeiste Funusos
Program Regionainy WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Strukturaine | Investycyine

Et:_‘nd::}':“ A E URZAD MARSZAtKOWSKI LCIEIICEs
o o uropeiskie Fundusee
EELSRE S WOIEWODZTWA POMORSKIEGO PR ek e e

Jedli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE i UE w widocznym miejscu —
zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescic flage UE tylko z napisem Unia Europejska wedtug
jednego z nastepujacych wzorow:

Unia Europejska el Unia Europejska
Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz zestaw znakow
Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie internetowe;j.

4.3 Jakie informacje powiniene$ przedstawi¢ w opisie Projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac¢ krétki opis Projektu, w tym:
— cele Projektu,
— planowane efekty,
— wartos¢ Projektu,
— wktad Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliSmy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego Projektu. Dodatkowo rekomendujemy
zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatébw audiowizualnych oraz harmonogramu Projektu prezentujacego jego gtowne

etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowac uczestnikéw i odbiorcow ostatecznych Projektu?
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Jako Beneficjent jestes zobowigzany, aby przekazywad informacje, ze Twdj Projekt uzyskat dofinansowanie z Unii
Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie. Instytucje wdrazajgce
instrumenty finansowe majg z kolei obowigzek informowania odbiorcéw ostatecznych (np. pozyczkobiorcéw), ze
pozadotacyjna pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowiagzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz konferencje, warsztaty,
szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego Projektu. Oznakowanie moze mieé¢ forme plansz
informacyjnych, plakatéw, stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczgcym w Projekcie oraz odbiorcom ostatecznym w innej
formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz Projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami uczestniczgcymi
w Projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy
zostaty doposazone. Osoby te powinny mieé¢ swiadomosé, ze korzystajg z Projektow wspétfinansowanych przez Unie
Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzigé pod uwage, umieszczajgc znak Funduszy Europejskich, znak Unii Europejskiej
oraz znak Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego?

6.1 Widocznosé¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej i Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego musza
by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ bylty odpowiednie do
rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np.
pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakdéw.

Zwrd¢ szczegblng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnos¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej. Znak Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakdw w poziomie, mozesz zastosowac uktad pionowy. W tym ustawieniu znak
Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na goérze, a znak Unii Europejskiej na dole. Znak Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Fundusze Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Przyktadowy uktad pionowy:

%
* -
* *
* *

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwaoju Regionalnego

Zestawienia znakéw znajdziesz na stronie internetowej www.rpo.pomorskie.eu.
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6.3 Liczba znakow

Liczba znakow w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczac czterech, tgcznie ze znakami FE oraz UE,
a w przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 réwniez znakiem
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego.

Jakie znaki moga sie znalez¢ w zestawieniu? (poza znakami FE i UE oraz znakiem Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Pomorskiego). W zestawieniu znakdw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych
i pamigtkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo jako Beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera
Projektu, logo Projektu, czy logo instytucji posredniczacej lub wdrazajacej. Nie mozesz umieszcza¢ natomiast znakow
wykonawcow, ktorzy realizujg dziatania w ramach Projektu, ale ktdrzy nie sg Beneficjentami.

Inne znaki, jesli s Ci potrzebne, mozesz umiescic¢ poza zestawieniem (linig znakdw FE-UE).

Uwagal! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie mogg byc¢ one wieksze (mierzone
wysokoscig lub szerokoscig) od flagi Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozina stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowaé w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci wykorzystania wersji
kolorowej ze wzgleddw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegblnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest druk dokumentow
(w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktére nie zawieraja innych koloréw poza czernia.

Przyktadowe zestawienie znakdw w wersji czarno-biatej:

Fundusze ‘ URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | -+,
EUI'OPEJSkIe Europejskie Fundusze b

Program Regionalny Y WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Strukturalne i Inwestycyjne *ox*

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakow, gotowe wzory — zestawienia logotypow,
oraz zasady stosowania znaku Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego znajdziesz na stronie internetowej
WWWw.rpo.pomorskie.eu.

6.5 Czy mozesz stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakdéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg widocznosé. Jesli znak
Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowaé¢ odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje
odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekraczaé¢ 25% nasycenia.

Mozesz tez zastosowac znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podtoza, po wczesniejszym
zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, powinienes umiesci¢ wokot
flagi biatg obwddke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy moga one wystepowac na kolorowych ttach. W
przypadku znaku Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego taka informacje znajdziesz na stronie
internetowej www.rpo.pomorskie.eu.
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6.6 Jak powiniene$ oznaczac przedsiewziecia dofinansowane z wielu programéw lub funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

e  Projektéow realizowanych w ramach kilku programoéw — nie musisz w znaku wymieniaé¢ nazw tych wszystkich
programow. Wystarczy, ze zastosujesz wspodlny znak Fundusze Europejskie:

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie
e Projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spdjnosci — zastosuj odniesienie stowne do

Unii Europejskiej oraz — zamiast nazw wszystkich tych funduszy — jedng wspdlng nazwe Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne:

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

7. W jaki sposob mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otdowek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie bedg czytelne,
umies$¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu) oraz znak UE tylko z napisem
Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze ' .
Europejskie Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowac stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy lub odniesienia
do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie znaku
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego nie jest obowigzkowe.

Jednoczesénie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. sy na pewno skutecznym i niezbednym narzedziem
promocji dla Twojego Projektu.

7.1 Czy moiesz oznaczac przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakéw z wtasciwymi napisami musza by¢ widoczne. Nie moga by¢ umieszczane np. na wewnetrznej,
niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim zastosowac¢ czytelnych znakéw FE
i UE, nie mozesz go uzywac do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie
o dofinansowaniu Projektu ze $rodkéw UE i realizowanego programu.
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